TITULO I

NORMATIVA APLICABLE
A LOS TRAMITES EN GENERAL



CAPITULO I

—

SOLICITUDES TIPO




SECCION 1*
EXPEDICION Y VALIDEZ

Articulo 1°.- Las peticiones de anotaciones e inscripciones, y en general los tramites que se
realicen ante el Registro Nacional de la Propiedad del Automotor, se efectuaran mediante el uso

de las Solicitudes Tipo que para cada caso establezca la Direccion Nacional.

Articulo 2°.- Las Solicitudes Tipo seran entregadas gratuitamente por los Registros, siempre

que se reunan los siguientes requisitos:

a) Que el Registro ante el cual el peticionario se presente sea el de radicacion del
automotor y el tramite sea efectivamente presentado en ese acto. Igual
temperamento debera adoptarse en todos los Registros Seccionales cuando el
tramite no se refiera a dominio determinado -v.gr. inhibiciones-. Si se tratara del
Registro Seccional de la futura radicacion del automotor, solo seran entregadas en
forma gratuita en el supuesto de peticionarse también en ese acto el cambio de

radicacion o el cambio de radicacion en forma simultanea con otros tramites.

b) Que el peticionario suscriba la Solicitud Tipo en ese acto en presencia del
Encargado, quien procedera a su certificacion. Cuando se tratare de la inscripcion
de contratos o de peticiones para los que se requiere del concurso de dos partes
contratantes, éstas deberan suscribir en el mismo acto la Solicitud Tipo en

presencia del Encargado, quien procedera a su certificacion.

Articulo 3°.- Aun cuando no se cumpla con la totalidad de los requisitos previstos en el articulo
anterior, los Registros también entregaran gratuitamente las Solicitudes Tipo en los casos que se

indican en el articulo siguiente.

Articulo 4°.- Los tramites que se enumeran a continuacion deberan ser solicitados mediante el
uso de la Solicitud Tipo “02”- Especial, de libre impresion por parte de los Encargados de
Registro, las que en todos los casos seran entregadas gratuitamente para su utilizacion en

caracter de minuta de rogacion:

1) Anotacion de embargos, litis, medidas de no innovar y otras medidas judiciales

relacionadas con automotores.

2) Levantamiento de embargos, litis, medidas de no innovar y otras medidas judiciales

relacionadas con automotores.

3) Anotacion de inhibiciones, afectaciones y otras medidas judiciales de tipo personal.



4) Levantamiento de inhibiciones, afectaciones y otras medidas judiciales de tipo personal.

5) Los pedidos de informe ordenados en juicio requeridos por medio de oficios firmados

por autoridad judicial o por el letrado patrocinante.

6) Los pedidos de informe que tuvieren por Unico objeto acreditar el haber del juicio

sucesorio.

7) Los pedidos de informe a que se refiere el Capitulo III, Seccion 12, Articulo 4°, inciso c)

de este Titulo.

La entrega gratuita prevista en este articulo so6lo operard cuando el peticionario requiera la
Solicitud Tipo en el Registro de la radicacion del automotor, o donde deba presentarse el

tramite, cuando éste no se refiera a un dominio determinado.

Articulo 5°- En los supuestos previstos en el articulo 2° de esta Seccidn, en que el Registro
debe entregar una Solicitud Tipo en forma gratuita, y se presentare una adquirida previamente
por el usuario, éste podra peticionar la reposicion de dicha Solicitud Tipo siempre que la
totalidad de las partes intervinientes concurriesen en un mismo acto a certificar sus firmas ante
el Registro competente.

La peticion de reposicion no requerira de otra formalidad que su solicitud verbal, y debera

entregarse en el mismo momento de materializarse la aludida certificacion de firmas.

Articulo 6°.- En ninguin caso los Registros Seccionales entregaran las Solicitudes Tipo “01-D”

para peticionar inscripciones iniciales.

Articulo 7°.- La entrega de las Solicitudes Tipo “12”, los Formularios “57”, “59-U” y los

relacionados con los tramites referidos a Rentas no se efectuara en forma gratuita.

Articulo 8°.- Las Solicitudes Tipo deberan ser firmadas por el o los peticionarios, no obstante lo
cual podra ser admitida en ellas la firma a ruego, en los casos de las personas que no saben o no

pueden firmar, siempre que el certificante:

a) Haga constar el motivo de la imposibilidad;

b) Acredite debidamente la identidad de la o las partes;

¢) Proceda a explicar debidamente al peticionario el contenido del tramite antes de que se
estampe la firma a ruego, de lo cual también dejara constancia;

d) Tome la impresion digital del peticionario, haciendo constar que fue puesta en su

presencia y en el mismo acto.



Articulo 9°.- A los efectos previstos en el articulo 13 del Régimen Juridico del Automotor, se
considerara como fecha de expedicion de las Solicitudes Tipo la de la certificacion de la firma
en ellas estampada. En caso de existir mas de una firma, se considerara como fecha de
expedicion la de la certificacion de la primera de ellas.

En consecuencia, a partir de esa fecha y dentro de los NOVENTA (90) dias hébiles
administrativos siguientes, los interesados deberan presentar la Solicitud Tipo ante el Registro
respectivo, conforme a las normas vigentes. Vencido ese plazo, la Solicitud Tipo perdera su
eficacia, excepto cuando instrumentare el otorgamiento de derechos, en cuyo caso una vez
vencidos los NOVENTA (90) dias habiles administrativos se abonara un recargo progresivo por
mora de acuerdo con el arancel vigente. Se entiende que una Solicitud Tipo instrumenta
derechos cuando una parte requiere necesariamente de la participacion de la otra para poder
reproducir el documento.

Por el contrario, caducaran a los NOVENTA (90) dias habiles administrativos aquellas
Solicitudes Tipo por cuyo conducto se peticione un tramite en que el interesado pueda, sin el
concurso de otra parte, reproducir el documento caduco simplemente firmando otro del mismo
tenor.

En los casos de firmas que no requieran de certificacion, se considerard como fecha de
expedicion de la respectiva Solicitud Tipo la de la fecha de su firma, cuando este dato fuere uno

de los requisitos a cumplimentar en ella.

Articulo 10.- No se daré curso a tramites donde en la Solicitud Tipo se hayan enmendado la
totalidad del prenombre y apellido de alguna de las partes o la totalidad de la identificacion del
dominio, aunque sea en uno solo de los lugares donde éste deba figurar, atn en los casos en que
las enmiendas estuvieran salvadas.

Las restantes enmiendas o raspaduras deberan estar debidamente salvadas por el o los
interesados (segun el dato a salvar) o el perito verificador en el caso de verificaciones y
nuevamente firmadas en el lugar reservado a “OBSERVACIONES”.

No constituye enmienda, ni debe considerarse como tal el llenado de una Solicitud Tipo por
parte de distintas personas (por ejemplo: una parte el Encargado titular y otra el suplente) o con
distinto tipo de letra (mientras se haga a maquina o en imprenta) o de tinta (mientras ésta sea

negra o azul), razon por la que esas solas circunstancias no requieren salvado alguno.

Articulo 11.- Los Registros Seccionales deberan llevar un Libro especial de caracter digital en
el cual registraran en forma diaria las Solicitudes Tipo entregadas.

El Libro digital de Solicitudes Tipo se encontrara disponible en el Sistema Unico de
Registracion de Automotores (SURA).

La Direccion de Fiscalizacion y Control de Gestion podra acceder directamente a la informacion

contenida en el citado Libro, a los fines de su supervision.



Articulo 12.- Con relacion a la implementacion de las Solicitudes Tipo “01” y “12” digitales,
no resulta necesario proceder a constatar la coincidencia entre el comerciante habitualista o la
terminal que comercializ6 el automotor y aquél que adquiri6 las mencionadas Solicitudes Tipo,

ya que esta operacion se realiza automaticamente mediante el sistema informéatico provisto.

#  Anexo | >> NOTA ACLARATORIA SOBRE SOLICITUDES TIPO “TP”

#  Anexo 1l >>USO DE SOLICITUD TIPO “01-D” EN INSCRIPCIONES INICIALES.

2 Anexo lll >> INSTRUCTIVO DE CARGA, CONSUMO Y PERCEPCION DE
SOLICITUDES TIPO Y FORMULARIOS EN SISTEMA SURA. LIBRO DIGITAL
DE SOLICITUDES TIPO.


anx/a1c1s1.pdf
anx/a2c1s1.pdf
anx/a3c1s1.pdf

SECCION 2°
REQUISITOS A CUMPLIMENTAR

Articulo 1°- Las Solicitudes Tipo deberdn completarse con letra tipo imprenta
indubitablemente legible -especialmente el dato referido al correo electronico del peticionario-,
en tinta azul o negra.

En caso de enmiendas o raspaduras sera de aplicacion el articulo 10, Seccion 1° de este
Capitulo.

Deben cubrirse todos los datos requeridos, tachandose los espacios no utilizados.

Articulo 2°.- Los datos, antecedentes o manifestaciones que las partes asienten en la Solicitud
Tipo tienen caracter de declaracion jurada, asumiendo éstas las responsabilidades penales

correspondientes.

Articulo 3°.- Condominio. De existir condominio, los dos primeros condominos figuraran en
un primer juego de Solicitudes Tipo, los siguientes en otro igual y asi sucesivamente,
consignandose el nimero de dominio en todos los casos, asi como el lugar y fecha del acto.

El Registro completara lo referente al cargo y colocara en el rubro “Observaciones” una leyenda
que diga “CONTINUACION”.

Lo dispuesto en el primer parrafo no serd de aplicacion en la inscripcion de contratos
prendarios, ya que en caso de existir mas de un deudor o de un acreedor se colocara en la

Solicitud Tipo “03” respectiva la leyenda “y otro/s”.

Articulo 4°.- TITULAR DE DOMINIO: Las personas humanas colocaran en forma completa
primero el o los apellidos y, separado con una coma, el o los prenombres.

Cualquiera de los conyuges puede optar por usar el apellido del otro, con la preposicion de o sin
ella.

No se exigira acreditacion del estado civil ni del apellido del conyuge.

En caso de personas juridicas copiar textualmente su denominacion del contrato o documento de
creacion.

Cuando se trate de sociedades que no se constituyan con sujecion a los tipos del Capitulo II de
la Ley General de Sociedades, o que omitan requisitos esenciales o que incumpla con las
formalidades exigidas por la ley, (articulo 21 - Capitulo I, Seccion IV de la Ley N° 19.550,
modificada por Ley 26.994), se debera completar una Solicitud Tipo con los datos de la
sociedad y su clave unica de identificacion tributaria (C.U.LT.) suscripta por cualquiera de los
socios. En los supuestos en que se trate de una inscripcion inicial o una transferencia a favor de
una de esas sociedades, se debera acompanar con cardcter de minuta tantas Solicitudes Tipo

como numero de socios, consignando los datos personales de cada uno de ellos y la proporcion


http://www.saij.gob.ar/19550-nacional-ley-general-sociedades-n-19550-to-1984-lns0000745-1984-03-20/123456789-0abc-defg-g54-70000scanyel

en que participan los socios en tal sociedad, las que podran ser suscriptas por cualquiera de los

SOCI0S.

Articulo 5°- Certificacion. Las firmas se certificaran segiin la normativa prevista en el

Capitulo V de este Titulo.

Articulo 6°.- Domicilio del titular. Se procedera de acuerdo con lo previsto en el Capitulo VI

de este Titulo.

Articulo 7°.- Datos del domicilio del titular. Se consignaran con toda claridad y precision, no
dejando espacios en blanco, los que se cubrirdn con un guion, los siguientes datos: calle -

numero - piso - departamento - coddigo postal - localidad - partido o departamento — provincia.

Articulo 8°.- DATOS PERSONALES DE LAS PERSONAS HUMANAS: Se cubriran
integramente los espacios destinados a consignar estos datos. En cuanto al documento se
consignara el que corresponda segun lo dispuesto en la Seccion 2* del Capitulo IV de este
Titulo.

Cuando el peticionario del trdmite revista, ademas, el caracter de titular del dominio debera
consignar en forma obligatoria su direccion de correo electronico. Si la Solicitud Tipo o
Formulario correspondiente no dispone en su disefio de un espacio especifico para dicho dato,
debera ser indicado en el rubro “observaciones” de la misma, siendo su omision, causal de
observacion del tramite.

Los funcionarios a cargo de los Registros Seccionales deberan cargar o, de corresponder,
actualizar la informacion antes aludida en el Sistema Unico de Registracion Automotor

(SURA).

Articulo 9°.- DATOS DE INSCRIPCION DE LAS PERSONAS JURIDICAS: Se
consignara la autoridad que otorgd la personeria, con los datos de inscripcion y su fecha. En el
caso de sociedades y asociaciones civiles que no requieran su matriculaciéon, se consignara la
fecha de su creacion.

El representante legal o convencional debera consignar en forma obligatoria la direccion de
correo electronico de dicha persona juridica. Si la Solicitud Tipo o Formulario correspondiente
no dispone en su disefio de un espacio especifico para dicho dato, debera indicarse en el rubro
“observaciones” de la misma, siendo su omision, causal de observacion del tramite.

Las personas juridicas de derecho publico (organismos oficiales, nacionales, provinciales y
municipales, asi como empresas y sociedades de su propiedad) consignaran Unicamente su
denominacion y una direccion de correo electronico en los términos de lo indicado en el parrafo

precedente.



Los funcionarios a cargo de los Registros Seccionales deberan cargar o, de corresponder,
actualizar la informacion antes aludida en el Sistema Unico de Registracion Automotor

(SURA).

Articulo 10.- Mandato. Se procedera segun lo previsto en el Capitulo IV de este Titulo.

Articulo 11.-Datos del automotor. En las inscripciones iniciales, se transcribiran textualmente
los datos de identificacion del automotor que surjan del Certificado de Fabricacion o de
Importacion o documentacion de origen en el caso de subastados y armados fuera de fabrica.

En los demas tramites, se copiara textualmente del Titulo del Automotor o de las constancias

del Legajo -documento de origen y posteriores modificaciones-.

Articulo 12.- Observaciones. Se colocaran en dicho espacio:
- Las aclaraciones necesarias.
- La relacion de otros documentos que integran la inscripcion, si asi correspondiere.

- El salvado de las enmiendas y raspaduras admitidas con su correspondiente firma.

Articulo 13.- Las personas humanas o juridicas que peticionen la inscripcion inicial o los
adquirentes que peticionen la inscripcion de la transferencia de un automotor a su favor, asi
como los constituyentes de una prenda y los acreedores prendarios que peticionen la inscripcion,
endoso, modificacion o reinscripcion del contrato prendario deberan acreditar ante el Registro
Seccional su inscripcion en la clave tinica de identificacion tributaria (C.U.L.T.) o la clave de
identificacién (C.D.L) asignados por la ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS
PUBLICOS o el codigo tUnico de identificacion laboral (C.U.LL) asignado por la
ADMINISTRACION NACIONAL DE LA SEGURIDAD SOCIAL, acompaiar la
documentacion que se indica a continuacién en copia simple, que se agregara al Legajo B- y
consignar su numero respectivo en el espacio libre a la derecha del dato correspondiente al
porcentaje del automotor que se inscribe o adquiere de las respectivas Solicitudes Tipo “01-D”,
“05” y “08”, en el rubro “E” de la Solicitud Tipo “02” y en el rubro “D” de la Solicitud Tipo
“03” debajo del titulo de ese rubro.

A los fines del parrafo precedente:
1) La clave unica de identificacion tributaria (C.U.L.T.) se acreditara indistintamente con:

e la constancia de inscripcion en esa clave, vigente.

e ¢| Formulario 576 de la D.G.I..

e Jos Formularios 160 o 161 de inscripcion como monotributista.
e Jos Formularios 560 o 600 de inscripcion en dicha clave.

e tarjeta plastica emitida por la D.G.I..



2) La clave de identificacion (C.D.1.) se acreditara con el Formulario de declaracion jurada N°

663 o el Formulario 622 de inscripcion en dicha clave.

3) El cddigo tnico de identificacion laboral (C.U.LLL) se acreditard con la presentacion de la
identificacion emitida por el A.N.Se.S. o el recibo de haberes de jubilados emitido por dicho

organismo.

A los fines de este articulo resultaran también aptos los siguientes documentos:

e Constancia de consulta de padron de aportantes, intervenida por las agencias de la
D.G.L
e Constancias de inscripcion emitidas por A.F.I.P., D.G.I. 0 A.N.S.E.S

e Documento Nacional de Identidad formato tarjeta en el que conste ese dato.

Cuando no se diera cumplimiento a la obligacion impuesta en este articulo, tratese de personas
humanas o juridicas, el Registro Seccional observara el tramite, excepto en los casos en que

obraren en él constancias de la inscripcion de que se trate.



SECCION 3*

CLASES DE SOLICITUDES TIPO

Articulo 1°.- Las Solicitudes Tipo que a continuacién se enumeran seran de uso obligatorio

para la inscripcion o anotacidon de tramites en los Registros Seccionales de la Propiedad del

Automotor:

>
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Solicitud Tipo “01-D” para uso exclusivo de automotores nacionales.

Solicitud Tipo “01-D” para uso exclusivo de automotores importados.

Solicitud Tipo “02”
Solicitud Tipo “02-E”
Solicitud Tipo “03”
Solicitud Tipo “03 D”
Solicitud Tipo “04”
Solicitud Tipo “04-D”
Solicitud Tipo “05”
Solicitud Tipo “08”

Solicitud Tipo “08-D” Auto.

Solicitud Tipo “11”
Solicitud Tipo “12”
Solicitud Tipo “12D”
Solicitud Tipo “13D”
Solicitud Tipo “15”
Solicitud Tipo “16”
Solicitud Tipo “17”
Solicitud Tipo “20”
Solicitud Tipo “21”
Solicitud Tipo “22”
Solicitud Tipo “24”

. Solicitud Tipo “31D”

Solicitud Tipo “53”
Solicitud Tipo “59D”
Solicitud Tipo “88”

Solicitud Tipo “153”

. Solicitud Tipo “99” Tramite Urgente
. Solicitud Tipo “121”
A3.

A.4. Solicitud Tipo “TP” Tramites Posteriores

A.5.Solicitud Tipo “CH” Comerciantes Habitualistas

A.6. Solicitud Tipo “CL” Automotores Clasicos
A.7. Solicitud Tipo “M” Mandatarios


../st/01A.pdf
../st/02A.pdf
../st/02%20E-A%20.pdf
../st/03A.pdf
../st/04A.pdf
../st/04D-A.pdf
../st/05-A.pdf
../st/08A.pdf
../st/08DA.pdf
../st/11-A.pdf
../st/12-A.pdf
../st/12D-A.pdf
../st/13D-A.pdf
../st/15A.pdf
../st/16A.pdf
../st/17A.pdf
../st/20A.pdf
../st/21A.pdf
../st/22A.pdf
../st/24A.pdf
../st/53A.pdf
../st/59DA.pdf
../st/88A.pdf
../st/99A.pdf
../st/121A.pdf
../st/153A.pdf
../st/TP-A.pdf
../st/CH-A.pdf
../st/CL-A.pdf
../st/M-A.pdf

En los Registros Seccionales de la Propiedad del Automotor con Competencia Exclusiva en

Motovehiculos seran de uso obligatorio las siguientes Solicitudes Tipo:

1) Solicitud Tipo “01-D”.

2) Solicitud Tipo “02” exclusiva para motovehiculos.
3) Solicitud Tipo “02” Especial.

4) Solicitud Tipo “03” exclusiva para motovehiculos.
5) Solicitud Tipo “O3 D” Motovehiculos

6) Solicitud Tipo “04” exclusiva para motovehiculos.
7) Solicitud Tipo “05” exclusiva para motovehiculos.
8) Solicitud Tipo “08” exclusiva para motovehiculos.
9) Solicitud Tipo “08D” Motovehiculos.

10) Solicitud Tipo “11” exclusiva para motovehiculos.
11) Solicitud Tipo “12” exclusiva para motovehiculos.
12) Solicitud Tipo “13D” Motovehiculos

13) Solicitud Tipo “14”.

14) Solicitud Tipo “15”.

15) Solicitud Tipo “16”.

16) Solicitud Tipo “17”.

17) Solicitud Tipo “20”.

18) Solicitud Tipo “21”.

19) Solicitud Tipo “22”.

20) Solicitud Tipo “24”.

21) Solicitud Tipo “31D” Motovehiculos.

22) Solicitud Tipo “TPM” Tramites Posteriores de Motovehiculos.

Articulo 2°- Las mencionadas Solicitudes Tipo deberan ser utilizadas para los tramites
previstos en cada uno de los modelos que se encuentran agregados como Anexo I de esta
Seccion.

Se deja constancia de que los modelos de Solicitudes Tipo exclusivas para motovehiculos, con
excepcion de la Solicitud Tipo “01-D”, son idénticos a los modelos agregados en el Anexo I de
esta Seccion, llevando sobreimpresa en forma destacable y transversal la leyenda:
“MOTOVEHICULOS”.

La Solicitud Tipo “13D” sera impresa en soporte papel con medidas de seguridad determinadas
por la Direccion Nacional, que impidan su falsificacion y/o reproduccion, en un solo ejemplar
numerado de forma unica que permita su inequivoca identificacion.

En la Solicitud Tipo “02”, los rubros a completar para cada uno de los tramites en ella

previstos, seran los siguientes:


../st/01DM.pdf
../st/02M.pdf
../st/02EM.pdf
../st/03M.pdf
../st/03DM.pdf
../st/04M.pdf
../st/05M.pdf
../st/08M.pdf
../st/08DM.pdf
../st/11M.pdf
../st/12M.pdf
../st/13D.pdf
../st/15M.pdf
../st/16M.pdf
../st/17M.pdf
../st/20M.pdf
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TRAMITE 1: ANOTACION DE EMBARGOS, LITIS, MEDIDAS DE NO INNOVAR Y
OTRAS MEDIDAS PRECAUTORIAS RELACIONADAS CON AUTOMOTORES.

A) Numero de dominio.
F) Datos del solicitante.
I) Datos del juzgado, causa, N° de expediente, etcétera.

M) Cuando corresponda para salvar enmiendas, omisiones, etcétera.

TRAMITE 2: LEVANTAMIENTO DE EMBARGOS, LITIS, MEDIDAS DE NO INNOVAR
Y OTRAS MEDIDAS PRECAUTORIAS RELACIONADAS CON AUTOMOTORES

A) Numero de dominio.
F) Datos del solicitante.
I) Datos del juzgado, causa, N° de expediente, etcétera.

M) Cuando corresponda para salvar enmiendas, omisiones, etcétera.

TRAMITE 3: ANOTACIONES DE INHIBICIONES, AFECTACIONES Y OTRAS
MEDIDAS PRECAUTORIAS DE TIPO PERSONAL

F) Datos del solicitante
I) Datos del juzgado, causa, N° de expediente, datos del inhibido.

M) Cuando corresponda para salvar enmiendas, omisiones, etcétera.

TRAMITE 4: LEVANTAMIENTO DE INHIBICIONES, AFECTACIONES Y OTRAS
MEDIDAS PRECAUTORIAS DE TIPO PERSONAL

F) Datos del solicitante

I) Datos del juzgado, causa, N° de expediente, datos del inhibido.

M) Cuando corresponda para salvar enmiendas, omisiones, etcétera.
TRAMITE 5: CERTIFICADO DE ESTADO DE DOMINIO

A) Numero de dominio.

F) Datos del solicitante.

M) Cuando corresponda para salvar enmiendas, omisiones, etcétera.

TRAMITE 6: INFORMES DE ESTADO DE DOMINIO



A) Numero de dominio.
F) Datos del solicitante.

M) Cuando corresponda para salvar enmiendas, omisiones, etcétera.

TRAMITE 7: ANOTACION DE COMUNICACIONES DE SINIESTRO QUE FORMULEN
LAS COMPANIAS ASEGURADORAS

A) Numero de dominio
F) Datos del solicitante.

M) Cuando corresponda para salvar enmiendas, omisiones, etcétera.

TRAMITE 8: ANOTACION DE COMUNICACIONES QUE FORMULEN LAS
AUTORIDADES POLICIALES

A) Numero de dominio.
F) Datos del solicitante.

M) Cuando corresponda para salvar enmiendas, o misiones, etcétera.

TRAMITE 9: CERTIFICADO DE TRANSFERENCIA

A) Nimero de dominio.
F) Datos del solicitante.

M) Cuando corresponda para salvar enmiendas, omisiones, etcétera.

TRAMITE 10: DUPLICADO DE CERTIFICADO DE BAJA DEL VEHICULO

A) Numero de dominio.
F) Datos del solicitante.
M) Cuando corresponda para salvar enmiendas, omisiones, etcétera.

TRAMITE 11: DUPLICADO DE BAJA DE MOTOR

A) Numero de dominio.
F) Datos del solicitante.
E) Datos de identificacion del motor.

M) Cuando corresponda para salvar enmiendas, omisiones, etcétera..

TRAMITE 12: DUPLICADO DE BAJA DE CARROCERIA Y/O CHASIS



TRAMITE 13:

TRAMITE 14:

TRAMITE 15:

TRAMITE 16:

TRAMITE 17:

TRAMITE 18:

A) Numero de dominio.
F) Datos del solicitante.
E) Datos de identificacion de la carroceria y/o chasis.

M) Cuando corresponda para salvar enmiendas, omisiones, etcétera..

DUPLICADO DE CERTIFICADO DE DENUNCIA DE ROBO O HURTO

A) Numero de dominio.
F) Datos del solicitante.

M) Cuando corresponda para salvar enmiendas, omisiones, etcétera.

DUPLICADO DE CERTIFICADO DE COMUNICACION DE RECUPERO

A) Numero de dominio.
F) Datos del solicitante.

M) Cuando corresponda para salvar enmiendas, omisiones, etcétera.

ASIGNACION CODIFICACION MOTOR Y/O CHASIS O CUADRO

A) Nimero de dominio.
E) Motivo del pedido, parte a grabar y caracter invocado por el solicitante.
F) Datos del solicitante.

M) Cuando corresponda para salvar enmiendas, omisiones, etcétera.

DUPLICADO DE TiTULO

A) Numero de dominio.
F) Datos del solicitante.

M) Cuando corresponda para salvar enmiendas, omisiones, etcétera.

DUPLICADO DE CEDULA, RENOVACION O CEDULA ADICIONAL

A) Numero de dominio.
E) Indicar tipo de tramite (duplicado, adicional o renovacion)
F) Datos del solicitante.

M) Cuando corresponda para salvar enmiendas, omisiones, etcétera.

CAMBIO DE USO



A) Numero de dominio.
E) Consignar nuevo uso.
F) Datos del solicitante.

M) Cuando corresponda para salvar enmiendas, omisiones, etcétera.

TRAMITE 19: CERTIFICADO DE OTRAS CONSTANCIAS REGISTRALES

A) Numero de dominio.

E) Constancia registral requerida, su motivo y caracter invocado por el
solicitante.

F) Datos del solicitante.

M) Cuando corresponda para salvar enmiendas, omisiones, etcétera.

TRAMITE 20: OTROS TRAMITES

A) Numero de dominio, si correspondiere.

E) Tramite pedido, motivo del mismo y caracter invocado por el solicitante. En
los casos de contratos prendarios los demas requisitos exigidos en el Titulo II,
Capitulo XIII.

F) Datos del solicitante.

M) Cuando corresponda para salvar enmiendas, omisiones, etcétera.

En la Solicitud Tipo “02-E”, no resulta necesario completar el rubro F).

Articulo 3°.- En el supuesto de aprobarse el uso de nuevas Solicitudes Tipo, ello serd
obligatorio desde la fecha que en cada caso establezca la Direccion Nacional, oportunidad a
partir de la cual los respectivos tramites deberan ser instrumentados en ellas. No obstante ello,
podran presentarse pedidos de anotacion o de inscripcion en las de anterior modelo siempre que
las firmas de todas o de alguna de las partes hubieren sido certificadas con anterioridad al uso
obligatorio de las nuevas. En ese caso, un ejemplar de estas ultimas se acompafiara como

minuta, en la que bastara la firma del presentante, sin requerir su certificacion.

Articulo 4°.- Para peticionar la inscripcion de transferencias instrumentadas por escritura
publica, debera presentarse el testimonio del acto notarial y, como minuta, la Solicitud Tipo
correspondiente suscripta por el escribano autorizante.

En los supuestos de transferencias u otros actos cuya anotacion o inscripcion se hubiere
ordenado por autoridad judicial o administrativa competente, se presentara el oficio o testimonio
respectivo, junto con la Solicitud Tipo que corresponda, como minuta. La misma debera ser
suscripta por la autoridad mencionada o por la persona en quien aquélla hubiere delegado esa

facultad o a la que se hubiere autorizado a diligenciar el tramite.



Lo dispuesto en el parrafo precedente también se aplicara a los pedidos de informes ordenados
por dichas autoridades, o a los pedidos que tengan por objeto acreditar el haber sucesorio, ya sea
que fueran suscriptos por las mencionadas autoridades o por las personas autorizadas por éstas a
diligenciar el tramite o por los letrados patrocinantes.

En los casos previstos en este articulo, la firma estampada en la minuta no requerira de
certificacion.

Las Solicitudes Tipo que deban acompafiarse como minutas de acuerdo con este articulo, s6lo
seran entregadas gratuitamente en los tramites que se indican en el articulo 4° de la Seccion 1°

de este Capitulo.

Articulo 5°.- No podra realizarse mas de una peticion por Solicitud Tipo, con excepcion de alta

y baja simultanea de motor, con relacion a un mismo automotor.

2 Anexo I >> SOLICITUDES TIPO
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CAPITULO 11

PRESENTACION Y RECEPCION DE
SOLICITUDES - CARGO - NORMAS DE
PROCESAMIENTO




SECCION 1*
PRESENTACION Y RECEPCION DE SOLICITUDES TIPO - CARGO

Articulo 1°.- Al presentarse cualquier tramite, el Registro comprobard que corresponda a su
jurisdiccion. A este efecto, se considerard como competente para entender en el tramite el
Registro donde se encuentre radicado el automotor.

También sera competente el Registro de la futura radicacion en los siguientes casos, salvo que
ambos Registros tengan su asiento en una misma ciudad -en cuyo caso no se operara el cambio

de radicacion y los tramites solo podran presentarse ante el Registro de radicacion-:

a) En el tramite de cambio de radicacion, cuando el titular de dominio cambie su
domicilio o el lugar de la guarda habitual del automotor a un lugar distinto al de la

jurisdiccion del Registro de radicacion.

b) En el tramite de cambio de radicacion peticionado por quien acreditare en forma
simultanea su calidad de adquirente del dominio -Solicitud Tipo “08” totalmente
completada y en condiciones de inscribir la titularidad a su nombre- y cuyo
domicilio o el lugar de la guarda habitual del automotor se encontrare en un lugar

distinto al de la jurisdiccion del Registro de radicacion.

Sin perjuicio de lo establecido en el Capitulo XIII del Titulo II sobre inscripcion inicial de
automotores con inscripcion simultdnea de contrato de prenda, cuando se trate de una
inscripcion inicial serd competente el Registro con jurisdiccion sobre el domicilio del titular o el
lugar de la guarda habitual del automotor. Del mismo modo, cuando se trate de una medida no
relacionada con un automotor determinado, como en el supuesto de la inhibicion, sera
competente el Registro donde se presente el tramite.

Los pedidos de informes podran ser solicitados por intermedio de cualquier Registro Seccional
o de la Direccion Nacional, en la forma y condiciones previstas en el Titulo II, Capitulo XIV,
Seccion 1%

Los pedidos de certificados de transferencia podran ser solicitados por intermedio de cualquier
Registro Seccional, en la forma y condiciones previstas en el Titulo II, Capitulo XIV, Seccion
3% articulo 4°.

Respecto de aquellos automotores que ain no contaren con la identificacion de dominio
compuesta por tres letras y tres nameros, no se dard curso favorable a la peticion de los
siguientes tramites si en forma simultanea no se presentare la Convocatoria prevista en el Titulo

11, Capitulo XXV:



=  Asignacion de R.P.A.

= Transferencia

= Altay baja de carroceria y cambio de tipo de carroceria

=  Comunicacion de recupero

= Alta de motor

= Cambio de radicacion y de domicilio

= Cambio de chasis

= Expedicion de cédulas por vencimiento de la cédula en uso; de duplicado de cédula 'y
de cédulas adicionales

= Cambio de uso

= Rectificacion de datos

= Cambio de denominacidn de Personas Juridicas.

» Inscripcion preventiva a nombre de una sociedad en formacién y en su caso
inscripcion de la titularidad definitiva a nombre de la persona juridica una vez

constituida la sociedad.

Articulo 2°.- Una vez cumplido con lo dispuesto en el articulo anterior, el Registro estampara el
cargo en la Solicitud Tipo, consignando el dia y la hora de presentacion y el niimero de codigo o
la identificacion del Registro. Asimismo se consignara idéntica constancia en el recibo de pago
del arancel. En el recibo figurarad, ademas, el nimero de dominio -con excepcion de las
inscripciones iniciales y de las presentaciones no relacionadas con un dominio determinado- y el
tipo de tramite que se presenta, y se entregard al peticionario en el mismo momento de la
presentacion del tramite.

Si juntamente con el trdmite se acompafiase otra documentacion -v.g. Titulo del Automotor,
Prendas, Poderes, Estatutos, Oficios Judiciales, etc.-, el Registro también dejara constancia de la
recepcion de esa documentacion en el mismo recibo.

El recibo de pago estara compuesto por dos elementos: el recibo propiamente dicho que
contendra todo lo relativo a los tramites registrales y formularios, es decir, lo que respecta tanto
a los aranceles como a los descuentos previstos por las Resoluciones vigentes; y un
comprobante anexo, con las sumas percibidas en caracter de impuesto a los Sellos por
aplicacion de los Convenios de Complementacion de Servicios celebrados por la Direccion
Nacional. A este ultimo fin, se utilizara una hoja de papel blanco de tamafio A4, sobre la que se
imprimira el contenido visualizado en pantalla, en la que se identificara claramente la
jurisdiccion provincial correspondiente. Ambas hojas deberan tener el sello de seguridad de
caja.

En la Solicitud Tipo “08” que debera presentar el adquirente al que se refiere el inciso b) del
articulo anterior, el Registro estampara el cargo y procederd en todo lo demas conforme a lo

dispuesto precedentemente pero dicha presentacion -y las que eventualmente se hagan junto con



ésta- carecera de toda eficacia y prioridad frente a los tramites que se presenten ante el Registro

de la radicacion del automotor aun cuando éstos fuesen posteriores en el tiempo. Ello, por

cuanto esa Solicitud de inscripcion de transferencia solo tiene por objeto acreditar la condicion

de adquirente del peticionario del cambio de radicacion y recién serd considerada como peticion

formal una vez operado el cambio de radicacion.

Articulo 3°.-IDENTIFICACION DE LOS PRESENTANTES: Cuando el presentante del

tramite no fuere su peticionario o el apoderado de éste, deberad identificarse acompanando el

Formulario “59” (conforme modelo que obra en el Anexo I de la Seccion 37, Capitulo I, de este

Titulo) por los tramites que presente, el que debera ser completado de acuerdo con las

instrucciones que surgen de su texto y de acuerdo con las siguientes previsiones:

a)

b)

Si se tratare de un mero presentante, debera indicarse tal caracter en el Formulario y se
completaran los datos requeridos. La firma debera ser certificada por el Encargado del
Registro Seccional interviniente. De presentarse mas de un tramite en forma simultanea
y respecto de un mismo dominio, debera presentarse un solo Formulario “59”, en el cual

se indicaran todos los tramites involucrados.

Los meros presentantes podran efectuar hasta QUINCE (15) presentaciones por aio

calendario, en todos los Registros Seccionales del pais, en todas sus competencias.

En el momento de la admision del tramite de que se trate, el Encargado del Registro
Seccional debera controlar en el Sistema Unico de Registracién de Automotores

“SURA” que no se hayan superado el limite establecido en el parrafo anterior.

Una vez que fuera hecho el referido control y que se hubiese dado formal ingreso al
tramite en cuestion, se debera ingresar en el aludido sistema informatico, los datos del

mero presentante, a los efectos de contabilizar la peticion como tal.

Los Registros Seccionales no podran dar formal ingreso a peticiones que fueran
efectuadas por meros presentantes, cuando éstos hayan superado el limite establecido en

este 1nciso.

Cuando se tratare de mandatarios matriculados con matricula vigente, o sus empleados
inscriptos, se indicara en el formulario el caracter que revisten, de acuerdo con las

instrucciones que surgen del mismo.

La firma del presentante no debera encontrarse certificada. De presentarse mas de un
tramite en forma simultanea y respecto de un mismo dominio, debera presentarse un

solo Formulario “59”, en el cual se indicaran todos los trdmites que se presentan

Para su identificacion, podran utilizar indistintamente el Formulario “59” o el

Formulario “59-D” de caracter digital (conforme los modelos que obran en el Anexo I



de la Seccion 3%, Capitulo I, de este Titulo). En el segundo supuesto, se accedera a
través del Sistema Integrado de Tramites Electronicos (S.I.T.E.) siguiendo las
instrucciones que el mismo suministre; el unico ejemplar del Formulario "59-D" sera

glosado por el Registro Seccional en el Legajo B.

c¢) Cuando se tratare de Comerciantes Habitualistas inscriptos en el Registro de
Comerciantes Habitualistas, se indicara en el formulario el caracter que revisten, de
acuerdo con las instrucciones que surgen de su texto. La firma del presentante no debera
encontrarse certificada. De presentarse mas de un tramite en forma simultanea y
respecto de un mismo dominio, debera presentarse un solo Formulario “59”, en el cual

se indicaran todos los tramites que se presentan.

d) Cuando se tratare de abogados, procuradores o escribanos publicos, asi como el
personal dependiente de cada uno de ellos, no se requerira la presentacion del
Formulario “59”, y se identificaran colocando verticalmente, en el margen izquierdo de
cada ejemplar de la Solicitud Tipo por la que se peticiona el tramite un sello que los

identifique, cuidando de no alterar los datos en ellas consignados.

e) Tampoco serd necesaria la presentacion del Formulario “59” cuando se tratare de
familiares ascendientes o descendientes en linea recta hasta el segundo grado, y
conyuge del titular registral, quienes deberan acreditar el vinculo que invocan mediante
la presentacion de las correspondientes actas de matrimonio, partidas de nacimiento o
libreta de familia. Una vez verificadas las citadas previsiones por parte del Encargado,
se dejara constancia en el legajo. La identidad del presentante se acreditara consignando
en todos los ejemplares de la Solicitud Tipo -en el espacio destinado a la autorizacion
para el diligenciamiento del tramite o, en el caso de que la Solicitud Tipo presentada no
contenga dicha prevision, en su reverso- el nombre, apellido, tipo y numero de
documento del presentante en presencia del Encargado, quien estampara su sello y
firma una vez cotejados los datos con el documento de identidad que debera serle

exhibido a ese efecto.

MANDATARIOS: A los fines de la utilizacion del Formulario “59-D”, el mandatario
matriculado con matricula vigente debera acceder al Sistema de Tramites Electronicos (S.I.T.E.)

exclusivo para Mandatarios, con las validaciones que el sistema establezca.

1.-Cargara la informacion requerida por el sistema en relacion con sus datos
individualizantes o en su caso respecto de su personal dependiente, para su posterior
vuelco en el Formulario “59-D”;

2.-Consignara el nimero del Formulario “59-D”;



3.-Verificara especialmente que los datos volcados en el sistema sean correctos y se
condigan con la documentacion que corresponda.
4.-Imprimira los datos completos en el formato que arroje el sistema informatico, en el

anverso del Formulario "59-D", que consta de en un unico ejemplar.

Articulo 4°.- Si por el tipo de presentacion no se abonare arancel, igualmente se entregara un
recibo al presentante de las mismas caracteristicas al previsto en el articulo anterior, en el que se
consignara “Arancel $ 00.00”.

Si se tratare del reingreso de un tramite o del agregado de documentacion a un tramite ya
presentado, la constancia de su recepcion se asentard en el anterior recibo. Si ello no fuera
posible, se extendera recibo en una hoja simple o impresa al efecto por el Registro, debiendo
consignarse en ¢l las mismas anotaciones que se disponen para el ejemplar aludido en el articulo

anterior.

Articulo 5°.- Tanto el cargo como las constancias de recepcion estaran sellados con el sello de
seguridad del Registro Seccional, bajo la exclusiva responsabilidad del Encargado. También
podran estar firmados y sellados por el Encargado, o por un empleado de éste habilitado a ese

efecto y bajo la exclusiva responsabilidad del Titular.

Articulo 6°.- Cuando se presentaren ordenes judiciales o administrativas emanadas de autoridad
con facultad para ello -cédulas, oficios, testimonios o certificados-, por las que se disponga la
inscripcion de medidas precautorias o definitivas; contratos de prenda con registro; u otros
tramites registrales en los que se modifica o afecta el dominio o la situacion juridica del
automotor, los Registros Seccionales haran constar en el instrumento el lugar, dia y hora de su

recepcion.

Articulo 7°.- Al momento del retiro del tramite, los Registros Seccionales -a requisitoria de los
usuarios- haran entrega del Resumen de Pagos, cuyo modelo obra como Anexo de esta Seccion.
El Resumen de Pagos contendra un detalle de todos los rubros abonados en concepto de
aranceles registrales, asi como las demas sumas percibidas por los Sres. Encargados en su

caracter de agentes de percepcion de los organismos tributarios correspondientes.

Anexo | >> INSTRUCTIVO DE PROCEDIMIENTO

Anexo 11 >> SELLO DE SEGURIDAD

Anexo 111 >> RESUMEN DE PAGOS

Anexo 1V >> INSTRUCTIVO PARA EL USO DE SOLICITUDES TIPO “TP” Y
“TPM” PARA MANDATARIOS

VY D
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SECCION 2°
NORMAS DE PROCESAMIENTO DE LOS TRAMITES

Articulo 1°.- Las solicitudes de inscripcidon se procesaran de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 12 a 22 del Decreto N° 335/88, y dentro de los plazos que para cada caso establece el
Régimen Juridico del Automotor, el referido Decreto reglamentario y la norma que regule el
tramite especifico.

En los supuestos en que no se hubiera previsto un plazo determinado, los tramites se procesaran

dentro de las CUARENTA Y OCHO (48) horas.

Articulo 2°.- Las observaciones que se formulen a los tramites ingresados en el Registro
deberan efectuarse a través del aplicativo SURA, siguiendo las instrucciones que emanen del
mismo.

La observacion formulada a través del aplicativo SURA se imprimira por duplicado: el original

se entregara al interesado y la copia se agregara al Legajo.

Articulo 3°- Si el interesado o quien exhibiere el correspondiente recibo de arancel
compareciere en la sede registral con el objeto de compulsar el estado de un tramite y ello no
fuere posible por encontrarse el mismo en etapa de procesamiento, podra dejar constancia de
esta circunstancia en el Libro de Notas que los Registros Seccionales llevaran a ese efecto. La
nota, refrendada con la firma y aclaracion del interesado, debera contener la fecha y hora en que
se intento efectuar la compulsa, asi como las razones que le fueran informadas.

La existencia del Libro de Notas a disposicion de los interesados deberd enunciarse en la
cartelera del Registro, a tenor de lo previsto en el Reglamento Interno de Normas Orgéanico
Funcionales de los Registros Seccionales de la Propiedad del Automotor y de los Registros

Seccionales de la Propiedad del Automotor con competencia exclusiva en Motovehiculos.



CAPITULO II1

ARANCELES, ESTADISTICAS
Y REMISION DE DOCUMENTACION




SECCION 1*
ARANCELES

Articulo 1°.- Los usuarios abonaran por los tramites que realicen ante los Registros Seccionales
de la Propiedad del Automotor los aranceles que a ese efecto fije el MINISTERIO DE
JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS DE LA NACION.

Articulo 2°.- Al momento de la presentacion del tramite, el usuario debera abonar el arancel
vigente que corresponda segun el tramite de que se trate.

Una vez presentado el tramite en el Registro y abonado el arancel vigente, el usuario no debera
pagar suma alguna en concepto de reajuste o complemento de arancel, aun cuando este Gltimo

aumentare al momento de la inscripcion, anotacion o expedicion del acto.

Articulo 3°.- Los Encargados de Registro emitiran un recibo de pago de arancel, cuyo modelo
obra como Anexo I de esta Seccion, mediante el Sistema Unico de Registracion de Automotores
—SURA-. Revestira el caracter de electronico, contendrd una codificacion tnica y serd impreso
sobre hojas de papel blanco comun tamafio A4 en forma automatica por el Sistema. Dicho
instrumento no podra contener anotaciones agregadas en forma manuscrita que resulten ajenas a
las que emanan del Sistema Unico de Registracion de Automotores (SURA) o de los demas
sistemas informadticos con los que se opera, aun cuando ostenten la firma y sello del funcionario
a cargo del Registro Seccional, excepto cuando se deba dejar constancia de otra documentacion
que se acompaie con el tramite, por ejemplo, Titulo del Automotor, prendas, poderes o
estatutos.

El recibo de pago estard compuesto por dos elementos: el recibo propiamente dicho que
contendra todo lo relativo a los tramites registrales y formularios, es decir, lo que respecta tanto
a los aranceles como a los descuentos previstos por las Resoluciones vigentes; y un
comprobante anexo, con las sumas percibidas en caracter de impuesto a los Sellos por
aplicacion de los Convenios de Complementacion de Servicios celebrados por la Direccion
Nacional. A este ultimo fin, se utilizara una hoja de papel blanco de tamafio A4, sobre la que se
imprimira el contenido visualizado en pantalla, en la que se identificara claramente la
jurisdiccion provincial correspondiente. Ambas hojas deberan tener el sello de seguridad de

caja.

Articulo 4°.- Se exceptiian del pago del arancel los siguientes tramites:

a) Las medidas y pedidos de informes dispuestos por autoridad judicial, siempre que en la

orden respectiva se haga constar que han sido dictados de oficio por el Tribunal; o que



b)

d)

3

provengan de la justicia penal y tengan caracter informativo o cautelar aunque no conste

que hayan sido dictados de oficio.

Las medidas y pedidos de informes dispuestos por autoridad judicial (incluidos el
Ministerio Publico Fiscal y la Defensoria General de la Nacion) en el cumplimiento de
normas legales que expresamente establezcan la gratuidad por la prestacion de ese
servicio, o que éste se realizara sin previo pago. En este tltimo supuesto, el arancel se

abonara a las resultas del juicio.

Las medidas y pedidos de informes dispuestos por las siguientes autoridades en

ejercicio de sus funciones especificas:

1) HONORABLE CONGRESO DE LA NACION vy sus comisiones permanentes o
especiales.

2) FISCALIA DE INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS.

3) FUERZAS ARMADAS, de SEGURIDAD y POLICIALES.

4) DIRECCION GENERAL DE ADUANAS.

5) SECRETARIA DE INTELIGENCIA.

6) DIRECCION GENERAL IMPOSITIVA.

7) Instructores en los sumarios que se instruyan a los agentes de la Administracion
Publica nacional, provincial y municipal.

8) AUDITORIA GENERAL DE LA NACION.

Las medidas y pedidos de informes dispuestos por autoridades nacionales, provinciales
o municipales que, en mérito a las circunstancias del caso la Direccion Nacional, por
decision fundada, estime que corresponde la exencion del arancel.

Los pedidos de informes con fines estadisticos, previa autorizaciéon de la Direccion

Nacional.

Las transferencias efectuadas a favor de comerciantes habitualistas en la forma y

condiciones previstas en el articulo 9° del Régimen Juridico del Automotor.

Anexo | >> RECIBO

Anexo 1l >> MEDIOS DE PAGO

Anexo 111>> NOTA ACLARATORIA RESPECTO AL ALCANCE DEL
“BENEFICIO DE LITIGAR SIN GASTOS”

Anexo IV>> ARANCELES ABONADOS A TRAVES DEL SISTEMA DE
TRAMITES ELECTRONICOS (SITE)

Anexo V>> NOTA ACLARATORIA RESPECTO DE LOS ARANCELES PARA
INSCRIPCION INICIAL Y TRANSFERENCIA DE AUTOMOTORES
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SECCION 2°
DE LOS TRAMITES Y ESTADISTICAS

Articulo 1°.- Los Registros Seccionales asentaran en la planilla "ASIENTOS MENSUALES",
cuyo modelo se acompafia como Anexo I de esta Seccion, todos aquellos tramites que, habiendo
ingresado desde el primer dia habil del mes de confeccion de la planilla hasta el ultimo dia habil

de dicho mes, hubieran sido inscriptos o cumplidos durante ese mismo periodo.

Articulo 2°.- Los Registros Seccionales asentaran en la planilla de "ASIENTOS MENSUALES
PENDIENTES", cuyo modelo se acompafia como Anexo Il de esta Seccion, todos aquellos
tramites que, habiendo ingresado desde el primer dia habil del mes de confeccion de la planilla

hasta el ultimo dia habil de dicho mes, no hubieran sido inscriptos en ese mismo periodo.

Articulo 3°.- Los Registros Seccionales asentaran en la planilla de “ASIENTOS
MENSUALES-ANEXO”, cuyo modelo se acompaia como Anexo III de esta Seccion, todos
aquellos tramites que se inscriban o completen en el mes de confeccion de la planilla y cuyo
ingreso hubiera sido informado en las planillas de “ASIENTOS MENSUALES-PENDIENTES”

de meses anteriores.

Articulo 4°.- Las planillas a que se alude en los articulos 1°, 2° y 3° de esta Seccion se
completardn en forma independiente con la individualizacion del Registro Seccional, con el
numero del mes y afio al que corresponda y se las foliard por orden correlativo, adjudicandoles
los N° 1 a las hojas en que se practique el primer asiento de cada una de las planillas, de acuerdo
con las normas de este Capitulo, y asi sucesivamente a las siguientes hojas que se completen,
aun cuando mas de una corresponda a un mismo dia. Al concluirse las registraciones de un mes,
se continuaran los asientos en otra hoja, aun cuando quedare espacio en la hoja en uso. La hoja
donde se inicien los asientos del nuevo mes llevarda como numero de folio el siguiente
correlativo a la Gltima del mes anterior. Cada hoja sera sellada y firmada al pie por el Encargado

de Registro. Al principio de cada afio se comenzara a foliar nuevamente a partir del N° 1.

Articulo 5°.- La planilla “ASIENTOS MENSUALES” se completara diariamente con los
tramites indicados en el articulo 1° de esta Seccion. Los tramites se ordenaran por fecha de

inscripcion y, dentro de ella, en los siguientes grupos:

a) Todos los tramites por los que se otorgue un nuevo dominio.
b) Todos los tramites correspondientes a transferencias.

c¢) Todos los demas tramites.



d) Las altas de Legajos que se reciban de otros Registros Seccionales.

e) Todas las bajas de Legajos.

Dentro de cada uno de los grupos mencionados, los tramites se ordenaran por ntimero de
dominio, de menor a mayor -excluyendo la letra cuando se tratare de los de viejo dominio-.

Los tramites inscriptos que no se relacionaran con un dominio determinado se asentaran al
principio del tercer grupo.

Una vez asentados todos los tramites ingresados en el mes, se procedera a cerrar la planilla de
acuerdo con lo establecido en el articulo 9° de esta Seccion.

Para el llenado de cada asiento, se procedera de la siguiente manera:

A. Columna de “INSCRIPCION”: Se colocara el dia en que se practique la inscripcion.
Cuando por la naturaleza del tramite que se presente no se operase inscripcion alguna, se pondra
la fecha en que se cumplio el tramite -v.gr.: fecha en que se contestoé un pedido de informe-.

Cuando se inscriban conjuntamente mas de un tramite relacionados con un mismo automotor, se

practicara un asiento para cada tramite.

B. Columna “INGRESADQO”: Se colocara la fecha de ingreso del tramite que serd la del
“cargo” consignado en cada tramite. Cuando el tipo de tramite consignado no posea cargo, se

registrard la misma fecha que la de la inscripcion -v.gr.: legajos recibidos-.

C. Columna “NUMERO DE DOMINIO”: Se colocara el nimero de dominio correspondiente
al automotor respecto del cual se informe el tramite. Cuando un tramite no se relacionare con un
numero de dominio determinado, se dejara en blanco la columna correspondiente al “NUMERO

DE DOMINIO”.

D. Columna “MOVIMIENTO DE LEGAJOS”: En la subcolumna de “ALTAS” se
consignaran los Legajos que se incorporan al Inventario del Registro, ya sea por inscripciones
iniciales de dominio o por haber sido recibidos de otros Registros. En el primer caso se colocara
el nimero de codigo del propio Registro y, en el supuesto de Legajos recibidos de otros
Registros, se colocara el nimero de codigo del Registro remitente.

En la subcolumna de “BAJAS”, se consignaran los Legajos que se hubieren remitido a otro
Registro Seccional, colocandose el niimero de codigo del Registro al que se envio el Legajo.
Dicho asiento serd efectuado en la fecha en que la empresa transportista retird el Legajo en

cuestion.



E. Columna “TRAMITES”: Segun el tramite que se realice, se completaran las subcolumnas
de la siguiente manera:

El. Subcolumna Inscripcion Inicial: Se consignara una “I”” por cada tramite por el que
se otorgue nuevo dominio.

E2. Subcolumna Transferencia: Se consignara “T” por cada transferencia.

E3. Subcolumna Convocatoria: Se consignard una “C” por cada tramite de
Convocatoria del Parque Automotor, prevista en el Titulo II, Capitulo XXV.

E4. Subcolumna Certificaciones/Acreditaciones: Se consignara una “A” por las
certificaciones o acreditaciones realizadas, precedida por el nimero indicativo de la cantidad de
que se trate.

ES. Subcolumna Varios: Se consignaran solamente en los casos de tramites varios los
siguientes datos:

e En “COD”, el nimero de arancel del tramite.

e (Certificado de transferencia: 4

e Duplicado de Titulo del Automotor: 9

e Cambio de motor: 9
En el caso de asentar una prenda, se debera registrar directamente una “P” en lugar del c6digo.
- En “CONCEPTO”, la abreviatura del tramite.-v.gr.: Duplicado de Titulo: DUP.TIT.;
Duplicado de Cédula: DUP.CED.; Certificado de Dominio: C.DOMINIO; Pedido de Informe:
INFORME-.

F. Columna “N° DE RECIBO”: Se asentara el nimero de recibo entregado al usuario por cada

uno de los tramites informados en la planilla.

G. Columna “CONVOCATORIA”: Se asentara el importe del arancel cobrado por el tramite

correspondiente a la Convocatoria de automotores o por el recargo por mora de dicho tramite.

H. Columna “ARANCEL”: Se completara con el importe del arancel cobrado por el tramite,
por el recargo por mora o por cualquier adicional que resultara exigible para completar un
arancel que por error se hubiera cobrado de menos. No se asentara en esta columna el importe
de los aranceles por los tramites de convocatoria.

Cuando se tratare de un tramite que no tributa arancel, se consignara como importe “00.00”.

I. Columna “OBSERVACIONES”: Se consignara en esta columna lo que para cada caso se

indica a continuacion:

I1. Inscripciones de nuevos dominios. Se consignara el nombre del titular registral y, segun

corresponda:



Automotores Nacionales 0Km.: El cddigo de fabrica, marca y modelo del automotor, el que
sera tomado del “Codigo del Automotor” que surge del Certificado de Fabricacion-1°, 2°, 3°, 4°,
5°, 6°y 7° digito comenzando de la izquierda y se colocara entre paréntesis-.

Automotores Importados: La sigla “IMP” entre paréntesis.

Automotores Armados Fuera de Fabrica: La sigla “AFF” entre paréntesis.

Automotores Subastados: La sigla “SUB” entre paréntesis.

Automotores inscriptos en los términos de la Ley N° 19.279: La leyenda “LIS” entre

paréntesis.

12. Transferencias. El nombre del adquirente.

I3. Inhibiciones. El nombre o denominacion del inhibido.

14. Otorgamiento de placa provisoria. Nombre del titular del vehiculo y numero de la placa

provisoria.

I5. Placa concesionario. El nombre o denominacion del concesionario y el nimero de la placa.

16. Asignacion de codificacion RPA: El nimero asignado y la parte -motor y/o chasis- a la cual
se le asigno.

Se asentardn por orden correlativo de codigo de RPA. Se registraran solamente los
inscriptos en el mes, por lo que puede suceder que existan codigos faltantes, provocados
por la asignacion del codigo en un mes y la inscripcion en meses posteriores.

I7. Cuando corresponda consignar el nombre del titular del vehiculo y se tratara de dos o més
conddominos, se colocara solamente el nombre del primero de ellos acompafiado por la
leyenda “y otros”. Si la informacion a consignar ocupara mas de un renglon, se utilizaran
tantos como sean necesarios, dejando en los renglones adicionales las restantes columnas en
blanco.

I18. Convocatoria. El nuevo nimero de dominio asignado.

19. Constataciéon. La leyenda “Constatacion efectuada” o “Constatado a solicitud del Registro

Seccional N° .....””, segln sea el caso.

Articulo 6°. Las recepciones o envios de Legajos que resulten o no de tramites efectuados en el

propio Registro Seccional se asentaran de la siguiente manera:

Legajos recibidos: Se consignara la leyenda “Legajo recibido” en la columna
“OBSERVACIONES”. Si se tratara de varios que se informan consecutivamente, podran usarse
comillas.

La fecha en que se recibe cada Legajo se consignara en la columna “INGRESADO”, el numero
de dominio en la columna “N° DE DOMINIO”, el codigo del Registro Seccional remitente en la

subcolumna “ALTAS” y las restantes columnas se dejaran en blanco.



Legajos enviados: Cuando se envien Legajos, se consignara la leyenda “Legajo enviado” en la
columna “OBSERVACIONES”. Si se tratara de varios que se informan consecutivamente,
podran usarse comillas.

La fecha en la que se envia cada Legajo se consignara en la columna “INSCRIPCION”; la de
recibido el requerimiento en “INGRESADQO”; el nimero de dominio en la “N° DE DOMINIO”;
el codigo del Registro Seccional destinatario en la subcolumna “BAJAS” y las restantes
columnas se dejaran en blanco.

Si no existiese requerimiento alguno, en “INGRESADO” se consignara la misma fecha que la
asentada en “INSCRIPCION”. Cuando en el Registro Seccional se reciba un Legajo por error,
se debera remitir posteriormente al Registro Seccional correspondiente y tendran que

consignarse los asientos tanto en “ALTA” como en “BAJA”.

Articulo 7°.- La planilla de “ASIENTOS MENSUALES-PENDIENTES” se completara
mensualmente con los tramites indicados en el articulo 2° de esta Seccion.
Los tramites se ordenaran Unicamente por nimero de dominio y se consignaran de la misma

forma que se indica en esta Seccion para la planilla de “ASIENTOS MENSUALES”.

Articulo 8°.- La planilla de “ASIENTOS MENSUALES-ANEXO” se completard diariamente
con los tramites indicados en el articulo 3° de esta Seccion.

Los tramites se ordenaran por fecha de inscripcion y, dentro de ella, por nimero de dominio y se
consignaran de la misma forma que se indica en esta Seccion para la planilla de “ASIENTOS
MENSUALES”.

La fecha de inscripcion de cada tramite se asentara en la columna correspondiente de esta
planilla y en la columna “OBSERVACIONES” de la planilla de “ASIENTOS MENSUALES-
PENDIENTES” en la que hubiera sido informado con anterioridad.

Articulo 9°.- Luego de realizar el ultimo asiento de cada mes, los Registros Seccionales

procederan a cerrar las planillas de la manera que se indica:

1.- En la planilla “ASIENTOS MENSUALES” se consignaran los totales mensuales de todas
las subcolumnas de “MOVIMIENTO DE LEGAJOS”, de “TRAMITES”, de la columna
“CONVOCATORIA” —importe- y de la columna “ARANCEL” —importe-.

2.- En la planilla “ASIENTOS MENSUALES-PENDIENTES” se completaran las tres lineas de
totales mensuales que se indican a su pie. En la primera linea -Total Mensual Asientos
Mensuales-Pendientes- se consignara el total mensual de la columna “CONVOCATORIA” y
“ARANCEL” y los totales de la columna “TRAMITES” de la planilla. En la segunda linea -

Total Mensual Asientos Mensuales- se anotard el total mensual de las columnas



“CONVOCATORIA” y “ARANCEL”, y el total de las subcolumnas “INSCRIPCION
INICIAL”, “CONVOCATORIA” y “CERTIFICACIONES/ACREDITACIONES” de Ila
columna “TRAMITES” de la planilla “ASIENTOS MENSUALES” del mismo mes.

En la tercera linea -Total Mensual de Aranceles- se consignara la suma de los totales de las dos

lineas anteriores.

3.- En la planilla “ASIENTOS MENSUALES-ANEXO” se completaran las tres lineas de
totales mensuales que se indican a su pie.

En la primera linea -Total Mensual “ASIENTOS MENSUALES-ANEXO”- se consignaran los
totales de las subcolumnas de “MOVIMIENTO DE LEGAJOS” y de “TRAMITES” de la
planilla.

En la segunda linea -Total Mensual “ASIENTOS MENSUALES”- se consignaran los totales
mensuales de las subcolumnas de “MOVIMIENTO DE LEGAJOS” y de “TRAMITES” de la
planilla “ASIENTOS MENSUALES” del mismo mes.

En la tercera linea -Total Mensual Tramites- se consignaran las sumas de los totales de las dos

lineas anteriores.

Articulo 10.- Los Registros que operaren con el Sistema Unico de Registracion de Automotores
-SURA- gestionaran la informacién indicada en los articulos anteriores en la “PLANILLA DE

GESTION MENSUAL” que automaticamente emite el Sistema.

# Anexo [ >> ASIENTOS MENSUALES
#  Anexo II >> ASIENTOS MENSUALES PENDIENTES


anx/a1c3s2.pdf
anx/a2c3s2.pdf

SECCION 3*

DE LA REMISION DE DOCUMENTACION A LA DIRECCION NACIONAL Y DE LA
GUARDA EN EL REGISTRO SECCIONAL

Articulo 1°.- Del uno al diez de cada mes, los Registros Seccionales procederdn al envio

digitalizado del desglose de los trdmites que a continuacién se indican:

e Inscripcion Inicial.

= Grabado de codificacion de identificacion RPA para motor o chasis.

= Duplicado de Titulo del Automotor.

= Anotacion y levantamiento de embargos.

= Inscripcion, reinscripcion, endoso y cancelacion de contratos prendarios.
= Inscripcion de Baja definitiva del Automotor.

= Inscripcion de Baja con recuperacion de piezas.

= Inscripcion de Baja de Automotor para su desguace y destruccion.

= Inscripcion de Alta o Baja de Motor.

= Inscripcion de Alta o Baja de Motor para sustitucion provisoria.

= Denuncia de Robo o Hurto.

= Comunicacion de Recupero.

= Transferencias de dominio.

= Denuncia de Compra.

= Denuncia de Venta.

= Notificacion del recupero del automotor objeto de denuncia de venta.
= (Cesion de derechos en favor de entidades aseguradoras.

= Revocacion de cesion de derechos en favor de entidades aseguradoras.

= Denuncia de entrega de la posesion o tenencia.



= Inscripcion y cancelacion de contrato de leasing.
= Convocatoria al parque automotor.
= Cambio de tipo.

= Rectificacion de datos (incluyendo la nota, certificaciéon o documentacion que asi lo

acredite).
= Alta, baja, cambio de carroceria.

= Actualizacién de tipo de carroceria.- Cambio de denominacion.

Articulo 2°.- En ningin caso debe remitirse copia de los Formularios relativos a la
identificacion del presentante del tramite y al cobro de impuestos (patente, sellado) e

infracciones.

Articulo 3°.- La remision digital del desglose de los tramites indicados debera realizarse a
través del Sistema Unico de Registracion de Automotores (SURA), de conformidad a las
instrucciones que a ese efecto imparta el Departamento de Servicios Informaticos. Sin perjuicio
de la oportunidad en que a lo largo del mes el Registro Seccional proceda a la digitalizacion de
los tramites, el Encargado de Registro debera verificar que cada tramite aprobado tenga

asociada su correspondiente imagen digital al tiempo de la remision del desglose.

Articulo 4°.- El soporte papel del desglose de los tramites indicados en el articulo 1° debera
conservarse en la sede de los Registros Seccionales por el lapso de SEIS (6) meses contados a
partir de su inscripcion. Vencido ese periodo podra ser desechado previa inutilizacion mediante

un sistema de trozado.

Respecto de la documentacion que no se digitaliza, resulta innecesario reservarla en la sede del
Registro Seccional y por lo tanto debe ser desechada inmediatamente previa inutilizacion

mediante un sistema de trozado.

Articulo 5°.- Los Registros Seccionales de la Propiedad del Automotor con Competencia
exclusiva en Maquinaria Agricola, Vial o Industrial y de Créditos Prendarios deberan presentar
dentro de los DIEZ (10) dias del mes, en un sobre dirigido al Departamento Control de
Inscripciones, Area Estadisticas, de la Direccién Técnico Registral y RUDAC, el comprobante
original del giro a la cuenta Corriente Recaudadora N° 758/18 respecto de la competencia en

Créditos Prendarios.



Cuando los Registros referidos en el presente articulo estén a cargo de un funcionario que no
revista el caracter de Encargado o Interventor de un Registro Seccional de una Competencia

distinta, podran remitir el resto de la documentacion de la siguiente manera:
1.- En la forma prevista en el articulo 3°,

2.- En una caja dirigida al Departamento Control de Inscripciones, Area Estadisticas, de la
Direccion Técnico Registral y RUDAC, Avenida Corrientes 5666 C.A.B.A., C.P. 1414, en cuyo

caso la documentacion se remitird de conformidad con el siguiente orden de prelacion:

2.1- Inscripciones Iniciales
2.2- Transferencias
2.3- Contratos de Prenda

2.4- La documentacion correspondiente a los tramites realizados con Solicitud Tipo 04

y 04D.

2.5- La documentacion correspondiente a los restantes tramites.



SECCION 4*
PEDIDOS DE LEGAJOS - PLANILLA DIARIA DE CAJA

Articulo 1°.- En la “PLANILLA DIARIA DE CAJA” debera asentarse ademds la siguiente
informacion cada vez que se registre un tramite que implique el pedido de un Legajo a otro

Registro Seccional:

a) Si el pedido del Legajo es efectuado por corresponder a su Registro Seccional, la

leyenda “PC”.

b) Si el pedido de Legajo se sustenta en la presentacion de una Solicitud Tipo “04”-

tramites varios-, la leyenda “04”.

Articulo 2°.- Los Registros Seccionales gestionaran mediante el Sistema Unico de Registracion
de Automotores -SURA- la informacién indicada en el articulo anterior en la “PLANILLA DE

CAJA” que automaticamente emite el Sistema.

SECCION 5°
PLANILLA “ELEMENTOS REGISTRALES CONSUMIDOS”

Articulo 1°.- La planilla “ELEMENTOS REGISTRALES CONSUMIDOS”, sera gestionada
por los Registros Seccionales mediante el Sistema Unico de Registracion de Automotores -

SURA- con la informacion solicitada que automéaticamente emite el Sistema.



CAPITULO IV

DE LOS PETICIONARIOS Y LA FORMA DE
ACREDITAR IDENTIDAD O PERSONERIA




SECCION 1*
DE LOS PETICIONARIOS

Articulo 1°.- Los trdmites ante el Registro podran ser peticionados mediante la firma del propio
interesado, de su representante legal, de su apoderado, de autoridad judicial o administrativa y

de las personas autorizadas por estas ultimas a suscribir las Solicitudes Tipo correspondientes.

Articulo 2°.- PERSONAS MENORES DE EDAD: Las personas menores de edad podran
peticionar la inscripcion o anotacion de tramites ante el Registro en los siguientes casos y con

los alcances que se mencionan a continuacion:

a) Cuando se encuentren emancipados por matrimonio, y

b) Cuando tengan titulo habilitante para el ejercicio de una profesion.

En los supuestos de los incisos a) y b) previstos precedentemente podran celebrar actos

juridicos, con las limitaciones establecidas en los articulos 25 a 30 del Codigo Civil y

Comercial.
El Registro Seccional exigira que se acrediten fehacientemente las causas habilitantes
enunciadas en a) y b) que se invoquen y dejard constancia de ellas en la Hoja de Registro y en el

Titulo del Automotor.

#  Anexo I >> ACREDITACION DEL CARACTER DE BOMBEROS VOLUNTARIOS


http://www.saij.gob.ar/nuevo-codigo-civil-y-comercial-de-la-nacion
http://www.saij.gob.ar/nuevo-codigo-civil-y-comercial-de-la-nacion
anx/a1c4s1.pdf

SECCION 2°
PERSONAS HUMANAS Y ORGANISMOS OFICIALES

Articulo 1°.- PERSONAS HUMANAS*: deberan acreditar su identidad mediante la exhibicion
de los siguientes documentos, seglin el caso:

a) Documento Nacional de Identidad (D.N.I.) en formato tarjeta para los

argentinos nativos o naturalizados y para los extranjeros con residencia

permanente en el pais.
b) Pasaporte, para los extranjeros sin residencia permanente en el pais.

c) Documento o Cédula de Identidad del pais de origen, o pasaporte, para los

extranjeros de paises limitrofes.

d) Los documentos indicados precedentemente, segin el caso, o la Credencial
Diplomatica expedida por el MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Y CULTO, para los agentes diplomaticos y consulares extranjeros o los de

organismos internacionales acreditados en la Republica.

En los casos indicados en el inciso a), las personas mayores de SETENTA Y CINCO (75) afios
de edad al dia 31 de diciembre de 2014, y los incapaces declarados judicialmente, podran
acreditar su identidad con los siguientes documentos: Libreta de Enrolamiento (L.E.), Libreta
Civica (L.C.) o Documento Nacional de Identidad (D.N.I.) en cualquiera de sus formatos.

La credencial virtual del Documento Nacional de Identidad argentino para dispositivos moéviles
inteligentes serd considerada, a todos los efectos, Documento Nacional de Identidad, debiendo,
los Registros Seccionales comprobar que la tltima actualizacion del documento en la aplicacion

no exceda de las VEINTICUATRO (24) horas.

*Ver articulos 146 y 148 del Cddigo Civil y Comercial

Articulo 2°-El representante de un organismo oficial acreditard su condicion de tal con los
respectivos actos administrativos de los que surja ese caracter, con sus copias autenticadas o
escrituras publicas que lo prueben, debiendo acreditar también y por los mismos medios que
cuenta con las facultades que invoque.

En el caso de empresas y sociedades estatales, resultara suficiente el acto administrativo que
instituye la personeria. Si dicho acto administrativo constare en una escritura publica, no obstara
a su validez el hecho de que ella no reuna las formalidades de un poder. Su vigencia no caduca a
los NOVENTA (90) dias habiles, por no asimilarse a la figura del mandato sino a una

representacion legal del respectivo ente.


http://www.saij.gob.ar/nuevo-codigo-civil-y-comercial-de-la-nacion

SECCION 3*
REPRESENTANTES LEGALES

Articulo 1°.- PERSONAS JURIDICAS:

1) Sociedades Andnimas: El representante legal de una persona juridica tiene facultades

suficientes para obligar a aquella frente a terceros en la venta, compra, gravamen y otros

tramites ante el Registro y por ende no requiere de Acta Especial de Directorio a tales efectos.

En consecuencia bastara con que acredite su personeria con algunos de estos medios:

a)

b)

Contrato Social y Acta de designacion del representante (v.g. Estatuto de
Sociedad An6nima, Acta de Asamblea de designacion de Directores y Actas de
Directorio de distribucion de cargos en la que se nombra Presidente). Si en el
contrato social se han limitado las facultades del representante legal,
estableciéndose que los actos mencionados requieren ser autorizados por el
Directorio, Asamblea u otro érgano segun el tipo de persona juridica de que se
trate se acompafiara también el acta que expresamente lo autorice. Una copia
simple de dichos documentos se presentard para agregar al Legajo, previa
constatacion por el Registro de su autenticidad, lo que asi hara constar con la

firma y sello del Encargado.

Copia certificada por escribano publico de los instrumentos mencionados en a),

la que se agregara al Legajo.

Manifestacion de escribano o autoridad certificante de la firma del
representante legal en la que conste el caracter de éste y que cuenta con
facultades suficientes, la que se agregara al Legajo. Dicha manifestacion debera
mencionar detalladamente la documentacion que ha tenido a la vista para
certificar la personeria o las facultades suficientes para disponer del bien, de
modo tal que cualquiera que lo desee pueda compulsar los originales. Se hara
constar la fecha, numero, folio y tomo de las escrituras publicas o Actas de

Asamblea y de Directorio u otros datos individualizantes si los hubiere.

Sin perjuicio de lo dispuesto en el punto 1 y de la forma de acreditar la personeria del

representante legal de una persona juridica, contempladas en los incisos a), b) o ¢), si en el

contrato social se limita la firma del representante legal, ya sea requiriéndose la intervencion

conjunta de otra persona (v.g. Presidente y un Director), o se autoriza exclusivamente a firmar a

otras personas (v.g. Director y Gerente General), la personeria debera acreditarse mediante el



Estatuto o Contrato Social y el Acta de Asamblea o de Directorio de las que resulte el caracter
de los firmantes.

Se acreditara la personeria en la forma prevista en la Seccion 4* de este Capitulo cuando la
sociedad resuelva hacerse representar por un apoderado.

2) Otras sociedades: Es suficiente la firma del representante legal, en consecuencia bastara con
que se acredite esa condicidon con el contrato de sociedad siguiéndose el mismo criterio

establecido en el punto 1.

3) Sociedades no constituidas regularmente de los tipos autorizados por la Ley General de
Sociedades (articulo 21 - Capitulo I - Secciéon IV de la Ley 19550 modificada por Ley 26.994):
En las relaciones con terceros cualquiera de los socios representa a la sociedad exhibiendo el
contrato. Para adquirir bienes registrables la sociedad debe acreditar ante el Registro su
existencia y las facultades de su representante por un acto de reconocimiento de todos quienes
afirman ser sus socios. Este acto debe ser instrumentado en escritura publica o instrumento
privado con firma autenticada por escribano. El bien se inscribird a nombre de la sociedad,
debiéndose indicar la proporcion en que participan los socios en tal sociedad. Se seguira el

mismo criterio establecido en el punto 1.

4) Asociaciones civiles y fundaciones con personeria juridica otorgada e inscripta: Es suficiente
la firma del representante legal, en consecuencia bastard con que se acredite esa condicion con

el estatuto social, siguiéndose el mismo criterio que el establecido en el punto 1.

5) Simples Asociaciones: Es suficiente la firma de su representante legal. Acreditard su
condicion de representante legal con la escritura publica de constitucion o del estatuto o contrato

privado por el que han sido creadas (articulo 187 y siguientes del Codigo Civil y Comercial),

siguiéndose el mismo criterio establecido en el punto 1.

6) Mutuales y Cooperativas: Es suficiente la firma de los representantes legales, en
consecuencia bastara con que se acredite esa condicion con el estatuto social y las actas donde

son designados, siguiéndose el mismo criterio que el establecido en el punto 1.

7) Consorcio de propiedad horizontal: El administrador es representante legal del consorcio con
el caracter de mandatario. Acreditara su condicion con el reglamento de propiedad horizontal, y
el acta de la asamblea de donde resulte su designacion. Para adquirir, enajenar o gravar bienes
registrables se requerira que esa facultad surja del reglamento de propiedad horizontal y la

autorizacion expresa de una asamblea.

8) Sociedades constituidas enteramente por medios digitales: bastara con que se acredite la
personeria del representante con el contrato societario, de conformidad con lo establecido en el
punto 1.a). La documentacion presentada debera validarse electronicamente por el Registro
Seccional, conforme los instructivos para validacion de firmas o documentos digitales que

habiliten los Registros Publicos correspondientes.
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Articulo 2°- PERSONA MENOR DE EDAD O CON RESTRICCIONES A LA

CAPACIDAD: Son representantes y acreditaran su condicion de tales:

a)

b)

De las personas menores de edad no emancipadas, sus padres, lo que acreditaran con las
pertinentes partidas expedidas por el Registro del Estado Civil y Capacidad de las

Personas.

De las personas menores de edad no emancipadas Si faltan los padres, o ambos son
incapaces, o estan privados de la responsabilidad parental, o suspendidos en su
ejercicios-, de las personas con capacidad restringida y con incapacidad, sus apoyos,

tutores o curadores lo que acreditaran con las pertinentes constancias judiciales.

Articulo 3°. LEGAJO ELECTRONICO PERSONAL: A fin de acreditar la personeria podra

optarse por conformar el “Legajo Electronico Personal” (LEP), debiendo ajustarse al siguiente

procedimiento:

1) Las personas juridicas indicadas en el articulo 1° de esta Seccion (con excepcion de las del

punto 3) podran solicitar la creacion de un LEP que sera administrado por la Direccion

Nacional, observando el siguiente procedimiento:

a) Solicitar el alta de usuario, por medio de un correo electronico enviado desde un mail
institucional del requirente a la direccion lep@dnrpa.gov.ar. Esa comunicacion debera
incluir el nombre o denominacion de la persona juridica que solicita su incorporacion a
este sistema; su clave Unica de identificacion tributaria (C.U.L.T.); nombre, apellido y
documento de identidad del responsable que suministrara la informacion pertinente;

teléfono de contacto; y direccidon de correo electronico institucional.

Analizada la solicitud por parte de la Direccion Nacional, se le otorgara al interesado
una clave de ingreso que le posibilitara efectuar la pertinente carga de datos. El nombre

de usuario correspondera a su Clave Unica de Identificacion Tributaria (CUIT).

b) Una vez obtenida la clave de ingreso, acceder al sitio web http://www.dnrpa.gov.ar,
opcion “Envio de archivos” incluida en “Acceso restringido”, y desde alli remitir por
via electronica, junto con la constancia de CUIT, la siguiente documentacion de

conformidad con las instrucciones impartidas por el sistema informatico:
1) Documentacion requerida en el articulo 1° de la presente Seccion;

2) Escritura que instrumente el otorgamiento de poderes en los términos de la

Seccion 4° del presente Capitulo.



Los archivos deberan individualizarse indicando el tipo de documento que
contiene el archivo, seguido del periodo comprendido (afio-mes-dia, con la
siguiente configuracién: aaaa-mm-dd), con formato de documento portable

(extension PDF).

c) Presentar en forma personal o por correo en sobre cerrado con la leyenda Legajo
Unico Personal dirigido a la Direccidon Nacional, Avenida Corrientes 5666, planta baja,
Ciudad Autéonoma de Buenos Aires, la documentacion indicada en el punto 1) del inciso
b), en soporte papel, en las condiciones exigidas por la normativa vigente en la materia.
Cumplido, se procedera a compulsar esa documentacion con su correlato electronico vy,

de coincidir, se procedera a su validacion.

La documentacion indicada en el punto 2) del inciso b), debera exhibirse en original en
la sede del Registro Seccional para que el Encargado constate si las imagenes obrantes

en el LEP se corresponden con los instrumentos presentados.

d) Cumplimentado el procedimiento descrito, el Departamento Servicios Informaticos
pondra a disposicion el LEP para su consulta, en el sitio web

www.registros.dnrpa.gov.ar de acceso restringido a los Registros Seccionales.

e) A los fines de efectuar los controles a su cargo al momento de la presentacion de los
trdmites que asi lo requirieren, los Registros Seccionales tendran a disposicion la
documentacidon accediendo al sitio web indicado en el inciso d). A esos efectos,
seguiran las instrucciones alli indicadas. Para facilitar la busqueda del LEP asi
conformado, utilizaran el nombre o denominaciéon o la Clave Unica de Identificacion

Tributaria (CUIT).

f) Cumplidos los controles pertinentes respecto de la documentacion, el Encargado
dejaré constancia de que los datos de la sociedad surgen de la documentacion obrante en
el Legajo Electronico Personal (LEP) N°, en la Hoja de Registro. En estos casos,

tampoco debera dejar copia simple de dicha documentacion.

2) Las sociedades constituidas enteramente por medios digitales podran solicitar la creacion de
un LEP en los términos del punto 1) para acreditar su existencia, domicilio y la personeria de
sus representantes de manera digital. Bastara en estos casos con el envio digital de:

a) copia simple o imagenes de los documentos que acrediten los extremos indicados en

el parrafo anterior o

b) individualizacién de los mismos para su busqueda en el sistema de Gestion

Documental Electronico (GDE).



La documentacion asi enviada sera constatada por la oficina encargada del Legajo Electronico
Personal de la Direcciéon Nacional, a través de las plataformas digitales disponibles; caso
contrario, la sociedad no sera dada de alta en el mencionado Legajo.

En lo que resulte pertinente, el Encargado actuara de conformidad con lo indicado en los incisos

c), e) y f) del apartado 1).

3) Las personas humanas podran solicitar la creacion de un Legajo Electronico Personal (LEP)
en los términos del apartado 1), para dar cumplimiento a las previsiones contenidas en el
articulo 7° de la Seccion 4* de este Capitulo.

En lo que corresponda, deberan cumplimentar el procedimiento indicado en el citado apartado

).

Articulo 4°. La documentacion obrante en el Legajo Electronico Personal (LEP) también
resultara valida a los efectos de cumplimentar los recaudos exigidos en el articulo 7° de la
Seccion 4* de este Capitulo, la Seccion 5% del Capitulo V y la Seccion 3 del Capitulo VI del

presente Titulo.

#  Anexo I >> NOTA ACLARATORIA RESPECTO DE LA CAPACIDAD (ART. 2°
INC. B)


anx/a1c4s3.pdf

SECCION 4*
APODERADOS

Articulo 1°.- Las partes podran hacerse representar por un tercero a fin de que realice ante el

Registro los actos que a ellas les competen.

Articulo 2° - Para notificarse personalmente de las resoluciones de la Direccién Nacional o de
los Registros Seccionales, para consentirlas expresamente o para interponer recursos, el
apoderado debera acreditar su personeria mediante escritura publica, carta poder o autorizacion
expresa en la Solicitud Tipo. En los dos ultimos supuestos, la firma del mandante debera estar
certificada en alguna de las formas previstas en el Capitulo V de este Titulo o haber sido

estampada en presencia del Encargado.

Articulo 3°.- Para suscribir Solicitudes Tipo, el apoderado debera acreditar su personeria

mediante escritura publica.

Articulo 4°.- Los mandatos facultaran a celebrar los actos y realizar los tramites que en cada

caso autorice el mandante, con las modalidades y limitaciones en ellos consignadas.

Podrén referirse a uno o mas automotores expresamente individualizados por numero de
dominio o por sus guarismos de chasis y motor, o genéricamente a “automotores”, “bienes
muebles registrables” o “bienes registrables”, o consignarse formulas similares de las que
resulte clara la comprension de los automotores como objeto del mandato. Pueden otorgar
facultades que comprendan todo tipo de actos juridicos, o una clase o categoria especial de

ellos.

Dichos mandatos podran estar instrumentados en:

a) Poderes conferidos en términos generales: aquellos que no especifican los actos que
autorizan a celebrar y que en atencion a su vaguedad s6lo comprenden los actos propios
de la administracion ordinaria y los necesarios para su ejecucion (articulo 375 del

Cédigo Civil y Comercial, y concordantes).

Los poderes conferidos en términos generales no autorizan a constituir, modificar,

transferir o extinguir derechos reales.

b) Poderes conferidos en términos expresos: aquellos que consignan las facultades
otorgadas (vg. vender, comprar, prendar, transferir, enajenar, arrendar, etc.), conforme

articulo 375 del Codigo Civil y Comercial, y concordantes.

Para que un poder sea suficiente para transferir la propiedad de los automotores, debera

contener expresamente esa facultad, ya sea consignandose la autorizacion para
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“transferir”, “disponer”, “vender”, “enajenar”, u otra similar, de la que resulte clara la

facultad que se otorga.

c) Poderes especiales irrevocables en los términos del articulo 1330 y 380 incisos b) y c)

del Codigo Civil y Comercial, siempre que lo sean para actos especialmente

determinados, limitados por un plazo cierto, y en razon de un interés legitimo que puede
ser solamente del representante, o de un tercero, o comun a representante y

representado, 0 a representante y un tercero, o a representado y tercero.

d) Poderes especiales titulados como irrevocables, aunque no retinan todos los requisitos

establecidos por el articulo 1330 del Codigo Civil y Comercial. En este caso se los

considerara como simples poderes especiales.

Articulo 5°.- No es suficiente el poder otorgado por una parte a favor de la otra contratante, ni
el realizado por ambas partes contratantes en favor de un tnico tercero, salvo que se establezcan
especialmente todas las modalidades y caracteristicas que hacen al contrato y a los propios

contratantes.

Articulo 6°.- VALIDEZ DE LOS PODERES: El poder tendra una validez méaxima de
NOVENTA (90) dias habiles administrativos, conforme lo dispuesto en la ultima parte del
articulo 13 del Régimen Juridico del Automotor, salvo cuando las facultades que otorgue estén
contenidas en un poder general o se tratare de poderes para interponer recursos, en cuyo caso

venceran en la fecha estipulada en el mandato.

A los efectos del presente articulo, se considera que un poder es especial -y por ende alcanzado
por la limitacion temporal contenida en el citado articulo 13- cuando las facultades otorgadas se
encuentran limitadas a uno o varios automotores identificados por dominio o por sus guarismos
de chasis y motor. Por el contrario, se entendera que el poder es general -y por lo tanto no
alcanzado por dicha limitacion temporal- cuando las facultades otorgadas no se refieran a uno o
varios automotores determinados, comprendiendo por ende a todo el género automotor.

En los casos de sustitucion de poderes especiales, se trate de una o de varias sustituciones, el
plazo de NOVENTA (90) dias debera computarse siempre desde la fecha de otorgamiento del

poder originario al primer mandatario.

Articulo 7°.- Debera agregarse al Legajo el instrumento original del poder o copia simple de
éste, previa comprobacion por parte del Registro de su concordancia con el original, lo que asi
hara constar con la firma y el sello del Encargado.

No sera necesario agregar el poder o copia de éste en cada tramite, cuando de su existencia,
vigencia y validez para el tramite de que se trate obraren constancias fehacientes en el Legajo

correspondiente.
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SECCION 5°
RETIRO DE DOCUMENTACION

Articulo 1°.- El retiro de la documentacion registral, de Solicitudes Tipo observadas o de
elementos que entregue el Registro como consecuencia de un tramite podra ser efectuado por el
interesado o un tercero. En este ultimo caso sera suficiente la exhibicion del recibo de pago del
arancel o de la constancia de recepcion del tramite, si estuviere exento de pago. También podra
retirarse esa documentacion mediante la presentacion de mandato suficiente instrumentado por
escritura publica, carta poder o autorizacion expresa contenida en la Solicitud Tipo en los
términos previstos en el articulo 2° de la Seccion 4° de este Capitulo.

Ademas de las personas mencionadas en el parrafo anterior, asimismo podran retirar las
respuestas a las comunicaciones judiciales o administrativas quienes consten como autorizados
para su diligenciamiento.

El retiro de la documentacion de los tramites inscriptos se hara constar en la Hoja de Registro en
la forma establecida en el articulo 6°, Capitulo X, de este Titulo.

Si la documentacion fuese retirada mediante la exhibicion del recibo de pago del arancel o de la
constancia de recepcion del tramite el Registro Seccional, luego de cumplidos los recaudos
establecidos precedentemente, se consignara en el respectivo recibo o constancia la leyenda
“Documentacion entregada” y dejar constancia del retiro de la siguiente manera, segun el caso:
Si se tratare de tramites observados, se dejara constancia del retiro al pie de la observacion -
Titulo I, Capitulo II, Seccion 2°-.

Si se tratare de cualquier otro tipo de documentacion o elementos se dejara constancia en la
Hoja de Registro.

En todos los casos, la persona que retire la documentacion a que se refiere este articulo debera

acreditar previamente su identidad.

Articulo 2°.- El solo retiro de la documentacion registral o de las Solicitudes Tipo observadas
no importara notificacion de las resoluciones emanadas de la Direccion Nacional o de los
Registros Seccionales.

Las notificaciones se practicaran en forma automatica en la sede del Registro los dias martes y
viernes, o el siguiente dia habil si alguno de ellos fuere feriado administrativo, o cuando
expresamente asi lo manifieste el interesado, su representante legal o apoderado que acredite
personeria en alguna de las formas previstas en el articulo 2° de la Seccion 4° de este Capitulo.
La notificacion se asentara al pie de la resolucion o acto que se notifica y se hard constar en la

Hoja de Registro en la forma establecida en el articulo 6°, Capitulo X, de este Titulo.



CAPITULO V

CERTIFICACION DE FIRMAS




SECCION I
AUTORIZADOS A CERTIFICAR FIRMAS

Articulo 1°.- Las firmas en las Solicitudes Tipo que se presenten ante los Registros Seccionales

deberan encontrarse certificadas en las condiciones establecidas en este Capitulo.

Resultaran eficaces las certificaciones practicadas por el Encargado del Registro de la

radicacion del automotor o por el Encargado del Registro donde se presente el tramite, asi como

por:

b)

g)

h)

Escribano Publico con registro notarial en Argentina.

Director Nacional, Subdirector Nacional, Directores, Delegado de Gestion
Administrativa y Jefes de Departamento u otras personas que se desempefien bajo la
exclusiva autoridad de la Direccion Nacional. Estas ultimas, siempre que se encuentren
expresamente habilitadas para ello por el organismo.

Juez, Secretario o Prosecretario.

Consules de la Reptblica en el extranjero.

Embajadores, Jefes de Misiones, representantes de organismos internacionales y
Consules extranjeros, acreditados en la Republica, respecto de las firmas del personal
diplomatico, consular o administrativo de sus respectivas misiones.

Las personas habilitadas por las empresas terminales de la industria automotriz y por
sus concesionarios oficiales inscriptos como comerciantes habitualistas en la Direccién
Nacional, respecto de la firma del comprador en el caso de automotores por ellos
comercializados.

Funcionarios del Estado Nacional, Provincial o Municipal y de las empresas y
sociedades de su propiedad, habilitados al efecto por el mismo organismo, respecto de
las firmas del personal de su dependencia para operaciones relativas a automotores de
propiedad de sus respectivas jurisdicciones.

Las personas habilitadas por las empresas terminales o de los comerciantes
habitualistas registrados en la Direccion Nacional en las categorias a), b), c), e) o f)
previstas en el Titulo II, Capitulo VI, Seccion 1%, articulo 1°, respecto de la firma del
comprador en el caso de inscripciones iniciales de automotores por ellos importados o
comercializados y siempre que con respecto a ese automotor hayan extendido la

respectiva factura de compra.

Asimismo, dichas personas podran certificar la firma del peticionario de la inscripcion inicial de

los automotores 0 Km. importados directamente por los destinatarios finales -es decir, cuando el

comprador declarado en despacho es quien peticiona la inscripcion inicial a su favor-, siempre



que aquéllas hayan realizado la gestion de importacion, circunstancia esta que haran constar en
el rubro “Observaciones” de la Solicitud Tipo “01-D”.

Las personas habilitadas por los comerciantes habitualistas inscriptos como tales en la Direccion
Nacional en las categorias a), ¢) y f) previstas en el Titulo II, Capitulo VI, Seccion 17 articulo
1°, podran certificar la firma del peticionario de la inscripcion inicial de los automotores 0 Km.
vendidos directamente por la respectiva empresa terminal, por el representante y distribuidor
oficial de fabrica extranjera o por el importador habitualista, siempre que aquéllas hayan
realizado la gestion de entrega al adquirente, circunstancia esta que deberan hacer constar en el

rubro “Observaciones” de la Solicitud Tipo “01-D”.

1) El Encargado del Registro en cuya jurisdiccion tenga su domicilio el comprador, o uno
de ellos en caso de condominio, o se encuentre el lugar denunciado por éste como
guarda habitual del automotor, siempre que se acrediten esas circunstancias en la forma
dispuesta en este Digesto. Cuando no se peticionare el tramite en ese mismo momento

solo podra certificar la firma del comprador -pero no asi la del vendedor o de su
conyuge-.

j) Las personas autorizadas por las entidades habilitadas por la Direcciéon Nacional para
recibir el tramite previsto en el Titulo II, Capitulo XXI, articulo 3°, respecto de la firma

del peticionario en el Formulario "62", siempre que ante ella se formalice la solicitud

del tramite.

k) Jueces de Paz de la provincia de Santa Cruz.

Articulo 2°.- Exclusivamente en los casos de Solicitudes Tipo referidas a contratos de prenda
con registro y sus tramites posteriores, ademas de las personas enumeradas en el articulo
anterior, podran certificar la firma de las partes y del conyuge que preste el asentimiento

(articulo 470 del Codigo Civil y Comercial) los certificantes de firmas, segtn lo dispuesto por el

Decreto Reglamentario de la Ley N° 9.644, aprobado el 31 de octubre de 1914, articulo 5°.

Articulo 3°.- No requeriran de certificacion:

1. Las firmas en las Solicitudes Tipo referidas a contratos de prenda con registro y sus
tramites posteriores, cuando el o uno de los firmantes que actue como acreedor
prendario sea el Estado, sus reparticiones autarquicas y los bancos y demas entidades
financieras autorizadas por el Banco Central de la Republica Argentina, las instituciones
financieras de caracter internacional de las que la Republica Argentina sea miembro y

las sociedades cooperativas.
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3.

4.

Las firmas estampadas por los Jueces, Secretarios, personas autorizadas a diligenciar el
tramite o letrados en las Solicitudes Tipo que deban acompafnarse con caracter de
minuta para el cumplimiento de érdenes judiciales, ni las que con el mismo caracter
suscriban los Escribanos autorizantes de las transferencias celebradas por escritura

publica.
Las firmas estampadas en las Solicitudes Tipo que deban acompanarse como minuta.

Las firmas estampadas en las Solicitudes Tipo “99” y en los Formularios “58”.

Articulo 4.- En caso de haber certificado la firma del adquirente para la inscripcion inicial, las

personas indicadas en el articulo 1°, inciso h), de esta Seccidon también podran certificar la firma

del peticionario en:

a)

b)

La Solicitud Tipo “04” por la que, simultaneamente, se solicite el alta de una carroceria

0 Km. proveniente de una fabrica terminal de carroceria.

La Solicitud Tipo "02" por la que se peticione la habilitacion de las placas provisorias

previstas en el Titulo II, Capitulo XVI, Seccion 6

La Solicitud Tipo “02” por la que se peticione el condicionamiento de la inscripcion
inicial a la inscripcion del contrato prendario, siempre que el certificante no revista al

mismo tiempo el caracter de acreedor en el contrato prendario.



SECCION 2 ®
CERTIFICACIONES EN GENERAL

Articulo 1°.-Sin perjuicio de los recaudos particulares que para cada caso establece la Seccion

3% de este Capitulo, todos los certificantes deberan cumplir con las siguientes formalidades:

a) Expresar el lugar y fecha.
b) Indicar el caracter que inviste el certificante.
¢) En su texto se hara constar:

c.1. Nombre y apellido y documento de identidad del firmante -tipo y nimero que

corresponda segun lo dispuesto en el Capitulo IV, Seccion 29, articulo 1°-.

c¢.2. Que la firma es puesta en ese acto en presencia del certificante.

Las constancias indicadas deberan insertarse en la misma Solicitud Tipo, al pie de la firma que
se certifica, en el lugar asignado al efecto en la respectiva solicitud o firmando y sellando en
ésta y formulando las manifestaciones establecidas en este articulo en actuacidén separada,
debidamente correlacionada con la solicitud. En este supuesto bastara que el certificante firme
una sola vez en la Solicitud Tipo, aun cuando certifique varias firmas, en cuyo caso hara constar
en la actuacion separada las aludidas manifestaciones respecto de cada uno de los firmantes.

El requisito de la certificacion se exigira cuanto menos en el original de la Solicitud Tipo.

Cuando asi corresponda, se dard cumplimiento a lo prescripto en la Seccion 67 de este Capitulo.



SECCION 3*
CERTIFICACIONES EN ESPECIAL

Articulo 1°.-Las certificaciones de firma de los certificantes mencionados en el articulo 1°,
Seccion 1% de este Capitulo, deberan cumplir las formalidades especiales que en cada caso se

indica, segun fueren efectuadas por:

a) Escribanos Publicos: sera necesario cumplir, ademas de los recaudos generales, los
siguientes:
a.l. Todo recaudo exigido por las normas notariales de la jurisdiccion del

certificante.

a.2. Se establecera el tomo y folio del Libro de Requerimiento, cuando de
acuerdo con las normas notariales de la jurisdiccion a la que pertenezca el

escribano certificante, deba llevarse el referido Libro.

a.3. Consignara la forma en que hubiere justificado la identidad del firmante en

los términos del articulo 306 del Codigo Civil v Comercial.

b) Director Nacional, Subdirector Nacional, Jefes de Departamento u otras personas que se
desempefien bajo la exclusiva autoridad de la Direccion Nacional, siempre que estas

ultimas estén expresamente habilitadas para ello por dicho organismo.

Soélo seran efectuadas en las oportunidades en que lo considere pertinente la autoridad
certificante o en los supuestos previstos en el Titulo II, Capitulo VI, Seccion 9.

Se habilitaran sendos Libros de Requerimiento en los que se asentard en forma
cronologica cada certificacion, debiendo suscribir junto con el requirente el certificante,
quien debera ademas consignar el nombre, apellido y tipo y nimero del documento de
identidad de aquél, el tipo de tramite, niimero de Solicitud Tipo y niimero de dominio
en su caso. Del mismo modo, se consignara el caracter en que interviene el firmante, la
personeria por la que actia y los elementos con los cuales se la acredita, y el documento
cuya copia se autentico si asi correspondiere. Si las certificaciones o autenticaciones se
practicaren en el local de un Comerciante Habitualista de acuerdo a lo previsto en el
Titulo II, Capitulo VI, Seccion 9%, se consignara también el nombre o denominacién de
este ultimo.

En la certificacion respectiva y sin perjuicio de dar cumplimiento a los recaudos
generales previstos en el articulo 1° de la Seccion 2¢ de este Capitulo, se hara constar el
correspondiente Tomo y Folio del Libro de Requerimiento y el numero de control del
Folio de seguridad que se adjuntara a la Solicitud Tipo, sin la cual la certificacion
carecera de valor. El Folio de seguridad, cuyo modelo obra como Anexo I de esta

Seccion, sera suministrado en forma exclusiva a la Direccion Nacional por uno de sus


http://www.saij.gob.ar/nuevo-codigo-civil-y-comercial-de-la-nacion

d)

Entes Cooperadores, previo pago a éste de dicho elemento por parte del interesado. Un
mismo Folio de seguridad podrd ser utilizado para distintas Solicitudes Tipo cuyas
firmas se certifiquen simultdneamente, siempre que éstas correspondan a un mismo
dominio.

El certificante, cuando asi le fuere solicitado por el interesado, extendera en el Folio de
seguridad la constancia de las certificaciones o autenticaciones y procedera a cruzar los
espacios que quedaren en blanco.

Si con posterioridad a extender la constancia aludida en el parrafo anterior, se
certificaren nuevas firmas o autenticaren otros documentos para el mismo tramite, se
debera expedir una nueva constancia.

Juez, Secretario o Prosecretario:

Certificaran dando cumplimiento a los recaudos generales previstos en el articulo 1° de

la Seccion 2? de este Capitulo.
Consules de la Republica en el extranjero:

Certificaran dando cumplimiento a los recaudos generales previstos en el articulo 1° de

la Seccion 2* de este Capitulo.

Embajadores, Jefes de Misiones y Consules extranjeros y representantes de organismos

internacionales, acreditados en la Republica:

Certificaran dando cumplimiento a los recaudos generales previstos en el articulo 1° de

la Seccion 2* de este Capitulo.

Las personas autorizadas a certificar a las que se refiere la Seccion 1%, articulo 1°,

incisos f) y h) de este Capitulo:

Certificaran dando cumplimiento a los recaudos generales previstos en el articulo 1° de

la Seccion 2* de este Capitulo.

Sin perjuicio de ello y de manera tal de permitir el posterior contralor de esta actividad,
por cada certificacion que practiquen deberan archivar, en los biblioratos a que se hace
referencia en el Titulo II, Capitulo I, Secciones 1* y 3% juntamente con las
correspondientes copias de las Solicitudes Tipo 01-D o 01-D exclusiva para
automotores importados y el certificado de fabricacidon o de importacion (segin sea el
caso), copia del documento de identidad de la persona cuya firma hubiere certificado y
la de los documentos acreditantes de la personeria del firmante, asi como del domicilio
de éste, si la certificacion hubiere comprendido también éstos supuestos. Del mismo
modo archivara copia de todo documento o instrumento que deba presentarse en el
Registro y cuya autenticidad o firma en ¢l estampada hubiere certificado incluidas las

copias de las Solicitudes Tipo “02” y “04” en las que en funcidon de las facultades



otorgadas por el mencionado inciso h) se hubiere certificado la firma estampada por el

peticionario.

g) Funcionarios del Estado Nacional, Provincial o Municipal y de las empresas y
sociedades de su propiedad, habilitados al efecto por el mismo organismo, respecto de
las firmas de personal de su dependencia, para operaciones relativas a automotores de

propiedad de sus respectivas jurisdicciones:

Certificaran dando cumplimiento a los recaudos generales previstos en el articulo 1° de
la Seccion 2* de este Capitulo. Para acreditar el caracter de certificante habilitado, sera
necesario acompaiar los respectivos actos administrativos que asi lo autoricen, o sus

copias auténticas o escrituras publicas en las que conste la autorizacion.

h) En los supuestos en que la certificacion de firma fuese hecha por el Encargado de
Registro de la radicacion del automotor o del Registro donde se presentara el tramite, la
Solicitud Tipo en la que se hubiere estampado la firma que se certifique, debera haberse

completado con los datos individualizantes del automotor.

Cuando se trate de la certificacion de firmas en la Solicitud Tipo 08 y 15 y quien
practique la certificacion fuere el Encargado de Registro de la radicacion, éste dejara
constancia de la o las certificaciones realizadas en la Hoja de Registro, consignando a
quien corresponden, el nimero de la Solicitud Tipo y el numero de recibo que
corresponde al tramite y siempre que en forma simultanea no se presente la Solicitud

Tipo peticionando el tramite de transferencia o de inscripcién de dominio revocable.

Cuando se trate del Registro donde se presente el tramite o el domicilio o la guarda del

comprador, se consignara en la Solicitud Tipo el nimero de recibo.

i) Las personas autorizadas a certificar a las que se refiere la Seccion 1%, articulo 1°, inciso
J:
Certificaran dando cumplimiento a los recaudos generales previstos en el Capitulo I,

Seccidn 2° de este Capitulo.

Sin perjuicio de ello y para permitir el posterior contralor de esta actividad, por cada
certificacion que practiquen deberan archivar, en bibliorato especial, copia del
Formulario “62” y copia del documento de identidad de la persona cuya firma hubiere

certificado.

Articulo 2°.-CERTIFICACIONES POR COTEJO. En ningin caso se aceptara la
certificacion por cotejo, o sea aquella que se realiza cuando el certificante expresa que la firma
de la Solicitud Tipo concuerda con otra semejante que ha sido puesta con anterioridad en

registros que obran en su poder.



Articulo 3°.-VALIDEZ DE LA CERTIFICACION — AMBITO. Las certificaciones de
firmas realizadas por las personas enumeradas en el articulo 1°, incisos a), b), d), e), f), g), h) y
j) de la Seccion 1* de este Capitulo dentro del ambito de su competencia territorial, tendran
validez para ser presentadas ante todos los Registros Seccionales del pais, cualquiera fuere el
domicilio o residencia del firmante, con el tnico recaudo de su legalizacion en los casos
previstos en la Seccion 4* de este Capitulo.

Las certificaciones de firmas realizadas por jueces, secretarios o prosecretarios sélo tendran
validez para ser presentadas ante los Registros Seccionales cuya jurisdiccion territorial se
encuentre comprendida total o parcialmente por la del Tribunal en el que se desempeifie el
magistrado o funcionario judicial certificante. Idéntica prevision regira para las certificaciones
de firmas practicadas por los Jueces de Paz de la provincia de Santa Cruz.

Las certificaciones de firmas realizadas por los Encargados de Registro en las condiciones
establecidas en el articulo 1°, inciso i), de la Seccidén 1* de este Capitulo, tendran la validez

prevista en dicho inciso.

2  Anexo I >>FOLIO DE SEGURIDAD
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SECCION 4*
LEGALIZACION DE LAS CERTIFICACIONES

Articulo 1°.- La legalizaciéon de la certificacion de firmas se practicard en los siguientes

supuestos y por intermedio de la autoridad que en cada caso se indica:

a)

b)

Respecto de los escribanos, por medio de los Colegios Notariales de la
respectiva jurisdiccion o sus delegaciones, cuando se trate de actos que se

presenten en otra jurisdiccion territorial.

Las firmas de las personas mencionadas en el inciso ¢), articulo 1°, Seccion
1* de este Capitulo seran legalizadas por el Ministerio de Relaciones
Exteriores y Culto. Las certificaciones de firmas efectuadas por las
personas indicadas en el inciso d), cuando no cuenten con el folio de
seguridad correspondiente, deberan adjuntar un documento producido por
el/la propio/a funcionario/a consular y mediante sistema de Gestion
Documental Electronica (GDE), el que deberd contener datos suficientes
que permitan correlacionarlo con la Solicitud Tipo de que se trate, esto es:
lugar, fecha de certificacion, nimero de Solicitud Tipo y datos personales
de la/s persona/s a quien/es se le/s certificaron las firmas, o, en su defecto
contener el escaneo de la documentacion intervenida como ‘“‘archivo
embebido”. El Registro Seccional procedera a constatar el documento
emitido mediante sistema de Gestion Documental Electronica (GDE) de

conformidad con lo indicado en el Anexo I de la presente Seccion.

Anexo I >> INSTRUCTIVO PARA LA VALIDACION DE CERTIFICACIONES
CONSULARES DIGITALES.
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SECCION 5°
CERTIFICACION DE FIRMAS SIN ACREDITAR PERSONERIA

Articulo 1°.- En el supuesto de que la certificacion se refiera unicamente a la firma del
interesado y no a la personeria y facultades del firmante, al momento de presentarse el tramite
ante el Registro debera acompanarse el original o copia autenticada por escribano publico de la
documentacion que acredite dichos extremos. En ese caso, el Encargado evaluara si el firmante
posee facultades para el acto de que se trate.

Si se presentara la documentacion original se acompaiiara, ademas, copia simple de ella. Una
vez constatada su autenticidad, la documentacion original acompafiada sera devuelta al
presentante y la copia, intervenida por el Encargado, se agregara al respectivo Legajo.

Si se presentara copia autenticada por escribano publico, se agregara sin mas al respectivo
Legajo.

No seré necesario presentar la documentacion aludida en este articulo, cuando de su existencia,
vigencia y validez para el tramite de que se trate obraren constancias fehacientes en el Legajo

correspondiente.



SECCION 6*

CERTIFICACION DE FIRMAS CON ACREDITACION DE PERSONERIA

Articulo 1°.- En el supuesto de que la certificacion de la firma incluyera la acreditacion de la

personeria y las facultades del firmante, los certificantes mencionados en el articulo 1°, Seccion

1%, de este Capitulo deberan cumplimentar obligatoriamente los siguientes recaudos para su

validez. Si el certificante fuere el Encargado de Registro, debera cumplimentarlos s6lo cuando

no quede constancias de tales recaudos en el Legajo respectivo:

a)

b)

d)

Tener a la vista la documentaciéon que acredite la personeria y facultades para ese
acto.

Manifestacion del certificante en la que conste el cardcter del firmante y que éste
cuenta con facultades suficientes. Debera dejar constancia detallada de la
documentacion que ha tenido a la vista para certificar la personeria y las facultades
suficientes para disponer del bien.

Se hara constar la fecha, nimero, folio y tomo de las escrituras publicas, o actas de
Asamblea o de Directorio, u otros datos individualizantes si los hubiere, de modo
tal que cualquiera que lo desee pueda compulsar los originales.

En el caso de acreditarse la personeria mediante poder especial, es decir el que se
refiere a uno o varios automotores determinados, se dejara ademéas constancia de
que no han transcurrido NOVENTA (90) dias habiles administrativos entre el
otorgamiento del poder y la certificacion. De omitir esa mencion el certificante,
dicha circunstancia podra ser calificada por el Encargado mediante el simple cotejo
de las fechas, en caso de constar éstas en la propia certificacion.

Si se tratase de una sustitucion de un poder especial, sea de una o de varias
sustituciones, el plazo deberd computarse siempre desde la fecha de otorgamiento
del poder originario al primer mandatario.

Si el acto fuere de disposicion (v.g. transferencia), el certificante también dejara
constancia de las facultades expresas que confiere para realizar el acto de que se
trate.

De acreditarse la personeria con un poder general, es decir el que no se refiere a
uno o varios automotores determinados, debera dejarse constancia de que el
mandato tiene ese caracter por comprender la generalidad de los automotores del
mandante. Ademas, debera dejarse constancia de las facultades expresas que
confiere para realizar el acto de que se trate, si éste fuere de disposicion (v.g.
transferencia). Cuando el certificante no cumpla con los recaudos establecidos
precedentemente, el interesado debera presentar al Registro el original o copia

autenticada por Escribano Publico de los instrumentos que la acreditan. Por



ejemplo: cuando se declara certificar personeria pero no se indica tomo, folio, etc.,

de los documentos probatorios.

Cuando el certificante no cumpla con los recaudos establecidos precedentemente, el interesado

deberé proceder de conformidad con lo establecido en la Seccion 5% de este Capitulo.

Articulo 2°.- Aun hallandose vencido su mandato, los representantes legales podran acreditar
que contintian en funciones, ya sea por voluntad societaria o por el principio de continuidad de
la Ley General de Sociedades (articulo 257, Ley 19.550 y sus modificatorias,), mediante la

presentacion de libros societarios o constancias notariales de las que surja esa circunstancia.


https://www.argentina.gob.ar/normativa/nacional/ley-19550-25553/normas-modifican

CAPITULO VI

LUGAR DE RADICACION DE LOS
AUTOMOTORES




SECCION 1*
RADICACION DE LOS AUTOMOTORES

Articulo 1°.-Los automotores tendran como lugar de radicacion el lugar del domicilio de su

titular o el lugar de su guarda habitual.

Articulo 2°.-Para acreditar esos extremos, se procedera en la forma dispuesta en las siguientes

Secciones.



SECCION 2°
GUARDA HABITUAL

Articulo 1°.-Cuando en los tramites de inscripcion inicial, transferencia o cambio de domicilio,
se invoque la guarda habitual como lugar determinante de la radicacion, debera acreditarse la
real existencia de dicha guarda en la forma y con los medios que para cada caso se establecen.
En estos supuestos, en el rubro correspondiente de la Solicitud Tipo -“Domicilio” en Solicitudes
Tipo “01-D”, “05” y “08” y “Nuevo Domicilio” en Solicitud Tipo “04”- debera agregarse las
siglas “G.H.” y consignarse en el rubro “Observaciones” el domicilio legal, el que no requerira
ser acreditado.

Al expedir la documentacion registral, el Encargado de Registro consignara como domicilio el
correspondiente al de la guarda habitual del automotor, seguido de las siglas “G.H.”.

Al momento de inscribir cualquier tramite registral en que se acredite la guarda habitual de un
automotor en una jurisdiccion diferente a la del domicilio del titular registral, el Registro
Seccional no procesara el tramite impositivo referido al Impuesto a la Radicacion de
Automotores (Patentes), debiendo informar tal circunstancia a los Organismos Fiscales
involucrados.

Los usuarios deberan tener en cuenta que la radicacion del automotor por Guarda Habitual
podria hacerlos pasibles de una doble imposicion del Impuesto a la Radicacion del Automotor
en virtud de los diferentes Codigos Fiscales que rigen las distintas jurisdicciones, lo que excede

el marco de competencia de la Direccién Nacional.

Articulo 2°.- PERSONAS HUMANAS O JURIDICAS DE CARACTER PRIVADO:
Acreditaran la real existencia de la guarda habitual cumplimentando la totalidad de los

siguientes requisitos:

a) Acta notarial en la que el titular de dominio, o el adquirente que posea una Solicitud
Tipo “08” en condiciones de ser inscripta, declaren bajo juramento que el lugar que
denuncian, que detallaran debidamente, es la real guarda del automotor cuya inscripcion
o radicacion solicitan, y manifiesten en qué caracter hacen uso del referido lugar y

expongan las razones por las cuales dicha guarda difiere de su domicilio.

b) Documentos que acrediten el cardcter invocado para hacer uso del lugar denunciado
como guarda habitual (v.g. titulo de propiedad, escritura de usufructo, contrato de
locacion o sus respectivos recibos de pago e informe de dominio del Registro de la
Propiedad Inmueble para acreditar la titularidad del locador o comodante, u otro

documento fehaciente).



Cuando el automotor que se pretenda radicar por guarda habitual fuere objeto de un
contrato de leasing, los documentos mencionados en el parrafo anterior podran
encontrarse extendidos a nombre del tomador del leasing.

Asimismo se presentara una copia de los documentos exhibidos en la cual, una vez
cotejada con el original, el Encargado atestard su autenticidad, si asi correspondiere,

sellara y firmard a continuacion de la atestacion y agregara la copia al Legajo.

Articulo 3°.- PERSONAS JURIDICAS DE CARACTER PUBLICO. Las personas juridicas
de caracter publico -organismos nacionales, provinciales o municipales y las empresas y
sociedades de su propiedad- acreditaran la real existencia de la guarda habitual mediante alguna

de las dos formas que a continuacidén se mencionan:

a) Enigual forma a la prevista en el articulo 2° de esta Seccion.

b) Acompafiando una manifestacion suscripta por el representante legal o apoderado en la
que se exponga el lugar de la guarda habitual, haciendo constar que en ese lugar
funciona una dependencia o delegacion del organismo. Cuando dicha manifestacion no
se suscribiere ante el Encargado de Registro, la firma del manifestante debera estar
certificada por alguno de los certificantes autorizados y en las condiciones previstas en

este Digesto.

# Anexo I >> INSTRUCTIVO PARA LA REMISION AL DEPARTAMENTO
TRIBUTOS Y RENTAS DE LOS DATOS REFERIDOS A GUARDAS
HABITUALES PROCESADAS EN LOS REGISTROS DE LA PROPIEDAD DEL
AUTOMOTOR Y EN LOS CON COMPETENCIA EXCLUSIVA EN
MOTOVEHICULOS.
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SECCION 3*
DOMICILIO

Articulo 1°.-En los tramites de inscripcion inicial, transferencia o cambio de domicilio, debera
acreditarse el domicilio del peticionante mediante la forma y con los recaudos que para cada

caso se establece a continuacion.

Articulo 2°.- PERSONAS HUMANAS CON CIUDADANIA ARGENTINA:

Quedara acreditado el domicilio mediante la consulta que el Registro Seccional efectie en el
servicio que ofrece el RENAPER a través del Sistema SURA, cuya impresion se agregara al
Legajo B.

Si de acuerdo con esas constancias resultare que la persona tiene su domicilio en el exterior del
pais, presentara una declaracion jurada en la que manifieste su residencia o habitacion en el
pais, con las firmas certificadas por alguna de las personas autorizadas en la Seccion la del
capitulo V de este Titulo.

Si quien acredita el domicilio acompafia un Documento expedido con posterioridad al que surge
de la consulta al servicio que ofrece el RENAPER, debera estarse al domicilio consignado en el
Documento de Identidad presentado, en cuyo caso debera agregarse al Legajo B copia del
documento junto con la impresion de la consulta oportunamente realizada.

En los casos previstos en los incisos a), b) y d) del articulo 74 del Cédigo Civil y Comercial, se

acreditara el domicilio a través de la presentacion de una constancia de la autoridad
correspondiente, en la que se informe el domicilio legal del titular o adquirente, que se agregara
al Legajo.

Cuando exista diferencia entre el domicilio consignado en la Solicitud Tipo como domicilio
legal y el que surge de la consulta al servicio que ofrece el RENAPER, podra requerirse que se
adecue el contenido de la Solicitud Tipo a la informacion que arroje el Sistema o, caso
contrario, debera exigirse la presentacion del original del D.N.I. en cuestion o una copia
certificada del mismo. En este ultimo caso, si coincidiera la fecha de emision del documento
presentado con la que arroja la consulta al Sistema, podra estarse al domicilio consignado en el
Documento, en cuyo caso debera agregarse al Legajo B copia certificada del mismo (por el
propio Encargado o por persona autorizada), junto con la impresion de la consulta
oportunamente realizada. Idéntico tratamiento al descripto se dara cuando exista ausencia total o
parcial de datos referidos al domicilio en la consulta efectuada al servicio que ofrece

RENAPER.

Articulo 3°.- PERSONAS HUMANAS CON CIUDADANIA EXTRANJERA:


http://servicios.infoleg.gob.ar/infolegInternet/anexos/235000-239999/235975/norma.htm

En el supuesto en que el interesado posea Documento Nacional de Identidad, quedara acreditado
el domicilio mediante la consulta que el Registro Seccional efectie en el servicio que ofrece el
RENAPER a través del Sistema SURA, cuya impresion se agregara al Legajo B, salvo que
presente un Documento expedido con posterioridad al que surge de la consulta al servicio que
ofrece el RENAPER o cuando exista diferencia entre el domicilio consignado en la Solicitud
Tipo como domicilio legal y el que surge de la consulta al Sistema, asi como también cuando
exista ausencia total o parcial de datos referidos al domicilio, en cuyo caso procedera como se

indica en el articulo 2°.

Si no poseen Documento Nacional de Identidad para extranjeros, expedido por el Registro
Nacional de las Personas, presentaran una declaracion jurada en la que manifiesten su residencia
o habitacion en el pais, con las firmas certificadas por alguna de las personas autorizadas en la

Seccién 1* del Capitulo V de este Titulo.

Articulo 3° bis.- Las acreditaciones de domicilio efectuadas a través de la constancia expresa
del certificante de la firma en la Solicitud Tipo de que el domicilio en ella consignado es el que
resulta del documento que identifica a la persona, realizadas con anterioridad al 1° de octubre de

2019, seguiran teniendo validez.

Articulo 4°.- PERSONAS JURIDICAS DE CARACTER PRIVADO*:

a) Exhibiendo ante el Registro Seccional donde presente el tramite, el contrato social,
estatuto o constancia del organismo estatal de contralor de las personas juridicas o de
cualquier otro organismo estatal del que resulte el domicilio del titular o adquirente.
Asimismo se presentara una copia de las partes pertinentes del instrumento exhibido, en
el cual una vez cotejado con el original el Encargado atestara su autenticidad, si asi
correspondiere, sellara y firmara a continuacion de la atestacion y agregara la copia al

Legajo.

b) Presentando una copia del contrato social o estatuto o constancia del organismo estatal
de contralor o de cualquier otro organismo estatal del que resulte el domicilio del titular
o adquirente.
La autenticidad de la copia debera estar certificada por Escribano Publico; Director
Nacional, Subdirector Nacional o Jefe de Departamento de la Direccion Nacional; Juez,
Secretario, Prosecretario o Juez de Paz o por los Coénsules de la Republica en el
extranjero. También podran practicar esta certificacion las personas habilitadas por las
empresas terminales o por los comerciantes habitualistas inscriptos en las categorias a),

b), c), e), o f), seglin sea el caso, previstas en el Titulo II, Capitulo VI, Seccion 17



articulo 1°, exclusivamente en los casos en que hubieren certificado la firma del

peticionario en la Solicitud Tipo correspondiente.

¢) Con la constancia expresa del certificante de la firma en la Solicitud Tipo de que el
domicilio en ella consignado es el que resulta de la documentacion indicada en el inciso
a), que tuvo a la vista, salvo que el certificante sea el Encargado de Registro, en cuyo
caso se aplicara lo dispuesto en dicho inciso.

d) Instrumento emanado de Escribano Publico del que resulte el domicilio legal, del cual
de fe por haber tenido a la vista cualquiera de los documentos mencionados en el inciso
a) de este articulo o por constarle que en ese domicilio tiene lugar la direccion o

administracion de la empresa.

*Ver articulos 73 y 74 del Codigo Civil y Comercial.

Articulo 5°.- PERSONAS JURIDICAS DE CARACTER PUBLICO. Las personas juridicas
de caracter publico -organismos nacionales, provinciales o municipales y las empresas y
sociedades de su propiedad- acreditaran su domicilio con la constancia que al efecto suscriba la
persona autorizada para representar a la entidad en la adquisicion del automotor o en el pedido
de cambio de radicacion, segun el caso.

Cuando dicha constancia no se suscribiere ante el Encargado de Registro, la firma del
representante legal o apoderado debera estar certificada por alguna de las personas indicadas en
los incisos a), b), ¢), d), f) o h), articulo 1°, Seccion 1%, Capitulo V de este Titulo, en las
condiciones alli previstas. Las personas indicadas en el inciso g) de la citada Seccién, podran
certificar esa firma exclusivamente en los casos en que hubieren certificado la firma del

peticionario en la Solicitud Tipo correspondiente.

#  Anexo I >> Contingencia por fallas en el servicio de RENAPER


http://www.saij.gob.ar/nuevo-codigo-civil-y-comercial-de-la-nacion
anx/a1c6s3.pdf

SECCION 4*
CONDOMINIO Y ESTADO DE INDIVISION HEREDITARIA

Articulo 1°.- En caso de condominio o de estado de indivision hereditaria, la radicacion del
automotor sera determinada por el o los condominos o herederos que individual o
conjuntamente fuesen titulares de mas del CINCUENTA POR CIENTO (50 %) del automotor.
A ese efecto, podran optar entre el lugar de la guarda habitual del automotor o el domicilio de
cualquiera de los adquirentes o herederos, lo que se acreditara de acuerdo con lo previsto en las
Secciones 2% 0 3% de este Capitulo, segun sea el caso.

La conformidad a la que se refiere este articulo podra prestarse en el rubro “Observaciones” de
la correspondiente Solicitud Tipo o en actuacion separada debidamente correlacionada con la
Solicitud y con firmas certificadas.

De no formularse la manifestacion expresa que indica este articulo, se entendera que existe
conformidad para que el domicilio correspondiente al titular que figura en primer lugar en la

respectiva Solicitud Tipo sea el que determine la radicacion del automotor.



CAPITULO VII

VERIFICACION DE LOS AUTOMOTORES




SECCION 1*
OBLIGATORIEDAD DE LA VERIFICACION

Articulo 1°- El requisito de wverificacion fisica de los automotores serd exigible

obligatoriamente en forma previa a la realizacion de los siguientes tramites:

a)

b)

d)

2

h)

)
k)

D)

Inscripcion Inicial de automotores y motovehiculos importados y nacionales 0

kilémetro, en los términos de la Seccion 5% de este Capitulo.
Inscripcion Inicial de automotores y motovehiculos armados fuera de fabrica.

Inscripcion de la transferencia de automotores inscriptos inicialmente a partir del 1° de

enero de 2001.

Inscripcion de la transferencia de motovehiculos importados inscriptos inicialmente a

partir del 1° de enero de 2004.

Inscripcion de la transferencia de motovehiculos de fabricacion nacional inscriptos

inicialmente a partir del 1° de enero de 2004.

Inscripcion de la transferencia de automotores y motovehiculos, en caso de no

presentarse el Titulo del Automotor.

Inscripcion de la transferencia de automotores y motovehiculos peticionada en el

Registro de la futura radicacion.

Inscripcion Inicial de automotores y motovehiculos subastados, en los términos de la

Seccion 57, de este Capitulo.

Anotacion de recupero total o parcial, en todos los casos.
Inscripcion de alta de motor o de su block.

Inscripcion de cambio de chasis o cuadro.

Solicitud de asignacion de codificacion de motor, chasis o cuadro.

Registracion del alta de carroceria o del cambio del tipo de carroceria, excepto en los
casos en que se solicite simultaneamente la inscripcion inicial del automotor 0
kildometro con el alta de carroceria, siempre que ésta haya sido facturada por una

concesionaria oficial.

Inscripcion de la transferencia de automotores destinados al transporte de carga y de

pasajeros inscriptos inicialmente a partir del 1° de enero de 1995.



Cuando el motor, €l chasis o el cuadro del automotor a transferir se encontraren identificados
con una codificacion de identificacion -RPA o RPM, segun el caso -, la verificacion a la que se
refieren los incisos c), d), e), f) y g) de este articulo consistira en un peritaje.

A tal fin, el Encargado extenderd la orden de peritaje consignado en ella todos los datos
individualizantes del automotor (dominio, marca, tipo, modelo, marca y numero de motor, y
marca y mimero de chasis), y en particular las caracteristicas de marca y modelo de la pieza a la
que se le hubiere otorgado codigo identificatorio RPA o RPM segun constancias del Legajo,

requiriendo asimismo que el perito se expida expresamente respecto de:

a) Si los datos individualizantes del automotor peritado permiten concluir que se esta en

presencia del rodado originalmente inscripto.
b) Si la pieza identificada con RPA o RPM presenta el grabado de ese codigo.

¢) Si las caracteristicas de marca y modelo de la pieza identificada con el codigo RPA o

RPM que se perita coinciden con aquellas informadas por el Registro Seccional.

En los casos en que del peritaje presentado ante el Registro Seccional resultaren observaciones,
se aplicara en lo pertinente lo dispuesto en la Seccion 7* de este Capitulo, excepto que aquéllas
se refieran a la pieza identificada con RPA o RPM, en cuyo supuesto se remitiran las

actuaciones a la Direccidon Nacional.

Articulo 2°.-Aun cuando no resultare obligatoria la verificacion del automotor, cualquiera de las
partes podra presentarse ante la Planta de Verificacion de su jurisdiccion solicitando la
verificacion.

En ese sentido, los Encargados de Registro deberan asesorar sobre la conveniencia de que el
adquirente efectue la verificacion en todos los supuestos antes de realizar la operacion de
compraventa, especialmente en los casos en que puedan presumirse deficiencias en las

codificaciones de identificacion.

Articulo 3°.- La verificacion previa del automotor se exigira para cada uno de los tramites en
los que ella resulte obligatoria.

S6lo en caso de que se presentaren simultaneamente en el Registro dos o mas tramites que
requieran de verificacion referidos a un mismo dominio, sera suficiente una sola verificacion.
En ningun caso la verificacion que se practique con caracter previo a la emision del certificado
de importacion implicara eximir de la verificacion previa del automotor en los tramites de

inscripcion inicial previstos en el inciso a), articulo 1°, de esta Seccion.

Articulo 4°.- Sin perjuicio de lo establecido en este Capitulo, a los fines de la constitucion de la

buena fe contemplada en los articulos 1895 y 1902 del Codigo Civil y Comercial de la Nacion,

los adquirentes podran practicar la verificacion en forma voluntaria en todos los casos.


http://www.saij.gob.ar/nuevo-codigo-civil-y-comercial-de-la-nacion

SECCION 2°
LUGAR DE VERIFICACION

Articulo 1°.- La verificacion de los automotores podra efectuarse indistintamente en la planta

habilitada del lugar de radicacion del bien o en el de la futura radicacion.

Articulo 2°.- Podra también verificarse en cualquier planta habilitada del pais cuando el
automotor se halle a mas de 100 Km. en linea recta de las plantas mencionadas en el articulo
anterior. En este supuesto, es condicion indispensable que el Encargado del Registro Seccional
donde se presente el tramite controle que el acto haya sido realizado por autoridad competente, a

través del sitio web de la Direccion Nacional (www.dnrpa.gov.ar).

Articulo 3°.- Para solucionar las dificultades de verificacion de automotores que no puedan
circular por sus propios medios, los Encargados quedan autorizados a buscar soluciones
adecuadas al lugar, y a las posibilidades del personal que pueda efectuar los peritajes y de las

autoridades de las que este personal dependa.

Articulo 4°.- En aquellas jurisdicciones en que las fuerzas de seguridad y policiales no hubieran
asumido la tarea de verificacion de automotores, los Encargados de Registro aceptaran
verificaciones realizadas en cualquier planta habilitada al efecto, en la forma prevista en el

articulo 2° de esta Seccion.

Articulo 5°.- Los Encargados de Registro en cuya jurisdiccion no exista planta de verificacion
habilitada deberan asumir supletoriamente la tarea de verificacion de los automotores, a fin de

evitar inconvenientes a los usuarios.


http://www.dnrpa.gov.ar/

SECCION 3*
DOCUMENTACION A PRESENTAR

Articulo 1°.-Ademas de la Solicitud Tipo “12”, para la verificacion del automotor en las plantas

habilitadas se presentara los siguientes elementos, segun el caso:

a)

b)

Verificaciones de automotores inscriptos.

Titulo o Cédula de Identificacion del automotor. En su defecto, oficio judicial que
ordene la verificacion o autorizacion del Encargado para verificar sin Titulo ni Cédula

otorgada mediante nota simple o en la misma Solicitud Tipo “12”.

Verificaciones para inscripciones iniciales de automotores 0Km., o armados fuera

de fabrica, previo a su inscripcion.

Placas de identificacion provisoria o permisos de circulacion para motovehiculos
cuando corresponda, segin lo previsto en el Titulo II, Capitulo XVI, Seccion 10%. No
serd obligatorio su uso si el automotor fuere transportado en otro vehiculo. En este
ultimo caso y de no exhibirlos, se debera presentar una autorizacion del Encargado para

verificar sin ellos otorgada mediante nota simple o en la misma Solicitud Tipo “12”.

Articulo 2°.-Cuando la verificacion consistiera en un peritaje, debera presentarse:

a)

b)

Para el tramite de transferencia de dominio de automotores a los que se hubiere
otorgado codigo identificatorio RPA o RPM -articulo 1°, Seccion 1* de este Capitulo-:
orden de peritaje extendida por el Registro Seccional, a la que se acompaiiara el Titulo o
la Cédula de Identificacion del automotor o autorizacion otorgada en la misma orden

para peritar sin Titulo ni Cédula.

Para el supuesto previsto en el inciso 1), articulo 1°, Seccion 5% de este Capitulo: orden
de peritaje extendida por el Registro Seccional o por el organismo subastante,
certificado de subasta y fotografias que lo integran intervenidas por éste y placas de
identificacién provisorias o permisos de circulacion para motovehiculos cuando
corresponda, segin lo previsto en el Titulo II, Capitulo XVI, Seccion 4*. No sera
obligatorio el uso de esas placas si la pericia hubiere sido ordenada por el propio ente
subastante o si el automotor fuere transportado en otro vehiculo. En este ltimo caso y
de no contar con esos elementos, se deberd presentar una autorizacién del Encargado
para peritar sin ellos, otorgada en la misma orden. Para el nuevo peritaje del automotor
subastado al que se le asigne codigo identificatorio RPA o RPM -articulo 9°, Parte
Primera, Seccion 11%, Capitulo I, Titulo II-: orden de peritaje extendida por el Registro
Seccional y copia autenticada por el Registro Seccional del peritaje realizado en funcion

del inciso anterior y placas de identificacion provisorias o permisos de circulacion para



motovehiculos cuando corresponda, segin lo previsto en el Titulo II, Capitulo XVI,
Seccidn 4°. No serd obligatorio el uso de esas placas si el automotor fuere transportado
en otro vehiculo. En este ultimo caso y de no contar con esos elementos, se debera
presentar una autorizacion del Encargado para peritar sin ellos, otorgada en la misma

orden.



SECCION 4*
TRAMITES EXCEPTUADOS DE VERIFICACION

Articulo 1°.- No serd exigible la verificacion del automotor en los siguientes tramites:

a)

b)

d)

g)

h)

3

k)

La inscripcion de declaratoria de herederos o de la adjudicacion de la propiedad del
automotor a uno o mas de ellos o del conyuge supérstite, dispuesta en la sucesion del

titular registral o de su conyuge.
La venta, cesion, adjudicacion u otro tipo de transferencia entre condéminos.

La cesion, adjudicacion u otro tipo de transferencia entre conyuges con motivo de la

disolucion de la sociedad conyugal.

La transferencia que se opere como consecuencia de la fusion (por creacion nueva o por

absorcion) de la sociedad titular de dominio con otra sociedad.

Los tramites registrales referidos a automotores clasicos, siempre que acompafen, junto
con la documentacion que corresponda segun el tipo de tramite de que se trate, la

respectiva Constancia de Origen y Titularidad.

La inscripcion de una transferencia para la cual la verificacion sea obligatoria, cuando la

solicite el adquirente en forma simultdnea con la denuncia de robo o hurto.

Registracion del alta de carroceria siempre que esta se practique simultineamente con la
inscripcion inicial del automotor OKm. y la carroceria haya sido facturada por una

concesionaria oficial.

La inscripcion de una transferencia, para la cual la verificacion sea obligatoria, cuando
se la solicite en forma simultanea con la solicitud de baja del automotor y siempre que

se despache favorablemente el tramite de baja.

La inscripcion de la transferencia a favor del comerciante habitualista que haga uso para
tal inscripcion del beneficio arancelario establecido en el articulo 9° del Régimen

Juridico del Automotor.

La inscripcion de una transferencia en favor del tomador de un contrato de leasing como

consecuencia de haber efectuado la opcion de compra.

La inscripcion de una transferencia entre familiares hasta el cuarto grado de

consanguinidad.



SECCION 5°
CASOS ESPECIALES DE VERIFICACION

Articulo 1°.- Se consideran casos especiales de verificacion:

1) En las inscripciones iniciales de automotores vendidos en subasta publica por municipios,
organismos publicos y bancos oficiales, facultados para ello, la verificacion consistira en un
peritaje cuya realizacion debera ordenar el Registro Seccional a simple solicitud del
peticionario, aun verbal, y sin previo pago de arancel alguno por la emision de la orden.

El Encargado extendera la orden, con fecha, firma y sello, inmediatamente de solicitada,
consignando en ella el organismo que ordend la subasta y el que la llevo a cabo, la fecha del
respectivo certificado de subasta y el nimero de orden o de certificado, si el documento lo
tuviere. Requerira que el perito se expida expresamente respecto de: las codificaciones de
identificacidén de motor y chasis o cuadro; el resto de los datos y caracteristicas individualizantes
del automotor; si se corresponde con la descripcion que obra en el certificado de subasta y con
las fotografias intervenidas por el organismo subastante. Tanto la pericia como las fotografias

que se le exhiban deberan ser firmadas y selladas por el perito interviniente.

Si en oportunidad de solicitar la emision de la orden de peritaje, el interesado peticionare
ademas las placas provisorias en la forma prevista en el Titulo II, Capitulo XVI, Seccion 42, el
Registro Seccional debera despachar este tltimo tramite en el mismo dia de su presentacion y

entregar las placas provisorias junto con dicha orden.

La pericia contemplada en este inciso también podra ser ordenada por el propio organismo
subastante, en cuyo caso debera ser practicada por la planta habilitada del lugar donde se
encontrare secuestrado el bien, dato este que debera ser consignado en el rubro “Observaciones”
del certificado de subasta. En este supuesto, la orden de pericia debera contener los mismos
datos y requerimientos que los indicados precedentemente para el caso en que fuere ordenada

por un Registro Seccional.

2) En las inscripciones iniciales de automotores 0Km. afectados a los beneficios de la Ley N°
19.640 vendidos en territorio continental o insular, los interesados deberan wverificar
indefectiblemente en la provincia de la Tierra del Fuego, Antartida e Islas del Atlantico Sur,
salvo que en la documentacién conste que el rodado fue verificado por la autoridad aduanera

supliendo ésta la de la planta respectiva.



3)En la transferencia de automotores usados adquiridos por comerciantes habitualistas
inscriptos como tales en la Direccion Nacional, la verificacion podra ser practicada por el propio
adquirente, excepto en los supuestos de los incisos €) e i), articulo 1° de la Seccidén 1* de este

Capitulo, en que debera verificarse en las plantas habilitadas.
4) En la transferencia de automotores usados adquiridos por las fabricas terminales.
Asimismo podran verificar por si:

a) Los automotores 0Km. de su propia fabricacion que inscriban a su nombre;

b) Los automotores referidos en a), cuando con cardcter de usados sean
transferidos a terceros, excepto en los supuestos previstos en los incisos €) ¢ i),
articulo 1° de la Seccion 1* de este Capitulo, en que deberan verificarse en las

plantas habilitadas.

5) Inscripcion inicial de automotores nacionales OKm.: verificaran en forma previa a la
inscripcion inicial del dominio mediante el uso de la Solicitud Tipo “12”. Podran verificar,
ademas de las plantas habilitadas, las empresas terminales de la industria automotriz y sus
concesionarios oficiales inscriptos como comerciantes habitualistas, respecto de los automotores
por ellos comercializados.

También podran practicar la verificacion los concesionarios oficiales cuando hubieren realizado
la gestion de entrega al adquirente de automotores comercializados directamente por las
empresas terminales. Esa circunstancia se hara constar en el rubro “Observaciones” de las

Solicitudes Tipo “01-D” y “12”.

6) Inscripcion inicial de automotores importados, cualquiera sea el régimen que regule su
ingreso al pais: verificaran en forma previa a la inscripcion inicial del dominio mediante el uso
de la Solicitud Tipo “12”.

Ademas de por las plantas habilitadas, esa verificacion podra ser practicada por las siguientes

personas, en los casos que se indican:

a) Empresas terminales: respecto de los automotores por ellas importados y

comercializados.

b) Concesionarios oficiales de empresas terminales, inscriptos como tales en la
Direccion Nacional: respecto de los automotores por ellos comercializados,

importados por las empresas terminales.

¢) Representantes y distribuidores oficiales de fabricas extranjeras: respecto de los

automotores por ellos importados y comercializados.



d) Concesionarios de representantes y distribuidores oficiales de fabricas extranjeras,
inscriptos como tales en la Direccion Nacional: respecto de automotores por ellos
comercializados, importados por el representante o distribuidor oficial de la fabrica

extranjera.

e) Importadores habitualistas: respecto de los automotores por ellos importados y

comercializados

f) Concesionarios de importadores habitualistas, inscriptos como tales en la Direccion
Nacional: respecto de los automotores por ellos comercializados, importados por

sus importadores habitualistas.

Cuando las personas indicadas en los apartados anteriores hubieren realizado la gestion de
importacion, podran verificar también los automotores 0 Km. importados directamente por los
destinatarios finales -el comprador declarado en despacho es quien peticiona la inscripcion
inicial-Esa circunstancia se hard constar en el rubro “Observaciones” de las Solicitudes Tipo
“01-D”y “12”.

Cuando las personas indicadas en los apartados b), d) y f) hubieren realizado la gestion de
entrega al adquirente, podran verificar también los automotores 0 Km. importados
comercializados directamente por la terminal, el representante y distribuidor oficial de fabrica
extranjera o por el importador habitualista. Esa circunstancia se hard constar en el rubro
“Observaciones” de las Solicitudes Tipo “01-D” y “12”.

En todos los casos indicados en este inciso, el verificador debera anotar en el rubro
“Observaciones” de la Solicitud Tipo “12” la siguiente leyenda: “He verificado personalmente
la autenticidad de los datos que figuran en el presente formulario y me hago personalmente
responsable civil y criminalmente por los errores u omisiones en que pudiera incurrir, sin

perjuicio de las que a la empresa le correspondan”.

7) Las verificaciones practicadas mediante el uso de la Solicitud Tipo “12” por las personas que
se desempefien bajo la exclusiva autoridad de la Direccion Nacional, habilitadas por ésta para

esa tarea en virtud de lo dispuesto en el inciso a), articulo 1°, Seccion 9%, Capitulo VI, Titulo II.

Articulo 2°.- En cualquiera de los supuestos previstos en los incisos 3), 4), 5) y 6) del articulo
anterior, y de manera tal de permitir el posterior contralor de esa actividad, por cada verificacion
que practiquen deberan archivar una copia del original de la respectiva Solicitud Tipo “12”.

El archivo de las verificaciones a que se refiere el inciso 3) debera llevarse en bibliorato que se
utilizara exclusivamente a ese efecto y deberd realizarse en forma diaria, ordenada y correlativa.
El archivo de las verificaciones practicadas en los supuestos a que se refieren los incisos 4), 5) y

6) debera llevarse en los biblioratos y en la forma en que se establece en el Titulo II, Capitulo I,



Seccidn 1%, y Seccion 3%, juntamente con las correspondientes copias de la Solicitud Tipo de
inscripcion inicial, del certificado de origen del automotor y de los documentos que se

mencionan en este Titulo, Capitulo V, Seccidn 3?, articulo 1°, inciso f).

Articulo 3°.- Cuando la verificacion fuere practicada por alguna de las personas indicadas en el
inciso 7) del articulo 1° de esta Seccidn, se entregara al interesado el original y el duplicado de
la Solicitud Tipo “12”, reteniéndose el triplicado para su posterior archivo en la Direccion

Nacional.

Articulo 4°.- Las verificaciones practicadas por las personas mencionadas en los incisos 3), 4),
5), 6) y 7) del articulo 1° de esta Seccion tendran validez para ser presentadas ante cualquier

Registro Seccional del pais.



SECCION 6*
PLAZO DE VALIDEZ DE LA VERIFICACION

Articulo 1°.-Las verificaciones tendran una validez de CIENTO CINCUENTA (150) dias
habiles administrativos, salvo en los casos contemplados en los incisos 2), 3), 4), 5) y 6),

articulo 1°, Seccion 5* de este Capitulo, las que no tendran plazo de vencimiento.

Articulo 2°.~ El plazo de validez de los peritajes a los que se refieren el Gltimo parrafo del
articulo 1°, Seccion 1* y el inciso 1), articulo 1°, Seccion 5%, ambos de este Capitulo; y el

articulo 9°, Parte Primera, Seccion 117, Capitulo I, Titulo II sera de TREINTA (30) dias habiles.



SECCION 7°
VERIFICACIONES OBSERVADAS

Articulo 1°.- NORMAS DE PROCEDIMIENTO.

De resultar observada la verificacion del automotor, el verificador procedera a:

a) Consignar en todos los ejemplares de la Solicitud Tipo “12” las observaciones que
le merezca la verificacion, asi como toda diferencia que detecten, formulando al
mismo tiempo las aclaraciones o informes necesarios que permitan determinar si
las causas que originan las observaciones o diferencias consignadas son legitimas

o si, por el contrario, puede presumirse en ellas actitud delictiva.

b) Entregar al interesado el original y el duplicado de la Solicitud Tipo “127,

reteniendo el triplicado.

c) En el supuesto previsto en el articulo 5°, Seccion 8* de este Capitulo, en que el
parante delantero de la puerta del conductor fuera de plastico y por ello la
codificacion de identificacion (R.P.A.) deba grabarse en una plaqueta aplicada con
remaches no originales, el verificador deberd dejar constancia de ello en los tres

ejemplares de la respectiva Solicitud Tipo “12”.

Articulo 2°.- Si la verificacion resultare observada porque la numeracion de chasis se encuentra
grabada con cufios originales sobre parante removido, el Encargado solicitara una nueva
verificacion a los efectos de que se determine si existe soldadura original en uno de sus

extremos. En caso afirmativo, se tendra a la verificacidon como “no observada”.

Articulo 3°.- Si la observacion a la verificacion se fundare en que la numeracion de chasis se
encuentra regrabada con cufios no originales sobre base rebajada, el Encargado solicitara una

nueva verificacion a los efectos de que se informe:

a) Si la plaqueta que repite la numeracion de chasis se encuentra adherida con

remaches o tornillos originales.
b) Si una vez practicado el revenido quimico surge la numeracion original.
¢) Si no se presume actitud delictiva.

Si el resultado de esta nueva verificacion informara positivamente a lo requerido en los puntos
a) o b) y no se presumiera actitud delictiva, el Encargado ordenara el grabado de una

codificacion de identificacion (R.P.A.).

Articulo 4°.- Cuando la verificacion resultare observada porque no se da lectura a la

numeracion de chasis por oxidacion, el Encargado solicitara una nueva verificacion requiriendo:



a) Siuna vez efectuado el revenido quimico surge la numeracion original.

b) Si la plaqueta que repite la numeracion de chasis se encuentra adherida con

remaches o tornillos originales.

¢) Si no se presume actitud delictiva.

En caso de que la nueva verificacion arrojare resultado positivo en algunos de los
requerimientos especificados en los puntos a) y b) y no se presumiera actitud delictiva, el

Encargado autorizara el grabado de una codificacion de identificacion (R.P.A.).

Articulo 5°.- Si la verificacion resultare observada porque no se da lectura a algun digito de la
numeracion de chasis por soldadura, perforacion o alguna otra causal, el Encargado solicitara a

la planta que, mediante nueva verificacion, informe:

a) Si el automotor posee plaqueta que repita la numeracion del chasis adherida con

remaches o tornillos originales.
b) Sino se presume actitud delictiva.

Si las respuestas fueran positivas, el Encargado autorizard el grabado de una codificacion de

identificaciéon (R.P.A.).

Articulo 6°.- Si se tratare de un automotor cuyo chasis se identifica solo mediante una plaqueta
identificatoria, en caso de ausencia de ésta el Encargado requerird a la planta verificadora un
informe adicional que indique si el modelo del chasis verificado se corresponde con las
caracteristicas del modelo original. En caso afirmativo, y de no presumirse actitud delictiva, se

ordenara el grabado de una codificacion de identificacion.

Articulo 7°.-Si la verificacion resultara observada porque el chasis carece de numeracion, y esa
circunstancia surgiere de las constancias registrales desde su inscripcion inicial, el Encargado
otorgara una codificacion de identificacion (R.P.A.). En el caso de un automotor inscripto en el
Registro de Automotores Clasicos, no sera necesaria la asignacion de esta codificacion para dar

curso al tramite solicitado en tanto el motor se encuentre identificado.

Articulo 8°.- Si la observacion a la verificacion se fundare en que el automotor carece de
plaqueta identificatoria, en tanto la numeracion de chasis se encuentre grabada con cufios

originales, debera tenerse a la verificacion como “no observada”.



Articulo 9°.- Si se tratara de un automotor que tuviese numeracion secreta que repite la original

del chasis, extremo que se acreditara mediante certificacion o pericia practicada por la empresa

terminal o planta habilitada para efectuar la verificacion, el Encargado autorizara el grabado de

una codificacién de identificacion (R.P.A.).

Articulo 10°.- Si la verificacion resultare observada porque el chasis carece de su numeracion,

sea por reemplazo o reparacion del sector, y este hecho tuviera una causa legitima, el Encargado

otorgara una codificacion de identificacion (R.P.A.) siempre que se acredite fehacientemente el

origen de esa alteracion.

Sin perjuicio de otros supuestos, a los fines de este articulo se considerara como causa legitima

de reparacion o reemplazo:

a)

b)

Siniestro. Si éste se hubiere producido como consecuencia de una colision,

deberan presentarse los siguientes elementos concordantes:

1) Acta policial o administrativa de choque, denuncia ante la compaiiia
aseguradora con constancia de su recepcion u orden de reparacion de la

compaiiia aseguradora.

2) Factura del taller interviniente, de la que surja la reparacion realizada
o el reemplazo del panel, con la firma del tallerista certificada por

escribano publico.

3) Manifestacion del titular o adquirente en los siguientes términos: “El
que suscribe declara bajo juramento que la documentaciéon acompafiada
es auténtica y conoce las penalidades tipificadas en la Ley N° 22.977”.
La firma del declarante debera estar certificada en la forma prevista en

el Capitulo V.

Reemplazo de chasis amparado por garantia de fabricacion, siempre que se
retinan los recaudos previstos en el Titulo II, Capitulo III, Seccién 9%, articulo
3° En este supuesto, el codigo R.P.A. se otorgara sélo cuando del certificado

emitido por la fabrica terminal surgiere que la pieza carece de codificacion.

Oxidacion del sector. Podra acreditarse mediante otros elementos de prueba -
v.gr.: verificacion previa que dé cuenta de esta situacion o factura del taller
interviniente de la que surja el estado de oxidacion del sector, con la firma del

tallerista certificada por escribano publico-.

Articulo 11.- Si la verificacion resultare observada porque el motor carece de codigo de

identificacién y este hecho tuviera una causa legitima debidamente comprobada, podra

asignarse codigo R.P.A.



A los fines de este articulo, se consideran como causas legitimas las siguientes:

a) Siniestro,
b) Reparacion, o
¢) Adulteracion comprobada con motivo del recupero del automotor o motor.

d) Oxidacion.

Articulo 12.-Si la observacion a la verificacion se fundare en que el motor carece de la plaqueta
identificatoria, y €sta fuera su unico elemento de identificacion, procedera el otorgamiento de

una codificacion de identificacion (R.P.A.) si:

a) Se tratare de un motor incorporado registralmente al dominio,

b) El modelo del motor se corresponde con las caracteristicas de ese modelo

original, y

¢) No se presuma actitud delictiva.

Articulo 13.- Si la observacién a la verificacion se fundare en que la numeracion de motor se
encuentra regrabada con cufios no originales sobre base rebajada o en que no se da lectura a la
misma por oxidacién o por cualquier otra causa, el Encargado solicitard una nueva verificacion

a los efectos de que se informe:

a) Si una vez practicado el revenido quimico surge la numeracion original;

b) Si no se presume actitud delictiva.

Si el resultado de esta nueva verificacion informara positivamente a lo requerido en el inciso a)
y no se presumiera actitud delictiva, el Encargado ordenara el grabado de una codificacion de

identificaciéon (R.P.A.).

Articulo 14.- Si la verificacion resultare observada porque el motor carece de su codigo de
identificacidn, y esa circunstancia surgiere de las constancias registrales desde su inscripcion
inicial, el Encargado otorgara una codificacion de identificacion (R.P.A.). En el caso de un
automotor inscripto en el Registro de Automotores Clasicos, no sera necesaria la asignacion de

esta codificacion para dar curso al tramite solicitado en tanto el chasis se encuentre identificado.



Se procedera de idéntica manera en el supuesto de peticionarse el alta de un motor o de un
block de motor que presentare base virgen, en tanto esa circunstancia surgiere de su documento

de origen.

Articulo 15.-Cuando el motivo de la observacion no estuviera contemplado en la presente
Seccién o cuando las pericias practicadas arrojaran resultado negativo, el Registro solo
inscribira el tramite si existiere orden emanada de autoridad judicial competente o si, en mérito
a las circunstancias del caso, la Direccion Nacional por decision fundada y a peticion de parte

instrumentada por nota ante el Registro Seccional, asi lo autorizara.

Articulo 16.- En los casos en que resultare dudosa la numeracion y, no obstante ello, por orden
emanada de autoridad judicial competente o por decision fundada de la Direccion Nacional se
resolviera proceder a la inscripcion, el Encargado debera practicar en el Titulo del Automotor y
en la Hoja de Registro las anotaciones indicadas en el tercer parrafo del articulo 6° del Decreto

N° 335/88.

Articulo 17.-Cuando correspondiera autorizar el grabado de una codificacion de identificacion
para el cuadro o el motor de un motovehiculo, se asignara un codigo R.P.M.
A los efectos previstos en esta Seccion, seran aplicables al cuadro de los motovehiculos las

disposiciones referidas al chasis del automotor.



SECCION §*
ASIGNACION DE CODIGO DE IDENTIFICACION R.P.A.
PROCEDIMIENTO EN LOS REGISTROS SECCIONALES

Articulo 1°.- A los Registros Seccionales de todo el pais se les asignard una cantidad

determinada de codificaciones de identificacion (R.P.A.) que estara constituida por tres letras y

seis numeros.

Las codificaciones de identificacion deberan asignarse por estricto orden correlativo,

extremandose los recaudos necesarios a fin de evitar repeticiones.

A esos efectos, el Encargado debera asegurar la reposicion del cupo, solicitandola a la Direccion

Nacional con la debida antelacion.

Articulo 2°.- En todos los casos el peticionario debera exhibir el automotor en la planta de

verificacion correspondiente, en forma previa a la asignacion del coédigo R.P.A.

Articulo 3°.-Cumplida la verificacion del automotor, el Registro Seccional procedera a:

a) Asignar directamente el codigo de identificacion R.P.A. en los supuestos previstos

en la Seccidon 7% de este Capitulo.

b) En los demas casos, de asi solicitarlo el interesado remitira el Legajo “B” con la

documentacion presentada al Departamento de Asuntos Normativos y Judiciales

para su andlisis en los términos del articulo 15, Seccion 7* de este Capitulo.

Articulo 4°.- Una vez asignado un codigo de identificacion R.P.A., el Registro interviniente

debera autorizar el grabado, a cuyo efecto entregara al peticionario una autorizacioén con fecha,

firma y sello, conforme al siguiente modelo:

“POR LA PRESENTE EL REGISTRO SECCIONAL N° ... AUTORIZA EL
GRABADO DEL RPA o RPM............. PARA (MOTOR Y/O CHASIS O
CUADRO) EN EL AUTOMOTOR MARCA .................... TIPO ..covvveiene MODELO
............ DOMINIO ..............., PETICIONADO MEDIANTE SOLICITUD TIPO “02”
N POR SU TITULAR REGISTRAL O ADQUIRENTE

Una copia de dicha autorizacion debera incorporarse al Legajo B. De haberse solicitado el

otorgamiento del codigo R.P.A. en forma simultdnea con la transferencia del dominio, de

corresponder el Encargado procedera a inscribir este tramite, reservandose la emision de la

documentacion para la oportunidad indicada en el articulo 8° de esta Seccion.



En el caso de inscripcion inicial de automotores subastados prevista en el Titulo II, Capitulo I,
Seccioén 117, Parte Primera, esta orden se extenderd de acuerdo con el modelo y recaudos

establecidos en el articulo 9° de dicha Seccion.

Articulo 5°.- La codificacion de identificacion de chasis o bastidor se grabara en el centro del
larguero derecho parte exterior y en el parante delantero izquierdo de la puerta del conductor.
Cuando el parante delantero izquierdo de la puerta del conductor fuera de plastico, la
codificacion de identificacion debera grabarse en una plaqueta adherida con remaches.

La codificacion de identificacion del motor se grabara en el block en lugar visible.

En el caso de los motovehiculos, la codificacion de identificacion del cuadro debera grabarse en

lugar visible, donde resultare materialmente posible.

Articulo 6°.-Si correspondiere autorizar el grabado de codificaciones de identificacion para el
motor y para el chasis del mismo automotor, a ambas partes se les asignara el mismo nimero.

De igual manera se procedera en el caso del motor y el cuadro de los motovehiculos.

Articulo 7°.- El grabado de la codificacion de identificacion debe ser cumplimentado por el
peticionario de la inscripcion bajo su exclusiva responsabilidad y cargo. Posteriormente, debera
concurrir por segunda vez al puesto de verificacion para constatar el correcto grabado de la

codificacion de identificacion segun lo dispuesto en el articulo 5° de esta Seccion.

Articulo 8.- Una vez autorizada la grabacion de la codificacion de identificacion otorgada (RPA

o RPM), el Encargado procedera de la siguiente manera:

a) Inscribira el tramite y dejara asentada la toma de razon en el sistema informatico.

b) Emitira la documentacion registral correspondiente de la que surja la nueva
identificacion de la/s pieza/s con la codificacion RPA o RPM otorgada, la que sera
entregada, conforme las previsiones normativas, una vez que se acompafie una
verificacion que dé cuenta de la efectiva grabacion. Hasta tanto, aquella documentacion

debera ser retenida en el Legajo B.

¢) Firmara los ejemplares de la Solicitud Tipo “TP”, “TPM” (o ST “02”) y entregara al
peticionario el ejemplar que le corresponda al momento de presentarse la verificacion

indicada en el inciso b).

d) Asentara, con su firma y sello, una leyenda en la Hoja de Registro del siguiente tenor:
“Con caracter previo a la transferencia del dominio de este automotor, se debera

requerir al Registro Seccional que extienda orden de peritaje, el que una vez realizado



se presentara junto con el tramite, para determinar si el vehiculo mantiene la misma o

mismas piezas a las que se otorgara el codigo de identificacion.”

e) En los supuestos en que el RPA o RPM se hubiera otorgado Gnicamente para motor y
este fuere luego registralmente sustituido por otro con codificaciones originales, no sera
necesaria la realizacion del peritaje al que se refiere el inciso anterior. En estos casos, en
la oportunidad en que el Registro Seccional tome razén del cambio de motor, se debera
dejar constancia en la Hoja de Registro de que queda sin efecto aquella anotacion y se

emitira el Titulo del Automotor sin la leyenda indicada en el inciso d).

Articulo 9°.-Cada Registro debera llevar el control de las numeraciones asignadas mediante el
uso de las planillas “ASIENTOS MENSUALES”, columna “OBSERVACIONES” (punto I6.
“Asignacion de Codificacion R.P.A.”°), “ASIENTOS MENSUALES-PENDIENTES” y
“ASIENTOS MENSUALES-ANEXO?”, en la forma indicada en el Capitulo III, Seccion 2%, de

este Titulo.

Articulo 10.- A los fines previstos en esta Seccidn, las referencias realizadas al codigo R.P.A.

para automotores deben entenderse practicadas asimismo al cédigo R.P.M. para motovehiculos.



SECCION 9*
VERIFICACION DIGITAL (VD)

Articulo 1°.- Las verificaciones digitales de automotores, motovehiculos, maquinaria agricola,
vial e industrial efectuadas mediante Solicitud Tipo “12D” se regiran por las normas generales

de este Capitulo y, en particular, las que se establecen en la presente Seccion.

Articulo 2°. - El acto de verificacion instrumentado mediante la Solicitud Tipo “12D” y
emanado de cualquier planta habilitada tendra validez para ser presentado ante todos los
Registros Seccionales del pais.

Estas verificaciones no requeriran el control en el sitio web previsto en la Seccion 2* del

presente Capitulo.

Articulo 3°.- El sistema informatico habilitara la confeccion de la Solicitud Tipo “12D”, la que

se completara con los datos que el propio sistema requiera.

Articulo 4°.- Luego de efectuarse la verificacion de la unidad se volcara la informacion
visualizada por parte del verificador en la Solicitud Tipo "12D” habilitada conforme se indica
en el articulo 3°, asentando alli mismo las observaciones que mereciera en el caso en que
corresponda.

Cumplido ello se comunicara al usuario el nimero de Solicitud Tipo "12D”, lo que implica la
finalizacion del proceso de Verificacion Digital (VD) por parte de la planta habilitada y la

constancia de haberse verificado personalmente la autenticidad de los datos consignados en ella.

Articulo 5°.- Con el objeto de permitir al Registro Seccional interviniente el acceso a la
informacion obrante en el sistema, en el rubro observaciones de la Solicitud Tipo utilizada para
el tramite que exige la verificacion, debera constar la numeracion de la Solicitud Tipo “12D”

que instrumento la Verificacion Digital.

Articulo 6°.- Las observaciones realizadas en las verificaciones digitales deberan informarse a
los usuarios mediante constancia correlacionada con la respectiva Solicitud Tipo “12D” a través
de su numeracion.

Dicha constancia podra ser digital y no serd exigible por el Registro Seccional ya que a los
efectos de la valoracion registral, las observaciones validas seran las que consten en el rubro
correspondiente de la Solicitud Tipo “12D” obrante en el sistema informatico instrumentado

para la Verificacion Digital.



Articulo 7°.- Consulta de Formulario “12D”. Distintas respuestas del Formulario “12D” que

pueden presentarse.

- “N: Estado: No verificado”: Este caso se da cuando se realiza la verificacién pero el
vehiculo tiene un problema, por ejemplo: el motor adulterado.

- “O: Estado: Verificado con Observacion™: Este caso se da cuando los datos que figuran
en la cédula-titulo del vehiculo no coinciden con los datos que se obtienen del web
service, datos que se verifican (motor-chasis-titular etc).

- “V:Estado: Verificado”: Todo esta correcto.

Articulo 8°.- Reserva de Formulario “12D”. A efectos de proceder a la reserva de la
verificacion fisica de Automotores para el tramite que asi lo requiera y que ésta no pueda ser
utilizada en ningln otro tramite registral posterior, se debera:

1. Ingresar al Sistema Unificado de Registracion de Automotores “SURA”.

2. Seleccionar Servicios Web, Opcion 12D.

3. Ingresar el nimero de Formulario 12D y el dominio asociado.

4. Seleccionar DESCARGAR Y RESERVAR (la verificacion “12D” quedara reservada

e inutilizada para futuras presentaciones).

Articulo 9°.- Anulacion de Reserva de Formulario “12D”. En caso que por cualquier motivo de
indole registral se debiera tener que dejar sin efecto la reserva de la Verificacion, debera
ingresarse a la Servicios Web, Opcion 12D, y:
1. Colocar el nimero de Formulario 12D y el dominio correspondiente, y oprimir
DESRESERVAR.

2. Al dejar sin efecto la reserva aparecera este mensaje:

“Eliminacion de Reserva del Formulario 12
Numero de Formulario: XXX

Tipo de Vehiculo: XXX

Fecha de Impresion: XXX

Usuario: XXX

Registro: XXX



CAPITULO VIII

ASENTIMIENTO CONYUGAL




SECCION 1*
PRESTACION DEL ASENTIMIENTO

Articulo 1°.- En caso de transferencia, baja de dominio o constitucion de prenda, si el titular
registral es de estado civil casado y no se tratare de un bien propio segun constancias obrantes
en el Registro, su conyuge debera prestar el asentimiento (articulo 470 del Codigo Civil y
Comercial).

No se requerira el asentimiento conyugal en los casos de constitucion de prenda para garantizar

saldos de precio.
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SECCION 2*
MODOS DE PRESTACION

Articulo 1°.- Se prestara el asentimiento del conyuge en alguna de las siguientes formas:

a) Mediante la firma del conyuge que presta su asentimiento, estampada en el lugar
reservado al efecto en la Solicitud Tipo donde se instrumenta el acto. Dicha firma

debera estar certificada en la forma establecida en el Capitulo V, de este Titulo.

b) Mediante instrumento publico o privado por el que se otorgue el asentimiento.- En
todos los casos en que se requiere el asentimiento del conyuge para el otorgamiento de
un acto juridico, aquél debe versar sobre el acto en si y sus elementos constitutivos.-
Vg, venta del automotor dominio xxx-xxx, , donacion del automotor dominio Xxx-xxx,
baja del automotor dominio xxx-xxx, etc.-(conf. articulo 375 inciso b del Codigo Civil
y Comercial).Si se tratare de instrumento privado la firma del coényuge debe estar
certificada en la forma establecida en el Capitulo V de este Titulo. Se relacionard el

respectivo documento, acompafiandolo al tramite.

¢) Mediante apoderado, que puede ser el otro conyuge o un tercero en cuyo caso debe
identificarse los bienes a los que se refiere, y debiendo versar el poder sobre el acto en
si y sus elementos constitutivos -Vg, venta del automotor dominio xxx-xxx, donacion
del automotor dominio xxx-xxx, baja del automotor dominio xxx-xxx, etc. .- (conf.

articulo 375 inciso b del Codigo Civil y Comercial).

Los poderes en los que se otorga el asentimiento del conyuge, no estan comprendidos
dentro del articulo 13 del Régimen Juridico del Automotor y por tanto no caducan a los
NOVENTA (90) dias habiles de su otorgamiento, sin perjuicio de que caduquen otras
facultades incluidas en el mandato, si asi correspondiere. Se agregara el poder o una
copia de éste autenticada por el Encargado de Registro o Escribano Publico o se hara
constar la personeria y facultades del apoderado en la forma establecida en el Capitulo
V, de este Titulo, mediante manifestacion del certificante de la firma del apoderado en

la Solicitud Tipo.

d) Mediante la autorizacion judicial a otorgar el acto que requiera el asentimiento en los
términos del articulo 458 del Codigo Civil y Comercial. Se relacionara el respectivo

instrumento acompafidndolo al tramite.

Articulo 2°.- Cuando el dominio del automotor esté inscripto a nombre de ambos conyuges, la
firma de éstos en caracter de condémino vendedor estampada en la Solicitud Tipo resulta
suficiente como expresion del asentimiento para el tramite de que se trate, no requiriéndose

entonces que, ademas, éste sea reiterado expresamente. También resultara suficiente expresion
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del asentimiento conyugal para la constitucion de prenda, la firma del conyuge como codeudor,
garante o avalista.

Por el contrario, la firma del conyuge dando el asentimiento para la venta del bien, no habilita a
considerar otorgada la autorizacion para disponer de su parte en éste, en caracter de condomino

vendedor.

Articulo 3°.- En las transferencias dispuestas por orden judicial no se exigira el asentimiento del

conyuge.



SECCION 3*
MATRIMONIOS CELEBRADOS EN EL EXTRANJERO

Articulo 1°.- Si se tratare de matrimonios celebrados en el extranjero, se aplicardn las siguientes

normas:

a) Matrimonios celebrados en Bolivia, Pertt o Colombia:

1) Las relaciones de los esposos, respecto de los bienes muebles registrables, se rigen por
la ley del domicilio conyugal que de comun acuerdo hubieran fijado antes de la

celebracion del matrimonio.
2) A falta de dicho domicilio rige la ley del que tuviera el marido al tiempo de celebrarse
aquél.
3) El cambio de domicilio no altera las normas establecidas en los puntos 1) y 2).
b) Matrimonios celebrados en Uruguay o Paraguay:

Las relaciones de los esposos respecto de los bienes muebles registrables, se rigen por la
ley del primer domicilio conyugal efectivo, en todo lo que no esté prohibido por la ley

del lugar de situacion de los bienes.

¢) Matrimonios celebrados en los demas paises extranjeros no incluidos en los incisos a) y b)

precedentes:

1) Las relaciones de los esposos respecto de los bienes muebles registrables, cuando el
domicilio conyugal estuviese fijado en el extranjero en el momento de la adquisicion del

bien, se rigen por la ley extranjera.

2) Cuando el domicilio conyugal se encontrase en la Republica Argentina a la fecha de la
adquisicion del bien, debe exigirse el asentimiento expreso de los conyuges, segun el

articulo 470 del Codigo Civil y Comercial y demas normas complementarias.
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SECCION 4*
DIPLOMATICOS EXTRANJEROS

Articulo 1°.- A los diplomaticos extranjeros acreditados en la Republica se les aplicaran las
normas del inciso ¢) apartado 1 de la Seccion precedente, cuando manifiesten que conservan su

domicilio en el exterior.



SECCION 5*
DISPOSICIONES COMUNES

Articulo 1°.- Los diplomaticos y ciudadanos extranjeros que se presenten ante los Registros
Seccionales invocando las normas previstas en las Secciones 3* y 4" precedentes, deberan

presentar:

a) Acta de matrimonio legalizada.

b) Constancia oficial de su pais, respecto del domicilio que pretende acreditar en el

extranjero, debidamente legalizada.

c) Prueba de la ley extranjera que se invoca, legalizada.

Articulo 2°.- Cuando los diplomaticos o ciudadanos extranjeros no acrediten los requisitos

establecidos en el articulo anterior, deberan dar cumplimiento a los recaudos que para el

asentimiento de los conyuges establece el articulo 470 del Codigo Civil y Comercial.
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SECCION 6*
PRUEBA DEL CARACTER PROPIO O GANANCIAL.
DISPOSICION DE LOS BIENES

Articulo 1°.-Régimen de Comunidad de bienes:

a) Son bienes gananciales los establecidos en el articulo 465 del Codigo Civil
y Comercial. Se presume, excepto prueba en contrario, que son gananciales

todos los bienes adquiridos durante la vigencia de la comunidad.

b) Son bienes propios los establecidos en el articulo 464 del Cddigo Civil y
Comercial. Cada uno de los cényuges tiene la libre administracion y

disposicion de sus bienes propios.

Para que sea oponible a terceros el caracter propio de los bienes registrables adquiridos durante
la comunidad por inversion o reinversion de bienes propios, es necesario que en el acto de
adquisicion se haga constar esa circunstancia, determinandose su origen, con la conformidad del
otro conyuge, mediante escritura publica o instrumento privado con firmas certificadas, en la
forma establecida en el Capitulo V de este Titulo. Se relacionara el respectivo documento,
acompafiandolo al tramite.

En caso de no podérsela obtener, o de negarla éste, el conyuge adquirente puede requerir una
declaracion judicial del caracter propio del bien, de la que se debe tomar nota marginal en el
instrumento del cual resulta el titulo de adquisicion.

En caso de haberse omitido la constancia a que alude este inciso en el acto de adquisicion, solo

procedera su rectificacion previa declaracion judicial.

Articulo 2°.- Régimen de separacién de bienes: Cada uno de los conyuges conserva la libre

administracion y disposicion de sus bienes personales.

Tanto respecto del otro cdnyuge como de terceros, cada uno de los conyuges puede demostrar la
propiedad exclusiva de un bien por todos los medios de prueba. Los bienes cuya propiedad

exclusiva no se pueda demostrar, se presume que pertenecen a ambos conyuges por mitades.
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CAPITULO IX

IDENTIFICACION DEL AUTOMOTOR




SECCION 1*
PLACAS DE IDENTIFICACION METALICA

Articulo 1°.- Los automotores se identificaran a partir de su inscripcion inicial con las “placas
de identificacion metalica” que los Registros Seccionales suministraran al titular. Una placa se
colocard en la parte delantera y otra en la parte trasera del automotor, siendo requisito ineludible
para su circulacion.

En los motovehiculos, la placa de identificacion metalica debera ser colocada en la parte trasera,

sirviendo ésta de Unica y excluyente identificacion exterior del motovehiculo.

La maquinaria Agricola, Vial o Industrial se identificara a partir de su inscripcion inicial con las
placas de identificacion metalicas, las que serdn suministradas al titular por los Registros

Seccionales con competencia sobre Maquinaria, Agricola, Vial e Industrial.

Articulo 2°.- El Departamento Registros Seccionales adjudicara a los Registros Seccionales los

numeros de dominio que estos otorgaran en cada inscripcion inicial.

Segun corresponda, los Registros Seccionales asignaran:

a) Las "Placas de Identificacion Metélicas" que contendran el dominio otorgado a este,
compuesto por CUATRO (4) letras y TRES (3) numeros, cuyo modelo obra como
Anexo | de esta Seccion y en el que se establece su disefio, contenido y demas

caracteristicas.

b) La "Placa de Identificacion Metalica del Motovehiculo" que contendra el dominio
otorgado a este, compuesto por CUATRO (4) letras y TRES (3) nimeros, cuyo modelo

obra como Anexo II de esta Seccion.

c) La "Placa de Identificacion Metalica Alternativa" del automotor, que contendra el
dominio otorgado a este, compuesto por CUATRO (4) letras y TRES (3) niameros, cuyo
modelo obra como Anexo III de esta Seccion y en el que se establece su disefio,

contenido y demas caracteristicas.

d) La "Placa de Identificacion Metalica Alternativa" para motovehiculos, que contendra el
dominio otorgado a este, compuesto por CUATRO (4) letras y TRES (3) niimeros, cuyo

modelo obra como Anexo IV de esta Seccion.

e) Las Placas de Identificacion Metalica para Maquinaria Agricola, Vial e Industrial
contendran el dominio otorgado -compuesto por TRES (3) letras y DOS (2) nimeros- ,
y deberan colocarse una en la parte delantera y otra en la parte trasera de la maquinaria,

cuyo modelo obra como Anexo VI de esta Seccion.



Articulo 3°.- La "Placa de Identificacion Metalica para Trailers" destinados al traslado de
equipaje, pequefias embarcaciones deportivas o elementos de recreacion familiar, comprendidos
en la categoria O1, remolcados por vehiculos automotores de uso particular, contendra el
dominio del vehiculo que lo remolque de conformidad con el modelo que se agrega como

Anexo V de esta Seccion, en el que se establece su disefio, contenido y demads caracteristicas.

Su peticion deberd ser formulada de conformidad con lo dispuesto en la Seccion 14%, Capitulo

M1, Titulo IL

#  Anexo | >> MODELO DE PLACA DE IDENTIFICACION METALICA DEL
AUTOMOTOR

#  Anexo Il >> MODELO DE PLACA DE IDENTIFICACION METALICA DEL
MOTOVEHICULO

#  Anexo IlI>> MODELO DE PLACA DE IDENTIFICACION METALICA
ALTERNATIVA PARA AUTOMOTORES

#  Anexo IV>> MODELO DE PLACA DE IDENTIFICACION METALICA
ALTERNATIVA PARA MOTOVEHICULOS

#  Anexo V>> MODELO DE PLACA DE IDENTIFICACION METALICA PARA
TRAILERES

#  Anexo VI>> MODELO DE PLACA DE IDENTIFICACION METALICA PARA
M.AV.I.
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SECCION 2°
PLACAS PROVISORIAS

Articulo 1°.- Antes de su inscripcion inicial, los automotores sélo podran circular exhibiendo

placas de identificacién provisorias y exclusivamente en los casos que se enumeran a

continuacion:

a) Para Fabricas Terminales de la industria automotriz y Representantes y Distribuidores
oficiales de fabricas extranjeras.

b) Para Importadores.

c) Para Concesionarios Oficiales inscriptos como Comerciantes Habitualistas en la
Direccion Nacional.

d) Para automotores armados fuera de fabrica, para circular hasta la planta de verificacion.

e) Para automotores subastados respecto de los cuales se opte por la verificacion en planta
habilitada, previo a su inscripcion inicial y para los 0 Km. de fabricacion nacional no
verificados por la empresa terminal o los concesionarios oficiales inscriptos como
Comerciantes Habitualistas que los hubieren comercializado, para circular hasta la
planta de verificacion

f) Para automotores importados: para circular hasta tanto se dé cumplimiento a las normas
emanadas de la Direccion Nacional en materia de inscripcion inicial de estos
automotores y las establecidas en el Titulo II, Capitulo I, Seccién 3°.

g) Para automotores adquiridos en una jurisdiccion distinta a aquella donde deba
practicarse su inscripcion inicial.

h) Los automotores ya inscriptos durante el tramite de reposicion de las “placas de

identificacién metalicas”, por robo, hurto, pérdida o deterioro de éstas.

Las caracteristicas y todo lo concerniente al otorgamiento, uso y demas modalidades de las

placas provisorias deberan ajustarse a las normas especificas que regulan la materia -Titulo I,

Capitulo XVI.



SECCION 3*
GRABADO DE CRISTALES

Articulo 1°.-Los automotores deberdn poseer grabado el nimero de dominio en sus cristales,
conforme a las normas que se indican en este articulo.
El aludido grabado serd obligatorio a los efectos de la identificacion de los automotores,

pudiendo los usuarios realizarlo en el lugar que libremente elijan para ello.

I- CRISTALES DEL AUTOMOTOR EN QUE DEBE EFECTUARSE EL
GRABADO.

1) En los automotores que tengan seis cristales o mas, habrd que grabar como
minimo seis cristales, a saber:
- Parabrisas delantero;
- Luneta trasera;
- Cristales laterales de mayor tamafo.
2) En los automotores que tengan menos de seis cristales, el grabado debera
realizarse en todos ellos.
3) En caso de automotores de transporte colectivo, deberan grabarse como minimo
seis de sus cristales, a saber:
- Parabrisas delantero;
- Luneta trasera;

- Primera y ultima ventanilla de ambos laterales.

II- LUGAR DE LOS CRISTALES EN DONDE DEBE EFECTUARSE EL
GRABADO.

- Parabrisas delantero: parte superior derecha del cristal;
- Luneta trasera: parte superior izquierda del cristal;

- Cristales laterales: parte posterior del cristal, en su angulo inferior.

III-TAMANO MINIMO DE LOS NUMEROS.
El grabado de cada caracter debera ser realizado en trazo continuo -no punteado ni

segmentado- y los mismos tendran como minimo una altura de 6 mm.

Articulo 2°.- Al tiempo de registrar la inscripcion inicial del dominio de los automotores, el

Registro Seccional consignara en el Titulo del Automotor la leyenda: “Debera grabar cristales”.

Articulo 3°.-El incumplimiento de lo dispuesto en el articulo 1° de esta Seccion no afectara la

libre circulacion del vehiculo.



No obstante ello, las plantas habilitadas por la Direccion Nacional para la verificacion fisica de
los automotores no procederan a practicar la de aquellos que no hubieren dado cumplimiento a

esa obligacion.

Articulo 4°.-Lo dispuesto en el segundo parrafo del articulo anterior no serd de aplicacion
cuando la planta de verificacion a la cual concurran para ese tramite no cuente dentro de su
predio con un servicio de grabado implementado en cumplimiento de un Convenio celebrado
entre la Direccion Nacional y la autoridad verificadora. Consecuentemente, en ese supuesto se
procedera igualmente a la verificacion fisica de los automotores aun cuando no posean grabado

el nimero de dominio en sus cristales.

Articulo 5°.- Cuando la planta verificadora cuente con el servicio de grabado de cristales
aludido en el articulo anterior, el usuario cuyo automotor no hubiere cumplido con la obligacion
impuesta en esta Seccion podra optar libremente por hacer grabar los cristales de su vehiculo en
dicha planta o concurrir a esos fines al lugar de su eleccion. En este ultimo caso, la obligacion se
daré por cumplida cuando el grabado se ajuste a las condiciones establecidas en el articulo 1°,

con independencia del método que se utilice para el grabado.

Articulo 6°.- Los automotores inscriptos en el Registro de Automotores Clasicos no estan

alcanzados por las previsiones de esta Seccion.



CAPITULO X

HOJA DE REGISTRO Y DOCUMENTACION
EN GENERAL PARA AGREGAR AL
LEGAJO “B”




SECCION 1*
HOJA DE REGISTRO Y DOCUMENTACION EN GENERAL
PARA AGREGAR AL LEGAJO “B”

Articulo 1°.- Con todas las presentaciones, tramites, documentos y actuaciones referidas a un
automotor, se formara el Legajo “B”, que integrara el archivo fisico del Registro Seccional
donde aquél se encuentre radicado.

Cada Legajo B debera estar foliado en forma correlativa y se encabezara con la Hoja de
Registro, cuyo modelo se agrega como Anexo I de este Capitulo y que contendra los datos de
inscripeion inicial del dominio.

Las Hojas de Registro no se foliaran, pero seran numeradas correlativamente con nimeros

romanos, como un cuerpo autéonomo de las restantes actuaciones que integran el Legajo.

Articulo 2°.- La Hoja de Registro sera un reflejo completo, fiel y prolijo de todo lo contenido y

actuado en el Legajo.

Se llenara en forma automatica por parte del Sistema Unico de Registracion de Automotores -
SURA- y manualmente en caso de que el sistema no lo permita o que la Direccion Nacional lo
autorice excepcionalmente. Las enmiendas, borraduras o entrelineas que debieran practicarse
seran debidamente salvadas en forma manual, con nueva firma del Encargado. Quedan

prohibidas las anotaciones marginales.

Articulo 3°.- La “Hoja de Registro” se iniciard con los datos completos del automotor (se
transcribiran del certificado de fabricacion o de nacionalizacién o de la documentacion de
origen o del Titulo del Automotor) y la toma de razon de la inscripcion inicial con la
identificacion del correspondiente titular registral, tipo y numero de documento y domicilio. En
caso de condominio, bastara con que se consignen los datos de uno de los adquirentes, seguido

de la leyenda “y otro/s”.

Articulo 4°.- Los asientos seran numerados y precedidos por el lugar y la fecha del acto o del
tramite que se registre, firmados al pie por el Encargado con el sello del Registro y destacando
en el angulo superior derecho los niimeros de las fojas correspondientes al tramite.

No podra haber mas de tres asientos en cada carilla de 1a Hoja de Registro.

Articulo 5°.- Los actos o tramites se registraran por orden cronoloégico, debiendo surgir del
texto del asiento como minimo los datos necesarios y suficientes para su correcta identificacion:
fecha; tipo de tramite (v.g. transferencia); nombre y apellido o denominacion del adquirente en

la transferencia o del acreedor prendario en la prenda o de la persona a favor de quien se otorgue



cualquier derecho respecto del automotor (cesién de derechos a favor de la compaiiia
aseguradora, locacion del automotor, etc.); autos judiciales; Juzgado y Secretaria o actuacion y
organismo interviniente, en el caso de drdenes judiciales o administrativas, respectivamente y en
el de emision de informes a requerimiento de las autoridades mencionadas. En caso de
condominio, bastara con que se consignen los datos de uno de los adquirentes, seguido de la

leyenda “y otro/s”.

También se asentaran otros datos cuando ello asi se hubiere establecido expresamente en el

tramite especial de que se trate.

Asimismo, se consignaran los nimeros de control de la documentacion expedida, fecha y monto
abonado en concepto de sellado y la valuacion tenida en cuenta para su estimacion, fecha y
monto abonado en concepto de impuesto a los automotores y, en su caso, los motivos por los

que no se percibieron ambos impuestos.

Articulo 6°.- El Encargado hara constar en la Hoja de Registro la documentacion que se retire y
las notificaciones y recursos interpuestos, consignando la fecha de esos actos.
La persona que retira la documentacion deberd suscribir y aclarar su firma con nombre y

documento en el asiento correspondiente.

Articulo 7°.- Deberan cruzarse con una linea diagonal los espacios libres que pudieren quedar
en cada asiento registral.

El &ngulo inferior izquierdo de cada asiento se reservara para colocar la leyenda “ROBADQO”,
“EMBARGADO”, “PRENDADO”, “DUPLICADO”, “CANCELADO”, “RECUPERADO” u
otro si correspondiere, con sello o en tinta roja.

También debera colocarse con sello o en tinta roja la leyenda “RESERVA DE PRIORIDAD

HASTA...” en los casos en que medie dicha “Reserva”.

Articulo 8°.- Serdn anotados en un solo asiento:

1) La expedicion en forma conjunta de Cédula de Identificacion y Titulo del Automotor.

2) Lainscripcion simultanea de una prenda y su traslado, y de una prenda y su endoso.

3) Lainscripcion simultanea de la baja y alta de motor.

4) La anotacion de denuncia de robo o hurto y expedicion de certificado de dominio,
peticionados en forma simultanea.

5) La expedicion simultanea de Cédulas de Identificacion adicionales o de Cédulas para

Autorizado a Conducir.



6) La inscripcion de un tramite y la expedicion simultanea de Cédula de Identificacion o
de Cédulas de Identificacion adicional.

7) La expedicion en forma conjunta de Cédula de Identificacion, Cédula adicional o
Cédulas para Autorizado a Conducir.

8) La inscripcion de una transferencia y el envio del Legajo por corresponder.
Articulo 9°.- Por cualquier causa que el Legajo deba remitirse a otro Seccional o a otro

organismo a requisitoria de autoridad competente, se asentaran en la “Hoja de Registro” las

razones de su remision, fecha de envio, cantidad de fojas del Legajo y de Hojas de Registro.

2  Anexo I >> MODELO DE “HOJA DE REGISTRO”
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CAPITULO XI

COMUNICACIONES JUDICIALES Y
ADMINISTRATIVAS




SECCION 1*
OFICIOS - CEDULAS — TESTIMONIOS

Articulo 1°.- Los oficios, cédulas o testimonios librados por disposicion de los jueces
nacionales serdn receptados en todos los Registros del pais sin otros recaudos que los
establecidos en los codigos procesales y el pago del arancel, excepto en los supuestos de
gratuidad previstos en el articulo 4°, Seccion 1%, Capitulo 111, de este Titulo.

Cuando dichas comunicaciones no sean suscriptas por el juez, deberd transcribirse la parte

pertinente del auto que las ordena.

Articulo 2°.- Los oficios, cédulas o testimonios librados por disposicion de los jueces
provinciales seran receptados en todos los Registros con asiento en la provincia donde se

desempefia el magistrado, sin otros recaudos que los indicados en el articulo anterior.

Articulo 3°.- Los oficios, cédulas o testimonios librados por jueces provinciales y que deban
presentarse ante los Registros con asiento en la Ciudad Autéonoma de Buenos Aires o en otras

provincias, deberan cumplir ademas con los recaudos establecidos en el convenio aprobado por

la Ley N°22.172.

Articulo 4°.- Las medidas judiciales que deban anotarse o cumplirse en mas de un Registro
deberan diligenciarse en cada uno de ellos, excepto la situacion prevista en la Seccion 4°* de este

Capitulo.

Articulo 5°.- Las comunicaciones aludidas precedentemente se presentaran con original y DOS
(2) copias simples y la Solicitud Tipo correspondiente como minuta. Esta serd suscripta por el
magistrado que ordena la medida, o por la autoridad o persona facultada por aquél a firmarla.
Cuando en la comunicacion respectiva se hiciere constar que determinada persona esta
autorizada a diligenciarla, dicha autorizacion importa la facultad de suscribir la minuta y la de
completar los datos requeridos para cada tramite, aun cuando expresamente no se lo consigne.

Cuando dichas comunicaciones sean remitidas “de oficio” y sin acompafiarse minuta, ésta y

eventualmente las copias simples de la comunicacion serdn confeccionadas por el Registro.

Articulo 6°- Cuando las autoridades judiciales cuenten con un servicio de comunicaciones
digitales y hayan habilitado como usuarios del mismo a los Registros Seccionales, no se exigira
la presentacion del original y DOS (2) copias simples indicados en el articulo 5°.

El Registro Seccional tomara razon de lo peticionado por el medio digital habilitado al efecto
cuando asi corresponda y debera imprimir las copias de la comunicacion recibida por esta via

que resulten necesarias para el procesamiento del tramite.
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SECCION 2°
PROCEDIMIENTO EN EL REGISTRO

Articulo 1°.- Recibida una comunicacién judicial que ordene determinada medida, el Encargado
procedera a dar cumplimiento a las normas generales contenidas en este Titulo, Capitulo II,
Seccidn 12, luego de lo cual procesara el tramite de acuerdo con lo dispuesto en el mismo Titulo
y Capitulo citados, Seccion 2*. Segun corresponda, dara cumplimiento a las siguientes normas

especiales:

I.- Disposicion comun.
Se acompanara la Solicitud Tipo “02-E” como minuta, para todos los tramites previstos
en este articulo.
Salvo en los casos de drdenes recibidas de oficio, cuando se peticione la inscripcion de
la medida se entregara al presentante el recibo de pago de arancel y junto con éste se le
devolvera una de las copias simples de la comunicacion, en la que el Encargado

estampara el cargo.

I1.- Inhibiciones y otras medidas precautorias de caracter personal.

a) Tomard razon de la medida, completando a esos fines el espacio reservado al efecto en
cada uno de los elementos de la Solicitud Tipo, consignandose la fecha en que se
practica la inscripcion, con firma y sello del Encargado. No se tomarad razon de la
medida si en la comunicacion se omite el nimero de documento de identidad del
inhibido o de su C.U.L.T., C.U.LL. o C.D.L., ni se completan estos datos en la Solicitud
Tipo que debe acompafarse como minuta segin lo previsto en el articulo 5°, primer
parrafo de la Seccion 1? de este Capitulo.

Inscripta que sea la medida, los Registros Seccionales procesaran la informacion a
través del Sistema Integrado de Anotaciones Personales de conformidad con la Seccion

4% de este Capitulo. En particular, deberan consignar:

1) Fecha y hora de recepcion de la medida (cargo);

2) Fecha de toma de razén de la medida;

3) Apellidos y nombres completos del inhibido o afectado;

4) Documento Nacional de Identidad (D.N.I.), Libreta de Enrolamiento (L.E.), Libreta
Civica (L.C.) u otro documento del inhibido o afectado;

5) C.U.LT.,C.UILL.o C.D.1;

6) Caratula y nimero de la causa en la que se ordena la medida; y

7) Juzgado y Secretaria interviniente (jurisdiccion, fuero, numero, letra, etc.).



b) Archivara el original de la comunicacion -junto con el original de la Solicitud Tipo- en
biblioratos numerados y foliados en orden cronoldgico de toma de razon o de rechazo.
¢) Informard al Tribunal interviniente, dentro de las CUARENTA Y OCHO (48) horas y
mediante nota de estilo, de la toma de razon -adjuntandole el triplicado de la Solicitud
Tipo- o la medida adoptada.
Esta comunicacion serd entregada o remitida al Tribunal si éste la hubiera enviado de
oficio, o puesta a disposicion para su retiro si la hubiere presentado la parte interesada

ante el Registro -articulo 1°, Seccion 3%, Capitulo I, de este Titulo-.

d) Remitira, en la forma establecida en el Capitulo III, Seccion 3* de este Titulo, el
duplicado de la Solicitud Tipo a la Direcciéon Nacional junto con el duplicado de la

comunicacion judicial.

III.- Embargos, medidas de no innovar u otras medidas respecto a un automotor

determinado.

a) En todos los casos, la orden debera contener como minimo el nimero de dominio del
automotor afectado. Se tomara razon de la medida ordenada agregando el original de la
comunicacion y de la Solicitud Tipo en el Legajo, con las constancias de la fecha y del
despacho favorable del tramite -anotacion-.

Si la orden condicionara la inscripcion de la medida mediante la frase “siempre que sea
propiedad de XX u otra similar, no se tomara razon de la medida si la persona indicada
no fuere el titular registral.

Si la orden indicara el nombre del titular, pero sin frase condicionante alguna, tampoco
se tomara razon de la medida si aquél fuere manifiestamente distinto al del titular
inscripto.

No se considerara que existe diferencia manifiesta en el nombre cuando la diferencia
fuere de alguna letra, o cuando se agregare u omitiere un nombre, o cuando se
adicionare o suprimiere un segundo apellido.

Si la orden indicara el tipo y nimero de documento del titular registral, y este ultimo no
fuere coincidente con el que surge de las constancias registrales, tampoco se tomara
razon de la medida. Si la diferencia fuere s6lo de un digito, podrd presumirse un error
material en la confeccion de la comunicacion. En ese caso, procedera tomar razon de la
medida, debiendo informarse al Tribunal de la diferencia advertida, en oportunidad de
remitirse la Nota de Estilo indicada en el punto VI.

La falta de coincidencia entre el nombre del titular registral y el de quien figura como
demandado o imputado en la cardtula del juicio no obstara a la toma de razon de la

medida.



Debera dejarse constancia de la anotacion o del rechazo en la Hoja de Registro y se
colocard un sello con la leyenda “Embargado”, el que se anulard al levantarse o caducar

la medida.

b) El Registro deberda comunicar al Tribunal interviniente, dentro de las CUARENTA Y
OCHO (48) horas y mediante Nota de Estilo, la toma de razén -adjuntidndole el
triplicado de la Solicitud Tipo- o la medida adoptada.

Esta comunicacion sera remitida al Tribunal si éste la hubiera enviado de oficio, o
puesta a disposicion para su retiro si la hubiere presentado la parte interesada ante el

Registro -articulo 1°, Seccion 5%, Capitulo IV de este Titulo-.

c) El Registro remitira en la forma establecida en la Seccion 3%, Capitulo III de este Titulo,
el duplicado de la Solicitud Tipo a la Direccion Nacional junto con el duplicado de la

comunicacion judicial.

IV.- Levantamiento de inhibiciones u otras medidas precautorias de caracter personal.

a) Junto a la toma de razdn, se consignara la leyenda: “Levantada”, asi como la fecha de

presentacion de la orden (cargo) y de su inscripcion.

b) En todo lo demas, se procedera de acuerdo con lo indicado en el punto I1.

V.- Levantamiento de embargos o medidas de no innovar u otras medidas respecto de un

automotor determinado.

a) Se agregara al Legajo el original de la orden y de la Solicitud Tipo con las constancias

de la fecha y del despacho favorable del tramite.

b) En todo lo demas, se procedera de acuerdo con lo establecido en el punto III, apartados

b) y ¢).

VI.- Nota de Estilo.
En todos los casos, en la nota por la que se comunique al Tribunal la toma de razoén o la medida

adoptada se consignaran como minimo los siguientes datos:

a) Identificacion del Tribunal -jurisdiccion, fuero, nimero, etc.- y de la Secretaria

interviniente.

b) Identificacion de los autos -caratula o nimero de causa-.



¢) Fecha de la comunicacion judicial que se contesta.

d) Medida adoptada por el Registro -toma de razéon o imposibilidad legal o material de

tomar razon de la orden en el supuesto del parrafo 2°, apartado a), punto III, articulo 1°-.

e) Lugary fecha e identificacion del Registro, con firma y sello del Encargado.

Cuando exista imposibilidad legal para procesar la medida ordenada -v.gr.: por existir tramite
pendiente de inscripcion o con reserva de prioridad-, dentro de las VEINTICUATRO (24) horas
de recibida el Encargado informara al Juzgado oficiante, por nota fechada, firmada y sellada,
que se ha recibido la orden, la fecha de su cargo, la causa por la cual atin no se la ha procesado,
indicandose también la fecha del vencimiento de la reserva de prioridad si la hubiera y fuere

determinable.

VIL.- Modificaciones y Reinscripciones.
Con relacion a las comunicaciones judiciales que ordenen modificaciones o reinscripciones de
embargos, inhibiciones u otras medidas judiciales, se aplicaran las mismas normas que rigen

para las ordenes de inscripcion de tales medidas.

Articulo 2°.-Vigencia y caducidad de las medidas cautelares. Los embargos tendran una
vigencia de TRES (3) afios contados a partir de su toma de razoén. Las inhibiciones generales de
bienes tendran una vigencia de CINCO (5) afios contados a partir de su toma de razon.

Las anotaciones de litis y demas medidas cautelares tendran la vigencia que fije en cada caso la
ley local aplicable por el Tribunal que ordeno la medida.

Transcurridos los respectivos plazos de vigencia, las medidas anotadas que no hayan sido objeto

de reinscripcion caducaran automaticamente sin necesidad de peticion expresa.

Articulo 3°.-Las 6rdenes de transferencia, anotacion o cancelacion de inscripcion de prenda,
comunicacion de recupero, pedidos de informe, certificados de dominio u otros actos que se
encuentran expresamente reglados en este cuerpo normativo, se regirdn por sus normas

respectivas.

Articulo 4°.-La Direccion Nacional no estara obligada a tomar razéon de medidas judiciales que
de acuerdo con la ley deban anotarse en los Registros Seccionales, excepto las medidas a las que

se refiere la Seccion 4° de este Capitulo.

Articulo 5°.- Idéntico tratamiento al establecido en los articulos anteriores se dara a las

comunicaciones emanadas de autoridad administrativa con facultades suficientes.



Articulo 6°.- A los fines de calificar si una persona humana o juridica se encuentra inhibida o
pesa sobre ella una medida precautoria de caracter personal que afecta su capacidad de

disposicion, los Registros Seccionales deberan proceder de la siguiente forma:

a) Verificar la exacta coincidencia entre el nimero de documento o el nimero de CUIT,
CUIL o CDI que surge de la respectiva Base de Datos con la informacion obrante en el

Legajo, y

b) Comprobar que el nombre no fuere manifiestamente distinto del que surge del Legajo.
A ese efecto, no se considerard que existe diferencia manifiesta en el nombre en
ninguno de los supuestos indicados en el cuarto parrafo, apartado a), punto III, articulo

1° de esta Seccion.

Z Anexo | >> Nota aclaratoria sobre la “Prohibicién de innovar”
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SECCION 3*

CONSTATACION DE ORDENES JUDICIALES O INSTRUMENTOS EMANADOS DE
AUTORIDADES COMPETENTES PARA DISPONER TRAMITES REGISTRALES
Y DE LEGITIMIDAD DE FOLIOS DE ACTUACION NOTARIAL

Articulo 1°.- Previo a la toma de razén de todo tramite registral derivado de una orden judicial
o de una orden administrativa emanada de autoridad competente, por las cuales se disponga la
inscripecion inicial o la modificacion de la titularidad o de las condiciones del dominio de un
automotor o de la situacion juridica de su titular (ej.: transferencia, levantamiento de embargos,
de inhibiciones u otras medidas judiciales o administrativas de indisponibilidad, traba o
cancelacion de prenda ordenada por autoridad judicial), debera constatarse la real existencia de
la orden o la efectiva expedicion del instrumento con el que se solicita tal inscripcion, con la
forma y plazos que se establecen en esta Seccion.

Las ordenes que dispongan la toma de razén de medidas cautelares (relativas a un automotor o

una persona) no requieren de constatacion.

Articulo 2°.- A los efectos de lo dispuesto en el articulo anterior, los Registros Seccionales
deberan

proceder de la siguiente forma:

a) En el caso de dordenes de inscripcion emanadas de autoridad judicial o administrativa
con facultades suficientes, instrumentadas mediante oficios, certificados o testimonios,
el Encargado por si o por intermedio de un dependiente suyo y bajo su exclusiva
responsabilidad constatara su libramiento directamente ante el Juzgado u organismo de
donde emana la orden, si éste tuviere su asiento en la misma localidad que el Registro.
En el caso de o6rdenes judiciales podra constatar su libramiento mediante consulta en la
pagina web del Poder Judicial que la librd, en aquellas jurisdicciones judiciales que asi

lo permitan.

b) En el caso de que la orden judicial o administrativa hubiera emanado de una autoridad
con asiento en una localidad distinta a la sede del Registro Seccional, éste podra

proceder de la forma indicada en a), o de la siguiente manera:

1) Solicitar, inmediatamente de presentado, la constatacion del documento de que
se trata a cualquier Registro Seccional de la localidad asiento de la autoridad
judicial o administrativa, por intermedio del correo electronico oficial, a cuyo
efecto remitird también el documento escaneado, El original del documento

solo se remitird al Registro Seccional al que se le hubiere solicitado la



constatacion a requerimiento de éste, en el supuesto previsto en el articulo 3°,

tercer parrafo, de esta Seccion,

2) El Registro Seccional que reciba la solicitud de constatacion procedera como se
indica en el punto a) del presente articulo. Practicada la constatacion,
retransmitira por medio del correo electronico oficial una copia del documento

recibido con la leyenda "Constatado a solicitud del Registro Seccional N°...".

Articulo 3°.- Las constataciones previstas en los articulos precedentes deberan efectuarse
dentro de los TRES (3) dias habiles administrativos de recibida la orden o comunicacion de las
autoridades judiciales o administrativas, en el supuesto previsto en el precedente articulo 2°,
inciso a), y dentro de los TRES (3) dias habiles administrativos de recibida la solicitud de
constatacion en el supuesto del inciso b).

Si dentro de esos plazos y tratandose de 6rdenes judiciales no hubiere sido posible constatar su
libramiento directamente ante el Juzgado, o no hubieren podido constatarse a través de la pagina
web del Poder Judicial, podra constatarse el instrumento mediante la certificacion de la
autenticidad de la firma del funcionario judicial que lo suscribe en el Tribunal que lleve la
superintendencia, o mediante el reconocimiento de la firma y los sellos obrantes en €l por parte
del Juez o Secretario intervinientes o bien por la comprobacion de la existencia del expediente
en el Libro de Entradas del Juzgado. Esta ultima opcién no resulta aplicable para el
levantamiento de medidas cautelares ni para el recupero de automotores objeto de un robo.

A estos efectos, si se tratara del supuesto previsto en el articulo 2°, inciso b), apartado 1), de
esta Seccion, el Registro Seccional al que se le hubiere solicitado la constatacion debera requerir
a través del correo electronico oficial al solicitante la remision del original del documento que
debe constatarse.

Si no hubiere sido posible cumplir la constatacion por causas fundadas dentro de un plazo
maximo de QUINCE (15) dias de recibida la solicitud de constatacion, el Registro Seccional
debera exponer los hechos que la imposibilitaron y comunicar tal circunstancia a través del

correo electronico oficial al Registro que hubiere solicitado la constatacion.

Articulo 4°.- Una vez cumplimentada esta constatacion, se procesara el tramite en forma
definitiva y el Encargado asentara en la Hoja de Registro la constancia de la diligencia cumplida
mediante la siguiente leyenda "Verificada la real existencia de la orden o la efectiva expedicion

"nn

del instrumento en su caso"", bajo su firma y sello. Si por aplicacion del inciso b) del precedente
articulo 2°, la constatacion la hubiera realizado otro Encargado, dejard constancia de esta
circunstancia, sin perjuicio de conservar junto con el original del documento la impresion del

ejemplar escaneado en el que conste la constatacion cumplida.



Articulo 5°.- En todos los tramites de transferencia en los que intervengan, como certificantes
de la firma de una o mas partes, Escribanos Publicos matriculados en aquellas jurisdicciones en
las que la Direcciéon Nacional hubiere suscripto Convenios al efecto con los respectivos
Colegios de Escribanos, serd obligatoria la constatacion de la legitimidad de los folios de
Actuacion Notarial en los que se instrumente esa certificacion.

A ese efecto, deberan seguir las instrucciones que oportunamente se imparta respecto de las

jurisdicciones notariales que se incorporen en esa operatoria.

Articulo 6°.- No se exigira la constatacion de ninguna orden judicial que sea recibida en los

términos de lo establecido en el articulo 6° de la Seccion 1? de este Capitulo.



SECCION 4*
SISTEMA INTEGRADO DE ANOTACIONES PERSONALES

Articulo 1°.- El Sistema Integrado de Anotaciones Personales que administrard la Direccion
Nacional a través del Departamento de Sistemas Informaticos, incorporara a su base de datos las
inhibiciones y toda otra medida de caréacter personal, sus levantamientos, modificaciones o
reinscripciones, de las que se hubiere tomado razéon en los Registros Seccionales de la
Propiedad del Automotor y las dara a publicidad a partir de las CERO (0) horas del préximo dia
habil siguiente al de dicha fecha.

La base de datos estara disponible en el sitio de Internet http://registros.dnrpa.gov.ar/ de acceso

restringido a los Registros Seccionales.

Articulo 2°.- Las medidas mencionadas deberan ser presentadas ante los Registros Seccionales
donde se recibiran, constataran (de resultar ello obligatorio) y procesardn con ajuste a lo
dispuesto al efecto en este Capitulo, Secciones 1%, 2* y 3% respectivamente. Cumplido ello y
respecto de aquellas que hubiere procedido a su toma de razon, el Registro Seccional hara
constar su caducidad y quedaran comunicadas automdaticamente al Sistema Integrado de

Anotaciones Personales, a través del Sistema Unico de Registracion de Automotores (SURA).

Articulo 3°.- Las medidas aludidas en el articulo 1° surtirdn efecto en el Registro donde se
presentd materialmente la orden judicial o administrativa a partir de su toma de razén, y gozaran
de prioridad respecto de los tramites que hubiesen sido presentados en ese mismo Registro con

posterioridad a la presentacion de dicha orden.

Articulo 4°.- Las inhibiciones y toda otra medida de caracter personal, sus levantamientos,
modificaciones o reinscripciones, de las que se hubiere tomado razén en otros Registros
Seccionales y se hubieren comunicado e incorporado automaticamente en el Sistema Integrado
de Anotaciones Personales a través del SURA, se daran a publicidad a partir de las CERO (0)
horas del dia siguiente al de su comunicacion e incorporacion, y seran oponibles a todo tramite
que se presente a partir de esa hora. A partir de esa fecha se calculara el plazo de vigencia de la

medida respecto de los Registros Seccionales que no trabaron originalmente la medida.

Articulo 5°.- El Departamento de Servicios Informaticos practicara el monitoreo y control
permanente del resultado de las comunicaciones previstas por el procedimiento descripto en el

articulo 4°.


http://registros.dnrpa.gov.ar/

CAPITULO XII

REGISTRO DE MANDATARIOS




SECCION 1*
DE LAS INSTITUCIONES

Articulo 1°.- Las instituciones que proyecten prestar el servicio de capacitacion y formacion
para aspirantes a la matricula de mandatarios sobre el régimen registral del automotor deberan
solicitar en forma previa su acreditacion ante la Direccion Nacional, mediante la presentacion de
la Solicitud Tipo “M” -o la que en el futuro la reemplace- con los datos de precarga del sistema
informatico, abonando el arancel que oportunamente fije el Ministerio de Justicia y Derechos

Humanos.

Articulo 2°.- A los fines establecidos en el articulo anterior deberan presentar, ante la Direccion

de Registros Seccionales, la siguiente documentacion:

a) Copia de inscripcion en la AFIP.
b) Copia autenticada del Estatuto vigente.

c) Personeria Juridica o inscripcion ante la Inspeccion General de Justicia u organismo de

contralor competente segun la jurisdiccion.

d) Copia autenticada del Acta de asamblea en la que se designa las tltimas autoridades
como representantes de la entidad y de la constancia de ingreso ante la Autoridad de

Contralor de la jurisdiccion.
e) Breve resefia de antecedentes institucionales.

f) Curriculum vitae y experiencia laboral en materia registral del automotor del plantel

docente que efectivamente esté a cargo de las actividades de capacitacion.

g) Acreditacion fehaciente del domicilio de la sede central y detalle de los domicilios

correspondientes a las filiales y/o delegaciones.

Articulo 3°.- La Direccion Nacional requerird los informes que considere pertinentes y evaluara
la documentacion presentada, decidiendo la acreditacion de la Institucion o su rechazo.

La sola presentacion de la documentacion y aun el pago del arancel correspondiente, no confiere
derecho de actuacion a la Institucion solicitante. Transcurridos SEIS (6) meses desde que se le
formularan observaciones sobre los elementos aportados sin que fueran subsanadas, se
procedera al archivo de los antecedentes por el término de DOS (2) meses para su posterior

destruccion, importando la pérdida de los aranceles que se hubieren abonado.

Articulo 4°.-La requirente debera constituir ineludiblemente domicilio electronico, en el que se

tendran por validas las notificaciones, comunicaciones y requerimientos que curse la Direccion



Nacional de los Registros Nacionales de la Propiedad del Automotor y de Créditos Prendarios.

Sera responsabilidad de la Institucién denunciar el vigente.

Articulo 5°.- El acto mediante el cual se acredite la Institucion como entidad autorizada a dictar
cursos de capacitacion y formacion para aspirantes a la matricula de mandatarios sobre el
régimen registral automotor, serd notificado via web en el sitio oficial www.dnrpa.gov.ar.

El rechazo se notificara al domicilio electronico denunciado en la Solicitud Tipo. Con los

antecedentes presentados se procedera conforme el ultimo parrafo del articulo 3°.

Articulo 6°.- Las instituciones acreditadas deberan notificar dentro de los DIEZ (10) dias
habiles de producida cualquier modificacion que se registre vinculada a los recaudos exigidos
en los articulos 2° y 3°, bajo apercibimiento de suspender su acreditacion automaticamente
hasta la subsanacion.

Al vencimiento de los mandatos de sus representantes legales, sin necesidad de intimacion
previa, deberan acreditar su vigencia o renovacidn, con las copias autenticadas de las Actas
respectivas y constancia de ingreso ante la autoridad de contralor de la jurisdiccion, debiendo
antes de los NOVENTA (90) dias habiles administrativos acreditar su inscripcion. La
inobservancia de estos recaudos impedira la aprobacion de nuevos cursos.

En ambos supuestos, la comunicacion se formalizara con la presentacion de la Solicitud Tipo
“M” con los datos de precarga que requiera el sistema informéatico y constancia de pago del

arancel correspondiente.

Articulo 7°.- En la difusion publica de las actividades académicas, debera constar en forma
destacada que el responsable del dictado del curso es la Institucion acreditada, como asi también
claramente todos sus datos, no debiendo contener referencias relacionadas con la Direccion
Nacional de los Registros Nacionales de la Propiedad del Automotor y de Créditos Prendarios,

que puedan llevar a confusion a los destinatarios de dicha publicidad.

Articulo 8°.-- Las instituciones acreditadas en la Direccion Nacional formaran un legajo
personal de los alumnos que aprueben el curso de capacitacion y formacion para aspirantes a la
matricula de mandatarios sobre el régimen registral automotor.

El mismo debera contener copia certificada por el representante legal de la Institucion de la

siguiente documentacion:

=  Documento Nacional de Identidad.
= Constancia de CUIT/CUIL/CDL.
= Titulo de Estudios Secundario emitido por autoridad competente segiin las normas

de la jurisdiccion.



= Listado de asistencia.

= Examenes finales, que debera resguardar por el término de CINCO (5) afios.

= Certificado de aprobacion.

= Declaracion Jurada de no estar comprendido en las incompatibilidades e

inhabilidades previstas en la reglamentacion.

Articulo 9°.- Las instituciones autorizadas por la Direccion Nacional, a través de sus
representantes legales, podran peticionar la matriculacion de sus alumnos, adjuntando la
documentacion original exigida en la Seccién 3* del presente Capitulo. Asimismo se encuentran
facultadas para certificar la firma del interesado en la Solicitud Tipo “M”, a través de los

certificantes de firma registrados por ante la Direccion de Registros Seccionales.

Articulo 10°.- La Direccion Nacional podra requerir por correo electronico o en el domicilio
denunciado la exhibicion o remision de los respectivos legajos personales. El incumplimiento

del requerimiento efectuado sera considerado falta grave.

Articulo 11.- La Direcciéon Nacional elaborard cronogramas de fiscalizacion de los cursos
aprobados. El agente designado se encuentra facultado para requerir documentacion y labrar
acta con el resultado de la visita, presenciar clases o examenes. Excepcionalmente podra
encomendarse a un Encargado Titular, Suplente o Interino de la zona, presenciar clases o

examenes.

Articulo 12.- Cuando se constaten irregularidades en el desenvolvimiento del curso o
incumplimiento de la normativa prevista en el presente Capitulo, se impondra una investigacion
para determinar responsabilidades.

En todos los supuestos se dara traslado a la Institucion para que formule descargo y aporte las

pruebas que entienda pertinentes.

Articulo 13.- Las instituciones acreditadas para impartir cursos de capacitacion y formacion
para aspirantes a la matricula de mandatarios sobre el régimen registral automotor, podran ser

objeto de las siguientes sanciones:

a) Apercibimiento.

b) Suspension para peticionar y aprobar cursos, por un periodo a determinar, segin la

gravedad de la irregularidad advertida.

¢) Retiro de la acreditacion.



Articulo 14.- Son causales para imponer sancion, sin perjuicio de otras a criterio de la

Direccion Nacional, las siguientes:

a)

b)

2

el incumplimiento de la obligacion de exhibir o remitir los legajos personales de los
alumnos inscriptos, la planilla de asistencia diaria, la constancia de pago del arancel

pertinente como asi también el envio del listado de alumnos.

la comprobacion de ausencia de dictado de curso o examen, en los términos y

condiciones de aprobacion.
la violacion de las pautas de difusion establecidas en el articulo 7°.
el dictado de cursos por personal no acreditado en el plantel docente.

la omision de informar los cambios de autoridades legales de la Institucion o de los

domicilios.

anomalias en la actuacion o desempefio irregular de las instituciones originadas por

denuncias ante la Direccion Nacional.

la subcontratacién o tercerizacion de la actividad de capacitacion autorizada a la

Institucion.



SECCION 2*
DE LOS CURSOS

Articulo 1°.- Las instituciones acreditadas solicitaran a la Direccion de Registros Seccionales la
aprobacion de cada curso en forma previa al comienzo de su dictado. Los que se inicien sin tal
recaudo, no seran reconocidos.

El requerimiento se realizara con una antelacion minima de TREINTA (30) dias corridos y no
mayor a NOVENTA (90).

En cada ocasion deberan abonar el arancel que oportunamente fije el Ministerio de Justicia y

Derechos Humanos adjuntando a la peticion la constancia que acredite el pago.

Articulo 2°.- La presentacion de aprobacion debera contener los siguientes requisitos:

a) Denominacion del curso (cronoldgica, por localidad y ciclo lectivo).

b) Fecha de iniciacion, que no podra modificarse una vez aprobado.

¢) Dias y horarios de las clases.

d) Fecha de finalizacion del curso, que no podra modificarse una vez aprobado.

e) Total de horas catedra. La extension de la hora catedra se fija en CUARENTA Y
CINCO (45) minutos.

f) Domicilio donde se desarrollara el curso e Institucion al que pertenece.
g) Fecha, horario y domicilio en el que se llevaran a cabo los examenes.
h) Responsables académicos del curso.

1) Listado del cuerpo docente ya registrado por el Organismo, integrado como minimo
por DOS (2) abogados o escribanos y DOS (2) mandatarios con una antigiiedad no
menor a CINCO (5) afios en la matricula que debera estar vigente al inicio del curso.
Asimismo, podran registrarse como docentes, quienes sin ser abogados, escribanos o
mandatarios matriculados, acrediten idoneidad y garanticen probada solvencia para su
dictado en forma documentada ante la Direccién Nacional, la que autorizard o no su

incorporacion al cuerpo docente del curso de que se trate.
j)  Docentes que componen la mesa examinadora.

k) Nota suscripta por el representante de la Institucion mediante la cual se responsabiliza
de la aptitud y habilitacion de los espacios fisicos en los que se desarrollaran las clases

y los examenes.



Articulo 3°.- Los cursos deberan ajustarse a los siguientes recaudos:

a)

b)

d)

2

Duracion de CIENTO CUARENTA (140) horas catedra como minimo, libre de
intervalos, debiendo dictarse en un plazo no menor a CUATRO (4) meses ni mayor a

UN (1) afio, entre los meses de febrero a diciembre de un mismo afio calendario.
Las clases programadas no deberan exceder las OCHO (8) horas catedras diarias.
Limitar a CINCUENTA (50) la cantidad méaxima de alumnos permitidos por curso.

Los examenes consistiran en evaluaciones orales y escritas bajo la modalidad de
opciones multiples y CINCO (5) temas de relevancia a desarrollar. La Direccion
Nacional podra, a través de los funcionarios designados o de Encargados Titulares,
Suplentes o Interinos, formar parte de la mesa examinadora. La Direccion Nacional
podra disponer el examen final que se utilizard. Asimismo cuando los medios

tecnologicos lo permitan podra realizarse a través de video conferencia.

El programa de estudios, que debera entregarse obligatoriamente al alumno, constara de
un contenido tedrico y practico de los temas a desarrollar, ajustdndose a las pautas
establecidas en el Programa Base de Estudios que integra la presente como Anexo,
contemplando la normativa que se dicte en el futuro y resulte de relevancia para el

desempefio de la actividad del mandatario.

La planilla diaria de asistencia de los alumnos deberd consignar los datos
institucionales, lugar, fecha, hora de inicio y finalizacion de la clase, denominacion del
curso, nombre y apellido, tipo y nimero de documento, CUIT/CUIL/CDI, firma de los

alumnos y docentes, tanto al ingreso como al egreso de cada clase.

La asistencia no podra ser inferior al OCHENTA por ciento (80%) de las clases

programadas.

Articulo 4°.- De no cumplir con la totalidad de los requisitos detallados en los articulos 2°y 3° o

la peticion fuere incompleta o con errores, la misma serd observada. La subsanacion debera

realizarse antes de los CINCO (5) dias habiles de inicio del curso, caso contrario

automaticamente sera denegada.

Articulo 5°.- Una vez efectuado el control de cumplimiento de los recaudos establecidos en los

articulos 2° y 3°, la resolucion que se adopte (aprobar/observar/denegar) sera notificada a través

del sitio web de la Direcciéon Nacional (www.dnrpa.gov.ar), siendo responsabilidad de la

Institucion su consulta a esos fines.



Articulo 6°.- Dentro de los QUINCE (15) dias corridos de iniciado el curso, la Institucion
peticionante remitira el listado de alumnos inscriptos por correo electronico, en planilla Excel
conforme modelo y hasta tanto la Direccion de Registros establezca el formato electronico,
debiendo asegurar su recepcion por parte de la Direccion de Registros Seccionales, caso
contrario se lo tendra por no presentado.

El mismo contendrd la denominacion del curso; nombre, apellido y clave tnica de
identificacion tributaria o clave unica de identificacion laboral (CUIT/CUIL/CDI) de cada
alumno, no admitiéndose incorporacion alguna vencido el plazo sefialado.

El incumplimiento de la instruccion contenida en el presente, sera considerado falta grave.

Articulo 7°.- Las instituciones acreditadas deberan informar a los aspirantes al curso de
capacitacion y formacidon para mandatarios sobre el régimen registral automotor, los recaudos
de fondo y de forma establecidos en la normativa para obtener la matricula, como asi también

las incompatibilidades e inhabilidades establecidas en la misma.

Articulo 8°.- Finalizado el curso, la Institucion emitird al alumno un Certificado que acredite su
aprobacion. En el mismo constara: identificacion del alumno (nombre, apellido y
CUIT/CUIL/CDI); denominacion del curso; fecha de aprobacion y de emision; normativa que lo
ampara y firmas de los representantes de la Instituciéon o responsables académicos y de los
docentes intervinientes, DOS (2) de ellos cualesquiera en forma indistinta.

El certificado tendra validez de UN (1) afio para peticionar la matricula.

Cuando hubiere transcurrido hasta UN (1) afio del vencimiento del Certificado sin que el
interesado peticionara la matriculacion, podra solicitarla aprobando el OCHENTA (80) por

ciento del examen teorico virtual que confeccione la Direccion Nacional.

Articulo 9°.- La actualizaciéon de conocimientos en materia registral se acreditara con la
aprobacion del OCHENTA (80) por ciento del examen teorico virtual, que podra ser requerido

por la Direccion Nacional de manera aleatoria.
Articulo 10.- El examen teorico virtual se confeccionara sobre el Programa Base de Estudios

que consta como Anexo, con las actualizaciones normativas vigentes a la fecha de su

realizacion.

# Anexo | >> PROGRAMA BASE DE ESTUDIOS


anx/a1c12s2.pdf

SECCION 3*
REGISTRO DE MANDATARIOS DEL AUTOMOTOR

Articulo 1°.- La inscripcion, incompatibilidades, prohibiciones, derechos y obligaciones de los

mandatarios se rigen por la presente Seccion.

Articulo 2°.- S6lo pueden inscribirse en el Registro de Mandatarios del Automotor, que a esos

efectos lleva el Departamento Registros Seccionales, las personas humanas que retinan los

siguientes requisitos:

a)

b)

d)

Acreditar tener titulo de estudios secundarios conforme articulo 8°, Seccion 1% del

presente Capitulo.

No estar comprendido en las incompatibilidades e inhabilidades contempladas en la

presente Seccion.

Acreditar tener clave Unica de identificacion tributaria (C.U.LT.), codigo Unico de

identificacion laboral (C.U.L.L) o clave de identificacion (C.D.1.).

Contar con certificado de aprobacién del curso de capacitacion y formacidon para
aspirantes a la matricula de mandatarios sobre el régimen registral automotor, emitido
por Institucion acreditada ante la Direcciéon Nacional en el marco de los cursos

aprobados, con los recaudos del articulo 8°, Seccion 2%, de este Capitulo.

Presentar Declaracion Jurada en la que manifieste no tener causas penales en tramite,

conforme modelo que a tal efecto apruebe el Departamento Registros Seccionales.

Articulo 3°.- INCOMPATIBILIDADES E INHABILIDADES. No pueden inscribirse en el

Registro de Mandatarios del Automotor:

Las personas que registren condena firme por delito doloso.
Los concursados y fallidos no rehabilitados.

Los funcionarios y empleados de la Direccion Nacional.
Los Encargados de Registro y sus colaboradores.

Los Interventores de Registro y sus colaboradores.

En los casos previstos en el inciso ¢), d) y ) la incompatibilidad se extendera mientras dure el

ejercicio de la funcion y hasta UN (1) afio después de cesada aquella. Dichas incompatibilidades



seran extensivas a los familiares hasta el segundo grado de consanguinidad y al cényuge o
conviviente.

Quienes posean causas penales en tramite, podran inscribirse con caracter condicional a las
resultas del estado final de la misma. Esta inscripcion estard supeditada a la presentacion
semestral de un certificado expedido por el Tribunal ante el que tramita la causa, el que debera
indicar el estado en que se encuentra la misma, acompanado por nota firmada por el mandatario
en la que conste nombre y apellido, CUIL/CUIT/CDI y nimero de matricula. El incumplimiento
de esta presentacion importara la inhabilitacion automatica de la matricula hasta su

regularizacion.

Articulo 4°.- REQUISITOS. La peticion se formalizara con la pre carga de la Solicitud Tipo
“M” en el sistema informatico, la que perdera eficacia vencido el plazo de NOVENTA (90) dias
habiles desde su expedicion, circunstancia que habilita su destruccion.

La Solicitud Tipo “M” impresa se presentara en la Direccion Nacional, en forma personal o por

correo, acompafada de la siguiente documentacion:

a) Copia autenticada por la entidad emisora del certificado de aprobacion del curso de
capacitacion y formacion para aspirantes a la matricula de mandatario sobre el régimen
registral automotor, extendido por las entidades autorizadas en el marco de los cursos

aprobados, con arreglo al articulo 8°, Seccion 2° del presente Capitulo.
b) Copia autenticada del documento nacional de identidad

c) Certificado de Antecedentes Penales extendido por el Registro Nacional de
Reincidencia, el que no deberd superar los TREINTA (30) dias habiles desde su

expedicion.

d) Constancia de inscripcion en la Clave Unica de Identificacion Tributaria (C.U.LT.),

Codigo Unico de Identificacion Laboral (C.U.ILL) o Cédigo de Identificacion (C.D.1.).

La firma del peticionante en la Solicitud Tipo “M” y la copia de su documento nacional de
identidad debera encontrarse certificada por un Encargado de Registro con jurisdiccion en su
domicilio legal, por los autorizados en el Libro de Certificantes previsto en el articulo 9° de la
Seccion 1° de este Capitulo o por Escribano Publico con su legalizacion de corresponder.

El Registro Seccional que cumpla el acto de certificacion no percibira arancel por tal concepto.
Las observaciones formuladas a la peticion de inscripcion deberan ser subsanadas antes del
vencimiento del plazo de TREINTA (30) dias habiles. Vencido el plazo de vigencia de la
Solicitud Tipo “M” que la acompafia, se procedera a su destruccion debiendo el interesado

efectuar nueva presentacion.



Articulo 5°.- La Solicitud Tipo “M” se completara mediante el Sistema Informatico de precarga
de datos, de acuerdo con las indicaciones establecidas en el sitio web de la Direccion Nacional

(http://www.dnrpa.gov.ar/). Efectuada la precarga, se imprimiré la Solicitud Tipo “M” para su

posterior presentacion conforme lo establecido en el articulo 4°. El peticionante podra consultar
el estado del tramite desde su ingreso.

Inscripta la peticion en el Registro de Mandatarios del Automotor se asignara numero de
matricula.

El sistema informatico emitira la constancia de inscripcion que contiene apellido y nombre, tipo
y numero de documento, CUIL/CUIT/CDI, fecha de alta, entidad que emitid el certificado,
fecha de vencimiento y niimero de matricula, que serd considerada a todos los efectos la
credencial del mandatario automotor.

La emision de la mencionada credencial sera notificada por correo electronico al interesado a

los efectos de su impresion en el sitio web (http://www.dnrpa.gov.ar/). Cualquier interesado

podra consultar la némina de los mandatarios registrados, a través del link Consultas-

Mandatarios Habilitados en el mencionado sitio web.

Articulo 6°.- PROHIBICION. Queda prohibido a los mandatarios inscriptos, facilitar a
cualquier persona su constancia de inscripcion, su nombre y los derechos que le otorga su
inscripcion en el Registro de Mandatarios del Automotor, bajo apercibimiento de inhabilitacion

en la matricula.

Articulo 7°.- EMPLEADOS. Los mandatarios inscriptos en el Registro de Mandatarios del
Automotor, podran requerir la inscripcion del personal bajo su dependencia, siendo alcanzados
también por las incompatibilidades e inhabilidades previstas en el articulo 3° y prohibiciones del
articulo 6° ambos de esta Seccion.

Para ello, deberan acreditar la relacion laboral conforme la reglamentacion vigente en la materia
y observar el procedimiento establecido en el articulo 4°, a excepcion del recaudo previsto en el
inciso a).

Los empleados seran identificados con una credencial que otorgara el Registro de Mandatarios

del Automotor bajo la modalidad del articulo 5° de esta Seccion.

Articulo 8°.- REVALIDACION. La matricula tendré una vigencia de DOS (2) afios, operando
su vencimiento el dia y mes de nacimiento del mandatario. El plazo de vigencia de la matricula
en ningln caso podra superar una fraccion mayor de TRES (3) meses contados desde el ultimo
natalicio del mandatario, caso contrario, el vencimiento de la misma se producira el dia de
nacimiento del afio inmediato anterior. La peticion debera realizarse mediante la presentacion de

la siguiente documentacion:


http://www.dnrpa.gov.ar/
http://www.dnrpa.gov.ar/

Solicitud Tipo “M”, observando el procedimiento contemplado en el articulo 5°.

b. Constituir un domicilio electronico a través de la denuncia de una casilla de correo
electrénico.

c. Certificado de antecedentes penales expedido por el Registro Nacional de Reincidencia,
el que no debera superar los TREINTA (30) dias hébiles desde su expedicion.

d. Ingresar al Sistema de Gestion de Mandatarios/Revalida y acceder a la declaracion
jurada aceptando el conocimiento de la normativa puesta a su disposicion por la

Direccion Nacional y asumiendo el compromiso de descargarla y aplicarla.

Presentada la documentacion mencionada en los incisos a) y c), el sector competente del
Departamento Registros Seccionales remitira de manera aleatoria al Mandatario/a el examen
teorico virtual al domicilio electronico denunciado por el mismo. El peticionario de la
revalidacion seleccionado aleatoriamente contara con VEINTICUATRO (24) horas para realizar
el examen y remitirlo por la misma via. El mismo se tendra por aprobado con un resultado igual
o superior al OCHENTA (80) por ciento del cuestionario. Para el supuesto de haber obtenido un
puntaje menor al sefialado el interesado tendra oportunidad de un recuperatorio. De no alcanzar
el minimo exigido debera formular nueva peticion volviendo a cumplimentar los recaudos
establecidos en los incisos mencionados en el presente articulo. Las observaciones al tramite de
inscripcion o revalidacion deberan ser subsanadas antes del vencimiento de la Solicitud Tipo
“M” que la acompana.

Vencida ésta se procedera a la destruccion de los elementos presentados.

Articulo 9°.- El Mandatario que no hubiera revalidado su matricula al vencimiento, quedara
automaticamente inhabilitado para realizar tramites ante los Registros Seccionales en tal
caracter. Transcurrido DOS (2) afos desde el vencimiento sera dado de baja del Registro de

Mandatarios del Automotor.

Articulo 10.- OBLIGACIONES DEL MANDATARIO DEL AUTOMOTOR.

a) Los tramites que presenten deben estar completos, no pudiendo en ningln caso exigir la
entrega gratuita de Solicitudes Tipo en el marco de lo establecido en el articulo 2°,

Seccion 1%, Capitulo I de este Titulo.

b) Presentar los tramites acompanando la Solicitud Tipo “59” completada y firmada o la

Solicitud Tipo digital que a tal efecto se disponga.

c¢) Cumplir con el Régimen Registral Automotor, con los Convenios suscriptos con
Organos Fiscales y Contravencionales, como asi también con las normas que se dicten

en consecuencia.



d)

2)

h)

Observar en el ejercicio de la actividad una conducta ética y moral acorde a las buenas

costumbres.

Comunicar dentro de los CINCO (5) dias de concluida la relacion laboral, la baja del
personal bajo su dependencia, mediante nota dirigida al Departamento Registros

Seccionales.
Asesorar de modo y forma correcta a sus clientes.

Mantener decoro en el trato con Encargados y empleados de Registros como asi

también con los funcionarios de la Direccion Nacional.

Los empleados estaran alcanzados por los incisos a), b), ¢), d), f), g) y h).

Articulo 11.- DERECHOS DE LOS MANDATARIOS DEL AUTOMOTOR

a)

b)

Ser atendidos en la Mesa Diferenciada habilitada por los Registros Seccionales, para la

presentacion y retiro de tramites.

Efectuar consultas de Legajos previo pago del arancel correspondiente, con constancia

en Hoja de Registro, firmando y aclarando nombre y niimero de matricula.

Suscribir la Solicitud Tipo “TP”, “TPM” (o ST “02”) peticionando la cancelacion en los
términos del inciso b), del articulo 25 de la Ley 12.962, conforme lo establecido en el

articulo 3°, Seccidn 67, Capitulo XIII, Titulo II.
Tener acceso a informacion y normativa que la Direccion Nacional publique.

Acceder al Sistema Integrado de Tramites FElectronicos (SITE) exclusivo para

Mandatarios.

Retirar trdmites inscriptos, presentados de conformidad al Formulario “59”, por el

mandatario y sus empleados.

Los empleados del mandatario que fueran registrados en tal caracter gozaran de las previsiones

contenidas en los incisos a) y f).

Articulo 12.- MESA DIFERENCIADA. Cada Registro Seccional debe tener habilitada una

Mesa Diferenciada de atencidon con un cartel visible, a la que tendran acceso los mandatarios y

sus empleados inscriptos en el Registro de Mandatarios del Automotor, de acuerdo con el

régimen previsto en este Capitulo.



También tienen derecho al uso de la Mesa Diferenciada a la que se refiere este articulo los
abogados, procuradores, escribanos publicos, contadores y martilleros, exclusivamente para los
trdmites que peticionen en ocasion del ejercicio profesional.

En todos los casos, debera acreditarse el caracter invocado mediante la exhibicion de las
respectivas credenciales y documento nacional de identidad.

Igual derecho tienen los inscriptos en el Registro de Comerciantes Habitualistas de la Direccion
Nacional, que acompatfien los tramites que presenten con un Solicitud Tipo “59”.

La mesa diferenciada no recibira consultas y las presentaciones que se hagan deberan estar

completas con arreglo a la normativa vigente.

Articulo 13.- Los Registros Seccionales deben arbitrar los medios que correspondan a fin de
evitar demoras innecesarias en las etapas del tramite presentado en la Mesa Diferenciada,
debiendo acordarse la maxima celeridad para la certificacion de la firma de las personas
enumeradas en el articulo 12 y la de quienes acompaiien, sin perjuicio de la facultad de sacar

turno a través del sitio web de la Direccion Nacional (www.dnrpa.gov.ar).

Articulo 14.- El incumplimiento por parte de los Registros Seccionales de las normas previstas

en los articulos precedentes se considerara falta grave.

Articulo 15.- La Direccion Nacional podrd disponer de oficio, mediante decision fundada, la
baja del Registro de Mandatarios del Automotor de aquellos mandatarios -o de sus empleados-
que hubieran dejado de reunir los requisitos que acreditaron al momento de su inscripcion,
pudiendo evaluar cualquier otra circunstancia que a su juicio amerite adoptar igual medida.
Cualquier usuario o Encargado de Registro podra efectuar denuncia fundada sobre el
comportamiento de mandatarios, por los medios que disponga la Direccion Nacional.

En tales supuestos se seguira en cuanto corresponda el procedimiento disciplinario reglado en el

articulo 12 y siguientes de la Seccion 1? de este Capitulo.

Articulo 16.- Los mandatarios matriculados pueden solicitar en cualquier momento y sin
invocar causa, su baja y la de quienes constaren inscriptos como sus empleados.

Asimismo, pueden solicitar la suspension de la matricula, debiendo indicar los motivos en nota
dirigida a la Direccidon de Registros Seccionales, la que podra ser concedida por el término de
UN (1) aflo, vencido el cual se dispondra de oficio su baja del Registro mencionado. Dentro del

plazo indicado podra solicitarse el levantamiento de la suspension.



SECCION 4*
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°.- El Departamento Registros Seccionales entendera en todos los asuntos referidos a
la Matricula de Mandatario del Automotor, su inscripcion, registro, vigencia, revalidas, cursos
de Actualizacion de Conocimiento en Materia Registral, programas de estudio y en las

relaciones institucionales con las entidades representativas de los mismos.

Articulo 2°.- El Departamento Registros Seccionales, a través de la Direccion de Registros
Seccionales, debera proponer a la Direccion Nacional toda modificacion que al respecto
entendiera pertinente, en pos de una mejora continua de la calidad y el servicio que al respecto

se brinda a los ciudadanos y usuarios del sistema.



CAPITULO XIII

CONTROLES IMPUESTOS POR LA UNIDAD
DE INFORMACION FINANCIERA




Articulo 1° - Quedan alcanzados por el presente Capitulo todas aquellas personas humanas o
juridicas que realizan tramites en nombre propio o en cuyo beneficio o nombre se realizan
trdmites, ante los Registros Seccionales de inscripcion inicial, transferencia, constitucion y
cancelacion anticipada de prenda, ya sea una vez, ocasionalmente o de manera habitual,
relacionados con motovehiculos de 2, 3, 6 4 ruedas de 300 cc. de cilindrada o superior,
automdviles, camiones, Omnibus, microdmnibus, tractores, maquinaria agricola y vial
autopropulsados, y en el caso de prendas tanto de los vehiculos detallados como de bienes
muebles no registrables.

Quedan comprendidas en este concepto las simples asociaciones del articulo 187 -y siguientes-

del Codigo Civil y Comercial de la Nacién y otros entes a los cuales las leyes especiales les

acuerden el tratamiento de sujetos de derecho.

Articulo 2° - Se entendera que existe cancelacion anticipada de prenda cuando aquélla sea

peticionada con anterioridad a la fecha de finalizacion del contrato prendario.

Articulo 3° - En caso de operaciones realizadas por otros sujetos obligados, se debera
solicitarles la acreditacion del registro ante la UIF u obtener la constancia de inscripcion
mediante el sitio web de la UIF. El Encargado del Registro Seccional interviniente debera

informar a ese organismo a través del sitio web https://www.argentina.gob.ar/uif sobre todos

aquellos sujetos que no hubieran dado cumplimiento a lo solicitado.
Dichos reportes deberdn ser practicados mensualmente y hasta el dia QUINCE (15) de cada
mes. Los Reportes deberan contener la informacion correspondiente a las operaciones realizadas

en el mes calendario inmediato anterior.

Articulo 4° - Sin perjuicio del cumplimiento de los demas recaudos establecidos en la
normativa vigente, los peticionantes deberan consignar los siguientes datos en la Solicitud Tipo

correspondiente y acompaifiar la documentacion requerida:

1) Personas Humanas:

a) Nombre y apellido completos; b) Fecha y lugar de nacimiento; ¢) Nacionalidad; d) Sexo; e)
Tipo y nimero de documento de identidad, que debera exhibir en original y al que debera
extraérsele una copia (no se requerira la copia cuando la certificacion de firma hubiese sido
efectuada por un escribano publico o por cualquier otra persona autorizada a certificar firmas en
este Digesto. Se aceptaran como documentos validos para acreditar la identidad el Documento
Nacional de Identidad, Libreta Civica, Libreta de Enrolamiento, Cédula de Identidad otorgada
por autoridad competente de los respectivos paises limitrofes o Pasaporte; f) C.U.LLL. (codigo
unico de identificacion laboral), C.U.LT. (clave tnica de identificacion tributaria) o C.D.IL

(clave de identificacion). Este requisito también serd exigible a extranjeros, en caso de


http://www.saij.gob.ar/nuevo-codigo-civil-y-comercial-de-la-nacion
https://www.argentina.gob.ar/uif

corresponder; g) Domicilio real (calle, namero, localidad, provincia y codigo postal); h)
Numero de teléfono y direccion de correo electronico; 1) Declaracion jurada indicando estado
civil; profesion, oficio, industria o actividad principal que realice.

En el caso de personas humanas que alcancen o superen el monto de dinero previsto en el
articulo 5° de este Capitulo, se deberd requerir ademas de la informacion consignada en los
incisos precedentes, una declaracion jurada indicando expresamente si reviste la calidad de
Persona Expuesta Politicamente -de acuerdo con la Resolucion UIF vigente en la materia- y la

documentacion respaldatoria para definir el perfil del usuario.

2) Personas Juridicas:

a) Denominacion o Razon Social; b) Fecha y nimero de inscripcion registral; ¢) C.U.LT. (clave
unica de identificacion tributaria) o C.D.I. (clave de identificacion). Este requisito también sera
exigible a Personas Juridicas extranjeras, en caso de corresponder; d) Fecha del contrato o
escritura de constitucion; e) Copia del estatuto social actualizado, certificada por escribano
publico o por el propio Sujeto Obligado; f) Domicilio legal (calle, nimero, localidad, provincia
y codigo postal); g) Numero de teléfono de la sede social, direccion de correo electronico y
actividad principal realizada; h) Copia del acta del 6rgano decisorio designando autoridades,
representantes legales, apoderados y/o autorizados con uso de firma social, certificadas por
escribano publico o por el propio Sujeto Obligado; i) Datos identificatorios de las autoridades,
del representante legal, apoderados o autorizados con uso de firma, que operen ante el Registro
Seccional en nombre y representacion de la persona juridica, conforme lo prescripto en este
articulo para Personas Humanas; j) Una declaracion jurada en la que se identifiquen a los
“beneficiarios finales” y a las personas humanas que, directa o indirectamente, ejerzan el control
real de la persona juridica. A esos efectos sera considerado “beneficiario final” a la persona
humana que posea como minimo el diez por ciento (10%) del capital o de los derechos de voto
de una persona juridica, un fideicomiso, un fondo de inversion, un patrimonio de afectacion y/o
de cualquier otra estructura juridica; y/o a la persona humana que por otros medios ejerza el
control final de las mismas.

Se entendera como control final al ejercido, de manera directa o indirecta, por una o mas
personas humanas mediante una cadena de titularidad y/o a través de cualquier otro medio de
control y/o cuando, por circunstancias de hecho o derecho, las mismas tengan la potestad de
conformar por si la voluntad social para la toma de las decisiones por parte del érgano de
gobierno de la persona juridica o estructura juridica y/o para la designacion y/o remocién de
integrantes del 6rgano de administracion de las mismas.

Cuando no sea posible individualizar a aquellas personas humanas que revistan la condicion de
Beneficiario Final conforme a la definicion precedente, se considerara Beneficiario Final a la

persona humana que tenga a su cargo la direccion, administracion o representacion de la



persona juridica, fideicomiso, fondo de inversion, o cualquier otro patrimonio de afectacion y/o
estructura juridica, segiin corresponda.

En el caso de los contratos de fideicomisos y/u otras estructuras juridicas similares nacionales o
extranjeras, se debera individualizar a los beneficiarios finales de cada una de las partes del

contrato.

En el caso de personas juridicas que alcancen o superen el monto previsto en el articulo 5° de
este Capitulo, se debera requerir ademas de la informacion consignada en los incisos

precedentes:

a. Una declaracion jurada en la que se indique la titularidad del capital social

(actualizada).

b. Una declaracion jurada en la que se indique expresamente si las personas
identificadas en el apartado j) de este articulo, revisten la calidad de Persona

Expuesta Politicamente, de acuerdo con la Resolucion UIF vigente en la materia.

c. Las declaraciones juradas a que se refieren los apartados A) y B) precedentes y el j)
de este articulo, podran ser suscriptas por las autoridades (o sus apoderados) o por

los representantes legales (o sus apoderados) de la persona juridica.

d. La documentacion respaldatoria para definir el perfil del usuario, conforme lo

previsto en el articulo 5° del presente Capitulo.

Articulo 5° - En caso de que las operaciones involucren sumas que alcancen o superen los
CINCO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y OCHO MIL SETENTA Y CINCO PESOS
($ 5.738.075) los Encargados de Registro deberan definir un perfil del usuario, que estara
basado en la informacion y documentacion relativa a la situacién econdémica, patrimonial,
financiera y tributaria, que hubiera proporcionado el usuario o que hubiera podido obtener el

propio Encargado de Registro.

Se requerira dicha documentacion respaldatoria o informacion que acredite el origen de los

fondos. A esos efectos se tendra por valida, alternativamente:

a) declaraciones juradas de impuestos; b) copia autenticada de escritura por la cual se justifiquen
los fondos con los que se realizé la compra; ¢) certificacion extendida por Contador Publico
matriculado, debidamente intervenida por el Consejo Profesional, indicando el origen de los
fondos, sefialando en forma precisa la documentacion que ha tenido a la vista para efectuar la
misma; d) documentacion bancaria de donde surja la existencia de los fondos; €) documentacion

que acredite la venta de bienes muebles, inmuebles, valores o semovientes, por importes



suficientes; f) cualquier otra documentacion que respalde la tenencia de fondos licitos

suficientes para realizar la operacion.

También deberan tenerse en cuenta el monto, tipo, naturaleza y frecuencia de las operaciones
que realiza el usuario, asi como el origen y destino de los recursos involucrados en su
operatoria. Los requisitos previstos en este articulo seran de aplicacion, asimismo, cuando los
Encargados hayan podido determinar que se han realizado tramites simultaneos o sucesivos en
cabeza de un titular, que individualmente no alcanzan el monto minimo establecido, pero que en

su conjunto lo excede.

El monto establecido en el presente articulo para definir el perfil de usuario sera actualizado de
manera automatica, en los meses de enero y julio de cada afio en base al porcentaje de
incremento del indice de Precios del Sector Automotor acumulado en los twltimos SEIS (6)
meses, a partir del dia siguiente habil de la fecha de publicacion en la pagina web de la
ASOCIACION DE CONCESIONARIOS DE AUTOMOTORES DE LA REPUBLICA
ARGENTINA (A.C.A.R.A)).

Los controles adicionales indicados en el presente articulo quedardn circunscriptos a las
operaciones relacionadas con motovehiculos de 2, 3 6 4 ruedas de 300 cc. de cilindrada o
superior; coupé; microcoup¢; sedan de 2, 3, 4 6 5 puertas; rural de 2, 3, 4 6 5 puertas;
descapotable; convertible; limusina; todo terreno; familiar y pick up.

Cuando se tratare de personas humanas, éstas deberan suscribir asimismo la “Declaracion
Jurada sobre la condicion de Persona Expuesta Politicamente” cuyo modelo obra como Anexo I

-anverso y reverso- de este Capitulo.

Cuando se tratare de personas juridicas, sus autoridades o representantes legales deberan
suscribir una declaracion jurada en la que: a) se indique la titularidad del capital social
actualizada; b) se identifique a los beneficiarios finales y a las personas humanas que, directa o
indirectamente ejerzan el control real de la persona juridica; c) se indique si las personas
identificadas en el punto b) revisten la calidad de “Personas Expuestas Politicamente” de
acuerdo con la Resolucion U.LF. vigente en la materia.

Las declaraciones juradas previstas en este articulo deberan integrarse por duplicado, uno de
cuyos ejemplares -intervenido por el Registro Seccional- servira como constancia de recepcion

de la misma para el peticionante.

Articulo 6°.- Sin perjuicio de lo establecido en el articulo anterior, los Encargados de Registro

quedaran exceptuados de definir el perfil del usuario cuando:



a) Las operaciones se realicen mediante transferencias bancarias, siempre que los fondos
provengan de una cuenta de la cual el usuario fuera titular o cotitular, y/o cuando éstos

tengan origen en créditos prendarios o personales otorgados por entidades financieras

sujetas al régimen de la Ley N° 21.526 y sus modificatorias.

En tales supuestos, y a los fines de acreditar el origen licito de los fondos, resultara
suficiente la presentacion de las constancias otorgadas por la entidad financiera

correspondiente, que den cuenta de esos extremos.

b) Las operaciones se efectiien mediante dacion en pago, permuta de un bien o alguno de
los supuestos enumerados en el inciso a), cuando la diferencia entre el valor del bien
aportado, cheque personal, transferencia bancaria (siempre que los fondos provengan de
una cuenta de la cual el cliente fuera titular o cotitular) o crédito prendario o personal

(otorgado por entidad financiera sujeta al régimen de la Ley N° 21.526 y sus

modificatorias) y el precio del nuevo bien que fuera objeto de adquisicion no sea

superior al umbral establecido en el articulo 5°.

Articulo 7° - A los efectos del valor indicado en el articulo 5°, debera tenerse en consideracion
el valor total final declarado de los bienes involucrados (incluye I.V.A., etc.) o de existir, el
valor de la tabla de valuaciones para el calculo de los aranceles registrales, el que resultare

mayor.

Articulo 8° - La documentacion respaldatoria prevista en el articulo 5° también debera ser
suministrada por el particular cuando el Registro Seccional haya podido determinar que se han
realizado trdmites simultdneos o sucesivos en cabeza de un mismo titular, aunque
individualmente no alcancen el monto minimo establecido pero que en su conjunto lo excedan,

siempre que dichos tramites se realicen dentro del mismo afio calendario.

Articulo 9° - La negativa a dar cumplimiento a los recaudos previstos en los articulos 4° y 5°
precedentes, segun sea el caso, debera instrumentarse mediante la presentacion de la declaracion
jurada cuyo modelo obra como Anexo II de este Capitulo, por medio de la cual manifieste

inequivocamente su voluntad en aquel sentido y que conoce los extremos previstos en la

Resolucion UIF N° 127/12 y las consecuencias que derivan de su incumplimiento.

Articulo 10. - La falta de cumplimiento de las obligaciones establecidas en los articulos 4°, 5°, o

en su caso, en el articulo 9°, dara lugar a la observacion del tramite de que se trate.

Articulo 11. - Respecto de los usuarios que retnan la condiciéon de “Personas Expuestas

Politicamente”, los Registros Seccionales deberan determinar cudl es el origen de los fondos
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que involucran sus operaciones, considerando su razonabilidad y justificacion econdémica y
juridica. En los “Reportes de Operaciones Sospechosas” (ROS) en que se encuentren
involucradas “Personas Expuestas Politicamente”, el Registro Seccional deberd dejar debida
constancia de ello al efectuar la descripcion de la operatoria. Los controles aludidos en el
presente articulo deberan extremarse en los supuestos comprendidos en el articulo 1°, incisos a)
y b), de la “Nomina de Personas Expuestas Politicamente” que integra el Anexo I -reverso- de

este Capitulo.

Articulo 12. - LEGAJO UNICO PERSONAL: En los casos en que los sujetos controlados sean
Entidades Financieras (sujetas al control del Banco Central de la Republica Argentina);
Comerciantes Habitualistas inscriptos en el Registro de Comerciantes Habitualistas que lleva la
Direccion Nacional en cualquiera de sus categorias (Titulo II, Capitulo VI, Seccion 1%, articulo
1° de este Digesto); empresas dedicadas al otorgamiento de leasing; sociedades de ahorro previo
(sujetas al control de la Inspeccion General de Justicia); o sociedades de garantia reciproca, los
Registros Seccionales conformaran, a opcion del usuario, un “Legajo Unico Personal” por cada
sujeto controlado, con el objeto de evitar la multiplicidad de copias de la mismas en los
respectivos Legajos B.

El “Legajo Unico Personal” deberid contener la siguiente documentacion debidamente
certificada: copia del documento identificatorio o del contrato constitutivo -segun se trate de
personas humanas o juridicas-, mas la documentacion respaldatoria a la que alude el articulo 5° .
En los casos en que se haya conformado el mencionado “Legajo Unico Personal”, el Registro
Seccional debera dejar constancia tanto de su existencia y eventual actualizacion como de la
consulta realizada, dentro del Legajo B correspondiente al bien objeto de la operacion de que se

trate.

Articulo 13. - Sin perjuicio de lo indicado en el articulo 12, las personas alli enumeradas podran
optar por conformar un “Legajo Unico Personal” para ser administrado por la Direccion

Nacional observando el siguiente procedimiento, en el orden en que a continuacion se indica:

a) Solicitar el alta de usuario, por medio de un correo electronico enviado desde un mail
institucional del requirente a la siguiente direccion: “legajounico@dnrpa.gov.ar”. Esa
comunicacion debera incluir el nombre o denominacion de la persona humana o juridica
que solicita su incorporacion al sistema de Legajo Unico; su clave tnica de
identificacion tributaria (C.U.L.T.); nombre, apellido y documento identificatorio del
responsable que suministrard la informaciéon pertinente; teléfono de contacto; y

direccion de correo electronico institucional.

Analizada la solicitud por parte de la Direccion Nacional, se le otorgara al interesado

una clave de ingreso (password) que le posibilitara efectuar la pertinente carga de datos.



El nombre de usuario correspondera a su clave tnica de identificacion tributaria

(C.ULLT.).

b) Una vez obtenida la clave de ingreso, acceder al sitio web http://www.dnrpa.gov.ar,

opcion “Envio de archivos” incluida en “Acceso restringido”, y desde alli remitir por
via electronica la documentacidon requerida en el articulo 12, de conformidad con las

instrucciones impartidas por el sistema informatico.

Los archivos deberan individualizarse de la siguiente forma: el tipo de documento que
contiene el archivo, seguido del periodo comprendido (Afio-Mes-Dia, con la siguiente

configuracion: aaaa-mm-dd), con formato de documento portable (extension pdf).

¢) Presentar en forma personal o por correo postal -en sobre cerrado con la leyenda
“Legajo Unico Personal” dirigido a la Direccién Nacional, sita en Av. Corrientes N°
5.666, planta baja, Ciudad Auténoma de Buenos Aires-, la documentacion indicada en
el articulo 12, en soporte papel, en las condiciones exigidas por la normativa vigente en
la materia. Cumplido, se procedera a compulsar esa documentaciéon con su correlato

electronico y, de coincidir, se procedera a su validacion.

Articulo 14. - Cumplimentado el procedimiento descrito en el articulo 13, el Departamento
Servicios Informaticos pondra a disposicion para su consulta el “Legajo Unico Personal” en el

sitio web http://www.dnrpa.gov.ar (opcion “Dependencias” y luego “Registros Seccionales”) de

acceso restringido a los Registros Seccionales.

Articulo 15. - Sin perjuicio de las personas enumeradas en el articulo 12, la Direccion Nacional
podré facultar a otros usuarios para que conformen un “Legajo Unico Personal” cuando la

cantidad de los tramites peticionados por ellos asi lo justifiquen.

Articulo 16. - La actualizacion de la documentacién obrante en el “Legajo Unico Personal”
administrado por la Direccion Nacional -al vencimiento de cada periodo fiscal- debera

efectuarse de conformidad con el procedimiento indicado en los articulos 13 y 14.

Articulo 17. - A los fines de efectuar los controles a su cargo al momento de la presentacion de
los tramites que asi lo requieran, los Registros Seccionales accederan al sitio web indicado en el
articulo 14 y analizaran la documentacion, siguiendo al efecto las instrucciones alli indicadas.
Para facilitar la busqueda del “Legajo Unico Personal” asi conformado, utilizaran el nombre o

denominacion o la clave tnica de identificacion tributaria (C.U.L.T.) del titular de dicho Legajo.

Articulo 18. - La conformacion de un “Legajo Unico Personal” para ser administrado por la

Direccion Nacional no excluye la posibilidad de conformar un “Legajo Unico Personal” en el
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Registro Seccional interviniente en las operaciones de que se trate, de conformidad con lo

dispuesto en el articulo 12.

Articulo 19. - Las declaraciones juradas a que se hace referencia en este Capitulo que no fueren
suscriptas por ante el Registro Seccional interviniente, deberdn encontrarse certificadas por
Escribano Publico o por aquellas personas autorizadas por la Direccion Nacional a certificar las
firmas en las Solicitudes Tipo utilizadas para peticionar el tramite de que se trate (conforme

Seccion 1%, Capitulo V, de este Titulo).

Articulo 20. - Plazo de reporte de operaciones sospechosas de lavado de activos: Sin perjuicio
del plazo maximo de CIENTO CINCUENTA (150) dias corridos para reportar hechos u
operaciones sospechosos de lavado de activos previsto en el articulo 21 bis de la ley N° 25.246
y_modificatorias, el Encargado deberd reportar a la UNIDAD DE INFORMACION

FINANCIERA todo hecho u operacion sospechosos de lavado de activos dentro de los
TREINTA (30) dias corridos, contados desde que los hubieran calificado como tales. El
Encargado deberd realizar el Reporte de Operacion Sospechosa (ROS), con opiniéon fundada
sobre la sospecha. Este reporte se efectuara en forma electronica conforme la modalidad

dispuesta por la Unidad de Informacién Financiera por medio de la Resolucion UIF N° 51/11.

La documentacion respaldatoria del reporte debera conservarse en la sede registral y serad
remitida, de ser solicitada por el organismo antes mencionado, dentro de las CUARENTA Y
OCHO (48) horas de practicado el requerimiento. A tales efectos se reputan validos los
requerimientos efectuados por la UNIDAD DE INFORMACION FINANCIERA en la direccién
de correo electronico declarada por los Registros Seccionales al momento de su registracion

(prevista en la Resolucion UIF N° 50/11) .

Articulo 21. - En caso de detectarse operaciones inusuales, debera profundizarse el analisis de
las mismas con el fin de obtener informacidn adicional que corrobore o revierta la inusualidad,
dejando constancia por escrito de las conclusiones obtenidas y de la documentacion
respaldatoria verificada, conservando copia de ésta. Dichas constancias deberan ser remitidas a

la UNIDAD DE INFORMACION FINANCIERA cuando la misma asi lo requiera.

Articulo 22. - A los fines de evaluar la procedencia de practicar el Reporte de Operacion
Sospechosa (ROS) en los términos del articulo 20, debera consultarse la “Guia de Transacciones
Inusuales o Sospechosas de Lavado de Activos y Financiacion de Terrorismo” que consta como
Anexo III del presente Capitulo. La existencia de uno o mas de los factores descriptos en la
Guia deben ser considerados como una pauta para incrementar el anlisis de la transaccion. La
existencia de uno de esos factores no significa necesariamente que una transaccion sea

sospechosa de estar relacionada con el lavado de activos o con la financiacion del terrorismo.
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Articulo 23. - FINANCIACION DEL TERRORISMO: A partir de las comunicaciones diarias
que los Registros Seccionales practican actualmente a la Direccién Nacional por via electronica,
este organismo realizard un confronte informatico con la finalidad de constatar si existen
coincidencias entre los nombres de los peticionarios de los tramites enumerados en el articulo 1°
con aquellos que constan en los listados de terroristas obrantes en los registros de la Unidad de
Informacion Financiera.

De hallarse una coincidencia, al dia siguiente se informara de ella al Registro Seccional que
corresponda, el que deberd comunicarlo inmediatamente a la Unidad de Informacion Financiera
-habilitandose dias y horas inhabiles al efecto- por cualquier medio, brindando las precisiones
minimas necesarias y las referencias para su contacto. Sin perjuicio de ello, por razones de
urgencia o distancia, los Registros Seccionales podran dar intervencion inmediata al juez

competente, con comunicacion posterior a la Unidad de Informacion Financiera.

Articulo 24. - Se encuentran exceptuados del cumplimiento de las obligaciones establecidas en

este Capitulo:

a) Las inscripciones de bienes ordenadas en el marco de juicios sucesorios;

b) Cuando el adquirente de los bienes sea el Estado Nacional, los Estados Provinciales, la
Ciudad Auténoma de Buenos Aires, o los Municipales; o sus organismos

descentralizados.
¢) Cuando se trate de inscripciones iniciales de automotores a nombre de sus fabricantes.

d) Cuando el acreedor prendario sea un organismo del Estado Nacional, Provincial, de la
Ciudad Autéonoma de Buenos Aires o los Municipios, en el marco de programas
nacionales, provinciales o municipales de financiamiento de pequefias y medianas
empresas, emprendimientos productivos u otros similares. Esta excepcion se aplica
exclusivamente respecto de los organismos del Estado y no comprende a los restantes

intervinientes en la operacion de que se trate.

e) Cuando el acreedor prendario sea la ADMINISTRACION NACIONAL DE LA
SEGURIDAD SOCIAL (ANSeS). Esta excepcion se aplica exclusivamente respecto del
citado organismo y no comprende a los restantes intervinientes en la operacion de que

se trate.

Articulo 25. - Cuando las Solicitudes Tipo que se presenten por ante los Registros Seccionales
no contengan los campos necesarios para insertar los datos requeridos por el articulo 4° del

presente Capitulo, aquéllos deberan consignarse en nota simple suscripta por el peticionante.



Anexo I _(Anverso) >> DECLARACION JURADA SOBRE LA CONDICION DE
PERSONA EXPUESTA POLITICAMENTE (LEY N° 25246 y modif,
RESOLUCIONES UIF Nros. 11/11, 52/11 y 127/12)

Anexo I (Reverso)>> NOMINA DE “PERSONAS EXPUESTAS
POLITICAMENTE” (RESOLUCION UIF NROS. 11/2011 Y 52/12):

Anexo II >> DECLARACION JURADA PARA EL CASO DE INCUMPLIMIENTO
DE LOS RECAUDOS ESTABLECIDOS POR LA LEY N° 25.246 y modificatorias,
RESOLUCIONES UIF Nros. 11/11'Y 127/12

Anexo III >> GUIA DE TRANSACCIONES INUSUALES O SOSPECHOSAS DE
LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO Y OTRAS
PAUTAS DE CONTROL

Anexo IV >> NOTA ACLARATORIA SUPUESTOS PARA CONSIDERAR COMO
SUJETOS OBLIGADOS A LOS CONTADORES
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