ANEXO 1
CAPITULO II
SECCION 13°

A) DE LOS USUARIOS

Para iniciar una transferencia mediante Solicitud Tipo “08-D” tanto de automovil como de
motovehiculo, los usuarios deberan contar con la siguiente informacion previa carga de la
misma:
1.- Del vehiculo a transferir:

. Patente/Dominio

. Ultimos siete (7) digitos del chasis o cuadro (figura en la cédula del titular o

en el titulo)

2.- Datos del vendedor, pudiendo tratarse de Personas humanas o juridicas.

2.1.- Personas Humanas

Datos personales.

. Datos de contacto (e-mail y teléfono)
. Datos del conyuge, si estaba casado al momento de la compra.
. Datos de los Representantes, si el tramite lo va a presentar otra persona.

2.2.- Personas Juridicas:
. Datos de la persona juridica.
. Datos de los Representantes.
3.- Datos del comprador, pudiendo ser el mismo una persona humana o juridica.

3.1.- Personas Humanas:

. Datos personales.

. Datos de contacto (e-mail y teléfono)

° Estado civil, datos del conyuge, si estd casado al momento de la compra.
° Datos de los representantes, si el tramite lo va a presentar otra persona.

3.2.- Personas Juridicas:
. Datos de la persona juridica.

. Datos de los Representantes.
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Una vez verificada la informacion anteriormente mencionada deberan:
4.-Ingresar a la pagina oficial de la Direccion Nacional www.dnrpa.gov.ar

5.- Una vez ingresado, debera clickear en “TRANSFERENCIA DIGITAL”.

Transferencia Digital

Ahora podés iniciar tu tramite de transferencia de manera digital. Completa los datos y presentate en el Registro con el nimero de identificacion que te enviaremos per cormeo
electronico. jAhorra tiempol

6.- La pantalla mostrard un flujograma, mapa guia de carga de datos para la Transferencia
Digital. Dos opciones REQUISITOS DEL TRAMITE, los cuales podrd imprimir, O
COMENZAR TRAMITE

7.- Seleccionar COMENZAR TRAMITE.

8.- La pantalla mostrara los botones: DATOS VENDEDOR- DATOS COMPRADOR
COMPLETAR DATOS DE AMBAS PARTES. Usted debera elegir el boton
correspondiente (caracter que revista). Teniendo en cuenta que de no encontrarse ambas

partes juntas debe iniciar la carga por DATOS VENDEDOR

Transferencia Digital

Datos Vendedor | Datos Comprador | Completar datos de ambas partes

9.- En el caso del VENDEDOR debera iniciar la precarga colocando el dominio del
automotor, los ultimos siete (7) digitos del chasis/cuadro (surgen del titulo y/o cédula),

luego ingresar un codigo que muestra la pantalla y hacer click en CONFIRMAR.

Transferencia Digital patos del Autonvioto

Dominio'Patente

Ultimos 7 posiciones del
chasis/cuadro

=

T RAR]

Ingrese el codigo

o

<
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10.- Una vez que haya presionado CONFIRMAR el sistema automaticamente arrojara los
datos del auto o moto indicando Marca, Modelo, Tipo, Afio y Procedencia.

10.1.- De ser correctos los datos visualizados debe presionar SIGUIENTE, en caso de
detectar algtin error puede “CANCELAR” y volver a cargar los datos nuevamente.

11.- La pantalla mostrara la pregunta: ;POSEE F 08 CON FIRMA CERTIFICADA?:
SELECCIONAR SI o NO. La pantalla le dara la opcion de tipo de vendedor, PERSONA
HUMANA O PERSONA JURIDICA. Debera completar todos los datos requeridos.

Transferencia Digital Listado de vendedores

Tipo Tipo Documento Numero Porcentaje

Aun no hay datos de vendedores

Agregar Persona Fisica Agregar Persona Juridica 1 Siguienie © |

11.1.- Si se trata de PERSONA HUMANA, la pantalla solicitara una serie de datos
personales y de contacto, asi como también el porcentaje de venta. CLICKEAR
SIGUIENTE.

11.2.- Asimismo la pantalla solicitara que se indique si el tramite lo realizara a través de
REPRESENTANTE, de no corresponder hacer click en GUARDAR PERSONA
HUMANA.-

11.3.- Para actuar con Representante, el sistema le solicitara el rol del mismo,
CUIT/CUIL/CDI, su nombre y apellido y a quien representa, clickear GUARDAR vy luego
presionar GUARDAR PERSONA HUMANA.

Agregar Vendedor rersona Fisica

Parsana Fisica

Ewiacks Civil 8l mamsenio de s adquiscion del vehicsls

Datos de Conlacts a8l Verndedor

Datas de |a Operacian

Parteniam da Ve

in4 v 1 romlona: o] irirste raa diamin o prEasiasie? n

11.4.- La pantalla arrojard un resumen de los datos del vendedor, de ser correcto lo

visualizado debera CONFIRMAR TRAMITE.
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11.5.- La pantalla reflejara la pregunta de si el vehiculo posee PRENDA y/o EMBARGO, de
ser negativa la respuesta, corroborados los datos debera hacer click en SIGUIENTE.

11.6.- Si se tratase de un vehiculo con prenda y/o embargo debera clickear Agregar
Prenda/Embargo, cargar datos, Aceptar, el sistema mostrara los datos cargados y seleccionar
SIGUIENTE en caso de ser correctos. CONFIRMAR TRAMITE.

12.- Si se tratase de un VENDEDOR que revista caracter d¢ PERSONA JURIDICA debera
completar todos los datos que la pantalla solicite, corroborados los mismos clickear
SIGUIENTE.

12.1.- Para continuar con vendedor que revista caracter d¢ PERSONA JURIDICA debera
contar con el CUIT, y los datos del/los Representantes y luego clickear GUARDAR
PERSONA JURIDICA.

13.- Confirmado el tramite en ambos supuestos PERSONA HUMANA O PERSONA
JURIDICA llegara a su casilla de correo electronico un e-mail con un nimero de
PRECARGA, el cual deberd facilitarle al COMPRADOR para que pueda finalizar el
tramite.-

14.- Aparecera la opcion de DATOS DEL COMPRADOR-DATOS DE AMBAS PARTES.

Transferencia Digital

Datos Vendedor | Datos Comprador | Completar datos de ambas paries

Haga clic agui

15.- En el caso que quien realice la transferencia digital revista caracter de COMPRADOR,
la pantalla arrojard dos (2) opciones: COMPLETAR DATOS DE AMBAS PARTES o
CONTINUAR LA PRECARGA INICIADA.-

Transferencia Dlglta| Datos de la Transferencia

Completar datos de ambas partes mmOmaﬂa

=

® utdizar nro. de precarga
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16.- Cuando continue el tramite iniciado por el vendedor debera contar con el numero de
precarga que se indica en el punto 13 y clickear en CONTINUAR PRECARGA.
17.- En estos supuestos aparecera una pantalla que le solicitara el numero de precarga

mencionado, una vez colocado presionar SIGUIENTE.

Compradores Continuar con precarga

Nro precarga

5Br86

Ingrese ol codigo

18.- La pantalla continuacion arrojard automaticamente los datos del vehiculo, de ser
correctos hacer click en SIGUIENTE.

19.- Inmediatamente se reflejara una planilla a completar con los datos del COMPRADOR,
ya sea PERSONA HUMANA o JURIDICA, segtn corresponda.

20.- Deber4 indicarse si el tramite lo realizara por si o mediante Representante.

21.- De no corresponder lo anteriormente mencionado es decir, No Posee Representante
(actta por si), corroborados los datos hacer click en GUARDAR.

22.- Para actuar con Representante, el sistema le solicitara el rol del mismo,
CUIT/CUIL/CDI, su nombre y apellido y a quien representa, luego presionar GUARDAR
PERSONA HUMANA.

23.- En la siguiente pantalla corroborar que el sistema muestre los datos correctos y
presionar SIGUIENTE.

24.- Se le solicitara indique si va a requerir cédulas de autorizados a conducir. De ser

negativa su respuesta presionar NO. En caso de solicitar presionar SI, luego SIGUIENTE.

Caculas

LCwima wolicitar chdutas sstortzadan [AsumaT
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25.- En el caso que solicite CEDULAS AUTORIZADOS, el sistema le pedira los datos
personales de a quien/quienes vaya a autorizar, una vez completados los mismos presionar
ACEPTAR, verificara los datos del/los autorizados seleccionar ACEPTAR y posteriormente
SIGUIENTE.

Cédula Complete los ditus requeridos.

/'

Tipo Autorizado (Azules) v

Autorizante Seleccione Autorizante A

Datos del Autorizado

Documento Seleccione Tipo Documento v NRO DE DOCL

Nombre NOMBRE

Apellido APELLIDO

26.- A continuacion, deberd completar los datos de la operacion (Precio, concepto: compra-
venta, donacion etc y uso del vehiculo: publico o privado) y clickear SIGUIENTE.

27.- La pantalla arrojara una planilla con todos los datos de la transferencia de ser correctos
presionar CONFIRMAR TRAMITE.

28.- El sistema lo enviard a la pantalla de turnos solicitados “online”, pudiendo acceder al
mismo con el nimero de precarga y el codigo validador oportunamente remitido al correo

electronico por usted declarado en esta precarga.
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Ministerio do
DNRPA e
v Presidencia de la Nacién
~__
)Inicio ) Turnos ) Iniciar sistema de turnos
Paso 1 INICIAR SISTEMA DE TURNO
Tramites web

P . INICIAR SISTEMA DE TURNO (Ver ayuda)
niciar un nuevo
tramite

Si usted no inicio un tramite Web, comience por el Paso 1 - Tramites Web

Para poder inciar el sistema de turnos ingrese el namero de precarga y el codigo que se le otorgo al finalizar la sclicitud
electrénica, estos datos los puede encontrar en su casilla de correo electrénico.

Namero de precarga

3 Paso 2 - Pago
Online Cédigo

=z

¢ Paso 3 - Turnos

, Paso 4 - Links de
interes TEMER EN CUENTA

= (¥) Campos obligatorios.
« Por favor no utilice los botones Atras v Adelante del navegador.

INGRESE EL CODIGO DE LA IMAGEN

e

o

® Iniciar sistema de turno

29.- El mencionado correo electronico con los datos de la precarga de ambas partes, indicara
la documentacién a presentar, codigo validador, datos del Registro Seccional y el dia y hora
del turno web solicitado.

30.- Se recuerda que los turnos son personales e intransferibles, debiendo las partes
concurrir al Registro Seccional con toda la documentacion personal y del automotor,
requisito para iniciar la transferencia, debiendo abonar los aranceles pertinentes. Estos

podran ser consultados en la pagina web www.dnrpa.gov.ar.-

Ante cualquier duda o consulta referida a la aplicacion del presente podra dirigirse a esta

Direccion Nacional correo: calidaddegestion@dnrpa.gov.ar

B) DE LOS REGISTROS SECCIONALES
B-1) DE LA SOLICITUD TIPO “08-D”

El Registro Seccional a medida que reciban las solicitudes tipo 08 D, deberan cargar en la

solapa GESTION del SURA el nimero de lote de los mismos.

B-2) DEL TRAMITE DE TRANSFERENCIA DIGITAL
Al momento en que el usuario se apersone con Turno asignado, y niumero de precarga,
debera:

1.- Ingresar a SURA.
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2.- En la solapa TRAMITES, hacer click en SITE, colocando el niimero de precarga que le
facilit6 el usuario.

3.- Cumplido el paso anterior el sistema arrojara una pantalla con la ST 08-D.

. @m i m—
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r~DATOS DE CONTACTO (1}
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S3004000 S

{&{iés DE VENTA

4.- La misma estara dividida en solapas, a saber:

a) VENDEDOR

b) COMPRADOR

¢) GRAVAMENES

d) OPERACION

e) CEDULAS
5.- El sistema dara la opcion ACEPTAR Y luego IMPRIMIR BORRADOR.
6.- Deberan verificarse los datos volcados en cada una de las solapas, de ser correctos se
presionara GUARDAR CAMBIOS. Se recuerda que los campos son EDITABLES, es decir
que detectado el error puede corregirse.
7.- En aquellos casos en que el tramite requiera de GUARDA HABITUAL, este sera el
momento oportuno para la carga de la misma en la solapa COMPRADORES.
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8.- El mismo debera ser entregado al usuario para que realice el ultimo control de los datos.

9.- De expresar el usuario que no existen observaciones y habiendo el Encargado de
Registro controlado la carga de datos para encontrase en condiciones de proceder conforme
al punto 15, recién en esa instancia se podra ir a IMPRIMIR FORMULARIOS, clickeando
en IMPRIMIR ST 08 D HOJA 1 y asi sucesivamente, si se requiriese mas de una ST 08 D

de acuerdo a la existencia de condominos.

11D { UNICO -
SURA | Rcsmiconanomoron DNRPAD ey

Cesten  Tumos  Tramwies  Movimonios  Inlormes  Emosmennos  Senvoos Web T Mosa 00 Avode  Tokionos Utkes

PRECARGA 4591 Datos de la Precargn

088900 e, Precarps Competrinia Techa At Procangs Tigo Tntmetr
TRANS! LRENCIA o [ 17 2 MDD - TRANGFURINCIA DOURTADS
THPORTADO
T pee Mordet e P P irdeson Avocbado Turmm Ao dado Docuverta e bl Iruveie
w "o ~ 1 Ot (0 R on seghe 1D o et
‘ Ackers o g s copees do Formsianos. ACEPTE LOS CANDIOS o W wolspe Precrgs

1
By e )

—preni M

10.- Cada hoja permitira un maximo de DOS (2) vendedores y DOS (2) compradores.

11.- Lo mencionado en el punto 10) sera reflejado por el sistema que evidenciara los botones
de consumo dependiendo de la cantidad de partes que intervengan. CADA BOTON
REPRESENTA UNA HOIJA, por lo tanto consume UN (1) suministro (ST 08/08-D).

12.- Asimismo la pantalla arrojara la opcion de imprimir la MINUTA donde constan entre
otras cosas, los datos de los Representantes (si los hubiera), pedido de cédula autorizados, y
también la solicitud de cédula adicional, etc.-

13.- Dicha MINUTA se adjuntara a la ST 08-D.
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14.- Finalmente, y una vez realizado lo mencionado en los puntos 9 y 12, aparecera en
pantalla un recuadro para completar el NUMERO DE CONTROL Y EL DOMINIO, cuya

finalidad es validar el formulario con el dominio ingresado.

Consumo de Suministro B

Mani de Imgn

Lusga de canfirmar I8 impresidn ingrese & ndmers de contred del larla v &l daminks del vehiculs, |
Em caso de eror presiones el boton Reimgrime,

g e Comtrol: L
Diuriiniicr;

15.- Cumplidos todos los pasos citados, continuar con la certificacion de firmas, con el
control de los requisitos del tramite solicitado de conformidad a la normativa registral
vigente y continuar el tramite dentro del SURA de manera habitual, contando con todos los

datos ya cargados que facilitan su toma de razon, en caso de corresponder.-
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