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DOCUMENTACIÓN A VINCULAR
- REQUISITOS -



- FACTURA DE COMPRA–

La factura de compra que se debe vincular al sistema RUNA debe contener la siguiente
información: 

 DATOS DEL EMISOR – COMERCIANTE HABITUALISTA -  
a) Nombre o razón social
b) CUIT 
c) Domicilio comercial
d) Condición frente al IVA (Responsable Inscripto, Monotributista, etc.)
e) Punto de venta y número de factura (por ej Factura A N° 0001-00012345")
f) Código QR (obligatorio en facturas electrónicas)
g) CAE (Código de Autorización Electrónico) y su fecha de vencimiento.

 DATOS DEL RECEPTOR – COMPRADOR -  
a) Nombre y Apellido
b) CUIL o DNI
c) Domicilio
d) Condición frente al IVA (Consumidor Final, Responsable Inscripto, etc.)

LOS  DATOS  CARGADOS  DEBEN  COINCIDIR  CON  LOS  DATOS  DEL  DNI  DEL
COMPRADOR.
Si se diera una cesión, esto se deberá consignar en la factura y serán los datos que se
ingresarán al sistema.

 DATOS DE LA OPERACIÓN:  
a) En  la  descripción  del  producto  se  debe  describir  SI  o  SI  la  información  del
motovehículo:

- MARCA 
- TIPO
- MODELO
- MARCA DE MOTOR
- NÚMERO DE MOTOR
- MARCA DE CHASIS 
- NÚMERO DE CHASIS

Tendrán que coincidir  con los datos del  motovehículo  que se generan en el  Sistema
RUNA.
NO  SE  DEBE  AGREGAR  EN  LA  DESCRIPCIÓN  DEL  PRODUCTO  VENTAS
ACCESORIAS;  por  ejemplo,  la  venta  de  cascos,  calcomanías  y  camperas  o
Contrataciones de Seguros.
Todo ello,  porque incrementa el  precio final  y solo se debe transferir  en concepto de
Aranceles el 0.8 % del valor del Motovehículo.

b) Cantidad de producto
c) Precio unitario de producto
d) Subtotal
e) Precio final total de la factura.



EJEMPLO ILUSTRATIVO

 DATOS DEL RECEPTOR – COMPRADOR –  

 DATOS DE LA OPERACIÓN  



- INSTRUMENTO DE PETICIÓN VIRTUAL DE INSCRIPCIÓN INICIAL –

 DATOS CARGADOS EN LA PETICIÓN VIRTUAL POR EL SISTEMA RUNA  

- IDENTIFICACIÓN DEL COMPRADOR:
Se debe verificar que los datos indicados en la Petición, coincidan con los datos del DNI
del comprador y los obrantes en la FACTURA emitida por la venta. 
- IDENTIFICACIÓN DE LOS TITULARES: 
Se debe verificar que los datos indicados en la Petición, coincidan con los datos del DNI y
los datos obrantes en la FACTURA emitida por la venta.
- IDENTIFICACIÓN DEL AUTOMOTOR: 
Se debe verificar que los datos indicados en la petición, coincidan con los datos obrantes
en la descripción del producto (motovehículo) en la FACTURA.
- DATOS DEL COMERCIANTE HABITUALISTA: 
Se deben verificar que los datos indicados en la petición sean correctos.

 FIRMAS OLOGRAFAS OBLIGATORIAS  

Impreso el “INSTRUMENTO DE PETICIÓN VIRTUAL DE INSCRIPCIÓN INICIAL”, una
vez  verificado  los  datos  cargados,  debe  ser  firmado  por  EL  COMPRADOR  y
posteriormente firmado por el COMERCIANTE HABITUALISTA o los que se encuentren
autorizados por él para hacerlo en carácter de certificante de firma. Debiendo esta última
FIRMA contener SELLO IDENTIFICATORIO.

 FIRMA DIGITAL CON TOKEN OBLIGATORIA  

Una vez firmado de manera ológrafa el  INSTRUMENTO DE PETICIÓN VIRTUAL DE
INSCRIPCIÓN  INICIAL,  el  mismo  debe  ser  escaneado/digitalizado  convertido  en  un
archivo PDF. 
Dicho archivo,  luego  de  verificarse  que se  encuentren cumplidos todos  los  requisitos
mencionados  previamente,  DEBE  SER  FIRMADO  DIGITALMENTE  por  el
COMERCIANTE HABITUALISTA, seleccionando el casillero de marca de agua para que
la firma digital sea visible.



EJEMPLO ILUSTRATIVO

 FIRMAS OLOGRAFAS OBLIGATORIAS  

 FIRMA DIGITAL CON TOKEN OBLIGATORIA  



- COMPROBANTE DE PAGO DE ARANCELES –

El comprobante de transferencia por el  pago de aranceles debe contener la siguiente
información:

 DETALLE DEL MONTO DE DINERO TRANSFERIDO  
El monto a transferirse debe ser el 0,8 % del precio final total de la factura, no incluyendo
VENTAS ACCESORIAS; por ejemplo, la venta de cascos, calcomanías y camperas o
Contrataciones de Seguros. 
El monto, debe encontrarse detallado de manera clara y precisa en el comprobante de
transferencia de pago de los aranceles, incorporado en el sistema RUNA.

 DATOS DE LA CUENTA DETINO   
La  transferencia  en  concepto  de  pagos  de  Aranceles  siempre  debe  realizarse  a  la
siguiente cuenta:

- TITULAR: MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS.
- CUIT: 30-54667130-1
- CBU: 0110599520000002623715
- Cuenta en BANCO NACION ARGENTINA

 DATOS DE LA CUENTA DE ORIGEN  
- Nombre y apellido –
- CUIL o CUIT
- Datos de la cuenta y banco de origen.

 

 DATOS DEL DOMINIO  
Agregar el dato del dominio a fin de identificar a qué trámite corresponde la transferencia. 


