CAPITULO I

DE LOS ENCARGADOS DE REGISTRO
Y SUS COLABORADORES



SECCION 128
DE LA DESIGNACION Y REGIMEN DISCIPLINARIO
DE LOS ENCARGADOS TITULARES

Articulo 1°.- Los Registros Seccionales que conforman el Registro Nacional de la Propiedad del
Automotor estaran a cargo de un Encargado de Registro, quien deberd ejercer sus funciones
registrales en la forma y modo que lo establezca la ley, sus reglamentaciones y las normas
contenidas en el presente reglamento interno.

Articulo 2°.- Los Encargados de Registro son funcionarios publicos designados por el Ministerio de
Justicia y Derechos Humanos y pueden ser removidos por éste, previo sumario y por las causales
establecidas taxativamente en la ley (articulo 36 del Decreto - Ley N° 6582/58 ratificado por la Ley
N° 14.467 - t.o. por Decreto N 1114/97- y sus modificatorias). Su funcién no constituye relacion de
empleo.

En el desempefio de sus funciones estaran sujetos al régimen disciplinario previsto en los articulos
9° al 35 del Decreto N° 644/89, modificado por su similar N° 2265/94.

Articulo 3°.- La propuesta de designacion se efectuara previa acreditacion, por parte del postulante,
de los requisitos contenidos en el articulo 2° del Decreto N° 644/89 y en la Resolucion M.J.S. y
D.H. N° 238/03 y sus modificatorias para cubrir cargos vacantes de Encargado Titular de los
Registros Seccionales de la Propiedad del Automotor y la Resolucion M.J N° 12/97 con el mismo
objeto pero respecto de los Registros Seccionales con competencia exclusiva en Motovehiculos y
los con competencia exclusiva sobre Maquinaria Agricola, Vial o Industrial y de Créditos
Prendarios.

Articulo 4°.- Al asumir sus cargos los Encargados de Registro deberan completar con sus datos
personales, firma y sello la ficha (color rosa) para uso exclusivo de Encargados Titulares que al
efecto le suministrard la Direccion Nacional - Departamento Registros Nacionales, debiendo
informar cualquier modificacién que se opere al respecto. La ficha debera ser llenada con letra de
imprenta.

Los datos asi suministrados seran validos a todos sus efectos, mientras no se comunique
fehacientemente alguna modificacién, asumiéndose en forma personal la responsabilidad por los
datos declarados.

Cumpliran, ademas, con los recaudos impuestos en este Reglamento, Capitulo V, Secciéon 32,
articulo 1°, en materia de Libro de Autoridades.



SECCION 22
DE LA DESIGNACION DE LOS ENCARGADOS SUPLENTES, SUPLENTES
INTERINOS Y COLABORADORES - FUNCIONES Y REGIMEN APLICABLE

Articulo 1°.- ElI Encargado de Registro podra designar a su exclusivo cargo colaboradores para que
lo asistan en sus funciones y propondra a la Direccion Nacional que asigne a uno de ellos las
funciones de Suplente, para que lo sustituya en caso de ausencia, licencia o impedimento legal.
También podra solicitar que se asignen funciones de Suplente Interino a otro colaborador para que
reemplace al Suplente en caso de licencia o ausencia o cuando éste deba reemplazar al titular.

El Encargado sera directamente responsable ante la Direccion Nacional por los hechos, actos u
omisiones  del Suplente, Suplente Interino y demas colaboradores.

Articulo 2°.- El Encargado de Registro al comunicar los nombramientos de sus colaboradores o al
formular la propuesta para asignar funciones de Encargado Suplente o Suplente Interino a uno de
ellos, deberd acompafiar una nota suscripta por él y por la persona nombrada o propuesta, segln sea
el caso, en la que estos Gltimos manifiesten conocer y aceptar las prescripciones del articulo 7° del
Decreto N° 644/89, sustituido por su similar N° 2265/94.

La propuesta de asignacion de funciones como Encargado Suplente debera ser acompafiada por :

a) Fotocopia del documento de identidad del causante.

b) Curriculum vitae firmado por el causante.

c) Certificado de antecedentes penales del nombrado expedido por la Direccién Nacional del
Registro Nacional de Reincidencia dependiente del Ministerio de Justicia y Derechos
Humanos, con una antelacion no mayor a UN (1) mes.

La propuesta de asignacion de funciones como Encargado Suplente interino debera ser acompafiada
por :

a) Fotocopia del documento de identidad del causante.

b) Curriculum vitae firmado por el causante.

c) Certificado de antecedentes penales del nombrado expedido por la Direccion Nacional del
Registro Nacional de Reincidencia dependiente del Ministerio de Justicia y Derechos
Humanos, con una antelacion no mayor a UN (1) mes.

Articulo 3°.- Los Encargados de Registro deberdn comunicar a la Direccion Nacional, a fin de
mantener actualizado el fichero de personal que presta servicios en cada Registro Seccional y en un
plazo de CUARENTA Y OCHO (48) horas, todo movimiento de altas o bajas que se registre en su
cuerpo de colaboradores.

En caso de altas debera remitir, ademas, una ficha (color naranja), cuyo modelo obra como Anexo |
de esta Seccion, conteniendo los datos personales del incorporado, la que serd provista por la
Direccion Nacional - Departamento Registros Nacionales, a su requerimiento.

En los casos de Encargados Suplentes o Suplentes Interinos, en el extremo superior izquierdo
debera consignarse el cargo que desempefia y debajo de “Fecha de ingreso”, el niimero de
disposicién por la cual fue designado.

Las fichas deberdn ser llenadas con letra de imprenta, mayuscula y legible, y firmadas por el
colaborador y el Encargado de Registro, quien debera estampar su sello.

Articulo 4°.- Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo anterior, los Encargados Suplentes y los
Suplentes Interinos cumpliran con los recaudos impuestos en este Reglamento, Capitulo V, Seccion
3?2 articulo 1°, en materia de Libro de Autoridades.



Articulo 5°.- Los Encargados Suplentes de los Registros Seccionales, ain cuando no se encontraren
subrogando al Encargado Titular, estdn autorizados a realizar todas las tareas registrales, con
excepcion de las siguientes:

a) Dirigirse a la Direccion Nacional en consulta o en contestacion a notificaciones o vistas.
b) Contestar oficios judiciales.

c) Inscribir transferencias.

d) Practicar Inscripciones Iniciales de automotores armados fuera de fabrica y subastados.
e) Inscribir altas, bajas y cambios de tipo de carroceria.

f) Inscribir cambios de motor o chasis.

g) Asignar nimeros R.P.A./ R.P.M. de motor o chasis.

h) Elevar los informes y planillas mensuales a la Direccion Nacional y a la Subsecretaria de
Administracion.

i) Expedir el Certificado Dominial para Cambio de Radicacion.

Las tareas mencionadas precedentemente solo podran ser realizadas por el Suplente cuando se
encuentre subrogando al Encargado Titular.

Articulo 6°.- EI Encargado Suplente Interino cuando subrogue al Encargado Suplente tendra las
mismas facultades que éste, ya sea en caso de ausencia, licencia o impedimento del Suplente o si
éste se encontrare reemplazando al Titular en los mismos casos.

Articulo 7°.- EI Encargado Suplente y el Suplente Interino quedaran desafectados de sus funciones
cuando lo solicite el Encargado de Registro, cuando éste cese en su cargo, cuando se intervenga el
Registro Seccional, o cuando asi lo disponga la Direccion Nacional.

Articulo 8°.- Los colaboradores del Encargado de Registro, dado que carecen de toda relacion con
el Estado, no podran permanecer en la sede del Registro ni desempefar tareas en él cuando el
Encargado cese en el cargo, o cuando se disponga la intervencion del Registro, todo ello sin
perjuicio de la relacion laboral que podran continuar manteniendo con su empleador o sus derecho-
habientes.

Cuando medien causas justificadas la Direccion Nacional podré requerir a los Encargados de
Registro que desafecten de sus tareas a un determinado colaborador.






ANEXO |

CAPITULO I
SECCION 22

MODELO DE FICHA PARA ALTA DE COLABORADORES

NACIONALIDAD
CIVIL
No
DOMICILIO

FIRMA EMPLEADO

NOMBRE Y APELLIDO

FECHA DE NACIMIENTO

ESTADO
ESTUDIOS
L.E/L.C./D.N.L.
CLASE C.I. N° POLICIA
CODIGO POSTAL TEL.

NOMBRE Y APELLIDO DEL CONYUGE
NOMBRE Y APELLIDO DEL

PADRE
NOMBRE Y APELLIDO DE LA
MADRE
REGISTRO
SECCIONAL

FECHA DE INGRESO

FIRMA ENCARGADO






CORRELATIVIDAD

CAPITULOI

DE LOS ENCARGADOS DE REGISTRO
Y SUS COLABORADORES

SECCION 12
DE LA DESIGNACION Y REGIMEN DISCIPLINARIO
DE LOS ENCARGADOS TITULARES

Articulos 1°y 2°.- Decretos Nos 335/87 y 644/89, modificado por su similar N° 2265/94 (articulo
19).

Articulo 3°.- Decreto N° 644/89 (articulo 2°) y Resolucion M.J.N° 722/93 derogada por Resolucién
M.J N°12/97.

Articulo 4°.- Disposicion D.N.N° 782/94 (articulo 3°).

SECCION 22
DE LA DESIGNACION DE LOS ENCARGADOS SUPLENTES,
SUPLENTES INTERINOS Y COLABORADORES
FUNCIONES Y REGIMEN APLICABLE
Articulo 1°.- Decreto N° 644/89 (articulo 7°), modificado por su similar N° 2265/94.

Articulo 2°.- Circular R.A.N° 12/84, con modificaciones introducidas por las Disposiciones D.N.
N° 486/03 y 134/06.

Articulo 3°.- Circular D.D.N° 10/87.

Articulo 4°.- Disposicion D.N.N° 782/94 (articulo 3°) y Circular D.D.N° 39/86.
Articulo 5°.- Disposiciones D.N.Nros. 782/94 (articulo 1°) y 1052/97.
Articulo 6°.- Disposicion D.N.N° 782/94 (articulo 2°).

Articulo 7°y 8°.- Decreto N° 644/89 (articulo 7°), modificado por su similar N° 2265/94.



CAPITULO II

DE LOS INTERVENTORES, SU
DESIGNACION Y EMOLUMENTQOS






Articulo 1°.- En caso de acefalia, suspension o licencia prolongada del Encargado de Registro, la
Direccion Nacional podra designar, en los términos del articulo 8° del Decreto N° 644/89,
modificado por su similar N° 2265/94, un Interventor hasta tanto se designe al Encargado, o éste
reasuma sus funciones.

Articulo 2°.- Cuando los Interventores asuman las funciones propias de los Encargados Titulares,
percibiran los emolumentos que le hubieran correspondido a éstos de encontrarse en el efectivo
gjercicio de su cargo. Con los emolumentos que perciban deberan sufragar, en primer lugar, los
gastos que obligatoriamente deben afrontar los Encargados Titulares y retendrdn para si el
remanente en concepto de retribucion por sus servicios.

Articulo 3°.- Si la designacion de Interventor recayera en un agente de la Direccion Nacional, éste
percibira como retribucion la remuneracion propia de su cargo, con mas las sumas adicionales que
pudieran corresponderle. El total a ser percibido mensualmente por el agente en ningln caso podra
exceder el equivalente a la remuneracion correspondiente al Nivel A, Grado 0 del Agrupamiento
General, Funcién Ejecutiva I, establecido mediante el Convenio Colectivo de Trabajo del Personal
de Sistema Nacional de Empleo Publico (SINEP) homologado por el Decreto N° 2098/2008. Con
los Emolumentos que hubieren correspondido al Encargado del Registro Seccional, se sufragaran
los gastos que obligatoriamente debiera afrontar el interventor y el remanente se depositara a la
orden del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos.

Articulo 4°-La intervencion podra utilizar el local oportunamente habilitado para el
funcionamiento del Registro Seccional, hasta que se reincorpore el Encargado Titular o se designe
un nuevo Encargado. En el supuesto de cese del Encargado Titular en sus funciones, el local no
podré utilizarse por un periodo superior a TRES (3) meses, contados a partir de ese cese, salvo que
medie autorizacion expresa de aquél o de sus herederos, segln sea el caso. Si el local fuere
alquilado el interventor abonara el alquiler con los emolumentos. Si fuera de propiedad del
Encargado o de sus causahabientes, la intervencion hara uso de él sin cargo.

Articulo 5°.- Los interventores cumpliran con los recaudos impuestos en este Reglamento,
Capitulo V, Seccidn 32 articulo 1°, en materia de Libro de Autoridades.



CORRELATIVIDAD

CAPITULO Il

DE LOS INTERVENTORES, SU
DESIGNACION Y EMOLUMENTOS

Articulo 1°.- Decreto N° 335/88 (articulo 3°) y Decreto N° 644/89 (articulo 8°), modificado por su
similar N° 2265/94.

Articulo 2°.- Resolucion M.E. y J.N° 2048/85 (articulos 1° y 2°).

Articulo 3°.- Resolucion M.J. y D. H.N° 120/12. Disposicion D.N. N° 44/12

Articulo 4°.- Resolucion M.E. y J.N° 1483/85 (articulo 6°, inciso a), apartado 3).

Articulo 5°.- Incorporacion.



CAPITULO I

DE LOS DERECHOS DE LOS
ENCARGADOS DE REGISTRO






SECCION 128
DE LOS DERECHOS EN GENERAL

Articulo 1°.- Los Encargados de Registro gozaran de los siguientes derechos:

a) A permanecer en su funcidn, en tanto no concurran las circunstancias que autorizan su
remocién en los términos del articulo 36 del Decreto - Ley N° 6582/58, ratificado por la
Ley N° 14.467 - t.0. por Decreto N° 1114/97 y su modificatoria. Ley N° 25.232

b) A percibir una retribucion por sus servicios en la forma que lo disponga el Ministerio de
Justicia y Derechos Humanos.

c) A gozar de las licencias, justificaciones y franquicias, de acuerdo a lo previsto en el
articulo 6° del Decreto N° 644/89 y su modificatoria.



SECCION 22
EMOLUMENTOS DE LOS ENCARGADOS DE LOS REGISTROS
SECCIONALES DE LA PROPIEDAD DEL AUTOMOTOR

Articulo 1°-Los Encargados de los Registros Seccionales de la Propiedad del Automotor
liquidaran los emolumentos mensuales que les corresponde percibir como retribucién de sus
servicios, con relacion a los aranceles recaudados en el curso del mes respecto del cual se practica la
liquidacidn, en la forma en que se establece en la resolucién respectiva, la que obra como Anexo |
de esta Seccion.

Articulo 2°.- A los fines de la liquidacion de los emolumentos a que se refiere el articulo anterior,
los Encargados deberdn completar obligatoriamente la siguiente documentacion:

e ¢l “Resumen Mensual de Aranceles”.
o la “Planilla de Liquidacion de Emolumentos”.

e una declaracion jurada que acompafiaran a la liquidacion de emolumentos, en la que
expresamente manifiesten el cumplimiento o incumplimiento de las exigencias del
servicio referidas a la linea telefonica, FAX e informatizacion.

Los modelos e instrucciones para el llenado de los documentos precedentemente enunciados obran
como Anexos I, 111y 1V, respectivamente, de esta Seccion.
En los Registros informatizados se utilizaran las planillas que automaticamente imprima el sistema.

Articulo 3°.- La falta de presentacion de la declaracion jurada aludida en el articulo anterior operara
la automatica deduccién o deducciones de los emolumentos correspondientes.

Articulo 4°.- Con caracter optativo y con el Unico objeto de facilitar el vuelco de los datos en el
“Resumen Mensual de Aranceles” y en la “Planilla de Liquidacion de Emolumentos”, los
Encargados podran completar y adjuntar a dicha documentacion la “Planilla Diaria de Aranceles”,
cuyo modelo e instrucciones para su llenado obran como Anexo V de esta Seccién.

En los Registros informatizados se podra utilizar la planilla que automaticamente imprima el
sistema.



ANEXO |
CAPITULO Il
SECCION 22

RESOLUCION S.J. N° 51/97 SUSTITUIDA POR RESOLUCION M.J. Y
D.H. 396/02 Y SUS MODIFICATORIAS

LINK A INFOLEG



ANEXO 11
CAPITULO Il

SECCION 22
MODELO DE RESUMEN MENSUAL DE ARANCELES
Hoja 1/2
RESUMEN MENSUAL DE ARANCELES MES DE ..........cccoevviiinaes Lo,
RIR.S.S. oot CODIGO N ....covvvrinnnns
Arancel Importe | Cant. | Subtotal | Subtot. | Subtot. | Subtot. | Subtot. | Subtot. | Subtot. | Subtot. | Subtot. Subtot.
Otros Ar. Ar.39 | Ar.40 | Ar. 34, Ar. Ar.5 | Ar7Art2 | Ar. 41, | Ar.7art. 2
Aranc. Art. 1 35y 36 6 inc.hy | 42y43 inc. i)
1 15
1c/CONV 10
2 25
2c/CONV 20
3 8
4 12
5 16
6/2do.par. 15
6 15
7Art2inc.h) 32
7Art2inc.i) 32
8 19
9 34
10 30
11 15
12 17
12c/PR 25
12c/CD 9
12c/CDES | 15,30
12c/CDESy | 7,30
CD
13 35
13c/PR 43
13c/CD 27
13c/CDES | 31,50
13c/CDESy | 23,50
CD
14 52
14c/PR 60
14c/CD 44
14c/CDES | 46,80
14c/CDESy | 38,80
CD
15 65
15c/PR 73
15c/CD 57




15c/CDES | 58,50
15c/CDESy | 50,50
CcD
16 79
16c/PR 87
16¢/CD 71
16c/CDES | 71,10
16c/CDESy | 63,10
CcD
17 128
18 228
19 230
20 52
21 52
21/F15 20
22 52
23 230
24 25
25 12
26 2
27 6
28 10
29 50
30 25
31 10
31c/ENVIO | 20
32 35
33 50
SUBTOTALES [$




Hoja 2/2

RESUMEN MENSUAL DE ARANCELES MES DE ..........cccccvvvvinees Lo,
RIR. S S CODIGO NO ......covvveriinee
Arancel Importe | Cant. | Subtotal | Subtot. | Subtot. | Subtot. | Subtot. | Subtot. | Subtot. | Subtot. | Subtot. Subtot.
Otros Ar. Ar.39 | Ar.40 | Ar. 34, Ar. Ar.5 | Ar7Art2 | Ar.41, | Ar. 7 art. 2
Aranc. Art. 1 35y 36 6 inc.hy | 42y43 inc. i)
34 20
35 60
36 8
37 12
38 12
39 28
40 15
41 28
42 12
43 15
44 6
Constataciones | 43,60
Bajalmp.aotro | 32,50
RRSS.
Totales

TOTAL RECAUDACION DEL MES ‘$




ANEXO 11
CAPITULO Il
SECCION 22
INSTRUCCIONES PARA COMPLETAR
EL RESUMEN MENSUAL DE ARANCELES

El Resumen Mensual de Aranceles se completara con la informacién correspondiente al mes de la
liquidacién. Los datos se consignaran del siguiente modo:

"RESUMEN MENSUAL DE ARANCELES MES DE ........ /...": Se deberéa consignar el mes y el afio
correspondiente a los datos asentados.

"R.R.S.S. ...ccvn CODIGO Ne° ........ ": Se consignara la denominacién del Registro Seccional y su
cadigo.

Columnas "Arancel" e "Importe": Identifican a cada arancel por su nimero y precio. Los nimeros
12), 13), 14), 15) y 16) seguidos de la sigla "CD", corresponden a los tramites de transferencia
referidos a los casos en que se hubiera presentado certificado de dominio vigente. Los nimeros 1)
y 2) seguidos de la sigla "conv" no son de aplicacion respecto de los tramites de Convocatoria
Automaética.

Los numeros 12), 13), 14), 15) y 16) seguidos de la sigla "PR" corresponden a los tramites de
transferencia referidos a los casos en que el automotor registra prenda.

Los numeros 12), 13), 14), 15) y 16) seguidos de la sigla "CDES" identifican a aquellos tramites de
transferencia en los cuales el adquirente acredite haber dado de baja a otro automotor para su
destruccién en un centro de desguace autorizado.

Los numeros 12), 13), 14), 15) y 16) seguidos de la sigla "DES y CD" identifican a aquellos
trdmites respecto de los cuales se hubiera presentado certificado de dominio vigente y el
adquirente acredite haber dado de baja a otro automotor para su destruccion en un centro de
desguace autorizado.

El numero 6) seguido de "2do. péar." identifica al arancel percibido como mora en la Convocatoria
Obligatoria.

El nimero 7) seguido de "art.2 inc. h)" identifica a aquellos casos en que el Registro Seccional
que hubiere percibido el arancel por cambio de domicilio fuere el de la radicacién del automotor y
deba remitir el Legajo al de la nueva radicacion.

El nimero 7) seguido de "art.2 inc. i)" identifica a aquellos casos en que el Registro Seccional que
hubiere percibido el arancel por cambio de domicilio con envio de Legajo fuere el de la futura
radicacion del automotor.

El numero 21) seguido de "F15" se refiere a la mora con relacién a la presentacion de una
Solicitud Tipo “15".

Columna “Cant.”; Se asentard la cantidad total de tramites por los que se haya percibido
aranceles del tipo que en cada renglén se detallan.

En el caso que por la aplicacién de los aranceles 20), 21), 22) y 23) se hayan percibido aranceles
adicionales como multa, por un mismo tramite, a los fines de su asiento en la planilla, cada uno de
ellos serad considerado como un arancel individual. Por ejemplo: Si se presentan a realizar una
transferencia fuera de término y debe el Encargado cobrar al usuario dos aranceles 14 adicionales
como mora; a los efectos de asentar dicho tramite en el Resumen Mensual de Aranceles, cada uno
de los aranceles adicionales cobrados seran considerados individualmente, es decir se computan
dos aranceles 14 a los fines de obtener la cantidad a asentar en la fila correspondiente a los
aranceles 20), 21) o 22), segun el caso.

En caso de utilizarse la Planilla Diaria de Aranceles, se transportara el total asentado en la
linea "TOTAL", del antedltimo dia habil del mes a rendir, de las Columnascorrespondientes a cada
uno de los aranceles de la Planilla mencionada.

Columna "Subtotal Otros Aranceles": Se completaran UGnicamente los cuadros que se
encuentran en blanco. El subtotal se obtendra de multiplicar el importe del arancel correspondiente




por la cantidad asentada. El resultado obtenido se asentara en el cuadro correspondiente a cada
arancel.

Columna "Subtotal Aranceles Art.2 inc. a)": Se trata de los aranceles detallados en el articulo 2
inc. a) de la Resolucion S.J. N° 51/97. Se completaran los cuadros que se encuentran en
blanco del modo indicado en el punto anterior.

Columna "Subtotal Arancel 39": Se completara el cuadro que se encuentra en blanco del modo
indicado anteriormente.

Columna "Subtotal Arancel 40": Se completara el cuadro que se encuentra en blanco del modo
indicado anteriormente.

Columna "Subtotal Arancel 6 / 2do. par.": Se completara el cuadro que se encuentra en blanco
del modo indicado anteriormente.

Columna "Subtotal Arancel 5": Se completara el cuadro que se encuentra en blanco del modo
indicado anteriormente.

Columna "Subtotal Aranceles 7 (Art. 2 inc. h)) y 29": Se completaran los cuadros que se
encuentran en blanco del modo indicado anteriormente.

"Subtotal Aranceles 41, 42 y 43": Se completaran los cuadros que se encuentran en blanco del
modo indicado anteriormente.

Columna "Subtotal Arancel 7 (Art. 2 inc. i))": Se completara el cuadro que se encuentra en
blanco del modo indicado anteriormente.

En la fila de "Constataciones" se asentaran cada una de las constataciones por las que
corresponda percibir emolumentos.

En la fila de "Baja Impositiva a otro R.R.S.S.", se hace referencia al supuesto en el cual se
establece que los Encargados que reciban una solicitud de baja impositiva proveniente de un
Registro Seccional de otra jurisdiccién, cobraran como emolumento por realizar dicha tarea una
suma equivalente al 65% del arancel 29) por cada tramite que realicen. En la presente fila se
debera asentar la cantidad total de solicitudes de bajas impositivas peticionadas por un Registro
Seccional de otra jurisdiccion, que hubieran procesado en dicho mes.

En la fila"Totales", se asentaran, a continuacion de cada signo pesos, la suma de los importes
consignados para cada arancel en cada una de las columnas.

"TOTAL RECAUDACION DEL MES": Se obtendr4 del resultado de sumar los totales
correspondientes a cada una de las ocho (8) columnas. Este total debe coincidir con el Acumulado
Actual de la Planilla Diaria de Caja, correspondiente al ultimo dia del mes que se liquida. El
resultado obtenido se consignara a continuacion del signo pesos.

"FIRMA Y SELLO DEL ENCARGADOQ": La Planilla debera estar firmada y sellada en original por
el Encargado del Registro Seccional.



ANEXO 111
CAPITULO Il
SECCION 22
MODELO DE PLANILLA DE LIQUIDACION DE EMOLUMENTOS

PLANILLA DE LIQUIDACION DE EMOLUMENTOS DEL MES ............. l.....
R.IR.S.S. CODIGO Nro. ........cceeeee



RRS.S. SSA SALDOS

) TOTAL RECAUDACION DEL MES E
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Tota! Ar, 39 wo [3 Jww & |

Towl Az, 40 e [ Jes [ ]

PV R— m ] e ]

i N r—

Toual Ar. 7 (At 2 e 1))y 20 [ ew 5

Total Ar. 43, 42 ¥ 43 = (s om [ 8

Ar T(AnZing, D) Cant  x$5/x$27 3 ] LS }

Bajn Lmp. 2 solic. 3¢ oios RRSS

Cax, .xmdc'lM.Z‘! E:]

Inscripcioncs injciales

Caot.  x$43/x85 [ ] s

SUBTOTAL 1 COLUMNA 8.5.A, Ls

Art 3isc O, x56 (3

At 3ina 2)Cam,  x$6 [ 3 | Sumeine 142). 1 [8 ] 2 [ |

Art 3 g, ) T 10 anradies en o mes por os prosedercs s 1y 2 38 | [

SUBTOTAL OCLUMNA RRSS : s

SUBTOTAL 2 COLUMNA 554 = SUBTOTAL 1 COLUMNA SSA-2-3 [s |
€} SUBTOTAL COLUMNA RRSS + SUBTOTAL 2 COLUMNA SSA [s |
mm:mn.m'.cyﬂnbadmaummmm i} o Suldes R
SALDO REMANENTE = A - C
D) 2% dul SALDO REMANENTE i T
Saldo Dodactdo ¢l 28 del SALDO REMANENTE = SALDO REMANENTE - D
=) Sup 4o tnfoaa St 1S No |§

]

 m—

Suplodmeuto Fax s[5 jo I3 =]

Saldo Deduchdo Supl. ol y Fax = Saldo Dedcido of 3% dd Saido Rensioenke -Edlafo +Fay [ |
=]
E—1

F) Constatscioncs Efecnadas
Caar.  x20%del Ar, I8

Saldo Decucido Const. Bfert = Saldo Daducido Supl, Tnfo, y Fax - F

- ro—

NUEYVO SALDO REMANENTE = Salde Dedocido Const, Flve. -G
ESCALA on bese 3 NUEVO BALDO REMANENTE

Dosge Hasta %
0 0000 100 reean
10001 18000 B e
15001 22000 4 e
22001 <0 adclaue + i — >
) Totad x Fgcals a RRSS ]
1 Suldo Retaaiedc = NUEVO SALDO REMANENTE - H |3 =]

1) TOTAL DE EMOLUMENTOS TN |

(EUBTOTAL COUDMNAKRES s e Fe Qo 11)

K) TOTAL A TRANSFERIR A 1A 854 | $ l
PUBTOTAL 2COIUNNASSA+D vEv])

L) MONTO DEL GIROA LASS A
Durco Nacile, O Nen [N U SRR T NSO E
saricdner () oo poin s 2o ()
Obaervaci palcics o o e M A oS et
Iago convior que ol da ... 1.7 pagee wwi apovss previsional coma radapador antéwmanio comespondienie of mes
de . Aenla s . dot BABOO .. v -ty

FIRMAY SRULO DEL ENCARGADO



ANEXO 111
CAPITULO Il
SECCION 22
INSTRUCCIONES PARA COMPLETAR
LA PLANILLA DE LIQUIDACION DE EMOLUMENTOS

La PLANILLA DE LIQUIDACION DE EMOLUMENTOS se completara del siguiente modo:
"PLANILLA DE LIQUIDACION DE EMOLUMENTOS DEL MES ....... /.": Se consignara el mes y el
afio que corresponde a la liquidacién que se efectla.

"RIR.S.S. s CODIGO Ne....... ": Se consignara la denominacién del Registro Seccional y
su correspondiente codigo.

"Columna RRSS": En esta columna se irdn asentando las distintas cifras que una vez sumadas
integraran el emolumento del Encargado del Registro.

"Columna S.S.A.": En esta columna se iran asentando las distintas cifras que una vez sumadas
deberan remitirse a la Subsecretaria de Administracion.

"Columna SALDOS": En esta columna se irdn asentando paso a paso los distintos saldos
remanentes de que habla la Resolucién S.J. N° 51/97.

A) "TOTAL RECAUDACION DEL MES": Se transportara la cifra consignada en "TOTAL
RECAUDACION DEL MES" de la Planilla Resumen Mensual de Aranceles del mes que integra la
presente como Anexo |.

B) Los items correspondientes a este punto se calcularan del siguiente modo:

"Total Ar. 1, 2, 4, 10, 11, 24, 25, 26, 27, 28, 30, 37, 38 y 44": Se debera transportar el total
correspondiente a la Columna "SUBTOTAL ARANCELES ART. 2 INC. A)” de la Planilla Resumen
Mensual de Aranceles Mes de .......

"Total Ar. 39": Del total correspondiente a la Columna "SUBTOTAL ARANCEL 39" de la Planilla
Resumen Mensual de Aranceles del Mes, se calculara por una parte el 90% y por otra el 10%.
Cada una de las cifras asi obtenidas se consignara en el recuadro correspondiente.

"Total Ar. 40": Del total correspondiente a la Columna "SUBTOTAL ARANCEL 40" de la Planilla
Resumen Mensual de Aranceles del Mes, se calculara por una parte el 80% y por otra el 20%.
Cada una de las cifras asi obtenidas se consignara en el recuadro correspondiente.

"Total Ar. 6/ 2do. péar. (mora conv. oblig.)": Del total correspondiente a la Columna "SUBTOTAL
ARANCEL 6 / 2do. par." de la Planilla Resumen Mensual de Aranceles del Mes, se calculara por
una parte el 50% y por otra el 50% restante. Cada una de las cifras asi obtenidas se consignara en
el recuadro correspondiente.

"Total Ar. 5": Del total correspondiente a la Columna "SUBTOTAL ARANCEL 5" de la Planilla
Resumen Mensual de Aranceles del Mes, se calculara por una parte el 37,5% y por otra el 62,5%.
Cada una de las cifras asi obtenidas se consignara en el recuadro correspondiente.

"Total Ar. 7 Art. 2 inc. h) y 29": Del total correspondiente a la Columna "SUBTOTAL
ARANCELES 7 ART. 2 INC. H) Y 29" de la Planilla Resumen Mensual de Aranceles del Mes, se
calculara por una parte el 35% y por otra el 65%. Cada una de las cifras asi obtenidas se
consignara en el recuadro correspondiente.

"Total Ar. 41, 42 y 43": Del total correspondiente a la Columna "SUBTOTAL ARANCELES 41, 42
y 43" de la Planilla Resumen Mensual de Aranceles del Mes, se calculara por una parte el 5% y por
otra el 95%. Cada una de las cifras asi obtenidas se consignara en el recuadro correspondiente.
"Total Ar. 7 Art. 2 inc. i)": Se trata del caso en cual el Registro Seccional que percibe el arancel
por cambio de domicilio con envio de legajo es el de la futura radicacion del automotor.

"Cant ... x $5/ x $ 27": Se consignara la totalidad de los tramites de cambio de domicilio con
envio de legajo solicitados en el Registro Seccional de la futura radicacion del automotor
efectuados durante el transcurso del mes en liquidacion. Dicha cantidad deberd multiplicarse por 5,
la cifra asi obtenida se asentara en el recuadro correspondiente a la Columna RRSS. La misma
cantidad se debera multiplicar por 27 y su resultado se asentara en la columna S.S.A..




"Baja imp. a solic. de otros R.R.S.S.":

Se trata del caso en que un Registro Seccional procese un tramite de solicitud de baja impositiva
remitido por un Registro Seccional de otra jurisdiccion y correspondiente a la del Registro
Seccional receptor del tramite, por lo que se percibird como emolumento el equivalente al 65% del
arancel 29) por cada tramite asi recibido.

"Cant. ...": Se consignara la totalidad de las solicitudes de bajas impositivas remitidas por
Registros Seccionales de otra jurisdiccion, y que hubiera realizado ante tal requerimiento el
Registro Seccional receptor durante el transcurso del mes en liquidacion. Dicha cantidad se
multiplicara por el "65% del Arancel 29". El resultado se asentara a continuacion del signo pesos.
"Inscripciones iniciales":

"Cant ... x 45% / x $ 5": Se consignard la cantidad correspondiente a la totalidad de las
Inscripciones Iniciales que se practicaron durante el transcurso del mes que se liquida. Dicha
cantidad se multiplicara por 45 y el resultado se asentard en el recuadro correspondiente a la
columna RRSS. La misma cantidad se debera multiplicar por 5 y su resultado se asentara en la
columna S.S.A..

"SUBTOTAL 1 COLUMNA S.S.A.": Se sumaran la totalidad de los items de la Columna S.S.A., es
decir que se obtendra una suma que se remitir a la Subsecretaria de Administracién. El resultado
se consignara en el recuadro correspondiente.

"Art. 3 inc. 1) Cant. ...x $6": Se sumaran la cantidad de legajos efectivamente remitidos a otro
Registro Seccional, en las condiciones establecidas en el articulo 3 inc 1) de la Resolucién S.J. N°©
51/97, dicha cantidad se debera multiplicar por 6 y el resultado obtenido se consignara en el
recuadro correspondiente.

"Art. 3 inc. 2) Cant. ...x $6": Se sumaran la totalidad de los certificados dominiales para cambio
de radicacion emitido, tal como lo prevé la norma antes citada en inc 2), dicha cantidad se debera
multiplicar por 6 y el resultado obtenido se consignara en el recuadro correspondiente.

"Suma inc. 1+ 2)": Las cifras obtenidas en los dos items anteriores debera sumarse y el resultado
obtenido se asentara en el recuadro correspondiente a la ColumnaRRSS a continuacion del signo
pesos en el recuadro precedido del 1. La misma cifra debera asentarse en la Columna S.S.A., el
resultado se asentara en el recuadro precedido del 2.

"Art. 3 inc. 3)": Los importes de retribuciones no cobrados en el mes en que fueron devengados,
por los conceptos previstos en el articulo 3, incisos 1 y 2 de la Resolucién S.J. N° 51/97, se
asentara en el recuadro correspondiente a la Columna S.S.A., precedido del 3.

"SUBTOTAL COLUMNA R.R.S.S.":Se sumaran la totalidad de Ilos items de Ila
Columna RRSS, asi se obtiene una suma en concepto de emolumento para el Encargado de
Registro. El resultado se consignara en el recuadro correspondiente.

"SUBTOTAL 2 COLUMNA S.S.A. = SUBTOTAL 1 COLUMNA S.S.A. - 2 — 3": Se debera asentar
el resultado de la resta entre el SUBTOTAL 1 COLUMNA S.S.A. y los recuadros precedidos por el
punto 2y 3.

"C) SUBTOTAL COLUMNA RRSS + SUBTOTAL 2 COLUMNA S.S.A.": Se debera asentar el
resultado de la suma de ambos subtotales, dichas cifras se encuentran en los recuadros
precedentes.

"SALDO REMANENTE =A -C": A"A) TOTAL RECAUDACION DEL MES" se le debera restar la
cifra obtenida como resultado de "C) (SUBTOTAL COLUMNA RRSS) + (SUBTOTAL 2 COLUMNA
S.S.A)", el monto obtenido constituira un SALDO REMANENTE. Si el resultado obtenido fuera
cero (0) el Encargado del Registro percibirhd en concepto de emolumento la cifra consignada en
"SUBTOTAL COLUMNA RRSS" y remitira la cifra consignada en "SUBTOTAL 2 COLUMNA
S.S.A." a la Subsecretaria de Administracion. Es decir que no completara ninguno de los items
subsiguientes y procedera directamente a asentar las cifras mencionadas en los items J), K) y L),
del modo que se detallara mas abajo.

Nota: Los items D, E, F, G y H so6lo podran ser liquidados en la medida en que alcancen los
diversos Saldos Remanentes.

Si el resultado obtenido como SALDO REMANENTE fuera superior a cero (0) se procedera del
siguiente modo:

"D) 2% del SALDO REMANENTE": Se deberéa calcular el 2% de la cifra obtenida como Saldo
Remanente y se la asentara en el recuadro correspondiente.



"Saldo Deducido 2% del SALDO REMANENTE = SALDO REMANENTE - D": Del Saldo
Remanente se restarda la cifra consignada en D). El resultado se asentard en el recuadro
correspondiente.

E) Los items correspondientes a este punto se calcularan del siguiente modo:

"Suplemento Infoauto": Si correspondiere en virtud de lo establecido en el articulo 7° de la
Resolucién S.J. N° 51/97, se liquidara en la forma prevista en el articulo 5° inc. b) de dicha
Resolucién, es decir se debera asentar la suma de pesos quinientos ($ 500) en la columna RRSS o
en la columna S.S.A. segun corresponda.

"Suplemento Fax": Si correspondiere en virtud de lo establecido en el articulo 8° de la Resolucién
S.J. N° 51/97, se liquidara en la forma prevista en el articulo 5° inc. b) de dicha Resolucion, es
decir, se debera asentar la suma de pesos doscientos cincuenta ($ 250) en concepto de servicio de
fax, en la columna RRSS o en la columna S.S.A., segln corresponda.

"Saldo Deducido Supl. Info. y Fax = Saldo Deducido el 2% del Saldo Remanente - E (Info. +
Fax)": Del Saldo Remanente obtenido en el punto anterior (deducido el 2%) se debera restar la
sumatoria de los items Suplemento Infoauto y Fax, o uno de ellos si no correspondieran ambos. La
cifra asi obtenida se asentara en el recuadro correspondiente.

"F) Constataciones Efectuadas”:

"Cant ...": Se consignaré la totalidad de las Constataciones, por las cuales corresponda percibir
emolumentos, efectuadas durante el transcurso del mes que se liquida. Dicha cantidad se
multiplicaré por el "20% del Arancel 18". El resultado se asentara en el recuadro correspondiente.
"Saldo Deducido Const. Efect. = Saldo Deducido Supl. Info. y Fax - F": Del Saldo obtenido una
vez deducidos los Suplementos Infoauto y Fax (resultado de E), se deberan deducir las
Constataciones efectuadas (F). La cifra asi obtenida se asentara en el recuadro correspondiente.
"G) Otros": Cuando a un Registro Seccional le corresponda percibir emolumentos como
retribucion por la realizacién de inventarios con personal propio, ordenados por la Direccion
Nacional, se consignara la cantidad de legajos inventariados durante el transcurso del mes a
rendir, el valor unitario asignado como retribucién de conformidad con el punto 2 del inc. c¢) del
articulo 5° de la Resolucién S.J. N° 51/97, y el monto total resultante de multiplicar la cantidad de
legajos por dicho valor unitario se asentard en el recuadro correspondiente. Cuando el monto
resultante fuera percibido en sucesivas liquidaciones de emolumentos por resultar la recaudacion
insuficiente, los Encargados deberan sefalar dicha circunstancia en cada caso (puntos 2 -Ultima
parte- y 3 del mencionado art. 5°. inc. c).

"NUEVO SALDO REMANENTE = Saldo Deducido Const. Efect. - G": Del Saldo obtenido una
vez deducidas las Constataciones Efectuadas (F) se debera deducir Otros (G). La cifra obtenida se
asentara en el recuadro correspondiente.

"ESCALA en base a NUEVO SALDO REMANENTE": La escala se aplicara tomando como base
la cifra obtenida en el punto anterior como SALDO REMANENTE. A tal fin cada Registro
consignara en el lugar correspondiente de la escala los montos calculados.

"H) Total x Escala a R.R.S.S.": La sumatoria de los importes obtenidos de la escala se asentara
en el recuadro correspondiente.

“l) Saldo Remanente = NUEVO SALDO REMANENTE - H": Del NUEVO SALDO REMANENTE
obtenido después de G) se deducira el Total x Escala a R.R.S.S. (H). La cifra asi obtenida se
asentara en el recuadro correspondiente.

"J) TOTAL DE EMOLUMENTOS (SUBTOTAL COLUMNA R.R.S.S. + E + F + G + H)": Se
consignara el resultado de la sumatoria de SUBTOTAL COLUMNA R.R.S.S. de B) mas
Suplemento Infoauto y Fax (E), mas Constataciones Efectuadas (F), mas Otros (G), mas Total x
Escala a R.R.S.S. (H). El resultado asi obtenido se colocara en el recuadro correspondiente.

"K) TOTAL A TRANSFERIR A LA S.S.A. (SUBTOTAL 2 COLUMNA SS.A. + D + E + 1)': Se
consignara el resultado de la sumatoria de SUBTOTAL COLUMNA S.S.A. mas 2% del SALDO
REMANENTE (D), mas, si correspondiera, Suplemento Infoauto y Fax (E) mas Saldo Remanente
.
"L) MONTO DEL GIROA LAS.S.A"

"Banco Nacién Giro N° ...": Se asentara el nimero del giro bancario correspondiente al mes que
se liquida, con sus fechas y monto efectivamente remitido.



"Bco. Pcia. de Bs. As. ... Bco. Pcia. de E. Rios ...": En el caso de los Registros Seccionales de
las Provincias de Buenos Aires y de Entre Rios, que no efectlan giros bancarios, deberan
consignar segun el caso, el banco por intermedio del cual hayan efectuado la transferencia de los
fondos, marcando con una  cruz el casillero correspondiente.

"OBSERVACIONES": Se asentara cualquier otra circunstancia, no prevista por la presente
planilla, que pudiera alterar la normal liquidacién de los emolumentos por parte del Encargado del
Registro. A modo de ejemplo se citan los siguientes, a saber:

Cuando en virtud de regulaciones de diferencias, en mas o en menos, autorizadas por la Direccion
General de Administracion, mediante nota, en la que se indique que el Registro Seccional debe
percibir o restituir diferencias correspondientes a liquidaciones anteriores, se debera especificar
esta circunstancia, y se consignard el nimero de la nota respectiva y el monto autorizado que
corresponda. Si la diferencia fuera favorable al Registro Seccional, el asiento deberd estar
precedido por un signo +, si ella fuera no favorable al mismo se consignara el signo -.

Cuando el Registro Seccional hubiera sido objeto de una medida disciplinaria como por ejemplo, la
deduccion del 10% sobre la totalidad de los emolumentos que por todo concepto les hubiere
correspondido percibir, tal como lo establece el art. 9° de la Resolucién S.J. N° 51/97, por un plazo
determinado, se detallara esta circunstancia y el monto deducido como resultado de la misma.
"Hago constar que el dia .../...[... pagué mi aporte previsional como trabajador auténomo
correspondiente al mes de ..../.... en la sucursal ........... del Banco .............. ": Se consignara la
fecha en la cual se pago el aporte previsional. El mes al que corresponde debe coincidir con el de
la liquidacion que se practica. Asimismo se consignara la denominacion de la sucursal y el banco
donde se efectud el pago.

"FIRMA Y SELLO DEL ENCARGADOQ": La planilla debera estar firmada y sellada en original por
el Encargado del Registro Seccional.






ANEXO IV
CAPITULO Il
SECCION 22
MODELO DE DECLARACION JURADA

DECLARACION JURADA (art. 9in fine Res. S.J. N° 51/97)

Declaro bajo juramento, que se ha dado cumplimiento a las exigencias
referidas a:

(Marcar con (X), so6lo en el caso de dar cumplimiento al servicio que
corresponda)

[]

Linea Telefénica

Fax

Informatizacion

Lugar y fecha Firma y sello del Encargado






ANEXO V
CAPITULO Il
SECCION 22
MODELO DE PLANILLA DIARIA DE ARANCELES

PLANILLA DIARIA DE ARANCELES MES DE ........covviiiiiiiiannn. T
Dias del Mes
francel || Importe Total
N ) N { A | N N { N || N | N | O
15
1
1 c/CONV 10
2 25
2 c/CONV 20
3 8
4 12
5 16
6/ 2do. par. 15
6 15
7 Art. 2inc. h) 32
7 Art. 2inc. ) 32
8 19
9 34
10 30
11 15
12 17
12 /PR 25
12 c/CD 9
12 c/CDES 15,30
12 oDESyCD 7,30
13 35
13 ¢/PR 43
13 ¢/CD 27
13 c/CDES 31,50
13 cDESyCD 23,50
14 52
14 c/PR 60
14 ¢/CD 44
14 c/CDES 46,80
14 oDESyCD | 38,80
15 65




15 c/PR 73
15 ¢/CD 57
15 c/CDES 58,50
15 cDESyCD 50,50

16 79

16 c/PR 87

16 c/CD 71
16 c/CDES 71,10
16 cDESyCD 63,10
17 128
18 228
19 230

20 52

21 52

21/F15 20

22 52
23 230

24 25

25 12

26 2

27 6

28 10

29 50

30 25

31 10

31 c/ENVIO 20

32 35

33 50

34 20

35 60

36 8

37 12

38 12

39 28

40 15

41 28

42 12

43 15
Constataciones 43,60
BajImposiivaa 32,50

OoRRSS.







ANEXO V
CAPITULO Il
SECCION 22
INSTRUCCIONES PARA COMPLETAR
LA PLANILLA DIARIA DE ARANCELES

El uso de la presente Planilla "PLANILLA DIARIA DE ARANCELES MES DE .......... /..." ser&
optativo para los Registros Seccionales, no obstante se sugiere la utilizacién de la misma u otra de
similares caracteristicas, a los efectos de permitir el adecuado vuelco de los datos en las Planillas
de Liquidacién de Emolumentos y Resumen Mensual de Aranceles.

Los Registros Seccionales que usen la presente Planilla, consignaran diariamente los aranceles

percibidos por cada tramite ingresado en el Registro.

Al finalizar la jornada se completara la Planilla mencionada con los datos obrantes en la Planilla

Diaria de Caja, y a tal fin se procedera del siguiente modo:

1) En la Columna "Dias del Mes": Se consignara la fecha de ingreso de los tramites/aranceles.

2) Las Columnas de "Arancel e Importe": Identifican a cada arancel por su hiumero e importe del
tramite. Los nameros 12), 13), 14), 15) y 16) seguidos de la sigla "cd"corresponden a los
tramites de transferencia referidos a los casos en que se hubiera presentado certificado de
dominio vigente.

3) Los numeros 12), 13), 14), 15) y 16) seguidos de la sigla "PR" corresponden a los tramites de
transferencia referidos a los casos en que el automotor registra prenda.

4) Los numeros 12), 13), 14), 15) y 16) seguidos de la sigla "CDES" identifican a aquellos tramites
de transferencia en los cuales el adquirente acredite haber dado de baja otro automotor para su
destruccién en un centro de desguace autorizado.

5) Los numeros 12), 13), 14), 15) y 16) seguidos de la sigla "DES y CD" identifican a aquellos
tramites respecto de los cuales se hubiera presentado certificado de dominio vigente y el
adquirente acredite haber dado de baja a otro automotor para su destruccion en un centro de
desguace autorizado.

6) EI nimero 6) seguido de "2do. par." identifica al arancel percibido como mora en la
Convocatoria Obligatoria.

7) Los numeros 1) y 2) seguidos de la sigla "conv" no son de aplicacion respecto de los tramites
de Convocatoria Automatica.

8) El nimero 7 seguido de “art. 2 inc. h)” identifica a aquellos casos en que el Registro Seccional
que hubiere percibido el arancel por cambio de domicilio fuere el de la radicacion del automotor
y deba remitir el Legajo al de la nueva radicacion.

9) El nimero 7 seguido de “art. 2 inc. i)” identifica a aquellos casos en que el Registro Seccional
que hubiere percibido el arancel por cambio de domicilio con envio de Legajo fuere el de la
futura radicacion del automotor.

10) El numero 21 seguido de la sigla “F15” se refiere a la mora con relacion a la presentacion de
una Solicitud Tipo “15”.

Los asientos se haran discriminando los tramites correspondientes a los aranceles que se hallan

impresos en el margen izquierdo de la Planilla.

En cada una de las Filas que identifican a los aranceles y su importe se asentara la cantidad de

tramites que respecto de cada arancel se hubieran ingresado en el dia consignado en la

Columna "Dias del Mes".

Cuando se cobren multas por aplicacion de los aranceles 20), 21), 22) y 23), en aquellos casos en

que por un trdmite se cobre méas de un arancel, el asiento se confeccionara de conformidad con el

presente ejemplo: Si se presentan a realizar una transferencia fuera de término y debe el

Encargado cobrar al usuario dos aranceles 14) adicionales como mora; a los efectos de asentar

dicho tramite con la Planilla Diaria de Aranceles, cada uno de los aranceles adicionales cobrados

seran considerados individualmente, es decir se computan dos aranceles 14) a los fines de obtener
la cantidad a asentar.



Si respecto de algunos aranceles no se hubiera registrado movimiento alguno en el dia, se cruzara

el cuadro correspondiente al mismo con un guién.

11) En la Fila "Constataciones": Se deberan consignar diariamente las constataciones efectuadas
por las que corresponda percibir Emolumentos.

12) En la Fila"Baja Impositiva a otro R.R.S.S.": Se asentaran diariamente los tramites de
solicitud de baja impositiva proveniente de un Registro Seccional de otra jurisdiccion.

13) Una vez completados los datos correspondientes a los tramites ingresados el antelltimo dia
habil del mes, se sumara cada una de las filas correspondientes a cada arancel y se
consignara, el total de cada uno de ellos en la Ultima Columna identificada como "TOTAL".






SECCION 32
EMOLUMENTOS DE LOS ENCARGADOS DE LOS REGISTROS
SECCIONALES
DE LA PROPIEDAD DEL AUTOMOTOR
CON COMPETENCIA EXCLUSIVA EN MOTOVEHICULQOS

Articulo 1°- Los Encargados de los Registros Seccionales de la Propiedad del Automotor con
competencia exclusiva en motovehiculos, liquidaran los emolumentos que les corresponde percibir
como retribucion de sus servicios, con relacion a los aranceles recaudados en el curso del mes
respecto del cual se practica la liquidacién, en la forma que se establece en la resolucion respectiva,
la que obra como Anexo | de esta Seccion.

Articulo 2°.- A los fines de la liquidacién de los emolumentos a los que se refiere el articulo
anterior, los Encargados deberan completar obligatoriamente el “Resumen Mensual del Arancel” y
la “Planilla de Liquidacion de Emolumentos”, cuyos modelos e instrucciones para su llenado obran
como Anexos Il y 111 de esta Seccion.

Articulo 3°.- Con caracter optativo y con el Gnico objeto de facilitar el vuelco de los datos en
el “Resumen Mensual de Aranceles” y en la “Planilla de Liquidacion de Emolumentos”, los
Encargados podran completar y adjuntar a dicha documentaciéon la “Planilla Diaria de
Aranceles”, cuyo modelo e instrucciones para su llenado obran como Anexo IV de esta Seccion.






ANEXO |
CAPITULO Il
SECCION 32

ANEXO 11

.CAPITULO III

SECCION 32
MODELO DE RESUMEN MENSUAL DE ARANCELES
RESUMEN MENSUAL DE ARANCELES MES DE ........cccccovuuuns [
RUR.S.S. o CODIGO N° ....ccoocvermennee.

Cantidad Subtotal Otros Subtotal Aranceles Subtotal Aranceles
Aranceles 1,2,4,5,10,13,14,34,35 6
36,37,38,39,40 y 41

Arancel Importe
1 12
2 16
3 7
4 8
5 8
6 15
7 5
8 12
9 10
10 15
11 10
12 15
13 24
14 12
15 12
15 c/CD 5
16 25
16 c/CD 18
17 35
17 c/CD 28
18 45
18 c/CD 38
19 25
20 45
21 60
22 80
23 70




24 100
25 95
26 125
27 29
28 20
29 20
30 20
31 50
32 5
33 30
34 7
35 15
36 5
37 5
38 5
39 5
40 25
41 15

Constataciones 18

Baja Impositiva a 16,25

Otro R.R.S.S.
Totales [s |s |s |
TOTAL RECAUDACION DEL MES | $ I

FIRMA'Y SELLO DEL ENCARGADO






ANEXO 11
CAPITULO Il
SECCION 32
INSTRUCCIONES PARA COMPLETAR EL
RESUMEN MENSUAL DE ARANCELES

El Resumen Mensual de Aranceles se completara con la informacién correspondiente al mes de la

liquidacién. Los datos se consignaran del siguiente modo:

"RESUMEN MENSUAL DE ARANCELES MES DE ........ /...": Se debera consignar el mes y el afio
correspondiente a los datos asentados.

"R.R.S.S. ...ccvn CODIGO Ne° ........ ": Se consignara la denominacién del Registro Seccional y su

cadigo.

Columnas "Arancel" e "Importe": Identifican a cada arancel por su nimero y precio. Los nimeros

15), 16), 17) y 18) seguidos de la sigla "cd", corresponden a los tramites de transferencia referidos

a los casos en que se hubiera presentado certificado de dominio vigente.

Columna "Cantidad": Se asentara la cantidad total de trdmites por los que se haya percibido

aranceles del tipo que en cada renglén se detallan.

En caso de utilizarse la Planilla Diaria de Aranceles se transportara el total asentado en la

linea "TOTAL", del dltimo dia habil del mes a rendir, de las Columnascorrespondientes a cada uno

de los aranceles de la Planilla mencionada.

Columna "Aranceles que forman parte de la Base para el calculo de Emolumentos”:

“Subtotal otros Aranceles”: Se completaran Unicamente los cuadros que se encuentran en

blanco. El Subtotal se obtendra de multiplicar el importe del arancel correspondiente a la cantidad

asentada. El resultado obtenido se asentara en el cuadro correspondiente a cada arancel.

Columna "Aranceles que “NO” forman parte de la base para el calculo de Emolumentos:

Subcolumna “Subtotal Aranceles 1, 2, 4, 5, 10, 13, 14, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40 y 41”: Se

completaran los cuadros que se encuentran en blanco del modo indicado en el punto anterior.

Columna "Subtotal Arancel 6": Se completar4 el cuadro que se encuentra en blanco del modo

indicado anteriormente.

En la fila"Totales", se asentard, a continuacién de cada signo pesos, la suma de los importes

consignados para cada arancel en cada una de las columnas.

"TOTAL RECAUDACION DEL MES": Se obtendra del resultado de sumar los totales

correspondientes a cada una de las tres (3) Subcolumnas. Este total debe coincidir con el

Acumulado Actual de la Planilla Diaria de Caja, correspondiente al Ultimo dia del mes que se

liquida. El resultado obtenido se consignara a continuacién del signo pesos.

"FIRMA Y SELLO DEL ENCARGADOQ": La Planilla debera estar firmada y sellada en original por

el Encargado del Registro.







ANEXO 111
CAPITULO Il
SECCION 32
MODELO DE PLANILLA DE LIQUIDACION DE EMOLUMENTOS

PLANILLA DE LIQUIDACION DE EMOLUMENTOS DEL MES
................ oo
RR.S.S. CODIGO N°

;JTOTAL RECAUDACION DEL MES (A) $

CALCULO DE EMOLUMENTOS

ESCALA APLICABLE AL REGISTRO Anexo: ........ Inciso: ........
EBase para calcular emolumentos $
Desde Hasta %
.................................................................................... $
.................................................................................... $
.................................................................................... $
.................................................................................... $
100% Total Aranceles 1,2,4,5,10,13,14,34,35,36,37,38,39,40 y 41 ------------mmnmmmmemmeen $
35% Total Arancel 6 $
INSCRIPCIONES INICIALES:
Cant. .......... x 10% del Arancel 19 $
CONSTATACIONES EFECTUADAS:
Cant. .......... x 20% del Arancel 25 $

PROCESAMIIENTO BAJA IMP. A SOLICITUD DE OTROS R.R.S.S.
Cant. .......... x 65% del Arancel 40

$
EOTAL CALCULO DE EMOLUMENTOS (D) $

OTROS

;JTOTAL EMOLUMENTOS QUE SE PERCIBEN (E) $

Se consignara el importe identificado como (D).
Si (D) fuera superior a (A) se debera consignar
este Ultimo.

I [ ]TOTAL QUE SE TRANSFIERE (A - E) $

Banco Nacién Giro N° ..............




Bco. Pcia. Bs. As. Bco. Pcia. E. Rios

Hago constar que el dia . / ......... pagué mi aporte previsional co-
mo trabajador auténomo correspondiente al mes de ........ccccoveeiieenenn. J A en la

SUCUISAl ..o del Banco

FIRMA'Y SELLO DEL ENCARGADO






ANEXO 111
CAPITULO Il
SECCION 32
INSTRUCCIONES PARA COMPLETAR LA PLANILLA DE
EMOLUMENTOS

La PLANILLA DE LIQUIDACION DE EMOLUMENTOS se completard del siguiente
modo: “PLANILLA DE LIQUIDACION DE EMOLUMENTOS DEL MES”: Se consignara el mes y el
afio que corresponde a la liquidacion que se efectia.

“R.R.S.S. .......CODIGO N° ....... ”: Se consignara la denominacion del Registro Seccional y su
correspondiente cédigo.

“TOTAL RECAUDACION DEL MES (A)”: Se transportara la cifra consignada en “TOTAL
RECAUDACION DEL MES” del Resumen Mensual de Aranceles que integra la presente como
Anexo |.

“CALCULO DE EMOLUMENTOS”:

“ESCALA APLICABLE AL REGISTRO Anexo: ..... Inciso: ......”: Se consignara el Anexo y el
Inciso aplicable al Registro que efectua la liquidacion, en virtud de lo que establezca la Resolucion
Ministerial de Emolumentos vigente.

“Base para calcular emolumentos”: Se transportara la cifra consignada en el total de la
Columna “Aranceles que forman parte de la Base para el calculo de Emolumentos” de la
planilla denominada Resumen Mensual de Aranceles (Anexo |) y se consignara el resultado
obtenido a continuacién del signo pesos.

“Desde Hasta %”: Se consignardn las sumas correspondientes a las distintas escalas
establecidas en la Resolucién Ministerial de Emolumentos vigente. A continuacion de los signos
pesos se asentara cada uno de los montos parciales.

“100% Total Aranceles 1, 2, 4, 5, 10, 13, 14, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40 y 41”: Se debera
transportar el total correspondiente a la Subcolumna “Subtotal Aranceles 1, 2, 4, 5, 10, 13, 14,
34, 35, 36, 37, 38, 39, 40 y 41” de Resumen Mensual de Aranceles del Anexo I. El que se debera
consignar a continuacion del signo pesos.

“35% Total Arancel 6”: Del total correspondiente a la Subcolumna “Subtotal Arancel 6” del
Resumen Mensual de Aranceles, se calculara el 35%, el que se debera consignar a continuacién
del signo pesos.

“INSCRIPCIONES INICIALES”:

“Cant......”: Se consignara la cantidad correspondiente a la totalidad de las Inscripciones Iniciales
que se practicaron durante el transcurso del mes que se liquida. Dicha cantidad se multiplicara por
el “10% del Arancel 19”, o el que en el futuro se establezca por Resolucién Ministerial de
Emolumentos. El resultado se asentara a continuacion del signo pesos.

“CONSTATACIONES EFECTUADAS”:

“Cant.....”: Se consignara la totalidad de las Constataciones, por las cuales corresponda percibir
emolumentos efectuadas durante el transcurso del mes que se liquida. Dicha cantidad se
multiplicara por el “20% del Arancel 257, o el que en el futuro se establezca por Resolucion
Ministerial de Emolumentos. El resultado se asentara a continuacién del signo pesos.
“PROCESAMIENTO BAJA IMPOSITIVA A SOLICITUD DE OTROS R.R.S.S.”:

“Cant....... ”: Se consignard la cantidad correspondiente a la totalidad de las bajas impositivas a
solicitud de otros R.R.S.S. que se practicaron durante el transcurso del mes que se liquida. Dicha
cantidad se multiplicar4 por el “65% del Arancel 40”, 0 el que en el futuro se establezca por
Resolucién Ministerial de Emolumentos. El resultado se asentara a continuacion del signo pesos.
“OTROS”: Este item se utilizara para consignar otros conceptos, incluidos en la Resolucion
Ministerial vigente, no comprendidos en los anteriores mencionados.

“TOTAL CALCULO DE EMOLUMENTOS (D): Se consignara el resultado de la suma de todos los
items comprendidos en el rubro “Calculo de Emolumentos”.

“TOTAL EMOLUMENTOS QUE SE PERCIBEN (E)”: Se consignaré el total asentado en “TOTAL
CALCULO DE EMOLUMENTOS (D)”. En caso que el total de emolumentos supere
el “TOTAL RECAUDACION DEL MES (A)" el monto a percibir quedara limitado al de (A).



“TOTAL QUE SE TRANSFIERE (A-E): Se consignara el importe que se transfiere a la Direccion
General de Administracion, es decir el resultado de restar de “TOTAL RECAUDACION DEL MES
(A)”, la cifra consignada en “TOTAL EMOLUMENTOS QUE SE PERCIBEN (E)”. El resultado final
se consignara a continuacion del signo pesos.

En los casos en que corresponda que los Registros Seccionales perciban el 100% de la
recaudacion mensual en concepto de emolumentos, y estas cifras sufrieran descuentos por
comisiones que cobra el Banco con el que operan, dicho descuento no se restara de la suma
asentada, sino que se debera consignar en el rubro “OBSERVACIONES”, el monto descontado en
concepto de comision.

“Banco Nacion Giro N°......”: Se asentara el nUmero de giro bancario correspondiente al mes que
se liquida.
“Bco. Pcia. Bs. As....... Bco. Pcia. E. Rios......”: En el caso de los Registros Seccionales de las

Provincias de Buenos Aires y de Entre Rios, que no efectlan giros bancarios, deberan consignar
segun el caso, el banco por intermedio del cual hayan efectuado la transferencia de los fondos,
marcando con una cruz el casillero correspondiente.

“OBSERVACIONES”: Se asentara cualquier otra circunstancia, no prevista por la presente
planilla, que pudiera alterar la normal liquidacién de los emolumentos por parte del Encargado del
Registro. A modo de ejemplo se citan los siguientes, a saber:

Cuando en virtud de regulaciones de diferencias, en mas o en menos, autorizadas por la Direccion
General de Administracién, mediante nota, en la que se indique que el Registro debe percibir o
restituir diferencias correspondientes a liquidaciones anteriores, se debera especificar esta
circunstancia, y se consignard el nimero de la nota respectiva y el monto autorizado que
corresponda. Si la diferencia fuera favorable al Registro, el asiento deberd estar precedido por un
signo +, si ella no fuera favorable al mismo se consignara el signo -.

Cuando el Registro Seccional hubiere sido objeto de una medida disciplinaria como por ejemplo,
suspension sin percepcion de emolumentos por un plazo determinado, se detallara esta
circunstancia y el monto deducido como resultado de la suspension.

Cuando en virtud de lo mencionado en los ejemplos anteriormente citados, se altere el monto que
se transfiere a la Direccion General de Administracion, se debera consignar el monto que
efectivamente se transfiere a la misma.

“Hago constar que el dia ..../..../.... pagué mi aporte previsional como trabajador auténomo
correspondiente al mes de .....I.... en la sucursal ...... del Banco ...... ”: Se consignara la fecha
en la cual se pagd el aporte previsional. El mes al que corresponde debe coincidir con el de la
liquidacién que se practica. Asimismo se consignard la denominacion de la sucursal y el Banco
donde se efectlo el pago.

“FIRMA Y SELLO DEL ENCARGADO”: La planilla deber& estar firmada y sellada en original por
el Encargado del Registro Seccional.



ANEXO IV
CAPITULO Il
SECCION 32
MODELO DE PLANILLA DIARIA DE ARANCELES

PLANILLA DIARIA DE ARANCELES MES DE ........ccccvcieeviinee. T
Dias del Mes
francel || Importe Total
(NN N | N | N | N | N N | N |
1 12
2 16
3 7
7] 8
5 8
6 15
7 5
8 12
9 10
10 15
11 10
12 15
13 24
4 12
15 12
15 c/CD 5
16 25
16 c/CD 18
17 35
17 c/CD 28
18 25
18 c/CD 38
19 25
20 5
21 60
22 80




23 70
24 100
25 95
26 125
27 29
28 20
29 20
30 20
31 50
32 5
33 30
34 7
35 15
36 5
37 5
38 5
39 5
40 25
41 15
Constataciones 18
BajaImposiivaa 16,25

OoRRSS.







ANEXO IV
CAPITULO Il
SECCION 32
INSTRUCCIONES PARA EL USO DE LA PLANILLA DIARIA DE
ARANCELES

El uso de la Planilla Diaria de Aranceles sera optativo para los Registros Seccionales, no obstante
se sugiere la utilizacion de la misma u otra de similares caracteristicas, a los efectos de permitir el
adecuado vuelco de los datos en las Planillas de Liquidacion de Emolumentos y Resumen Mensual
de Aranceles.

Los Registros Seccionales que usen dicha Planilla, consignaran diariamente los aranceles
percibidos por cada tramite ingresado en el Registro.

Al finalizar la jornada se completara la Planilla mencionada con los datos obrantes en la Planilla
Diaria de Caja, y a tal fin se procedera del siguiente modo:

1) En la Columna “DIA”: Se consignara la fecha de ingreso de los tramites/aranceles.

2) Las Columnas de “T/A” (Tramites/Aranceles) identifican a cada arancel por su nimero e importe
del trdmite. Los nameros 15, 16, 17 y 18 seguidos de la sigla “cd”corresponden a los trdmites de
transferencia referidos a los casos en que se hubiera presentado certificado de dominio vigente.
Los asientos se hara discriminando los tramites correspondientes a los aranceles que se hallan
impresos en la parte superior de la planilla.

En cada una de las Columnas de “T/A” (Tramites/Aranceles) se consignara la cantidad de tramites
que respecto de cada arancel se hubieran ingresados en la fecha consignada en la
Columna “DIA”.

Si respecto de algunos aranceles no se hubiera registrado movimiento alguno en el dia, se cruzara
el cuadro correspondiente al mismo con un guion.

3) En la Columna “Const.”: Se deberan consignar diariamente las constataciones efectuadas por
las que corresponda percibir emolumentos.

4) En la Columna “Baja Impositiva”: Se deberan consignar diariamente las Bajas Impositivas de
un motovehiculo efectuadas a solicitud de un Registro Seccional de otra jurisdiccion.

5) Una vez completados los datos correspondientes a los tramites ingresados el Gltimo dia habil del
mes se sumara cada una de las columnas correspondientes a cada arancel, y se consignara el
total de cada uno de ellos en la ultima linea identificada como “TOT”.






SECCION 42
DISPOSICIONES COMUNES

Articulo 1°.- La prestacion de los servicios de informatizacion en los Registros Seccionales de la
Propiedad del Automotor, FAX, Convenios de Complementacion de Servicios sobre percepcion de
sellos o impuesto a los automotores (patentes), inventarios, linea telefonica y con el funcionamiento
0 estado de conservacion de las oficinas de los Registros Seccionales, se establecen en las
respectivas Secciones de este cuerpo normativo donde se reglamenta cada uno de ellos.

Las condiciones para la percepcion de emolumentos por los conceptos relacionados con la
prestacion de dichos servicios, se determinan en el Capitulo | de la Resolucion M.J. y D.H. N°
396/02 y sus modificatorias, para los Registros Seccionales de la Propiedad del Automotor, y en el
Capitulo Il los que percibiran los Registros Seccionales de la Propiedad del Automotor con
competencia exclusiva en Motovehiculos.

Articulo 2°.- Los Encargados de Registro no podran percibir el emolumento correspondiente por las
constataciones realizadas, si éstas no figuran debidamente asentadas en la columna “Observaciones”
de las planillas mensuales que, juntamente con la documentacion respectiva, deben remitir a la
Direccion Nacional en cumplimiento de las normas contenidas en el Digesto de Normas Técnico-
Registrales (Titulo I, Capitulo XI, Seccion 32 articulo 4° y Titulo Il, Capitulo I, Seccién3? - Parte
Segunda -, articulo 12).

Articulo 3°.- EI Resumen Mensual de Aranceles y la Planilla de Liguidacion de Emolumentos
tendran caracter de declaracion jurada y se confeccionaran por triplicado. Los originales seran
remitidos a la Direccion de Programacion y Control Presupuestario de la Subsecretaria de
Coordinacion Técnica y Administrativa, hasta el sexto dia corrido del mes siguiente de la rendicion,
consignando en el sobre de envio - con caracter obligatorio - la siguiente leyenda:

“Direccion de Programacion y Control Presupuestario
Departamento de Recaudaciones
Sarmiento 327/329 1° Piso
1041 - Capital Federal”

Los duplicados se remitiran a la Direccion Nacional junto con la deméas documentacion indicada en
el Titulo I, Capitulo 111, Seccién 32 del Digesto de Normas Técnico-Registrales.
Los triplicados se archivaran ordenadamente en el Registro Seccional.

Articulo 4°.- Los Encargados de Registro, previo a depositar los aranceles recaudados durante el
mes, en la forma prevista en la Resolucion M.E.J. N° 2047/86, modificada por Resolucion M.J. N°
33/95, percibiran los emolumentos que reciben del Ministerio de Justicia en retribucion de sus
servicios y para el pago de los gastos operativos.

Los Registros Seccionales de la Provincia de Buenos Aires y Entre Rios que operan con los
respectivos Bancos provinciales depositaran el remanente que debe girarse a la Direccion de
Programacion y Control Presupuestario del Ministerio de Justicia en la sucursal bancaria con la que
trabaja ya que dicho banco de acuerdo al convenio de recaudacion suscripto transferira los fondos a
la cuenta abierta del Banco de la  Nacion Argentina.



Los restantes Registros Seccionales del pais que operan con el Banco de la Nacién Argentina con
el sistema de emision de giro bancario, deberdn controlar que éste se extienda a la orden de: “M.
Just. 4000/332 S Just. Recaud. F. 13 02 cta. 2623/71”.

En los casos en que por cualquier otro concepto (Ej. diferencia de horarios), los Registros
Seccionales deban emitir cheque/giro a favor de la mencionada Direccion de Programacién y
Control Presupuestario, deberan extenderlo con la leyenda indicada, es decir: “M. Just. 4000/332 S.
Just. Recaud. F. 13 02 cta. 2623/71.”

Articulo 5°.- A los fines de lo previsto en el articulo anterior, los Encargados de Registro deberan
sufragar, con los emolumentos que perciban, los gastos operativos correspondientes a:

a) Compra o alquiler del local donde funcionaré el Registro Seccional.

b) Muebles y elementos de trabajo.

c) Personal, incluidas las responsabilidades emergentes de las leyes laborales y
provisionales. y personal afectado al servicio de vigilancia.

d) Placas de identificacion del automotor y del motovehiculo.

e) Caratulas con elemento de seguridad, para la formacion del Legajo “B”, elementos de
seguridad (v.g. stikers), recibos, libros, Hojas de Registro, fichas, formularios, planillas
y papeleria.

f) Servicios, tasas y contribuciones que corresponda (v.g. Luz, gas, teléfono) y demas
gastos de funcionamiento del Registro Seccional.

g) Titulos del Automotor.

h) Cédulas de Identificacion.

i) Placas Provisorias.

j) Solicitudes Tipo y Formularios.

k) Equipos de computacion, programas y equipos periféricos, de acuerdo con la
configuracion e instrucciones que para cada caso o en forma general establezca la
Direccion Nacional.

1) Equipos de FAX.

II) Contratacion de un seguro que cubra los riesgos emergentes de la percepcidn, tenencia y

traslado de los fondos que recauden, hasta su efectiva acreditacion en la cuenta que se
menciona en el articulo 4° de esta Seccion.



CORRELATIVIDAD
CAPITULO I
DE LOS DERECHOS DE LOS ENCARGADOS DE REGISTRO

SECCION 12
DE LOS DERECHOS EN GENERAL

Articulo 1°.- Decreto N° 644/89 (articulos 3°y 6°).

SECCION 22
EMOLUMENTOS DE LOS ENCARGADOS
DE LOS REGISTROS SECCIONALES DE LA PROPIEDAD DEL
AUTOMOTOR

Articulo 1°.- Resolucion S.A.R. N° 194/96, modificada por su similar N° 251/96. Resolucion S.J.
N° 51/97.

Articulo 2°.- Disposicion D.N. N° 187/94 y sus modificatorias. D.N. Nros. 925/97 y 107/98.
Articulo 3°.- Resolucion S.A.R. N° 194/96 (articulo 8°, Gltimo parrafo).

Articulo 4°.- Disposicion D.N. N° 187/94 y sus modificatorias. D.N. Nros. 925/97 y 107/98.

SECCION 32
EMOLUMENTOS DE LOS ENCARGADOS
DE LOS REGISTROS SECCIONALES CON COMPETENCIA EXCLUSIVA
EN MOTOVEHICULOS

Articulo 1°.- Resolucion M.J. N° 249/94, modificada por Resoluciones S.A.R. Nros. 304/95, 175/95
y 170/96.

Articulo 2° y 3°.- Disposicion D.N. N° 447/94, modificada por su similar 929/95. D.N. Nros.
926/97 y 125/98.

SECCION 42
DISPOSICIONES COMUNES

Articulo 1°.- Incorporacion.

Articulo 2°.- Circular D.N. N° 1/94.



Articulo 3°.- Disposiciones D.N. Nros. 187/94 y 447/94 y Circular D.N. N° 30/96.

Articulo 4°.- Resolucién M.E.y J. N° 2047/86 (Anexo |, articulo 6°, modificado por su similar M.J.
N° 33/95) y Circular D.N. N° 35/96.

Articulo 5°.- Resoluciones M.E.y J. N° 1483/85, modificada por Resolucion M.E.y J. N° 3030/85 y

2047/86, (Anexo | - articulo 9°), Resolucién M.J. N° 347/92 (articulo 3°) y Resolucién S.A.R. N°
194/96 (articulo 7°).

CAPITULO IV



DE LAS PROHIBICIONES, DEBERES Y
OBLIGACIONES DE LOS
ENCARGADOS DE REGISTRO






SECCION 128
PROHIBICIONES DE LOS ENCARGADOS DE REGISTRO

Articulo 1°.- Los Encargados de Registro estaran sujetos a las siguientes prohibiciones:

a) Efectuar, patrocinar, asesorar o intervenir en cualquier forma en tramites para terceros o
realizar gestiones para éstos ante la Direccion Nacional, los Registros Seccionales o ante
otros organismos nacionales, provinciales o municipales cuando ellos se vinculen con
automotores;

b) Realizar con motivo o en ocasion del ejercicio de sus funciones, propaganda o
proselitismo politico;

¢) Recibir dadivas, obsequios u otras ventajas con motivo u ocasion del ejercicio de sus
funciones;

d) Mantener relaciones que le signifiquen beneficios u obligaciones con personas o
entidades que habitualmente realicen trdmites en la Direccion Nacional o en los
Registros Seccionales, o que por la vinculacion de esas personas o entidades con la
Direccion Nacional ello sea éticamente inadmisible.

e) Tener entre sus colaboradores personas que en forma particular desempefien o realicen
cualquiera de las actividades enumeradas en los incisos a), b), ¢) y d) precedentes, a
cuyo efecto adoptaran las medidas adecuadas para su seleccion y velaran por su estricto
cumplimiento.



SECCION 22
DE LOS DEBERES EN GENERAL

Articulo 1°.- Los Encargados de Registro tendran los siguientes deberes:

a) Prestar el servicio con eficiencia y de modo personal e indelegable, en la forma y
condiciones de tiempo y lugar que, sin perjuicio de las previstas en las normas legales o
reglamentarias aplicables, se establecen en el presente reglamento interno;

b) Cumplir con las normas que reglan su funcion y el régimen registral automotor y con las
instrucciones que les imparta la Direccién Nacional por medio de los funcionarios
autorizados para ello;

c) Pedir autorizacién a la Direccion Nacional antes de dirigirse o presentarse ante las
autoridades superiores para tratar asuntos vinculados al organismo o a su funcién, o para
hacer declaraciones publicas respecto a dichos temas;

d) Afectar al servicio un local, de su propiedad o locado, recibido en comodato o por otro
titulo legitimo que le otorgue su posesidn o tenencia, y afrontar los gastos que hagan al
funcionamiento del Registro, como personal, papeleria, etc.;

e) Excusarse de intervenir en todo asunto en que tenga interés personal o sea parte su
conyuge, sus ascendientes o descendientes, sus colaterales hasta el cuarto grado de
consanguinidad o segundo de afinidad, o persona con la que tenga cualquier tipo de
sociedad excepto an6nima, o cuando su actuacion pueda originar interpretaciones de
parcialidad o violencia moral.

En estos supuestos debera requerir, en este orden, la intervencion de:

1.- otro Encargado de un Registro Seccional de la Propiedad del Automotor de su misma
jurisdiccion, si hubiese mas de uno el que le sigue en orden correlativo.

2.- un Encargado de un Registro de Créditos Prendarios de su misma jurisdiccion.

De no resultar posible la aplicacion de las alternativas expuestas precedentemente

debera solicitarse a la Direccion Nacional - Departamento Registros Nacionales, que

determine la  persona que actuara en el tramite.

f) Residir a una distancia no mayor de CIEN (100) kilometros de la sede del Registro. Sélo
pueden ausentarse de éste sin licencia de la Direccion Nacional, por el término de
CINCO (5) dias por mes.

g) Concurrir a prestar declaracion como testigo en los sumarios e informaciones sumarias
gue se sustancien en sede administrativa;

h) Comunicar a la Direccion Nacional su domicilio real y sus cambios posteriores;
i) Velar por el estricto cumplimiento por parte del personal a su cargo de todas las
obligaciones enunciadas en los incisos a) a h) de este articulo para los Encargados de

Registro.

J) Velar por el estricto cumplimiento de las disposiciones registrales y circulares emanadas
de la Direccion Nacional, o sus dependencias, Unicos autorizados para dictarlas e



interpretarlas, a fin de evitar que se exija al usuario el cumplimiento de requisitos
distintos para la realizacion de los mismos tramites, segun la jurisdiccion en que se los
presente, evitando generar confusiones y molestias.
A tal fin deberan instruir a sus dependientes que asesoren al publico usuario, acerca de
la necesidad de ajustarse al cumplimiento de la normativa vigente y promover
reuniones zonales a efectos de unificar criterios de aplicacion, consultando a la
Direccion Nacional (Departamento Registros Nacionales), ante cualquier duda o
diferencia detectada.

k) Llevar el Libro de Autoridades y el Libro de Quejas y Manifestaciones, en la forma y
condiciones dispuestas en este Reglamento, Capitulo V, Seccion 3? articulos 1° y 2°,
respectivamente.

I) Completar con letra clara y legible toda la documentacién que deba ser llenada en forma
manual para su posterior remision a la Direccion Nacional, (en particular las planillas de
“Control de Asignaciones de Documentos y Elementos Registrales”), de modo que
indubitablemente puedan leerse los datos consignados, a ser volcados en el sistema
centralizado.

Il) Realizar los inventarios en la forma y oportunidad que establezca la Direccion Nacional.

m) Controlar los distintos elementos de seguridad que componen la documentacién
registral, en la forma establecida en el Capitulo V, Seccidn 22, articulo 5°.

Articulo 2°.- Consultas a la Direccién Nacional: Las consultas que los Encargados realicen a la
Direccion Nacional (Departamento Registros Nacionales) deberan contener su opinion fundada
acerca del tema en cuestion, ya sea que se eleve por peticion del usuario o por iniciativa propia.

El reiterado incumplimiento de esta obligacion, como asi la reiteracion de las consultas sobre temas
expresamente previstos en la normativa vigente o0 manifiestamente improcedentes, sera considerado
falta grave, con anotacion en el legajo personal del Encargado interviniente.

Articulo 3°.- Denuncias ante la Justicia: Los Encargados de Registro deberan efectuar las
denuncias correspondientes ante los Juzgados de su jurisdiccion que resulten competentes, respecto
de los siguientes hechos:

a) Cuando el Registro, en gjercicio de sus funciones adquiera el conocimiento de hechos y/u
omisiones que puedan importar delitos que den lugar a la accién publica.

b) Cuando se reciban denuncias formales de usuarios y particulares.
c) Cuando se reciban denuncias formales de autoridad publica de cualquier caracter o nivel.

La denuncia se practicara dentro de los CINCO (5) dias habiles de adquirido el conocimiento o
recibida la denuncia a los que se refieren los incisos precedentes. Se agregaran a ella los
documentos o constancias originales guardando en su poder fotocopias autenticadas. Si la denuncia
importara, en forma total o parcial, la indisponibilidad registral de un determinado dominio, se
recabaran al Juzgado actuante, instrucciones tendientes a establecer las futuras pautas de actuacion
respecto de dicho dominio.

Dentro de los CINCO (5) dias habiles siguientes a la radicacion de la denuncia, el Registro elevara
a la Direccion Nacional copia autenticada del escrito de denuncia y de la documentacién que le dio
origen, junto con una nota explicativa de los hechos y de la actuacion del Registro en la emergencia.
Asimismo, se informara la Direccion Nacional, en la forma en que ésta indique, el juzgado



interviniente, su asiento y el nimero de causa y caratula, dentro de las CUARENTA Y OCHO (48)
horas de obtenida esta informacion.

La Direccion Nacional podra encomendar a los Encargados la realizacion de diligencias procesales
respecto de las causas originadas en las denuncias interpuestas, a cuyo efecto deberan seguir las
instrucciones que se les brinde.

Articulo 4°.- Informacion sobre radicacion de Legajos: Los Registros Seccionales deberan
informar en forma precisa a los usuarios la radicacion actual de los Legajos que hubieran
pertenecido a su Registro y que por division o reestructuracion de jurisdicciones se encuentren
radicados en otro Registro Seccional, indicando domicilio y nimero de teléfono actualizado de los
Registros Seccionales a los que se enviaron Legajos por los motivos expuestos.

Ademas esos domicilios y numeros de teléfonos actualizados deberan consignarse en Cartelera, tal
como se lo prevé en el Capitulo V, Seccion 12, articulo 4° de este Reglamento.

Articulo 5°.- Pérdidas de Legajo causada por robo, incendio u otras causas de fuerza
mayor: De darse este supuesto, quien estuviera a cargo del Registro estard obligado a levantar
inmediatamente un inventario de todos los Legajos existentes en el archivo de la dependencia,
precisando los Legajos o elementos faltantes. El original de este inventario, debidamente firmado,
sera archivado en el Registro junto con la respectiva denuncia policial, si la hubiere, segun el caso.
Fotocopia autenticada de dicha documentacion debera ser remitida también en forma inmediata, al
Departamento Registros Nacionales de la Direccién Nacional, acompafiando la nota por la que se
comunique el hecho.

En los supuestos en que el Registro Seccional pueda determinar e individualizar fehacientemente
los Legajos faltantes con causa en los hechos a los que se refiere este articulo, no sera obligatoria
la confeccion del inventario, salvo que ello le fuere impuesto expresamente por la Direccién
Nacional, luego de comunicado el siniestro, con el detalle de aquellos.

En ningln caso el siniestro o hecho delictuoso podréa servir de justificativo de la pérdida del
Legajo, si éste no hubiera sido incluido oportunamente en el inventario aludido en el primer parrafo
o en el detalle referido en el parrafo anterior.

Articulo 6°.- Remisién de Legajos a requerimiento judicial: En caso de ser necesario la remision
de un Legajo por orden judicial, el Encargado estara obligado a fotocopiar integramente el Legajo y
a autenticar todas y cada una de sus fojas. A la fotocopia autenticada del Legajo debera agregarse el
oficio judicial por el que se efectué el requerimiento y las constancias de la remisién. El
incumplimiento de estos recaudos  hard incurrir en responsabilidad al Encargado, en caso de
pérdida del Legajo.

Articulo 7°.- Plazos para la contestacion de requerimientos de la Direccion Nacional: Los
pedidos de informe o de antecedentes y en general toda actuacion emanada de autoridad competente
de la Direccion Nacional requiriendo la intervencion de un Registro Seccional, deberan ser
cumplidos y remitidos por el Encargado de Registro en un plazo méaximo de DIEZ (10) dias
corridos contados desde su recepcion, salvo que expresamente se indique otro plazo en el respectivo
requerimiento.
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CORRELATIVIDAD

CAPITULO IV

DE LAS PROHIBICIONES,

DEBERES Y OBLIGACIONES

DE LOS ENCARGADOS DE REGISTRO

SECCION 12
DE LAS PROHIBICIONES

Articulo 1°.- Decreto N° 644/89 (articulo 5°).

SECCION 22
DE LOS DEBERES EN GENERAL

Articulo 1°.- Decreto N° 335/88 (articulo 3°, ultimo péarrafo), Decreto N° 644/89 (articulo 49),
Disposiciones D.N.Nos. 196/77 y 782/94 y Circulares D.N.N° 36/92 y D.D.N° 1175/93,
ampliandola para hacerla aplicable a toda la documentacion que se complete en forma manual. Con
modificaciones para incorporar como deber la realizacion de inventarios en la forma y oportunidad
qgue lo determine la Direccién Nacional, conforme surge de las respectivas resoluciones de
emolumentos.

Articulo 2°.- Circulares R.A. Nros. 42/79 y 10/84, Circular N.N° 1/85 (hecha Disposicion por
Disposicion D.N.N° 402/85) y Circulares N.N° 66/92 y D.D.N° 1175/93.

Articulo 3°.- Disposicion D.N.N° 157/87 y 195/04.
Articulo 4°.- Circular D.N.N° 70/92, con modificaciones.
Articulo 5°.- Incorporacion.

Articulo 6°.- Incorporacion.

Articulo 7°.- D.N. N° 924/97.
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CAPITULO V

FUNCIONALIDAD DE LOS
REGISTROS SECCIONALES






SECCION 128
DE LOS LOCALES Y SU HABILITACION - CARTELERA - HORARIO
DE ATENCION

Articulo 1°.- Locales: Los locales que los Encargados de Registro afecten al funcionamiento de los
Registros Seccionales (en funcion de lo previsto en este Reglamento, Capitulo IV, Seccion 22,
articulo 1°, inciso d)), deberan reunir los siguientes requisitos minimos:

e Amplia superficie y ubicacion apropiada.

Buena distribucién, que permita el facil acceso del publico usuario como asi también amplia
comodidad para la atencion de los concurrentes.

e El espacio reservado al publico debe ser confortable y contar con suficiente comodidad para
permitir a éste la confeccion de la documentacion para su posterior presentacion.

e Concentracion de dos 0 mas Registros Seccionales en un mismo edificio, siempre y cuando
mantengan su individualidad, no pudiendo compartir archivos, mesas de entradas, caja y
personal.

e De no compartir edificio, deberd ubicarse dentro de la zona para facilitar la tarea de los
concurrentes.

e Deberén contar con:
1) Equipos de computacion y demdas accesorios de acuerdo a las configuraciones que determine
la Direccion Nacional.
2) Servicio telefonico y demas medios de comunicacién que determine la Direccion Nacional:

a) Los Registros Seccionales deberan contar como minimo con una linea telefénica para uso
exclusivo del Registro, la cual no podra ser compartida, excepto cuando el Encargado
también tuviera a su cargo un Registro Seccional de la Propiedad del Automotor con
competencia exclusiva sobre Motovehiculos o un Registro Seccional de la Propiedad del
Automotor con competencia exclusiva sobre Maquinaria Agricola, Vial o Industrial y de
Créditos Prendarios.

b) Los Registros Seccionales de la Propiedad del Automotor, con exclusion de aquellos con
competencia exclusiva sobre Motovehiculos o con competencia exclusiva sobre
Magquinaria Agricola, Vial o Industrial y de Créditos Prendarios, deberdn contar con
servicio de FAX.

e Las instalaciones eléctricas y sanitarias deberan encontrarse y mantenerse en perfecto estado.

Los Registros Seccionales deberan estar identificados exteriormente (en el frente del edificio o de
no resultar ello posible en el hall de entrada de éste) mediante una placa u otro medio identificatorio
similar con la siguiente leyenda:

MINISTERIO DE JUSTICIA
REGISTRO NACIONAL DE LA PROPIEDAD DEL AUTOMOTOR
REGISTRO SECCIONAL............

Si el local del Registro funciona en un edificio de departamentos, también debera identificarselo
internamente mediante una placa que contenga la denominacién del Registro Seccional (v.g.
REGISTRO SECCIONAL........... ).



Articulo 2°- Habilitacion: La habilitacion debera solicitarse a la Direccion Nacional
(Departamento Registros Nacionales). Tanto ésta como sus prérrogas en ningun caso se otorgaran
por periodos mayores a TRES (3) afios. SEIS (6) meses antes del vencimiento de ese plazo el
Encargado debera solicitar la prérroga de la habilitacién otorgada o la habilitacion de un nuevo
local. Tanto al solicitar la habilitacién del local o su prérroga o la habilitacién de un nuevo local el
Encargado debera asumir por escrito ante la Direccion Nacional las obligaciones enunciadas en el
articulo 6° de la Resolucion M.E y J.N° 1483/85.

Articulo 3°.- Mobiliario: ElI mobiliario, que debera adecuarse a las necesidades del Registro, sera
determinado por cada Encargado observando armonia y funcionalidad. El espacio reservado al
publico deberé contar con muebles que brinden al usuario suficiente comodidad, para confeccionar
la documentacion que luego deba presentarse.

El mostrador para la atencion al publico debera tener las dimensiones apropiadas para la recepcion
y entrega de tramites, y para la atencion diferenciada de los mandatarios.

Se habilitara un espacio de facil y cbmodo acceso para el pago de los aranceles y los impuestos que
se abonen en el Registro Seccional.

Articulo 4°.- Cartelera: Los Registros Seccionales contaran con una cartelera colocada en lugar
visible y debidamente actualizada con toda la informacion que debe estar al alcance del publico
usuario.

En dicha cartelera y en forma destacada deberé indicarse:

1) Aranceles vigentes.

2) El cartel (N° 3) sobre Formularios (Solicitudes Tipo). Conforme al modelo que obra como Anexo
I, de esta Seccion, con sus valores actualizados.

3) Un modelo de recibo de pago de aranceles, con la leyenda: “ESTA PROHIBIDA LA ENTREGA
DE CUALQUIER OTRO MODELO DE RECIBO DE PAGO DE ARANCELES QUE NO SEA
EL QUE SE EXHIBE”.

4) Un cartel de tamafio no inferior a TREINTA (30) por VEINTE (20) centimetros, con la siguiente
leyenda: “ESTE REGISTRO SECCIONAL CUENTA CON TERMINAL ELECTRONICA
PARA PAGO CON TARJETAS DE DEBITO DE LOS ARANCELES, IMPUESTOS Y
MULTAS”.

5) Domicilio y nimero de teléfono actualizado de los Registros Seccionales a los que se les
enviaron Legajos por division o reestructuracion de jurisdicciones, a tenor de lo previsto en el
Capitulo IV, Seccion 22, articulo 4° de este Reglamento.

6) La existencia del Libro de Quejas y Manifestaciones a disposicion del usuario, Seccion 32,
articulo 2° de este Capitulo.

7) La obligacion de acreditar la identidad del mero presentante de las Solicitudes Tipo de
conformidad con lo establecido en el Digesto de Normas Técnico-Registrales, Titulo |, Capitulo
I1, Seccién 12, articulo 3°.

8) La existencia del Libro de Notas a disposicion del usuario, de acuerdo con lo establecido en el
Digesto de Normas Técnico-Registrales, Titulo I, Capitulo Il, Seccidn 22, articulo 3°.

Articulo 5°.- Aviso sobre Convocatoria: Se debera colocar, en lugar destacado de la mesa de
entradas, fuera de la cartelera general, dos carteles de dimension adecuada para su rapida
visualizacidn, con los textos que se adjuntan en la presente Seccion como Anexos 1y I11.



Articulo 6°.- Horario: El horario normal de atencion al publico en los Registros Seccionales sera
de CUATRO (4) horas diarias (v.g.: de 8.30 hs. a 12.30 hs.).

Dicho horario de CUATRO (4) horas se extendera en UNA (1) hora mas, al solo efecto de la
entrega de documentacidn relativa a inscripciones iniciales de automotores 0 Km.

Lo dispuesto en este articulo estd condicionado a las necesidades del servicio, razon por la cual la
Direccién Nacional fijard horarios especiales de atencién al publico, en aquellos Registros
Seccionales en los que la mayor demanda de trabajo asi lo haga indispensable.

Dentro del horario normal de atencién al pablico se debera atender cualquier tipo de tramite, no
pudiendo fijarse horarios especiales para uno o alguno de ellos.

Cada Registro Seccional someterd a la aprobacién de la Direccion Nacional (Departamento
Registros Nacionales), la banda horaria en que prestara sus servicios, debiendo tener en cuenta a tal
efecto que, en caso de existir mas de un Registro Seccional en una jurisdiccion, el horario de todos
debe ser el mismo.

Un cartel conteniendo el horario de atencién al publico debera ser exhibido en el lugar de acceso al
Registro que resulte visible para los usuarios.



ANEXO |
CAPITULO V
SECCION 12

CARTEL N° 3

FORMULARIOS
(SOLICITUDES TIPO)

Cuando el o los peticionarios -segln el caso- certifiquen sus firmas
ante el Encargado del Registro y presenten el tramite en ese mismo acto,
las Solicitudes Tipo aqui mencionadas seran entregadas
GRATUITAMENTE.

SOLICITUD TIPO PRECIO
02 $ 9,60
03 $ 12,00
04 $ 8,40
05 $ 12,00
08 $
16,80
12 $ 30,00
53 $ 15,00
121 $
15,00
153
$ 15,00

Se recuerda al usuario que podra peticionar la reposicion de la Solicitud Tipo adquirida
previamente, siempre y cuando la totalidad de las partes intervinientes
estén presentes en el acto de la certificacion de firmas por el Registro Seccional

R.N.P.A.




ANEXO 11
CAPITULO V
SECCION 12

TITULARES REGISTRALES

CARTEL N°1

REQUISITOS PARA LA CONVOCATORIA VOLUNTARIA Y OBLIGATORIA

Se utilizaran las siguientes Solicitudes Tipo:

- N° 53 (la provee el Registro)

- N° 121 (la provee el Registro)

Las Solicitudes Tipo 53 y 121 seréan entregadas GRATUITAMENTE cuando en ese
mismo acto se certifique la firma del titular o apoderado.

- Documento de Identidad (para argentinos: D.N.I., L.C. 6 L.E.)

- Titulo de Propiedad

ESTE TRAMITE NO REQUIERE VERIFICACION POLICIAL, CUANDO
SE PRESENTE S.T. 121, SALVO QUE SE DENUNCIARE EXTRAVIO DE TITULO

COSTO DEL TRAMITE PARA EL TITULAR REGISTRAL

Arancel

Cédula

Placa Patente

Certificacion firma Solicitud Tipo 53
Certificacion firma Solicitud Tipo 121

TOTAL

$12.-
$ 16.-
$21.-
$15.-
$15.-

$79.-




ANEXO 111
CAPITULO V
SECCION 12

CARTEL N° 2

MEROS POSEEDORES O TENEDORES

REQUISITOS PARA LA CONVOCATORIA OBLIGATORIA

Se utilizaran las siguientes Solicitudes Tipo:

- N° 153 (la proveera gratuitamente el Registro cuando en ese mismo
acto se certifique la firma del poseedor o tenedor o su apoderado.)

- N° 10 (Denuncia de compra)
- N° 12 (Con la verificacion policial cumplida)
- Documento de Identidad (Para argentinos: D.N.I., L.C. 6 L.E.)

- Titulo de Propiedad o Cédula y una fotocopia de ésta (en caso
de presentarla)




SECCION 22
NORMAS DE SEGURIDAD

PARTE PRIMERA - SEGURIDAD EN LOS LOCALES

Articulo 1°.- Servicio de vigilancia: Los Registros Seccionales deberan contar en forma obligatoria
con un servicio especial de vigilancia.

Dicho servicio debera ser prestado por personal uniformado de alguna de las fuerzas policiales o de
seguridad con jurisdiccion en el domicilio de los Registros Seccionales. Alternativamente, podré
cumplirse con el servicio de vigilancia a través de medios electronicos, dpticos y electro 6pticos,
tales como alarmas, sensores, circuitos cerrados de television, etc..

Aquellos Registros Seccionales que tengan escaso movimiento, limitado stock de documentacion
registral o se encuentren ubicados en zonas donde no sea posible contar con un servicio de
vigilancia o de seguridad de las caracteristicas establecidas, podran solicitar ser exceptuados de esta
obligacion.

Los Registros Seccionales que compartan local podran compartir también el servicio de vigilancia.
Todo hecho que hubiere afectado la seguridad del local donde funciona el Registro debera ser
comunicado a la Direccion Nacional para su conocimiento y efectos.

Articulo 2°.- Robo o incendio: Deberan adoptarse las medidas de seguridad contra robo o incendio,
acordes con las reglamentaciones o exigencias que en esas materias rijan en la jurisdiccion del
Registro Seccional.

PARTE SEGUNDA - SEGURIDAD DE LA DOCUMENTACION

Articulo 3°.- Titulos y Cédulas de Identificacion: Es obligacion de los Encargados guardar en
lugares fuera del Registro, que ofrezcan el madximo de seguridad, los Titulos, Cédulas de
Identificacion del Automotor y Placas de Identificacion de los Automotores. Solamente se llevaran
al Registro las cantidades indispensables para las necesidades funcionales de cada dia. El
incumplimiento de estas normas sera considerado falta grave.

Articulo 4°.- Caratula para la formacion del Legajo “B”: Para la formacion del Legajo “B” que
se abra con motivo de una inscripcion inicial, sera obligatorio el uso de la caratula con elemento
de seguridad que suministrard en forma exclusiva el Ente Cooperador Asociacién de
Concesionarios de Automotores de la Republica Argentina (A.C.A.R.A.), cuyas caracteristicas e
instrucciones para el llenado se indican en el Anexo | de esta Seccion.

El incumplimiento de esta obligacion por parte del Encargado sera considerado como falta grave.
Los Registros Seccionales deberan verificar que los Legajos que reciban de otros Registros cuenten
con la caratula a la que se refiere este articulo en todas las inscripciones iniciales del automotor que
hubieren sido practicadas desde el 1° de agosto de 1995.

Articulo 5°.- Control elementos de seguridad: Para controlar la autenticidad de los diversos
elementos de seguridad de la documentacion registral, los Encargados de Registro deberan contar
con los siguientes elementos:



a) Lupa cuentahilos de entre 6 y 8 aumentos.
b) Lampara de Wood, o de rayos ultravioletas filtrados con conexion eléctrica.

El control debera ser realizado sin excepcion, sobre las Cédulas de Identificacion, las Solicitudes
Tipo “01” y “01D”, los Certificados de Importacion del nuevo modelo, los Certificados de
Fabricacion (automotores, motovehiculos y acoplados) y la Caratula para la formacion del Legajo
“B”, considerando las medidas de seguridad contenidas en el Anexo II de esta Seccion.

Por formar parte de la seguridad del sistema registral sera considerada falta grave no contar con el
instrumental indicado y omitir el control debido, respecto de la autenticidad de la documentacion
gue se le presente o sea recibida en su Registro Seccional.

Articulo 6°.- Legajos “B”: Los Encargados podran archivar fuera de la sede del Registro Seccional
y bajo su exclusiva responsabilidad, los Legajos “B” de los automotores respecto de los que no se
hubiera cumplido con su convocatoria obligatoria o que hubieran sido dados de baja. Los lugares
destinados al archivo de dichos legajos deberan ofrecer maxima seguridad y permitir que pueda
disponerse de éstos, de ser requeridos para algin tramite registral, en un plazo méaximo de
VEINTICUATRO (24) horas.

Es obligacion de los Encargados llevar, en un bibliorato especialmente habilitado a esos efectos
que conservara en la sede del Registro Seccional, el inventario actualizado de los Legajos “B”
archivados fuera de esa sede en el que debera indicarse, ademas, el lugar donde se encuentran
archivados.



ANEXO |
CAPITULO V
SECCION 22
CARACTERISTICAS E INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO
DE LA CARATULA PARA LA FORMACION
DEL LEGAJO “B”

CARACTERISTICAS DE SEGURIDAD

1. Color: Verde azulado, en degradé en anverso y reverso, con cuatro recuadros en blanco, dos al
frente y dos al dorso componiendo una sola pieza.

2. Sigla: R.N.P.A. s6lo visible con luz ultravioleta, en el frente &ngulo superior derecho.

3. Control N°: Preimpreso.

4. Tamafio: 36,7 X 24.5 cm.

DESCRIPCION DE LEYENDAS
1. AL FRENTE:

Membrete del Ministerio de Justicia - Secretaria de Asuntos Registrales (1) - Direccién
Nacional de los Registros Nacionales de la Propiedad del Automotor y de Créditos Prendarios.

LEGAJO “B”.

CERTIFICADOS DE DOMINIO: Es recomendable completarlo, aclarandose que ello no hace
fe de la situacion del dominio, la cual debera ser establecida como lo dispone la normativa
vigente.

MEDIDAS CAUTELARES: Idem anterior.

2. AL DORSO:

CONTROL No: Estara preimpreso.

PRENDAS: Es recomendable completarlo, aclarandose que ello no hace fe de la situacion del
dominio, la cual debera ser establecida como lo dispone la normativa vigente.

REGISTROS DE RADICACION: Idem anterior.

3. EN EL LOMO:

1) Actualmente Secretaria de Justicia.






ANEXO I
CAPITULO V
SECCION 2
INSTRUCCIONES PARA CONTROL ELEMENTOS DE SEGURIDAD

- Cédula de Identificacion: Se debera controlar visualmente la integridad de los bordes

de la cobertura plastica a fin de corroborar que sus lados no hayan sido separados por
cualquier medio. Al frente con luz natural se observa el Escudo Nacional en tinta OVI,
cuyo color varia de acuerdo con la inclinacion de la cartilla.
Expuesta bajo la lampara de rayos ultravioletas filtrados se observardn Escudos
Nacionales alineados en ambas caras de la cartilla, resultando conveniente revisar
ademas, las partidas de cédulas en blanco que le sean entregadas, a fin de verificar la
correcta disposicion y fluorescencia de éstos. También se observara que los nimeros
de control de la Cédula viran al color verde bajo la lampara. De resultar defectuosa la
impresion invisible, debera anularse la cartilla y requerir al Ente su restitucion en
condiciones adecuadas, a fin de no generar posibles perjuicios al usuario.

- Solicitud Tipo “01”: Por transparencia debe verificarse la “marca de agua” del papel,
gue presenta sellos circulares de Casa de Moneda.

Aquéllas que presenten codigos de barra sobre la numeracién de control, permitiran
verificar que los numeros viran al color verde bajo la lampara de Wood.

-Solicitud Tipo “01-D”: Se controlara bajo la LAmpara de Wood la leyenda realizada en
tinta invisible que se compone de la sigla “RNPA” distribuida arbitrariamente sobre el
formulario. Con lupa cuentahilos de 6x se observan las microletras RNPA en los
renglones dispuestos para “Dominio patente”, “lugar” y “fecha, sello y firma del
encargado”.

Certificado de Importacién del nuevo modelo: para examinarlo se debera observar el
papel soporte por transparencia verificando las filigranas exclusivas o “marcas de agua”
considerando que no son claramente visibles salvo a trasluz y que la superficie del papel
es opaca (no satinada); controlar por medio de la lupa cuenta hilos de 6 aumentos la
integridad de la microletra de los renglones, particularmente en los sectores que
contengan inscripciones y exponer el certificado bajo la Lampara de Wood
(preferentemente de funcionamiento eléctrico) verificando la correspondencia de la
repeticion del nimero de control y el cambio de color (viro al color verde) del nimero de
control visible y del encabezado “MINISTERIO DE JUSTICIA DE LA NACION — Registro
Nacional de la Propiedad del Automotor”, comprobando también la integridad de las dos
siglas “RNPA” impresas en el sector central del formulario, visibles sélo bajo dicha
lampara.

- Certificados de Fabricacion.



a) Automotores: Estdn completados por medio de impresion laser, observandose al
dorso los cédigos de barras correspondientes a los numeros de certificado, de
codigo del automotor, de motor y de chasis. La tinta de color verde es vegetal y de
tipo fugitiva, razéon por la cual es aconsejable realizar una prueba de
humedecimiento, a fin de verificar que la tinta se “corre”. En el centro del certificado,
bajo la lampara de rayos ultravioletas, se debe verificar el logo de la empresa
terminal.

b) Acoplados: Fondos en color verde realizados en tinta vegetal (fugitiva), resultando
conveniente, como en el caso anterior, realizar una prueba de humedecimiento. En
la zona central, por medio de la lampara de Wood se observara la sigla “DNRPA”,
realizada en tinta invisible con reaccion fluorescente. En el recuadro reservado para
el nidmero de dominio, se observard con lupa cuentahilos, que la linea inferior
horizontal esta compuesta por microletra, donde se indica la marca del acoplado o la
firma del fabricante.

¢) Motovehiculos: Estan realizados en original y duplicado, en papel con marca de
agua visible por transparencia. El tamafio del papel soporte es de 29,7cm x 20,6cm
y el gramaje es de 85gr/m2 aproximadamente. El fondo visible es de color verde y el
recuadro general del formulario esta compuesto por microletras “DNRPA” dispuestas
en forma continua. La numeracion se encuentra repetida en tinta invisible. La
integridad de los datos puede observarse bajo la luz ultravioleta ya que posee un
fondo “antirraspado” invisible que se verifica de color amarillo bajo la Lampara de
Wood y que se observara interrumpido ante cualquier maniobra de borrado o
raspado.

- Caratulas para la formacion del Legajo “B”: Debe verificarse la sigla “RNPA” en tinta
invisible fluorescente, en el frente angulo superior derecho, al exponerla bajo la lampara
de rayos ultravioletas.



SECCION 32
LIBROS Y OTRA DOCUMENTACION QUE DEBEN LLEVAR
LOS REGISTROS Y STOCK

Articulo 1°- Libro de Autoridades: En los Registros Seccionales se llevara un libro de
autoridades, en el que se asentaran los datos personales (v.g. nombre y apellido, domicilio,
documento de identidad) y fecha en que asume el cargo el Encargado de Registro. Al hacerse
cargo del Registro Seccional, el Suplente o Suplente Interino, en los supuestos de licencia o
ausencia del Titular, se anotara esa circunstancia en dicho libro procediéndose de igual modo
cuando el Titular reasuma sus funciones. En cada caso se hara constar la fecha en la que el
Suplente o Suplente Interino se hizo cargo del Registro, la fecha en que reasumioé el Titular o
asumié otro Suplente y las causas que motivan la subrogancia. En el mismo libro se asentara la
asuncion de un nuevo Encargado Titular, o de un Interino o un Interventor.

Mensualmente y junto con la remision de documentacién a la Direccion Nacional, el Registro
debera remitir al Departamento Registros Nacionales fotocopia certificada por el Titular de la parte
del Libro de Autoridades correspondiente, con el movimiento del mes anterior.

Articulo 2°.- Libro de Quejas y Manifestaciones: Los Registros Seccionales deberan contar con
un libro de quejas, el que se encontrara en poder del Encargado de Registro, quien procedera a
rubricarlo en todas sus fojas.

La existencia del libro de quejas a disposicién del usuario deberd enunciarse en la cartelera del
Registro, a tenor de lo previsto en la Seccion 12 articulo 4° de este Capitulo.

Toda vez que se formula una queja, se procedera de la siguiente forma:

a) Al serle requerido el libro de quejas para asentarla, el Encargado de Registro tomara
contacto personal con el usuario para una mejor evaluacion de lo ocurrido y poder actuar
en consecuencia.

b) En la exposicion de la queja deberan constar en forma legible los motivos, la aclaracion
de firma y domicilio del presentante.

c) El Encargado de Registro actuante asentara a continuacion de la queja presentada y de su
pufio y letra, las medidas tomadas y la resolucidn final.

d) Fotocopia de la queja presentada junto con el informe del Encargado de Registro, en el
que dé cuenta de las medidas adoptadas y de la resolucién final o en su defecto, del
descargo correspondiente, deberan ser remitidos a la Direccién Nacional (Departamento
Registros Nacionales), en un plazo no mayor de VEINTICUATRO (24) horas.

Los Inspectores actuantes en las inspecciones que se efectlen a los Registros Seccionales,
requeriran el libro de quejas a los efectos de su control. En caso de que existieran quejas asentadas
verificaran si se ha dado estricto cumplimiento a las normas contenidas en este articulo, dejando
constancia de su intervencion con su firma, sello aclaratorio de firma y fecha. En todos los casos el
Inspector actuante dejard constancia, en el respectivo Parte de Inspeccién, de lo actuado por el
Registro Seccional sobre el particular.

Articulo 3°.- Derogado D.N. N° 589/01.



Articulo 4°.- Recibos de Aranceles: Los Registros deberan mantener archivados en sus sedes la
totalidad de los efectos 1) de los recibos de percepcion de aranceles por ellos emitidos.

La documentacion aludida deberd ser archivada por fecha de emision en un archivo creado a tal fin.
En caso de producirse la division de un Registro Seccional, los recibos correspondientes a los
Legajos que se remiten para integrar el nuevo Registro deberan conservarse archivados en la sede
del Registro dividido.

Articulo 5°.- Papeleria y sellos: La papeleria de uso oficial del Registro Seccional deberéa llevar el
siguiente membrete identificatorio:

REGISTRO NACIONAL DE LA PROPIEDAD DEL AUTOMOTOR
REGISTRO SECCIONAL .........cooviieene
DOMICILIO ...ocooiiiiiiiiiieeieee e

Los sellos aclaratorios de firma de los Encargados de Registro deberan contener: nombre y apellido
del Encargado Titular, Suplente o Interino, segin corresponda y debajo, la leyenda indicando cargo
y denominacion del Registro.

Ejemplo:

NN
Encargado Titular
Registro Seccional de la Propiedad
del Automotor Mendoza N° 1

Articulo 6°.- Biblioratos: Los Registros Seccionales deberan mantener archivadas y ordenadas
correlativamente en un bibliorato, las Disposiciones y Circulares emanadas de la Direccién
Nacional gue se encuentren vigentes.

Por separado, en un bibliorato especial y por orden correlativo se archivaran las Circulares de la
Direccion Nacional por las que se le comuniquen inhibiciones.

Articulo 7°- Stock: Los Registros Seccionales deberan contar con stock suficiente de
elementos registrales (v.g.: Titulos, Cédulas, Placas Metalicas, etc.), para poder atender las
necesidades de los usuarios. Sera considerado falta grave el incumplimiento de esta norma, como
asi también el de los stocks minimos y generales fijados para cada caso por la Direccion Nacional.
A fin de llevar un efectivo control de los stocks minimos de Cédulas de ldentificacion del
Automotor y de Placas Metélicas los Registros Seccionales deberan remitir, en la oportunidad y con
la frecuencia que asi lo disponga la Direccion Nacional, la Planilla cuyo modelo se agrega como
Anexo Il de esta Seccion, informando el nimero de la ultima Cédula o Placa Metélica consumida.
La informacién solicitada tendra caracter de declaracion jurada y debera enviarse por FAX a los
nameros 857-7212 u 857-7213.



ANEXO |
CAPITULO V
SECCION 32

DEROGADO D.N. N°589/01
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SECCION 32

DEROGADO D.N. N°589/01






ANEXO 11
CAPITULO V
SECCION 32
MODELO DE PLANILLA PARA CONTROL DE STOCK

REGISTRO SECCIONAL:

Declaro bajo juramento que los Ultimos elementos consumidos por este Registro Seccional al dia
de la fecha son los que se detallan a continuacion:

ULTIMA CEDULA CONSUMIDA

ULTIMA CHAPA OKM. CONSUMIDA

ULTIMA CHAPA REEMP. CONSUMIDA

FIRMA DEL TITULAR






SECCION 42
SERVICIO DE FAX

Articulo 1°.- Obligatoriedad: Los Encargados de los Registros Seccionales de la Propiedad del
Automotor deberan prestar obligatoriamente un servicio de FAX. A tal fin adquiriran los equipos
necesarios para ello, los que deberan ajustarse a las caracteristicas técnicas que apruebe la Direccion
Nacional y contar con un sistema de mantenimiento y de puesta a punto gue garantice su correcto
funcionamiento, con el objeto de no interrumpir la prestacion del servicio.

El equipo deberd instalarse en las oficinas del Registro Seccional.

Articulo 2°.- Excepcion: Cuando razones fundadas asi lo justifiquen, los Registros Seccionales
podrén solicitar a la Direccion Nacional ser eximidos de la obligacion de adquirir los equipos de
FAX.

En este supuesto se arbitraran los medios para adquirir e instalar en esos Registros los equipos
necesarios para permitir la interconexion del sistema. Los equipos asi adquiridos seran operados por
los Registros Seccionales.

Articulo 3°.- Automatico: Después del horario de atencion al publico, los equipos de FAX deberan
guedar funcionando en automatico, regulados en forma tal que la respuesta (sefial de FAX) se emita
como maximo a la tercera llamada.

Articulo 4°.- Memoria: En la memoria del equipo de FAX debera grabarse el Codigo del Registro
Seccional, el nimero telefénico y nombre y apellido del Encargado del Registro.

Articulo 5°.- Reporter de actividad: Cuando de acuerdo a lo previsto en el Digesto de Normas
Técnico-Registrales deban comunicarse a la Direccion Nacional, via FAX, determinados tramites,
se archivara en el Legajo respectivo junto con la documentacién que le diera origen, el
correspondiente “reporter de actividad”, consignando en éste el pertinente niimero de dominio.

Articulo 6°.- Adquisicion Voluntaria: Los Registros Seccionales de la Propiedad del Automotor
con competencia exclusiva en Motovehiculos podran adquirir voluntariamente equipos de FAX, en
Cuyo caso éstos deberan ajustarse a las caracteristicas técnicas que apruebe la Direccidon Nacional.



SECCION 52
TERMOSELLADO DE CEDULAS DE IDENTIFICACION

Articulo 1°.- En todos los casos en que en virtud de lo previsto en el Titulo Il, Capitulo IX,
Seccion 12,

Anexo | del Digesto de Normas Técnico-Registrales deban utilizarse, para el armado de las Cédulas
de ldentificacion, los termoselladores provistos por la Direccién Nacional y éstos no puedan
operarse por
falta de energia eléctrica, se deberén adoptar las medidas necesarias para operar los equipos fuera de
la

sede del Registro, de modo tal de poder entregar esa documentacion el mismo dia en que debe ser
entregada, especialmente si se tratara de tramites de inscripciones iniciales.

Articulo 2°.-En los casos previstos en el articulo anterior, el horario del Registro quedara
automaticamente ampliado por el tiempo que sea necesario, a los efectos de la entrega de la
documentacion y elementos registrales.

Articulo 3°.- El incumplimiento de lo dispuesto en esta Seccidn sera considerado falta grave.



CORRELATIVIDAD
CAPITULO V
FUNCIONALIDAD DE LOS REGISTROS SECCIONALES

SECCION 12
DE LOS LOCALES Y SU HABILITACION
CARTELERA - HORARIO DE
ATENCION

Articulo 1°.- Resolucion M.E. y J. N° 1483/85 (articulo 6°), Disposicién D.N.N° 261/79 (articulo
19), Circulares D.D.Nros. 56/89 y 38/86, con modificaciones.

Disposiciones D.N. Nros. 795/97 y 244/02.

Articulo 2°.- Resolucion M.E. y J. N° 1483/85 y Circular D.D.N° 56/89.

Articulo 3°.- Circular D.D.N° 56/89.

Articulo 4°.- Resolucion M.E. y J. N° 2047/86, Circular D.D.N° 56/89 y Circulares D.N.N° 56/92,
70/92, y 14/96, con modificaciones para incluir en forma expresa la informacion que debe volcarse
en la cartelera. D.N. Nros. 288/01, 313/02, 848/02, 8/03 y 747/03. Con modificaciones incorporadas
por conducto de las Disposiciones D.N. N° 747/03, 586/07, inciso 8).y 537/11

Articulo 5°.- Circular D.N.N° 84/95. D.N. Nros. 845/97, 313/02.

Articulo 6°.- Disposicion D.N.N° 495/96, Circulares D.N.Nros. 56/89 y 58/94 y Circular D.D.N°

44/92, con modificaciones para incluir la obligacion de exhibir, en el lugar de acceso que resulte
visible para el publico, un cartel conteniendo el horario, y Disposicién D.N. N°846/07.

SECCION 22
NORMAS DE SEGURIDAD

PARTE PRIMERA - SEGURIDAD EN LOS LOCALES

Articulo 1°.- Disposicién D.N.N° 152/88 y Circular D.D.N° 56/89. D.N. N° 322/01.
Articulo 2°.- Incorporacion.

PARTE SEGUNDA - SEGURIDAD EN LA DOCUMENTACION

Articulo 3°.- Titulo II, Capitulos VIII, Seccion 18 y IX, Secci6on 12 articulos 8° y 9°
respectivamente del Digesto de Normas Técnico-Registrales y Circular D.N. N° 53/97.

Articulo 4°.- Disposicion D.N.N° 630/95 y Circulares D.N.N° 52/95 y D.D.N° 46/95.



Articulo 5°.- Circulares D.N. Nros. 52/95 (Gltimo péarrafo) y 79/96. D.N. N° 270/01, Disposicion
D.N. N° 620/11.

Articulo 6°.- Disposicion D.N.N° 60/00.

ANEXO II: Disposicion D.N. N° 620/11

SECCION 32
LIBROSY OTRA DOCUMENTACION QUE DEBEN
LLEVAR LOS REGISTROS Y STOCK

Articulo 1°.- Disposicion D.N.N° 782/94 (articulos 3°y 4°).

Articulo 2°.- Disposicion D.N.N° 196/77, con modificaciones s6lo para ajustar el nombre del
“Libro de Quejas y Manifestaciones” a lo previsto en el Capitulo IV, Seccion 2% articulo 1°,inciso
K) de este Reglamento.

Articulo 3°.- Derogado D.N. N° 589/01.

Articulo 4°.- Disposicion D.N.N° 777/94.

Articulo 5°.- Disposicion D.N.N° 261/79 (articulo 2°) y .

Articulo 6°.- Incorporacion.

Articulo 7°.- Primer pérrafo incorporacion que reconoce como antecedente Instructivos de
Convocatoria. Segundo péarrafo Circulares D.N.Nros. 61 y 62, ambas del afio 1996.

SECCION 42
SERVICIO DE FAX

Articulos 1°y 2°.- Resolucion S.A.R. N° 194/96 (articulo 7°).

Disposiciones D.N. Nros. 795/97 y 244/02.

Articulo 3°.- Circular D.NN°58/94, con modificaciones en cuanto a la obligacién de dejar
funcionando en automatico el FAX después del horario de atencion al publico.

Disposiciones D.N. Nros. 795/97 y 244/02.

Articulo 4°.- Circular D.N.N° 58/94.

Articulo 5°.- Incorporacion. D.N. N° 667/02.

Articulo 6°.- Resolucion M.J.N° 249/94 (articulo 15 - in fine).

SECCION 52



TERMOSELLADO DE CEDULAS DE IDENTIFICACION.

Articulos 1°, 2°y 3°.- Circular D.N.N° 10/95.



CAPITULO VI

SOLICITUDES TIPO Y FORMULARIOS






SECCION 128
SOLICITUDES TIPO

Articulo 1°.- Entrega y gratuidad: Los Registros Seccionales deberan entregar gratuitamente las
Solicitudes Tipo cuando se reinan los requisitos contenidos en el Titulo I, Capitulo I, Seccion 18,
articulo 2° del Digesto de Normas Técnico-Registrales. La Solicitud Tipo “02-E”, que se utiliza
como minuta en los trdmites previstos en el articulo 4° de la Seccion mencionada, debera entregarse
siempre en forma gratuita.

La entrega de las Solicitudes Tipo “12” y “13” y sus correlativas, no se efectuara nunca en forma
gratuita (Titulo I, Capitulo I, Seccion 12, articulo 7° del Digesto de Normas Técnico-Registrales).
Los Registros Seccionales no podran entregar las Solicitudes Tipo “01” para inscripciones
iniciales, salvo en el caso previsto en el Titulo I, Capitulo I, Seccion3?, articulo 7° del Digesto de
Normas Técnico-Registrales.

Articulo 2°.- Reposicion: Los Registros Seccionales deberan proceder a la reposicion de la
correspondiente Solicitud Tipo, en los casos en que corresponda la entrega gratuita de la Solicitud
Tipo y se presentase una adquirida previamente por el usuario, siempre que éste asi lo peticione y la
totalidad de las partes intervinientes concurran en un mismo acto a certificar las firmas, conforme a
lo previsto en el Digesto de Normas Técnico-Registrales, Titulo I, Capitulo I, Seccion 18, articulos
20y 12.

Articulo 3°.- Adquisicién: Los Registros Seccionales deberan adquirir las Solicitudes Tipo a los
Entes Cooperadores designados por el Ministerio de Justicia para efectuar con exclusividad esos
suministros de acuerdo a lo previsto por las Leyes Nros. 23.283 y 23.412, o a los demas
distribuidores autorizados por dicho Ministerio o por la Direccion Nacional, salvo cuando se trate
de Solicitudes Tipo de libre impresion (v.g. Solicitud Tipo “02-E”).

Articulo 4°.- Forma de compra: Los pedidos de compra que se efectlen a los Entes Cooperadores
se haréan por escrito, consignando:

a) Individualizacién del Registro Seccional requirente.

b) Solicitud o Solicitudes Tipo que se requieren.

¢) Cantidad requerida.
En el primer pedido que se efectle se consignara nombre y apellido, nimero de documento y

facsimil de la firma del Encargado Titular, Suplente y Suplente Interino, quienes seran los Unicos
autorizados para recepcionar la documentacién que se le remita.

Articulo 5°.- Plazos: Los pedidos se deberdn efectuar con suficiente antelacion a la fecha en que
el Registro estime su necesidad de contar con la entrega de las Solicitudes Tipo requeridas, teniendo
en cuenta para ello los plazos que demanda la recepcion del requerimiento por el Ente Cooperador y
la preparacion y entrega del envio.



Articulo 6°.- Necesidades, stocks y periodicidad de los pedidos: En cada pedido se deberan
estimar, teniendo en cuenta un margen razonable de stock, las necesidades del Registro Seccional
de forma tal de garantizar la provision de Solicitudes Tipo a los usuarios. Serd considerado falta
grave el incumplimiento de esta horma.

Articulo 7°.- Remision a los Registros Seccionales: La remision de la documentacién sera
efectuada en todos los casos por correo especial, puerta a puerta y por la misma via el Encargado
deberd reintegrar los remitos pertinentes debidamente firmados.

Articulo 8°.- Forma de pago y precios: El pago de los elementos que se adquieran deberd
efectivizarse en el momento del pedido, en efectivo o cheque a la orden del Ente Cooperador -
Leyes Nros. 23.283 y 23.412, no a la orden, de la cuenta personal de Encargado. Los precios seran
los que fije el Ministerio de Justicia en los convenios que firme con los Entes Cooperadores, los que
cada vez que se establezcan nuevos precios deberan comunicar esa circunstancia, con la debida
antelacién, a los Registros Seccionales.

Articulo 9°.- Venta de las Solicitudes Tipo: Cuando no se den los requisitos de gratuidad
mencionados en el articulo 1° de esta Seccidn, los Registros Seccionales podran comercializar las
Solicitudes Tipo impresas por los Entes Cooperadores, con un recargo del 20% sobre el precio de
compra, salvo las Solicitudes Tipo “53”, “153” y “121” que deben expedirse en todos los casos, sin
recargo.

Igual recargo podran sufrir las Solicitudes Tipo “12” y “13” y sus correlativas, cuya entrega tal
como se indica en el mencionado articulo 1° no se efectuara nunca en forma gratuita.

El producido de la venta de las Solicitudes Tipo no integrard la recaudacion derivada de los
aranceles registrales.

Articulo 10.- Recibo al usuario: En caso de comercializacion de las Solicitudes Tipo los
Encargados deberan entregar recibo al comprador.



SECCION 22
FORMULARIOS

Articulo 1°.- Formulario “55”: El Formulario “55” (Cambio de radicacion con caracter urgente -
Titulo

I1, Capitulo 1, Seccién 82 articulo 8° del Digesto de Normas Técnico-Registrales), deberéd ser
adquirido

por los Registros Seccionales al Ente Cooperador - Ley N° 23.283 - Céamara del Comercio
Automotor (C.C.A.), o a los demas distribuidores autorizados por el Ministerio de Justicia o la
Direccién Nacional.

Articulo 2°.- Formularios “56” y “57”: Los Formularios “56” y “57” (Titulo II, Capitulo XIV,
Seccidn 12 articulos 2° y 5°, respectivamente, del Digesto de Normas Técnico-Registrales) deberan
ser adquiridos por los Registros Seccionales al Ente Cooperador - Ley N° 23.283 - Camara del
Comercio Automotor (C.C.A.), o a los demas distribuidores autorizados por el Ministerio de
Justicia o la Direccion Nacional.

Articulo 3°.- Formulario “60” - Efectos 1y 3: Los efectos 1 y 3 del Formulario “60” (Titulo III,
Capitulo 11, Parte Cuarta del Digesto de Normas Técnico-Registrales), son de libre impresion por
parte de los Registros Seccionales, los que deberan contar con un stock permanente de dichos
efectos conforme a sus reales necesidades funcionales, debiendo garantizar la entrega de dichos
elementos al usuario que asi lo requiera, en forma gratuita ya que en ningin caso podran ser
comercializados.

Articulo 4°.- Formularios “59” y “59M”: Los Formularios “59” y “59M” (Titulo I, Capitulo II,
Seccidn 18, Anexos | y 1l) deberan ser adquiridos por los Registros Seccionales al Ente Cooperador
— Leyes N° 23.283 -23.412 Camara del Comercio Automotor (C.C.A.), o a los demas
Distribuidores autorizados por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos o por la Direccion
Nacional.

Articulo 5°.- Formulario “110”: El Formulario “110” (Titulo II, Capitulo III, Seccion 112, articulo
59, inciso g) del Digesto de Normas Técnico-Registrales), debera ser adquirido por los Registros
Seccionales al Ente Cooperador - Ley N° 23.283 - Asociacion de Concesionarios de Automotores
de la Republica Argentina (A.C.A.R.A)).

El original del Formulario “110” - Constancia de baja del automotor para presentacion en centros
habilitados por la Secretaria de Industria debera ser entregado en forma gratuita al peticionario del
tramite y en ningln caso podra ser comercializado. Del mismo modo sélo podran utilizarse los
Formularios “110” provistos por el Ente Cooperador.

Articulo 6°.- Formulario “112”: El Formulario “112” (Titulo II, Capitulo III, Seccion 117, articulo
7° del Digesto de Normas Técnico-Registrales), debera ser adquirido por los Registros Seccionales
al Ente Cooperador Ley N° 23.283 - Asociacion de Concesionarios de Automotores de la Republica
Argentina (A.C.A:R.A.), 0 a los demas Distribuidores autorizados por el Ministerio de Justicia o la
Direccion Nacional.



Articulo 7°.- Venta de los Formularios: Cuando no se den los requisitos de gratuidad los Registros
Seccionales podran comercializar los Formularios impresos por los Entes Cooperadores, con un
recargo del 20 % sobre el precio de compra, salvo los efectos 1 y 3 del Formulario “60” y el
Formulario “110” que siempre deben expedirse sin cargo.

El producido de la venta de los Formularios no integraré la recaudacion derivada de los aranceles
registrales.



CORRELATIVIDAD
CAPITULO VI
SOLICITUDES TIPO Y FORMULARIOS

SECCION 12
SOLICITUDES TIPO

Articulos 1°y 2°.- Titulo I, Capitulo I, Seccion 12 del Digesto de Normas Técnico-Registrales.
Articulos 3° al 8°y 10.- Disposiciones D.N.Nros. 743/88 y 222/90.

Articulo 9°.- Circulares D.N.Nos. 53/95 y 14/96.

SECCION 22
FORMULARIOS

Articulos 1°y 2°.- Incorporacion.

Articulo 3°.- Titulo I, Capitulo I, Seccidn 12 del Digesto de Normas Técnico-Registrales y Circular
D.N.N° 50/95.

Articulo 4°.- Circular D.N.N° 50/95.
Disposicion D.N. N° 90/03.

Articulo 5°y 6°.- Titulo I1, Capitulo 11, Seccion 112 del Digesto de Normas Técnico-Registrales.

Articulo 7°.- Incorporacion.



CAPITULO VII
RECONSTRUCCION DE LEGAJOS






Articulo 1°.- Los Registros Seccionales deberéan solicitar la reconstruccion de los Legajos faltantes
dentro de los CINCO (5) dias habiles de tomar conocimiento de su falta. Previamente y para
reputarlos como faltantes deberan agotar su busqueda y haber recibido respuesta negativa de los
Registros Seccionales a los que hubiere entendido necesario consultar.

Si el pedido de reconstruccion lo hace el Registro Seccional que nunca tuvo el Legajo, debera
requerir del Registro Seccional por el que tomé conocimiento de la falta, los documentos
mencionados en los articulos 2°y 3°.

Articulo 2°.- El pedido se hard por nota que se dirigird a la Oficina de Reconstrucciones del
Departamento Técnico Registral de la Direccion Nacional, la que debera contener un
pormenorizado y detallado relato de los hechos que pudieren haber originado u originen la falta, la
mencion de las medidas adoptadas para agotar su busqueda y se dejara constancia, con caracter de
declaracion jurada, que se ha controlado, segin corresponda: inventario, libros de inscripcion inicial
(si se tratare de Legajos formados en el tiempo en que ellos debian llevarse), altas, bajas, ficheros,
planillas de correo y fichas de la empresa transportista y muy especialmente el propio archivo del
Registro.

Articulo 3°.- Juntamente con la nota del pedido de reconstruccion, se acompariara fotocopia de
los reclamos efectuados a otros Registros y de sus respuestas, certificaciones del Correo, avisos de
retorno y de cualquier otro elemento que pueda servir para determinar si han sido agotadas las
medidas conducentes a la ubicacién del Legajo faltante (v.g. constancias de libros, ficheros o
planillas u Hojas de Registro en las que figuren datos referidos a asientos del dominio cuyo Legajo
no se hallare).

Si eventualmente la causa de la pérdida del Legajo hubiera sido la remisién a cualquier tribunal por
requerimiento judicial, el Encargado debera adjuntar también las fotocopias certificadas del Legajo
que obren en su poder a tenor de lo previsto en el Capitulo IV, Seccion 22 articulo 6° de este
Reglamento.

Articulo 4°.- En todos los casos en que el conocimiento de la falta del Legajo se hubiere advertido
como consecuencia de la presentacion de cualquier tramite o peticion registral, debera remitirse:

- fotocopias autenticadas del tramite presentado.

- el original del Titulo - en calidad de préstamo - si se contare con ese documento.
Previamente el Encargado fotocopiara dicho Titulo, certificara la autenticidad de esta fotocopia y
la archivara con la documentacién recibida, la que procesara recién cuando se recepcione la
reconstruccion requerida, si asi correspondiera.
Al presentante acreditado se le hara entrega de una constancia que especificara los motivos de la
retencion del Titulo original.
Dicha constancia serd devuelta indefectiblemente al momento de la entrega del tramite
perfeccionado, oportunidad en que el Encargado procederd a destruirla.
Si las firmas y sellos obrantes en el Titulo original pertenecieran al Encargado interviniente 0 a su
personal autorizado, acompafiara una constancia en forma de acta, que también si fuera el caso,
suscribira el personal aludido reconociendo la autoria y autenticidad de tales firmas y sellos.

-en los supuestos en que no fuera posible acompafar el Titulo del Automotor en el pedido de
reconstruccion, el Departamento Técnico Registral requerira la documentacion o elementos que
considere pertinentes a tales efectos.



Articulo 5°.- La reconstruccion del Legajo tramitara por intermedio de la dependencia mencionada
en el articulo 2° de este Capitulo y finalizara con el dictado de la medida pertinente del Jefe del
Departamento Técnico Registral.

Articulo 6°.- Al tramitarse la reconstruccion de un Legajo podran investigarse y evaluarse las
circunstancias facticas del extravio; con el fin de deslindar la responsabilidad que pudiera atribuirse
a los Registros Seccionales involucrados en la pérdida. Siempre que la responsabilidad resulte
manifiesta, se dejara constancia en el Legajo personal del Encargado, sin perjuicio de la adopcion
de otras medidas a que hubiere lugar.

Articulo 7°.- Si efectuado el pedido de reconstruccion o hallandose éste en tramite se encontrare el
Legajo extraviado, el Registro Seccional debera dar cuenta inmediata del hallazgo a la dependencia
mencionada en el articulo 2°.

Articulo 8°- En el caso de que el hallazgo del Legajo se hubiera producido después de recibida la
reconstruccion, igualmente se informard de inmediato el hecho a la dependencia citada en el
articulo 2° adjuntando en devolucion los elementos reconstruidos.

Articulo 9°.- Si en cualquier oportunidad se advirtiera que el Legajo carece de uno o varios tramites
gue interrumpieran la cadena de transmisiones del dominio o que, aln existiendo los documentos,
resultaren invalidos por haberse omitido requisitos esenciales, el Encargado debera solicitar la
reconstruccion de los tramites faltantes o su convalidacion, segun fuera el caso. En estos supuestos,
ademas de dar cumplimiento a las partes que corresponda de los requisitos establecidos en los
articulos que anteceden, adjuntarad al pedido el Legajo original y el Titulo del Automotor, si
estuviera en su poder.



CORRELATIVIDAD
CAPITULO VII
RECONSTRUCCION DE LEGAJO

Articulos 1° al 9°.- Incorporacién que reconoce como antecedente la Circular D.D.N° 104/86.
D.N. N° 726/01.



CAPITULO VIII
SISTEMA INFORMATICO INFOAUTO






Articulo 1°.- Los Registros Seccionales implementaran el sistema informatico “Infoauto”, en su
actual version o en las que en el futuro determine la Direccion Nacional, en la forma y condiciones
que establezca el organismo de aplicacion.

Articulo 2° .- Cuando se disponga la apertura de un nuevo Registro Seccional en una jurisdiccion
ya informatizada éste debera operar, desde el inicio de su actividad, con el sistema informatico
INFOAUTO, a fin de mantener actualizada la informacion centralizada.

Articulo 3°.- ElI Encargado, desde la fecha de inicio de la actividad del Registro, con equipos y
sistemas instalados, tendra derecho a la percepcion del emolumento por la prestacion del servicio de
informatizacion y asumira los gastos que demande el equipamiento informatico, los programas de
base, la graboverificacion de los datos registrales de cada automotor a soporte magnético, la
capacitacion de su personal, el mantenimiento de los equipos, la implementacion del sistema y
cualquier otro gasto que sea necesario para el funcionamiento del Registro informatizado.

Articulo 4°.- El Encargado que no cumpla en tiempo y forma con las exigencias del sistema o las
instrucciones que a ese efecto imparta la Direccion Nacional, no percibird o dejard de percibir,
segun el caso, el emolumento a que se refiere el articulo 3° precedente y se hara pasible de las
consecuencias previstas en el articulo 8° de la Resolucion S.A.R. N° 194/96.

Articulo 5°.- ElI equipamiento debera ajustarse a los requisitos técnicos y configuraciones que
establezca la Direccién Nacional. Serd libremente seleccionado por los Encargados, previa
conformidad de calidad minima que prestara el Comité de Informatizacion.

Articulo 6°.- Mantenimiento: La adquisicion de los equipos conlleva también la obligacién para
los Encargados de contratar su mantenimiento a fin de garantizar su correcto funcionamiento y la no
interrupcidn de los servicios que deben prestar los Registros Seccionales.

Articulo 7°.- Prohibicién: Los Registros Seccionales tienen prohibida la utilizacion, en el
equipamiento aprobado para la implementacion del Plan de Informatizacion, de sistemas y
programas no provistos por el Comité de Informatizacion de la Direccién Nacional, o autorizados
especificamente por dicho Comité.

Articulo 8°.- Baja de dominios: Los Encargados de los Registros informatizados deberan mantener
actualizada la informacion referida a los dominios soportados por el sistema informatico
INFOAUTO, dando de baja ademas de los que deben radicarse en otro Registro Seccional como
consecuencia de tramites registrales, aquellos que los sean con motivo de la division jurisdiccional
del Registro correspondiente.

Articulo 9°.- Responsabilidad del Encargado en la carga de datos: Los Encargados de los
Registros Seccionales que operen con el sistema informéatico Infoauto deberan corroborar bajo su
exclusiva responsabilidad y con relacién a cada dominio, que los datos cargados en el sistema se
correspondan exacta y plenamente con los contenidos en los respectivos legajos.



Una vez practicada la corroboracion de correspondencia de datos y efectuadas en su caso las
modificaciones pertinentes en el sistema, los Encargados deberan cuidar que los datos que carguen
en lo sucesivo se correspondan con los obrantes en el legajo.



CORRELA
TIVIDAD
CAPITULO VilII
SISTEMA INFORMATICO INFOAUTO

Articulo 1°.- Resolucion M.J.N° 347/92 (articulo 2°).
Articulo 2°.- Incorporacion.

Articulo 3°.- Resolucion M.J.N° 347/92 (articulo 3°).
Articulo 4°.- Incorporacion.

Articulo 5°.- Resolucion M.J.N° 347/92 (articulo 4°).
Articulo 6°.- Disposicion D.N.N° 906/95 (Apéndice V).
Articulo 7°.- Incorporacion.

Articulo 8°.- D.N. N° 1052/97.

Articulo 9°.- D.N. N° 1052/97.



CAPITULO IX

ENVIO Y RECEPCION DE
DOCUMENTACION






SECCION 128
NORMAS GENERALES

Articulo 1°.- Correspondencia entre Registros Seccionales: A los fines del envio de
documentacion en general (v.gr. 6rdenes judiciales o administrativas y certificados de importacion
de viejo modelo para su constatacién) y en particular de Legajos B que efectlen entre si los
Registros Seccionales en cumplimiento de la normativa registral vigente, los Encargados deberan
utilizar, a su exclusiva eleccion, los servicios postales de cualquier empresa autorizada por el
organismo oficial competente, con capacidad de distribucion de correspondencia a nivel nacional,
gue asegure un sistema de entrega puerta a puerta con aviso de retorno.

Articulo 2°.- Correspondencia entre Registros Seccionales y la Direccion Nacional: La
documentacion gue los Registros Seccionales deben remitir mensualmente a la Direccion Nacional
en cumplimiento de la normativa registral vigente serd enviada por el medio indicado en el articulo
anterior, pudiendo los Encargados de Registros Seccionales con asiento en la Capital Federal y
Gran Buenos Aires hacer entrega de dicha documentacion ante la Direccién Nacional en forma
personal, por si o por intermedio de un dependiente suyo, bajo la exclusiva responsabilidad del
titular del Registro.

Articulo 3°.- Constancias de remision y recepcién de Legajos: EI nimero del dominio que
identifica al Legajo debera figurar tanto en las constancias de su envio como en las de su recepcion
por parte de los Registros Seccionales, por lo que recibido el Legajo en el Registro de destino éste
conformara el acuse de recibo previa comprobacion de que conste en él el nimero de dominio del
Legajo transportado y recibido.

Los Registros Seccionales deberan archivar las respectivas constancias de envio de acuerdo a lo
dispuesto en el Digesto de Normas Técnico-Registrales, Titulo 11, Capitulo 111, Seccién 82, articulos
17 0 24, segun el caso.

Articulo 4°.- Responsabilidad de los Encargados: La responsabilidad por el transporte de los
Legajos recae sobre los Encargados de los Registros remitentes y se extiende hasta que se produzca
la efectiva recepcion del Legajo en el Registro de destino.

La acreditacién del cumplimiento de la remision y recepcion de los Legajos en tiempo y forma sélo
podra respaldarse con las respectivas constancias de remision y acuse de recibo que retnan las
caracteristicas descriptas en el articulo anterior.

Articulo 5°.- Control de envio de Solicitud Tipo ""121"": Los Registros Seccionales deberan llevar
un registro (cuaderno, libro, etc.), de acuerdo al modelo que obra como Anexo | de esta Seccidn, en
el que se asentaran exclusivamente las constancias de recepcion por parte de la empresa
transportista de los bolsines conteniendo las Solicitudes Tipo “121” que envien a la Comision de
Coordinacion y Seguimiento de la Convocatoria del Parque Automotor (dias viernes o dia habil
posterior en caso de viernes feriados). EI empleado recepcionante de la empresa transportista debera
firmar en el casillero que corresponda, en cada entrega del bolsin precintado.

Articulo 6°.- ElI incumplimiento de las previsiones contenidas en esta Seccion por parte de los
Encargados de Registro serd considerado falta grave.









SECCION 22
ENVIO DE DOCUMENTACION A LOS ENTES COOPERADORES

Articulo 1°.- A los fines del envio de documentacion que los Registros Seccionales deban remitir a
los Entes Cooperadores, éstos les proveeran sobres de papel madera descartables en los que conste
impresos el destinatario, el remitente y la empresa transportista.

El uso de estos sobres de papel madera descartables estara reservado exclusivamente para los
siguientes envios:

¢ Nota de solicitud de materiales y el respectivo valor de pago.

e Acuse de recibo de materiales y elementos registrales.

e Solicitud de duplicado de chapa por extravio, robo, hurto o deterioro, y su correspondiente valor
de pago (Titulo Il, Capitulo XIX, articulo 3°, inciso b), segundo parrafo).

Articulo 2°.- El Ente Cooperador deberé proveer a cada Registro Seccional la cantidad de sobres de
papel madera gue le posibilite contar con una existencia acorde con sus necesidades funcionales.

Articulo 3°- Dado que el envio de elementos (placas, cédulas, etc.) de los Entes Cooperadores a los
Registros Seccionales se realiza en los dias indicados expresamente por éstos (lunes, miércoles y
viernes), los Registros Seccionales solo podrén utilizar el servicio de envio desde el respectivo
Registro Seccional hacia el Ente Cooperador exclusivamente en esos mismos dias.



25CORRELATIVIDAD
CAPITULO IX

ENVIO Y RECEPCION DE
DOCUMENTACION

Disposicion D.N.N° 686/98 que recoge las previsiones contenidas en las Disposiciones D.N.N°
793/97, articulos 2°, 2° parrafo, 6°, inciso 3.- y 7°; Circulares D.N. Nros. 36/95, con
modificaciones, 54/97, 32/98 y 57/98 y Circular C.S.C.N° 12/96.



