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PROVINCIA DE BUENOS AIRES
PODER EJECUTIVO

006-9%

ORDEN DE SERVICIO N* /97
ASUNTO: Impuesto a los Automotores:
Diferencias de impuesto resultantes de co-
rrecciones de datos formaies. Su liquidacian.
Modificacién del Anexo I de la Q.S. 17/9%

-IAPQ?{’:7 kBR 1987

| VISTO:

Que se han recibido reiterados reclamos de conmbuyentes del Impuesto a los
Automotores que habiendo abonado oportunamenie la totalidad 8¢ los importes emitidos por
esta Direccién y/u obtenido certificado de inexistencia de deuda, han tomado conocimiento

con posterioridad, de la existencia de diferencias de mpueslo de las que no fueron
informados;

Que respecto de la cuestion planteada, la Dxrecmbn de Organizacion y Control de
Gestion informa que, en efecto y por diversos problemnas operativos, se caleularon en la base
de datos del Impuesto a los Automotores en forma retroactwa diferencias resultantes con sus
respectivos recargos y,

CONSIDERANDO:

Que los procedimientos estahlecldos “en n el Anexo ] de la Orden de Servicio 17/95
deben ser adaptados para una so}nclbnmés eﬁclente de esta operatoria;

Por ello. el Dmeclor Provincial de Rentas

DISPONE:

Articulo_1* : Aprobar el Mantial de Procedimiento de liquidacion de diferencias a
contribuyentes del Impuesto & los Automotores considerado en la presente como Anexo I'y

que serd de aplicacion obligatoria por ta totalided del personal afectado a las tareas, el que
reemnplaza al Anexo I de la O.S. 17/95

/ rticulo 2°: R'.egis'uase, comuniquese & quienes corresponda, circiilese y archivese.

@ '
PROVINCIA DE BUENOS AIRES
PODER EJECUTIVO

ANEXO 1

SECTORES INVOLUCRADOS

o Direccion Nacional de los Registros Nacionales de ia Pmpxe&ld Automotor y Créditos
Prendatios.
* Registros Seccionales

+ Direccion de Recaudacion
¢ Depastamento Inmobiliario y Autornotor
» Divisién Despacho Automotor
» Gerencias Delegaciones
¢ Oficinas de Distrito

o Direccion de Organizacion y Control de Gestion
» Departamento Control de Gestién

+ Direccién de Sistemas de lnformacion
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Referencias:

Contribuyventes: que nwnifiestan o hubieran iniciado expediente con anierioridad a la fecia
de vigencia de la presente, por haber abonado oportupamente la totalidad de los importes
emitidos por la Direccién Provincial de Rentas en concepto de! Impuesto z los Automotores ¥
han sido informados de la existencia de diferencias de este impuesto, . ’
Perfodos alcanzados: aguellos que fipuren en lu Base de Datos con diferencia {Codigo:
*DI”)

Casos a incluir: :

- Dominios con diferencias qQue surjan de rectificacion del modelo-agio por parte de la D.P.R.

- Dorintos con diferencins que surian de reciificacion del modelo de fabricacion (Codigo de
Marca por pane Ge ju D.PF. ’

- Dominjos con diferencias que surjan a partir de modificacion de s fechs de VIgencia en 1z
Base de Datos. K

- Dominios con liquidaciones emitidas por la D.P.R. cuyo monto riginal resulte menor ai
existente en {a Base de Datos. S :

. ——— e e

: Formalarios ¢ wtilizar

Fermulario R-603:

Original: Archive en Distrito-Legajo tnice

Duplicado: para entrepar al contribuvente o apoderado, luego de ser antonizado por el Gerente
Delegado o Jefe del Departamento Inmobiliario ¥ Automotor

Foermularie R-174: .
Efecto Postal R-174: Archivo en Distrito-Legajo unico
, Orros efectos: contribuvente.
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PROVINCIA DE BUENOS AIRES

PODER EJECUTIVO

|1 REGISTRO SECCIONAL DE LA PROFEDAD AUTONGTOR ]

1.1. Ante la presentacion del usuario de la referencia, INFORMA que:

Para los periodos que figuren con “DI” el usuario podr4 optar por:
a) Abonar la deuda o,

*b) Iniciar reclamo en Oficina de Distrito de acuerdo al procedimiento descripto en 1a presénte.

Para Jos periodos que figuren con “SP™ el usuario podri optar por:
¢) Abopar la deuda o
d) Iniciar el tramite de Pagos a Verificar ante la Oficina de Distrito,

Para todo trémite a presentar en la Oficina de Distrito lo debera hacer munido de la siguiente
dosumentacior: S

Original y fotocopia de:
1) Formulario 13A, 13, R-050, R-150, 13C o R-219

b} Documento Nacional de Identidad, Libreta Civica o Libreta de Egrolamiento

i Parn los casos de extranjeros, pasaporte o documentacién que acredile domicilio. Para ¢l caso

de apoderado, Documento de Identidad v original del:poder expedido por autoridad

; competente (Escribano Publico o Autoridad de Aplicacion) -

Se solicitara fotocopia de primera y segunda pagina o de la que contenga tMinia actualizacion
de domicilio. Estas Ghimas deberan acreditar domicilio.

¢} Certificado de fabricacion, Certificado de Aduana o Despacho de lnportacion segin
comresponda. : K

d) Titulo de Propiedad del Automotor

¢) Pagos efectuados que figuren en':.cl_' 'izifﬁnne de deuda como irpagos (“SP™) o con
diferencias (“DI”) .

1.2. ASIENTA en la Hoja de Registro ¥ en el Rubro “Observaciones” del Titulo del
Automotor a siguiente leyenda:

“La transferencia de fecha sovodxx se efectué con deuda sujetn a revision en concepto de
Impuesto a los Automotores”

1.3. ENTREGA al contribuvente documentacion registral (Cé¢dula de Identificacion y Titulo

i del Avtomotor con dichs leyenda). En caso de negativa de page. pare los trimiites de
| transferencia, transferencia cou ‘cambio de radicacion o cambio de radicacion solamente, ef

Regisun Seccional debera retener ja Céduiz de Idemtificacion dentro dei Legaie respectivo
Liasta tagto sea cancelada la obligacion (Anexo V punte 7 del Convenio Complementario de
Servicios del 19/10/95)

1.4 REMITE semanalmenic a la Oficina de Distrito un remito especial, en original ¥
duplicado indicanido los nimeros de dominios cuya deuda esté sujeta o revision para sy
Posterior intimacién, si correspondiere.

FANY
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1.5. En oportunidad de rendicion mensual. DEVUELVE a la Oficina de Distrite de Rentas
de su jurisdiccion la liquidacion correspondiente con la levenda “Deuda sujeta a revision™ v la
baja. en caso de corresponder.

1.6. INFORMA al usuaric que a los efectos de anular Ia levenda asentada en el rubro

“Observaciopes™ del Titulo de Propiedad, deberu justificar el pago de diferencias liquidadas
por la D.P.R. en la forma de practica.

2. OFICINA DE DISTRITO

2.1. Anle Ia presentauon del contribuvente o apoderado de ln referencin, PROCEDA de
acuerdo 4 las siguienics instrucciones:

Oficina car. 1 eleprocesamiente-
2.2 EMITA informe de deuda a través del sisiema de Telepmccsnmic;lto

Oficinas sin Teleprocesamiento:

23 REQUIERA inferme de denda a la oficina de pr:';ch:c:: con :lz-clepl‘(y.-csmui:ulo.
(l)ﬁcima de Distrito con ¢ sin Teleprocesamienie: .
4. SOLICITE al contribuyente o apoderado la docuuentacion detalladu en el punte 1.3
2.5 ‘TMﬁOUE autenticidad de originales conura fotocopias v DEVUELVA los onginaies.

2.6. DETERMINE si el problema planteado es alcanzado por las causas previsias exn la
referencia,

7. COMPLETE formulario R-603 con los datos requeridos en el mismo consignando solo

los periodos que figurcn con diferencias en ¢! informe de deuda para realizar la liquidacion
perunente por duplicado,

Se deberd consignar por cada periodo el monto original, el coeficiente de actualizacién vel
monto actualizado.

No se deberé incluir en este tramite los casos de periodos que figuren impagos en el Informe
de Deuda.

IMPORTANTE: Anule el resio de las lineas no utilizadas del formulario R-603.

Los coeficientes a utilizar seran los indicados en el Anexo II de ia .S, 17705,

€ INDIQUE al contribuyeute o avoderado que consigue firma v acmracnon. tipo v Numero
Gz co"umnmo ¥ donmmo

2.9, Jefe de Dtstnto INTERVENGA las dos copias del R-603 mediante selle v fima
autorizada,

2.10. CONFORME legajo del dominio, identificandolo por Nro. de dominio ascendente
separando en dos grupos de acuerdo al tipo de identificacion ( un grupo con dominios cuyo
numero esté conformado por tres letras y tres numeros y otro con una letra ¥ sicte nimeros).

Incluya en el mismo la documentacion requenda en el punto 1.1. con las dos copias del R-603
¥y Fonnula.nos ]2/74

p7alR\|
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E CONFORME listado por triplicado indicando ¢l detalle de dowminios por los cuales se han
i solicitado llqmdacnones ARCHIVE ¢l origingl del mismo, REMITA duplicado a Ja
Gerencia Delegacion y triplicado al Departamnento Control de Gestidn.

Para los casos de presentaciones referentes a wrainites relacionados con el Registro Nﬂmon.ﬂ
de la Propiedad Automotor v Créditos Prendarios, ROTULE el miswo con una levenda
distnguida “TRANITE URGENTE RNP.A.CP”

2 11. REMITA dicha documentacion en lepatos a Gerencia Delegacion.

i 212 RECIBA semauaimesnte remito especial conteniendo los numeros de dominios cuya
pom ’ ) . . . .

| deuda csté sujeta a revision enviudo por et Registra Seccional de Automotor.
H

| Fasados 105 Godus ov recioiae izt bstade EFECTUL procesc dv inumacion dr
; ruuna para Jos dominios que reglsm:n Penudos IMpagos comUNCEUTs el el hslaou oz puni
P4 .
5 -
i 214, REALICE ¢} wanite de Papos a Verificar segun lo indicadd cn O.8. 2625 para los
© papos qur no figuren cancelados en Ja Base de Datos (Codigo: “SPT

| i : 3. GERENCIA DELEGACION

5.1 RECIBA legajos de i;)s Distritos v el duplicado del Jistadw mencionado avel pumo 2,106
v ARCHIVE.

3.2, EFECTUT los contreles correspondienies para autorizar las liquidaciones d‘.tmllad.-:s e
el formulario R-603. Para los cases que ia docimentacion sea jucompleta. I?I'.\'UEL\ A
legajo a la oficiua de Distrito de origen.

3.3. CORRIJA st corresponde, el jomulanic R-603. apulands ef o los penodes que e
correspondan liquidar con la presente mclodologm‘

3.4._Gerente Delegado: I'NI'ER\’I;'\'GA con finna vy sello formularic R-603 (todas las

T —— e s

copias) y formulario R-174 (Efecto Postal y Conlnbuycnle)

5.5, Operader habilitado: . . .
* LIQUIDE las diferencias indicadas en ef, formularv R-603, mediante sistema de

Teleprocesamiento, a través de Is opcion habilitada a t2l fin. _
* CARGUE en sistema computarizado los datos incluidos en e] furmulario R-663.

! 1.6, REMITA mensvalmente a la Direccion de Organizacicn v Control de Gestion -
! Departamemo Controb de (resiton, SOpone MagBeneo Leerads: por SIsient: compuiansade.

A tormul'mo R-601 (todas las copias).

I8, DT\'UTL\’A legajos a la Oficina de Distrive que origine el tramite.

57 INCORPORE & legajo el formuianie K-3 70, te) corregin d Jo. 0DSErvador s lisueran.

i s 4. OFICINA DE DISTRITO 1

4.1, RECIBA legajos de GERENCIA DELEGACION.

7N/

'~/7, e _.enqm\;, S A - L1 de Pubdle. « Imp,
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Para Legajos sin observaciones:

4.2. CITE sl contribuyente o apoderado a los efecios de entregarie la liquidacion.

4.3, ENTREGUE ali contnibuyente o apoderado:
* Duplicado del R-603.

* Formulario R-174 (sin et Efecto Postal), para el pago.
4.4. ARCHIVE legaio ordenade segtn Jos indicado en punto 2.10.

Para Legajos con abservaciones:

45. OBSERVE la documentacion recibida y EFECTUE las comecciones que
- comespondieran d= acuerdo a 1o indicado por e} Gerenie Delegadc.

Para los casos en que se debiera confecclonar un ouevo formulario,: IL..INI"II dicho wamiit,
pam lo que debera CITAR al contribuyenté.

4.6. REMITA legajo nuevamente a GERENCIA DELEGAC] 10‘\ y proceda scgin las
instrucciones indicadas en este manual.

* Ante la presentacion de] contribuyente o apoderado nmmfcsumdo 1o haber abonade la
liquidacion emitida oportunamente, RECURRA a la documentacion existente en el lepajo v
o conlinve el tramite de acuerdo a las indicaciones del pn:seule

%
Siel contnbuyeme.o ap9derad9 pidiera una n:hqmdaclon per diferencias que no fueron
manifestadas en anteriores instancias, REINICIE el tramite.

{ 5. DIVISION DESPACHO AUTOMOTOR i

5. Ante Ia ;{resentaciOu de conlribujenle b'ipodemdo de la referencia, PROCEDA de
acuerdo a las siguienies instrucciones: . . '

5.2, EMITA informe de deuda a través 3¢l sistema de Teleprocesamiento. ) |
5.3. SOLICITE al contribuyente ° apoderado la documsentacion detailada en el punto 1.1,
5.4. VERIFIQUE aufenticidad (_Ie:‘é)riginales contra fotocopias ¥ DEVUELVA los originales.

5.5
retergg’:‘ERl\ﬁNE st el problema p]ameado es aleanzado por las causas previstas en la

5.6, COMPLETE formuiario K-603 cou ios datos requerides ¢ir el misme comsignande séle

los periodos que ﬁ._guren con diferencias en c] informe de deuda para realtizar la liquidacion
pertiente por duplicada.

Se debera consignar por cada Peﬂodo el monto O'Xgﬂldl. ¢] coefic de acluallzaczon v el
il T 1 1ente
monto acﬁla]]zado .

No se debera incluir en este tr;
el ! este annie los casos de periodos que figuren impagos en el Informe

IMPORTANTE: Anule el resto de las lineas no utilizadas del formulario R-603.

7{‘(\ I/
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. INDIQUE al contribuyente 0 apoderado que consigue finua ¥ aclaracion, tpo y ? \umeto

‘ s coeficientes & utilizar serdn los indicados en ¢l Anexe [0 de I O.S, 17/95.
] de documento y domicilio.

5.8, Jefe de Divisién: INTERVENGA las dos copias del R-603 mediante selio y firnw
. autorizada.

5.9, CONFORME legajo del domimo. Jdcuuhunndolo por Nro. de dominic ascendente
separando en dos grupos de acuerdo al tipo de identificacion { un grupo con domunios cuve
pimero esté conformado por tres letras y tres nimeros ¥ otro con una letra y siete niuneros),
incluya en el mismo la documentacién requenida en ¢l pto. 1.1. con las dos copias del R-603
v Formularios R-174.

CONFORME hsude por tnpiicade indicande ¢ detalte de domninios pO' los. cuales s¢ bm b
solicitado liquidaciones. ARCHIVE el ongmai der mismo, REMITA duplicade i
Departamento Inmobilianc y Autemotory tripticado al Dep:mamento Comrol de Gestion.

Para los casos de presentacion referentes a tramites n.lacmnados con el Registro Nacional de
ja Propiedad Automotor y Creditos Prendarios, ROTULE ¢! mismo con una levenda
distinguida “TRAMITE URGENTE RNPACP>

5.10. REMITA diclias documentacion al Depanamento lnmobxlxano v Automuotor.

I

!

I .|
i

I}

T 6.. DEPARTAMENTO INMOBILIARIO Y AUTOMOTOR i

6.1. RECIBA legajos de la Division Despachov Automotor.y ¢l duplicado del listade
mencionado en el punto 5.9, v ARCHIVE.

162 EFECTUE los controles correspondlemcs para aulorizar les liquidaciones detalladas en
[ et formulario R-603. Para los casos que la’ documentacién sca incomplets, DEVUELVA
legaio & 1a oficina de origen.

comrespondan liquidar con la presente metodologia.
6.4, Operador Habilitada:

* LIQUIDE las diferencias indicadas en ¢l fomwlano R-603, mediante sistema de
Teleprocesamiento, a través de opeion habilitada a tal fin.

i

!‘ 6.3. CORRIJA si corresponde, e} formulario R~603 anulando el o los periodos que no
|

|

+ CARGUE en sistema computanzade, 105 G108 1ME1uiaos 1 e} Ionane = R-607. '

j 6 REMITA inensunimente & ko Dureccion dv Cmganizacion + T.onuo’ de Gestion:
Depanmnemo Com.rol de Gestion, soporte magnético generado por sistema computarizado. 1

6.6. Jefe de Degnrmmemn INTERVENGA con ficrua v sello fonmulario R-603 (todas las
copias) ¥ fommlano R-174 {Efectos Postal y Contribuyenie).

6.7. INCORPORE al legajo el formulario R-174 ¥ formulario R-603 (todas las copias).

g
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6.8. DEVUELVA legajos a ta Division Despacho Automotor.

‘ 7. DIVISION DESPACHO AUTOMOTOR

7.1, RECIBA legajos de] Departamento Inmobiliario y Automotor.

Para Legajos sin observaciones:

7.2. CITE al contribuyente o apoderado a los efectos de entregarle la liquidacion.
7.3. ENTREGUE al contribuyente o apoderado:

* duplicado del R-603
* Formulario F.-174 isin el Efecte Fostal, para el pape

7.4. ARCHIVE legajo ordenado segim lo indicado. : .
Para Legajos con observaciones:

7.5 OBSERVE ln documentacion recibida y .EFECT UE las cotrecciones que
comespondieran de acuerdo a lo indicado por cl Jefe ‘del Dcpartamento tnmobiliario ¥
Automotor. o

Para los casos cn que se debiera confeccionar un nuevo formulario, REINICIE dicho
tramite, para Jo que debera CITAR al contribuyerite. ‘

o —— it & e e i+

7.6. REMITA legajo nucvamente al Departamento Tnmobiliario 3 Automotor. segin o

4

indicado v proceda de acuerdo a las instrucciones indicadas en este manual.

* Aute la presentacitn del contribuyente o apoderado manifestando no haber abonado la
liquidacion emitida oportunamente, RECURRA a la documentacion existenie en el legajo ¥
continve el tramite de acuerdo a'las indicaciones del presente. :

* S ¢l contribuyente o apoderado pidir.;fii" una reliquidacién por diferencias que no fueron
rmanifestadas en anteriores instancias, REINICIE el tramite.

il %, DEPARTAMENTO CONTROL DE GESTION |

8.1. RECIBA mensualmente de 1as Gerencias Delegaciones v det Departamente lnmobiliario
v Automotor soportes magnéticos conteniendo los datos referidos al formwlarie R-603.

$.2. RECEPCIONE de los Distrito ¥ de la Division Despacho Automotor ¢l wriplicade dei
" listado mencionado en jos puntos 2.10. » 5.9

8.3. ELABORE y REMITA mensualmente a la Direccion Recaudacion informe estadistico
conteniendo los datos de cantidad” de liquidaciones efectuadas por Gerencia Delegacién ¥
Distrito, realizando ademas las consideraciones pertinentes. La presente informacion sera
complementada con la suministrada por la Direccion de Sistemas de Informacion.
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N
PROVINCIA DE BUENOS AIRES
PODER EJECUTIVO

f 9. DIRECCION DE SISTEMAS DE INFORMACION

_J

Auvtomotores de 1a O.S. 17/95.

N

9.1, REMITA mensualmenie al Departamento Control de Gestion archivo en soporte
magnético contenienclo detatle de las liquidaciones efectuadas por la opeién § - lmpuesto a los

IMPORTANTE

para aquelios Dominios que s¢ encuadren en los casos de la referencia.

|

A partir de la fecha de vigencia de la presentc no se debera caratular expediente
1

3
Ante 1t existenciz de expedientes iniciadas con anterioridad z dichs fechn, se’ t

" 1debera notificar al contribuvente d¢ los heneficios previsios en el-presenic rnanuiai.




