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^ecietaxia dc Qsdlunto6 offi.tg(Ahahd 05 JUN 1996Buenos Aires
DinECCION NACIONAL DE UOS REGISTROS NACIONALES 

DE LA mOPfEDAD DEL AUTOMOTOH Y DE CREDITOS PRENDARIOS

.i.3 Ref.: Disposicion D.N. N° 476/96. 
Auiomatizacion dc page

Circular D.R. N°

Scnor Encargado 
Registro Scccional 
Capital Federal

De mi mayor consideracidn:

Ten'go el agrado de dirigirme a Ud., con 
relacion al Sistema de Automatizacion de Pago del Impucsto a la Radicacion de 
Vehiculos, establecido por la Disposicion dc Referenda, a fin de determinar 
procedimientos y remitirle las planillas a utilizar, con sus instrucciones.

1 )Planillas (InslTUccioncs para su confcccion, remision y arcluvo)

aJPLANlLLA DIARIA DE CAJA - RENTAS.- Queda archivada 
Seccional.

el Registroen

\
b) INFORME SEMANAL.- Es la planilla de rendicion semana! que debe presentarse en 
D.G.R. los dias martes o habil posterior.

c) REMITO SOLICITUDES TIPO 13.-Es la planilla de remision de Formularios 13 
• (Transferencia realizada) a.remitir a la oficina de Coordinacion de la Direccion

Nacional en D.G.R., los dias martes y jueves de cada semana.
A.

d)RECIBO DE FORMULARIOS 826.- Es ta planilla dondc sc asientan los Formularios 
826 que se remiten a los Rcgistros Scccionales a traves de la oficina dc Coordinacion dc 
la Dircccion Nacional en D.G.R.

2) Remisi6n dc Formularios 13 (Transferencia realizada)
Los Rcgistros Scccionales se ajustaran a lo determinado en el Punto 2.6 Formularios 

13 (Folio 22) del Instruct ivo y utilizaran la planilla mencionada en 1 c) de la presentc.

3) Pagos cfcctuados mediante "Debito Automatico"
En los casos de pagos cfcctuados a traves del Sistema dc Debito Bancario Automatico 

se tendra como suficicnte comprobante el Resumcn de Cuenta Bancaria, en cl que 
constc cl debito, con expresa imputacion al dominio del automotor que sc trate y la 
cuota y ano que se cancela (Decreto 867/93 M.C.B.A.).

/
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nmECCION NACIONAL DE LOS REGISinOS NACIONALES 
DrnoCr>iEDAD del automotoh y de cheditos pnENDAmosOE LA

in del Resumen de Cuenca Bancaria a la planilla de INFORMb 
ia la D.G.R. cn el case que

abonaclas mediante el
Sc adjunlara copia -

SEMANAL, y no sc requerira quo el usuano concurra a
1 Estado de Deuda y se exhiban comofiguren cuotas impagas cn e 

referido Resumen.

En esie supuesto sc cstara alo establcodo cn U ^cc.
Normas Tecnico Regis!rales (basta 30 dias habdes) _
Si el usuario, en ^-[7° ^'rbopte^d^^Comotor y en la Hoja dc Rcgistro 

de^T^o^B' la siguience leyenda: ‘"Debe regularizar Sicuacion Impositiva cn la 

Municipalidad de la Ciudad de Buenos A,res .

,ra,i,i.s d nii.io -B-. * rw
-Si cl usuano concluyo cl Uamitc £*> « J contados a partir dc la transfercncia

situacion impositiva (Secc b Art. 1 i uuiu ^

Situacion Fiscal sc remitira el

Registrars).

^Q.Grnndcs Contribuycntcs.
-Cuando sc tratare dc una transfercncia en 
Contribuyenre y cn el Estado de Deuda f.guren cuotas 
Scceionales deberan solicitarlc el /los comprobantes q 
En este ease, se procedera en la forma de puctica, .

la que cl Titular Registral cs un Gran 
; sin abonar, los Registros

correspondan.
distincion del caracter del

ue

Vrf«Ki4,. d, r.,« d B-™-'mismo.
a^a Oficlna de Grandes Contribuycntcs de la DGR, sito cn 

Capital.

Saludo a Ud., muy atentamente

5 j. uBIiGlittntcMpR
yfa i ,,{(). ncitSn'*
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INSTRUCTIVO REF: DISP. D.N.N° 476/96 Y
CIRCULARES D.R.N° 62 - 63 Y 66/96.

1} PAGOS EFECTUADOS DURANTE LOS ANOS 1995 Y 
1996 EN BANCOS HAB1 LIT ADOS. (Circ. D.R.N" 62 v 66/96).

Por expresa Disposicion de la Direccidn Oral, de Rentas, cuando los usuarios 
exhiban coinprobantes de pago efectuados en estos anos, prescindiendo de que los mismos 
correspondan a otros periodos fiscales, se estara a lo indicado en el Anexo III - Punto 2 del 
Instructive.

Pagos efectuados en Bancos en fecha nroxima a la prcsentacion del tramite
Cuando se exhiban coinprobantes de pagos abonados en Bancos dentro del plazo de 15 dias 
previo a la presentacion del tramite de transferencia, y los mismos no se encuentren 
incorporados en la Base de Datos de DGR., se cobraran las cuotas no cuestionadas, y se 
entregara la documentacion registral, anotando eri el Titulo de Propiedad del Automotor la 
Leyenda: “Cuotas

CL

pendientes de acreditacion en la M.C.B.A.”.

Se asentara la referida leyenda en la Hoja de Registro del Legajo “B” del Automotor y en el 
rubro “Observaciones” de las Planillas de Caja y de Informe Semanal que se remite a la DGR. 
con la fotocopia del E.D. y de los comprobantes de pago.

Asimismo, se informara a los usuarios que a partir de los 15 dias posteriores a la presentacion 
del tramite podran concurrir al Registro Seccional a levantar Ja leyenda asentada en el Titulo 
de Propiedad del Automotor, cuando el pago se encuentre acreditado en la Base de Datos de 
la DGR.

En aquellos casos que el Legajo “B” haya sido remitido a otra jurisdiccion, con el 
comprobante de Baja Impositiva de la Municipalidad de la Ciudad de Buenos Aires podran 
requerir el levantamiento de la Leyenda en el Registro Seccional de la nueva radicacion.

2) Grarides Contribuventes (Circ. D.R.N° 63/96).

Cuando se tratare de una transferencia en el que el Titular Registral es un Gran Contribuyente 
y en el Estado de Deuda figuren cuotas sin abonar, los Registros Seccionales deberan 
solicitarie el/los comprobantes que correspondan.
En este caso, se procedera en la forma de practica, sin distincion del caracter del mismo.
En el supuesto que se remitiera a Verificacion de Pagos el presentante debera concurrir a la 
Oficina de Grandes Contribuyentes de la DGR, sito en la.calle Maipu 65 de esta Capital.

Vv
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3) Pagos cfectuados mediante “Pebito Automatico”( Circ.
D,R,N° 63/96),

En los casos de pagos cfectuados a traves del Sistema de Debito Bancario Automatico se 
tendra como suficiente comprobante el Resumen de Cuenta Bancaria, en el que conste el 
debito, con expresa imputacion al dominio de Automotor de que se trate y la cuota y afio que 
se cancela (Decreto 867/93 M.C.B.A.). ^

Se adjuntara copia del resumen de Cuenta Bancaria a la planilla de INFORME SEMANAL, y 
no se requerira que el usuario concurra a la DGR en el caso que figuren cuotas impagas en el 
Estado de Deuda y se exhiban como abonados mediante el referido Resumen.

4) Envio de LeEaios a Registros Seccionales de otra iurisdiccion.
(Circ, D.R.N° 63/96).

(Caso A) Transferencia de dominio con Convocatoria Automatica Simuitanea.
En este supuesto se estara a lo establecido en la Sec. 8° - Art. 1° Titulo II del Digesto de 
Normas Tecnico Registrars (hasta 30 dias habiles)
Si el usuario, eii este plazo no concurriera a regularizar su Situacion Fiscal se remitira el 
Legajo consignando en el Titulo de Propiedad del Automotor y en la Hoja de Registro del 
Legajo “B” la siguiente leyenda: “Debe regularizar Situacion Impositiva en la Municipalidad de 
la Ciudad de Buenos Aires”.

(Caso B) Transferencia dc Dominio va Convocado
Si el usuario concluye el tramite y regularize la situacion impositiva, se remitira el Legajo “B” 
a traves del primer envio de la Empresa Transportista.
Si el usuario concluyo el tramite Registral y hubiere correspondido verificacion de pago en la 
DGR, transcurrido el plazo de 10 dias habiles contado a partir de la transferencia se remitira el 
Legajo “B”, aun cuando el presentante no haya regresado a regularizar su situacion impositiva 

• (Sec. 8° - Art. 1°- Titulo II -del Digesto de Normas Tecnico Registrales).

' s
5) COPIGOS 78 Y 79. (Circ. D.RlN0 62/96).

Con relacion a los casos de Codigos 78 y 79 (Punto 2.1 Circuit© Operative - 
Habilitacion del Tramite y Circuit© Administrative en Ei.G.R., Anexo III, Punto 3.d), debera 
interpretarse lo siguiente: “Si el usuario exhibe los comprobantes de pagos de las cuotas que 
figuran impagas en el Estado de Deuda con la indicacion TRANSFERIDA A 
MANDATARIOS O JUICIO INICIADO, estos se tomaran como validos, remitiendo 
fotocopia de los mismos y del ED a la D.G.R., como es de practica”.

Caso contrario, se procedera conforme lo indicado en el punto CIRCUITO 
OPERAT1VO (folio 14) del Instructive.

.(
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6) OFIONAS HABILITADAS PARA ATENCION DE LOS 
USUARIQS EN LA MCBA- (SEGUN EL CASO). (Circ. D.R.N° 62/961

Pagos a verificar : Oficina de Reclames (D.G.R.) Viamonte y Suipacha 2°
piso. Horario 9.30 a 15.30 hs.

Codigo 78: ( Transferido a mandataries): Dpto. Mandataries- Viamonte y 
Suipacha 2° piso. Horario 9.30 a 15.30 hs.

Codigo 79: (Juicio Iniciado): Procuracion General de la M.C.B.A.- Uruguay
440. Horario de 8 a 13.00 hs.

Importante: En los casos de pagos a verificar y codigo 78 el tramite en D.G.R. 
lo podra realizar el presentante.
En el caso de codigo 79 (Juicio Iniciado) se debera presentar el Titular Registral.

En las tres situaciones debera entregarse al usuario copia del Estado de Deuda 
con firma y sello del Encargado.

7)DIFERENCIAS; (Circ. P.R.N° 62/96).

a) MARCA Y MODELO: ( Punto 2.1.- Instructive) Segun instrucciones de la D.G.R. se 
procedera de la siguiente manera: En todos los casos se efectuara el cobro de las cuotas que 
figuren en el Estado de Deuda y que correspondan.

Advertidas estas diferencias entre el estado de deuda y el Legajo B del 
automotor (Ej.: Peugeot 505 SRI contra 505 Berlina /SRS/ C/ GR/SR) se fotocopiara el 
estado de deuda y el Certificado de Fabrica o de Importacion y se remitira diariamente, 
mediante remito especial (por duplicado), al Departamento Patentes - Ventanilla 29.
En el termino de 24 hs. la D.G.R. procedera a la correccion de la Base de Datos.

Si correspondieran correcciones y ellas impliquen diferencias en mas o en menos 
en el monto de la Patente, la D.G.R. las imputara al titular anterior.

v '*

b) ENTRE ESTADO DE DEUDA Y PATENTE EMIT1DA: Estas obedecen al redondeo 
efectuado por el Sistema en forma Automatica. Se informara al usuario que el monto a abonar 
es el que figura en el Comprobante de Pago emitido.

8) RENDICION MENSUAL:

--i
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Para la rendicion final del mes en curso solo se asentaran en las planillas correspondiente, los 
tramites de TRANSFER.ENCIAS INGRESADOS basta el di'a anterior del ingreso del Registro 
Seccional al Sistema de Automatizacion de Pages.

Para las TRANSFERENCIAS ingresadas a partir de la fecha de ingreso al 
nuevo Sistema. se regira por lo especificado en el Instructive, es decir no se requiere la 
presentacion de RENDICION FINAL.

9) RELIQUIPACIONES: (Circ. D.R.N° 62/96).

Respecto de las reliquidaciones correspondientes a tramites de transferencias presentados 
hasta el dia anterior al ingreso en el Sistema de Automatizacion de Pagos, se debera 
proceder conforme lo establece el Convenio de Complementacion vigente, respecto de la 
solicitud de patentes, justificacion de pagos e informe mensual.

<r • 10) PLANILLAS (Instrncciones para su confection, remision v 

archivo) (Circ. D.R.N0 63/96).

a) PLANILLA D1AR1A DE CAM - RENTAS - Queda archivada en el Registro Seccional.

b) INFORME SEMANAL - Es la planilla de rendicion; semanal que debe presentarse en la 
DGR los dias martes o habil posterior.

c) REM1TO SOLICITUDES TIPO 13 - Es la planilla de rendicion de Formularies 13 
(Transferencia realizada) a remitir a la oficina de Coordinacion de la Direccion Nacional en 
DGR., los dias martes y jueves de cada semana.

d) RECIBO DE FORMULARIOS 826 - Es la planilla donde se asientan los Formularies 826 
que se remiten a los Registros Seccionales a traves de la Oficina de Coordinacion de la 
Direccion Nacional.

€ I I) Remision de formularios 13 (transferencia realizada) (Circ.
D.R, N° 63/96).

Los Registros Seccionales se ajustaran a lo determinado en el Punto 2.6. Formularios 13 (Folio 
22) del Instructive y utilizaran la planilla mencionada en 10 c) de la presented 1 c) Circ. D.R.N0 
63/96).
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hoja:PLAN1LLA DEARIA DE CAJA - RENTAS 

Reg.Secc.: Fecha: / /

T OB8ERVACIONE8CHEQUEEFECT1V0ANULAOOSCUOTADOWINK) R

SUBTOTALES

TOTAL

' r
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PLANILLA DIARIA DE CAJA -RENTAS 
INSTRUCCIONES

- DOMINK) : anotar el numero de dominio

- CUOTA: anotar la cuota percibida o anulada , por ej.: 96/01 .

- TRAMITE: anotar la letra "T" (transferencia)
este campo permltira on el future diferenciar los tramites

- ANULADOS: anotar el import© correspondiente a los efectos anulados

- EFECTIVO: anotar el import© correspondiente a los cobros en efectivo

- CHEQUES: anotar el importe correspondiente a los cobros en cheques

- OBSERVACIONES: anotar
ANULADO si se trata de un efecto anulado
BANCO NRO DE CHEQUE si se trata de un cobro en cheque

ejemplo NACION1234 
BOSTON 3445

- SUBTOTALES: anotar los subtotals correspondientes a 
ANUUDOS 
EFECTIVO 
CHEQUES

- TOTAL : anotar la suma de los subtotals

Frecuencia: completar una por dia, si el dia no tuvo movimientos 
confeccionarla y cruzarla con la leyenda" SIN MOVIMIENTOS"

A la PLANILLA DIARIA DE CAJA - RENTAS se adjuntaran
- los efectos ANULADOS
- los formularies L826 emitidos por la D.G.R. correspondientes a la 
fecha.

ARCHIVAR la planilla diaria de caja - rentas con los efectos anulados y los 
formularios L826 en el bibliorato "PLANILLA DIARIA DE CAJA - RENTAS.
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hoja:INFORME ^EMANAL - RENTAS 

Reg.Sacc.: de«de / / hasta / /

T OB8ERVACIONE8CHEQUEEFECTIVOCUOTADOMINK)FECHAPAOO R

SUBTOTALES HOJA

TOTAL SEMANAL TOTAL

*

:
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INFORME SEMANAL - RENTAS 
INSTRUCCIONES

- FECHA PAGO: anotar la fecha de pago del impuesto a la radicacion de 
automotores
en case de tramites sin deuda la fecha de pago 
correspondera a fa fecha de toma de razon de la 
transferencia.

- DOMINIO : anotar el numero de dominio

- TR (tramite): anotar la letra "T (transferencia)
este campo permitira en el future diferenciar los tramites

anotar la cuota abonada, justificada , exhibida, etc. 
en caso de tramites sin deuda dejar en bianco

-CUOTA:

- EFECTIVO: anotar el Importe percibido en efectivo

- CHEQUE: anotar el importe persibido en cheques

- OBSERVACIONES: anotar
- en caso de cheques el banco y nro. de cheque (4 ultimos

digitos)
- en caso de no percepclon de importes para determinada cuota, 
el concepto que corresponda p.ej.: "JUSTIFICO", "EXHIBIO”, 
"SIN DEUDA", etc.

- SUBTOTALES HOJA : anotar los subtotals percibidos en efectivo o cheque
que constan en la hoja

- TOTAL SEMANAL : anotar el total percibido en la semana



&'7
Frecuencia: completar por la semana, si no tuvo movimientos confoccionarla y 
cruzarla'con la leyenda" SIN MOVIMIENTOS"

Al INFORME SEMANAL - RENTAS se adjuntaran
- las constancias de deuda . Cada una de estas con fotocopias de los 
efectos exhibidos, las constancias de justificacion y los efectos 
percibidos (DGR), o el "print" de pantalla (sin deuda), etc.

- fotocopia de los comprobantes de deposito

Se confecciona en original y duplicado. El original para la DGR y el duplicado 
para el reg. seccional.

ARCHIVAR el INFORME SEMANAL(registro seccional) con la documentacion 
de respaldo (constancias de deuda, fotocopias de efectos justificados, 
exhibidos, efectos percibidos , originales de las boletas de deposito, etc.) en el 
bibliorato "INFORME SEMANAL - RENTAS"
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hoja:REMITO SOLICITUDES TIRO 13 - RENTAS 

Reg.Secc.: hasta / /

FECHA
TRAMfTE

OBSERVACtONESTRAMITEDOMINK) ;

i

RECIBICONFORME
SUBTOTALES DOMINIOS HOJA

TOTAL DOMINIOS
FECHA/FIRMA/ACIARACION

;
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REMITO SOLICITUDES TIRO 13-RENTAS 

INSTRUCCIONES

i

- FECHA TRAMITE: anotar la fecha de toma de razon de la transferencia por
el registro secclonal

- DOMINIO : anotar el numero de dominio

- TRAMITE: anotar la letra "T (transferencia)
este campo permitira en el futuro diferenciar los tramites

■!

- OBSERVACIONES: a utilizar si correspondlere

- SUBTOTALES DOMINIOS HOJA: anotar la cantidad de dominios de la hoja

- TOTAL DOMINIOS : anotar el total do formularios 13 remitidos

- RECIBI CONFORMS : a completar por quien recibe las solicitudes tipo 13

V

r.1.

Frecuencia: dos veces por semana , los dias MARTES Y JUEVES completar 
por periodo. Si en el periodo no se registraron movimientos, completar la 
correspondiente al registro con la leyenda "SIN MOVIMIENTOS 
MARTES: los correspondientes a los dias jueves y viernes de la semana 

anterior y lunes de la semana en curso.
JUEVES: los correspondientes a los dias martes y mlercoles de esa semana.

LUGAR DE ENTREGA: OFICINA DE COORD1NACION DE LA DIRECCION
NACIONAL en laD.G.R.

?

Al REMITO SOLICITUDES TIPO 13 se adjuntaran
- el original y duplicado de las solicitudes tipo 13 de las transferencias 

correspondientes

Archivar el REMITO SOLICITUDES TIPO 13 - RENTAS en el Wbliorato 
"REMITO DE SOLICITUDES TIPO 13", ordenados por fecha

••

I
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i "*if ■ hoja:RECIBO FORMULARIOS 826 - RENTAS 

Reg.Secc.:
! descto / / hasta / /

FECHA
EMISION

OBSERVACJONESTRAMUTEDOM1NK)

RECIBICONFORME
SUBTOTALES DOMINIOS HOJA

TOTAL DOMINIOS
FECHA / FIRMA /ACLARACION



W:\

RECIBO FORMULARIOS 826 - RENTAS 

INSTRUCCIONES

- FECHA EMISION: anotar la fecha de emislon del formulario

- DOMINIO : anotar el numero de dominlo

- TRAMITE: anotar la letra "T" (transferencia)
este campo permitira en el futuro diferenciar los tramftes

- OBSERVACIONES: a utilizar si correspondiere

- SUBTOTALES DOMINIOS HOJA : anotar la cantidad de dominios de la hoja

- TOTAL DOMINIOS : anotar el total de formularies 826 recibidos

- RECIBI CONFORME : a completar por quien retire los form. 826

Frecuencia: completar una por dia, si el dla no tuvo movimientos 
confecclonarla y cruzarla con la leyenda" SIN MOVIMIENTOS"

A la PLANILLA DIARIA DE CAJA - RENTAS se adjuntaran
- los efectos ANULADOS
- |os formularios L826 emitidos por la D.G.R. correspondientes a la
fecha.

ARCHIVAR la planilla diaria de caja - rentas con los efectos anulados , el 
recibo de formularios 826 y los formularios L826 en el bibliorato "PLANILLA 

DIARIA DE CAJA - RENTAS.

<r


