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BUENOS AIRES, 2 2 OCT 1997

CIRCULAR D.R. N° .feH 

SENOR ENCARGADO 
DE CAPITAL FEDERAL

REF.: Remision a D.G.R.
Planillas Resufnen Form. 53-60 y 153 
Confeccion de Form. 13.

del Convenio de Complementacion de Servicios 
Buenos Aires con el objeto de impartir^'MBciirijo a usted, enel marco 

suscripto'^con la ex Municipalidad de la Ciudad de 
-■ inStrucciones sobre el tema de referenda.

A fin de normalizar la comunicacion con la Direccion Ge^r®' fe ^
Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires r“mEN ' DE
Reoistros Seccionales remitiran a ese Orgamsmo las hlawll^o 
CONVOCATORIA por Form. 53-60 y 153, con la siguiente secuencia.

emision desde el 01/09/97 hasta el 24/10/97
. Las PLANILLAS RESUWIEN con fecha de 

se remitiran el dia 28/10797.
remitiran los dias martes y jueves de. A partir del 27/10/97 las PLANILLAS RESUWIEN se 

cada semana.
Martes las 1 
Jueves!

PLANILLAS correspondientes al jueves, viemes y lunes anterior, 
las PLANILLAS del martes y miercoles de esa semana.

en D.G.R.entreoa- Oficina de Coordinacion de la Direccion NacionalLuoar de

Confeccion de.Formulario 13: Se Altera aJ°s ^^^rIaIiZADAS deben
estaLbonfeccionados'enTomia^egiWe^con

\y reempadronado), de sus titulares y domialios.

Esto a efectos
contribuyentes de las Tarjetas 
los datos cprrectos y actualizados.

Saluda a usted atentamente.

se remitan a los
* patemes con

r\

1

BICABSpg/J^BERGER 
jcfi l^tOa^ileaUa
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DIRECCION NACIONAL OE LOS REGISTROS NACIONALES 
DE LA PROPIEDAD DEL AUTOMOTOR Y DE CREDITOS PRENDARIOS

BUENOS AIRES,.....REGISTRO SECCIONAL N°

REMiTO

PLANILLAS RESUMEN DE CONVOCATORIA

Se remiten a la Direccion General de Rentas del Gobierno de la Ciudad de Buenos 
Aires, las Planilfss Resumen correspondientes al siguiente periodo:

PLAN1LLA RESUMEN 

FORMULARIO 53 DEL ......./....... /...... AL....... I...... I

PLANILLA RESUMEN 

FORMULARIO 60 J...... /,DEL...... /....... /...... AL

PLANILLA RESUMEN 

FORMULARIO 153 /......... /,DEL...... /...... /...... AL

CANTIDAD DE PLANILLAS PRESENTADAS

FIRMA Y SELLO 
DEL ENCARGADO*“S

recibi conforms d.g.r.

FECHA ....... /

FIRMA

ACLARACION
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PROCKDIMIENTOS Y OPERACION

*L

ATTTOMATIZACION DEL PAGO

DEL IMPUESTO A LA RADICACIQN

DE AUTQMQTQRES
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0. GENERAJLIDADES

1. TRAMITES C0MPRENDID0S

1.1. Transferencias de dominio
1.1.1. Cii'cuito del Tramite Urgente
1.1.2. Descripcion del Circuito del Tramite Urgente

1.1.3. Circuito del Tramite Normal
1.1.4. Descripcion del Circuito del Tramite Normal

2. PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2.1. Iniciacion del Tramite
2.2. Dociimentacion Legajo B
2.3. Archivo Complementary del Registro Seccional
2.4. Planilla Diaria de Caja Rentas
2.5. Informacion Semanal a la DGR
2.6. Formularies 13
2.7. Controles en el Registro

!

3. OPERACION DEL SISTEMA

3.1. Ingreso al Sistema
3.2. Solicitud de la Constancia de deuda
3.3. Emision de.cuotas
3.4. Salida del sistema
3.5. Teclas de funcion
3.6. Claves
3.7. Errores en la operacion
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comunicacion directa delEste nuevo sistemapermite a traves de
Registro Seccional con la DGR, emitir la Constancia de Deuda del 
y las cuotas de patente impagas para su cobro en el Registro Seccional. 
Asimismo, el usuariopodrd optar por realizar el trdmite que oiigino la 
comunicacion con la DGR, en el dia, mediante elpago de un arancel

una
usuario

: adicional (arancel de trdmite urgente).>

i
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1.1.1. .Circuito del Tramite Urgente
1.1.2. Descripcion del Circuito Tramite Urgente

1.1.3. Circuito del Tramite Normal
1.1.4. Descripcion del Circuito del Tramite Normal
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CIRCUITO DE TRAMITE DE TRANSFERENCIA
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■.■.■(V.nHod.riran.itcliruentc1 1:2. Descriocion

a A! ingresar el usuario, se le solicita la documentation correspondiente,
a! trdmite. ,
b. Comienza la comunicacion con la DGR, y, al aparecer el menu , sonata 

la Constancia de Deuda (Estado d'e Deuda), por el numero de dominio 

de acuerdo con la documenfacion que presente el usuario.
Se pueden originar tres situaciones:

1- El sistema imprime la Constancia de deuda
2- Aparece la leyenda “Dominio Inexistente , enionces,

2.a. Verificar si no se trata de un error de operacion.
2.b. Solicitar por el numero de dominio reempadronado o anterior, 

segun el caso, si aun sigue dando el mismo mensaje,
entoftces:
Verificar en el legajo los trdmites de Rentas realizados (form.
13 y form. 13/a).

2:d: Constatanpor pantalla o por comulta al Padron, a traves de la 
Mesa de Ayuda, a efectos de comprobar si el dominio fue dado 
de baja previamente en la jurisdiccion Capital Federal 
trata de un alta impositiva omitida. En estos casos se 

operard de la siguiente forma:
• Si se tratara de un dominio dado de baja de la jurisdiccion 

Capital, informarle al usuario que deberd regularizar su ■ 
situacion ante la DGR

• Si se tratara de un alta omitida que fie realizada a traves de 

Registro Seccional y obran las constancias en el legajo, se
remitird a la DGR - Dpto Patentes fotocopias de las mismas a 

los efectos de regularizar la situacion.
• S i se tratara de un alta omitida que no correspondia 

realizarla a traves de un Registro Seccionalft? dmites 
anterlores a la vigencia del Convehio de Complementacion de 
Servicios o alias por cambio de radicacion que deberia haber 
realizado el titular registral oportunamente), se informard al 
usuario deberd concurrir a la DGR a regularizar su situacion.

• Si del andlisis del legajo y la informacidn de pantalla surge 
que no fue dado de alta, esta se tramitard a traves del Registro 

Seccional (form. 13Ay documentacion deprdctica).

2.c.

o si se

un

l ••
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I 3-Aparece la leyenda "No exisien debitos ”,

3.1. Efectuar un print de pantalla y para adjuntarlo al informe 

semanal
3.2. Ante duda sobre la existencia de cuotas impagas, llamar a la 

Mesa de Ayuda.

\

I

c. Controla la Conslancia de Deuda (Estado de Deuda), con los
comprobantes de cuotas presentadas por el usuario, y si corresponde 
consigna esta presentacion en la Constancia de deuda (Estado de 
Deuda),
acompanando las fotocopias de las boletas exhibidas. (dos juegos)

d. Si el usuario decide que el tidmite es urgente, aboiia los aranceles 

registrars del trdmite simple en la Caja.

e. El Encargado, si es viable el trdmite, lo procesa, solicita cuota, las emite 
y fmaliza la comunicacion con la DGR.

SOLO SE ENTREGARAN COMPROBANTES DE PAGO DE 
PATENTES PARA SER ABONADAS EN EL ACTO.
EL USUARIO NO DEBE RETIRAR LOS COMPROBANTES DEL 

REGISTRO.
LAS BOLETAS EMITIDAS Y NO COBRADAS SERAN 

ANULADAS.

f. El usuario paga cuotas y arancel de trdmite urgente. Emaliza el trdmite 
con la entrega de la documeniacion registraly los comprobantes del 
impuesto abonado, con el sello de seguridady firmay sello del 
Encargado.

;;
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el tramite urgente, pero si el usuarioSe efectuan los mismos pasos que 
decide que su trdmite es normal se procesa en la forma habitual, y no se
enlrega en el dia.

en

i

a, Se realiza el circuito del proceso registral, en tiempoy forma (dentro de 
las 48 horas), y cuando el usuario se presenta en el Regisiro Seccional 
a retirar el trdmite, se emiten las cuotas palp elpago del impuesto a la 

radicacion de vehiculos, y se cobran.

b. Se entrega la documentacion registral y los comprobantes del impuesto 

abonados.

f
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2. P.KOCKlVlMli-MOS Ai)!MINIS I RA I I VOS

2.1. Iniciacion del Tramite

2.2. Documentacion Legajo B

2.3. Archive Complementario del Registro Seccional

2.4. Planilla Diaria de Caja Rentas

2.5. Informacion Semanal a la DGR

2.6. Formularies 13

2.7. Controles en el Registro
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Wiismmsssm9. Prnrpriimicntos Administralivos

? I. Iniciadon .!(•! Trnmitc

El Registro Sectional, en todos los casos compleiam o hard completar por 
elpresentante, para cada automotor involucrado, el Formula! io 13 de 
Informe Impositivo, por triplicado, el que se confeccionard a nombre del
nuevo titular, consignando ineludiblemente:

En el anverso:
a. Los datos personates del titular.
b. Domicilio fiscal ydomicilio postal en el que desea recibir las 

patentes futuras
c. Los datos del automotor.
d. En los casos de personas jurldicas, se consignard la clave C. U.I. T.

E?i el reverso:
a. Aclaracidn y firma del soliciiante.
b. El Encargado Titular, Suplente o Suplente Interim del Regist?‘0 

Seccional, firmard en original al reverso de los 3 ejemplares del 
Formulario 13, con el correspondiente sello adaratorio.

c. Fecha
d. Codigo de Registro

Circuito Overativo

Los Registros Seccionales deberdn:
- Solicitor una Constancia de Deuda
- requerir del usuario los comprobantes de pago del impuesto a la 

radicacion de veluculos DGR
- o los certificados de pago emitidos por Rentas, pertenecientes 

automotor, por los periodos fiscales no prescriptos.que figuran impagos
en dicho estado
- cotejarlos con la Constancia de Deuda.
- Cotejar que la marcalmodelo del automotor quefigura en la Constancia 

de Deuda coincida con las constancias registrales. En caso de 
coincidir se indicara al usuario que debe concurrir a Rentas - Oficina de 
Patentes, donde corregirdn la Base de Datos en el momento. Se enti egai d 

al usuario fotocopia certificada del Certificado de Fabricacioir o de 

Importacion segun el caso, si en el legajo del automotor no estuviei en 
archivados estos elementos, se entregard una nota suscriptapor el

v

a dicho

no

11
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archivados estos elementos, se entregara una nota suscriptapor el 
Encargado del Registro donde se informa la marca / modelo segun 

Constancias alii obrantes.
- Cotejar que el ano/modelo listado en la Constancia de Deuda sea igual o 
+/- lafio, al inscripto en el Titulo de Propiedad, caso contrario proceder 
segun detalle en el parrafo anterior.',
- Cotejar que no se registren cuotas: Codigo: 78 Transferidos a 
Mandataries y-Codigo: 79 Juicio Iniciado. En el primer caso el usuario 
debe concurrir a DGR - Dpto. Mandatories a regularizar su situacion. En 
el segundo a la Procuracion General de la Municipalidad de la Ciudad de 
Buenos Aires. Si el usuario presentare los comprobantes que acrediten los 

pagos de esas cuotas, se justificardn en la forma de prdctica.
Los comprobantes de pago exhibidos por el usuario, deberdn coincidir en 
su diseno, con los modelos utilizados a esos efectos por la Direccion 
General de Rentas.

- Habilitacidn del trdmite .••• E.r;, .-v; .k..

La presentacion por parte del usuario de las cuotas que figuran impagas 
en la Constancia de Deuda debe ser informada a la DGR. El Encargado 
del Registro Seccional, consignard los pagos presentados en dicha 
constancia. (Ver Anexo I) • ' .
Si se tratara de cuotas abonadas a partir del aho 1995, y por expresa 
Resolucion de DGR se procederd de la forma que se detalla a 
continuacion:

a- Cuotas yazadas en un BANCO - Codigo: 78 - C6diso:79 - 
Se informa, al usuario que debe concurrir a Reitias - Oficina de 

Recaudacion, para ello se le entregara una constancia de deuda con la 
siguiente leyenda Debe regularizar su situacion Fiscal - Cuota pendientes 
abonadas con posterioridad al ano 1994 "firmada por el Encargado._

Para estos casos se proceder a de acuerdo a lo establecido en el 
Anexo Ill. Circuito Adminislrativo enla D.G.R.

a i__ : i /n c 1 T
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b. Recibos de cuotas panadas en an Registro Sectional de la Propiedad
del Auiomotor

El Encargado de Registro jvstificara ante Rentas las cuotas 
adjuntando las fotocopias de la siguiente documentacion:

. Informe Semanal

. Boletas de deposito en el Banco

. Efecto que queda en el Registro
En caso de haber sido abonado en otro Registro Seccional debera 

solicitor a este la documentacion detallada para proceder a la 
justificacidn. La respuesta sera enviada dejitro de las 24 hs, via fax.

Se indicard al usuario que una vez regularizada su situacidn en la E>GR, 
debera concurrir al Registro Seccional, a completar sii trdmite.
El Regisfro Seccional, con una consulta a la Base de Datos, verifica que. 
no tenga pagos pendienies dejando constancia de la regularizacion de la 
situacidn ante la DGR, en el Titulo de Propiedad del Automotor.

rCuoias Imyazas de Trafisfereiicias Anieriores r

En los casos en que ya se haya realizado una transferencia anterior de 
acuerdo a las normas del Convenio, solo deberdn exhibit se los pagos de 
las cuotas vencidas con posterioridad a la misma, dejando constancia de 
esta circumtancia en el Formulario 13, consignando la fecha hasta la cual /■ 
quedaron informados los pagos por la anterior transferencia, indicando 
ademds la numeracion del Formulario 13 inmediato anterior, en el Rubro 
ObservacioneS.

/

/;
If
\\De existir cuotas impagas en la Constancia de Deuda que afecte al j 
^.Formulario 13 anterior, y si el usuario nopresentara dichas cuotas, se J, 
\adjuntard fotocopia de este ultimo para el envio a DGR.

Cuotas yagadas a troves de moratorias o planes de facilidades de paso

En este caso el usuario debera presentar las constancias habituates junto a 
los comprobantes cuotas pagodas a la fecha. Se asentara en el Titulo de 
Propiedad del Automotor la siguiente leyenda "Se acogio a Moratoria 
Decreto N°................... "

Emision de Comprobantes de pago y su Percevcidn yor el Registro
Seccional

-1 IC\C 1 T
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Ljs Resistros Seccionales emitir^n los comprobantes de corre^pondierite a las cuotas adeudadas no presentaSas par el usuaridT.
-Las cuotas impresas por el Regisiro Seccional debei dn poseer, el
niunero de Regisiro en el cual ban sido emitidas y lafecha de.su ernision,
que debera coincidir con la de su pago.
-Solo se cobraran cuotas con vencuniento unico.
-Los comprobantes de pago emitidos y

\\

cobrados serdn anulados.no

Si el usuario efectua el pago de las cuotas con cheque, se deberdn insertar 

en el reverso del mismo los siguientes datos:

Boleta simple: - Nro. de patente 
(una sola cuota) - Nro. de cuota

Boleta Multiple: - Nro. de patente
- Nro. de comprobante i

Exccvciones

. En los casos que scan ilegibles los sellos de las cuotas, o bien que exista^ 
duda sobre la lectura o calidad de los comprobantes, las mismas no serdn 

aceptadas y se le indicard al usuario que deberd regularizar su 
situacion ante D.G.R., de conformidad a lo establecido en el Anexo III.

Exenciones:
i

. Se operara de acverdo con elprocedimiento vigente a lafecha.
I

)

\A
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li^nocumentacion Legaio B:

En el legajo del automotor del Registro Seccional, se archivara.

- Triplicado del Formulario 13 

En la Hoja de Registro se detallara.

. Si el trdmite es normal:
- el total abonado por el usuario y a que cuotas corresponde
- Fecha de Pago

. Si el trdmite es urgente:
- el total abonado por el usuario y a que cuotas corresponde
- Fecha de Pago
- Nro. de Recibo del Arancel del trdmite urgente
- Nro. del trdmite del arancel del trdmite urgente
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Se archivara en legojo aparfe en el Registro Sectional, ordenadoporfecha 
de perception, o en su dejecta por fech'a de toma de razori de la 
transferencia(sin deuda):

- una copia de la Constancia de Deuda
- Fotocopia de las cuolas exhibidas con firmay sello del Encargado.
- Efectos percibidos (Ente Recaudador).

CONSTANCiA DE
DEUDA

EFECTOS 

:EXHIBIDOS ORDENADOS 

POR PECilA
DE
PERCEPCION 

0 EN .SU. 
DEFECTO 

POR FECHA 

DE TOMA DE 

RAZON DE la. 
transferencia

efecto •
PERCiBiDO

• ;
i A
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c/e lade Mesa de Entradas el empleado a cargoDiariamente, a! cierre 

Caja, realiia el siguiente circuito

de datos al Sistema de Administration- Cargo
- Emile la Planilla de Caja Rentas
- Adiunta los efecios anulados a.. .
- Archive los efecios perclbidos par el Registro (con 
y Efecios exhibidos) en el bibhoralo conespondiente

!a Planilla Diaria de Caja Rentas
Conslancia de Deuda

Una vez que el Encargado del Registro efectue los ^niro'es
"“es;;Le« » «, „„ bmor.,0 I. * C,.

los efecios anulados, poi jecha' Rentas,'junto con

Z1
. EPECTOS 

. REGISTRO 
• • PERCiBlDOS

cArgAK
datos
EN El

SISTER
reN_AdM

a*
e-

h'Cefectos
ANULADOS

S;.

• iMpnjMfe 
KahiLlA 

d(AWA
Dfe bAjA 
heNTAfi

A



/: '
%

; <&•i> ^

iliiilllliiaiillillSiSBil? S ~^n(()f m:u-irtn Sptlliilial :i

La Information semanal refleja la actividad del Registro Seccional 
respecto a la percepcidn del Impu&sto a la Radicacion del Automotor. 
Se presenta los dias Maries, o dia hdbil siguiente, y comprende la 
actividad de Lunes a Viernes de la semana anterior.

conI

Esta informacion se compone de la siguiente documentacidn:

a- Informe Semanal donde consta:
. Registro Seccional emisor 

1 . Dominio
. Fecha de percepcidn o toma de la razon de la transferencia (importe 0, 
por haberse exhibido las boletas de pago, o por no registrar debitos, 6
sin deuda).

. cuota importe por cuota , y subtotal del dominio. 

. Observacioiies: - en pago con cheques:
. Nombre del Banco y los ultimos cuatro digitos
del cheque.

- Con importes 0:
-La leyenda: “Exhibio comprobantes, sin deuda, no 
registra debitos”

Alpie constard el total recaudado.

I : b- Fotocopia de la Constancia de Deuda, con la indicacion de “Pagada ” o 
" Justificada ” si corresponde. En los casos que el usuario pidio la 
regularizacion de su situacion impositiva ante DGR y se vencio el plazo 
de las 72 hs sin resolucidn, se adjuntard fotocopia de la Constancia de 

deuda que certifique su trdmite ante Rentas.

d- Fotocopias legibles de las cuotas del impuesto a la radicacion de 
automotores, presentadas por el usuario con selloy firma del Encargado

e- Originaly fotocopia de las boletas de deposito semanal efectuadopor el 
Registro Seccional. (el original sera devuelto al Registro Seccional)

f- Cuando a requerimiento del estado de deuda el sistema genere el 
mensaje "No existen debitos", se adjuntard unprint depantalla.

z- •••
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IKIFORME SEMANAL EMITlbd POR EL 
SISTEMA REN_AbM
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fotocopiA de Los 
coMprobantes de deposito de
LOS EFECTOS PERCIBIDOS EN LA 

SEMAhiA
l

constancia de DEUDA

epectos EXHIBXDOS tAKtdS COMO 
boMiNios 
CONSTEN EM EL 
tMEOR^E 
seMahal

EFECTOS PERCIBlDOS
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Los dias Martes y Jueves, o Mbil posterior, las Registros Seccionales, 
deberdn entregar en la Oficina de Coordinacion de la Direccion Nacional, 
en la sede de la DGR, mediante remito por duplicado donde conste los 
numeros de dominios de las transferencias realizadas, segun el siguiente
diagrama:

MARTES: los correspondientes a Jueves y Viernes de la semana anterior, y 

Junes de la semana en curso

JUEVES. los correspondientes a los dlas Martes y Miercoles de esa 

semana.
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Avendice

Dp.svlose de Ins efectos, injbnnesyjbnnulanos.

UsuarioDNDGRRegist.
Secc.

LegajoDocumentacion
B

XXXFormulario 13 
Constancia de 

Deuda 

Efectos 

' Percibidos

XX

XXX
Potocopias

Efectos
Exhibidos

XX

Planilla Diana de 
Caj a Rentas 

Formulario L826
X
X

XXLnforme Semanal

Comprobantes 

Deposito cuotas 
percibidas

XX

i

T1

a t__n ir\e:
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Al cierre de las operaciones diarias, el Encargado de Ragislro controla la 

Planilla Diaria de Caja Rentas con:
- los importes percibidos
- Efectos anulados'

El Encargado , recibe a! formulario L826 de la DGR, mediante el cual 
verifica que todos los efectos enviados a impresidn por la DGR, constan 
efectivdmente en su Planilla Diaria de Caja Rentas (cantidad de efectos 

percibidos/anulados e importes parciales y totales). -

i;
i

efeclivo y chequesen

H.AN'lJLA DlAWA DE 
. CAJA, RENTAS

planiLla,DIARlA de 
caJa BENTAS

coMfBoL
bEL

ENCARGADO

I

EPECTOS
ANUi-ADOSI

EorMULarIo
F 826' DGR

di&Uorv\TD planiUA 
; DWUADECAJA 

- KENTAJ5 
ROR rncKA

I
i
i

!

I

•*

t '
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3.1. Ingreso al Sistema

3.2. Solicitud de la Constancia de deuda

3.3. Emision de cuotas

3.4. Salida del sistema

3:5. Teclas de fiincion

3.6. Claves

3.7. Errores en la operacion

: i

I
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b hmresar usuorio, efactuor solto de compo con lo lecta "Tab M, y digitar 

clave, pulsar la (ecla "Enter", y se desplegard la stgwenie pantalla.
i

t

{

MUNICIPALIDAD DE U\ CIUDAD DE BUENOS 
DIRECCION GENERAL DE RENTAS

AIRES
.*■

AAADBBB8M M CCCCC
mM MM C
M M M C
M M C

AABn
AAAAAHURD

B B A A 
M M * CCCCC 4 BURRO ‘A A *

DE LA COSRANEAS1STEMA INTEGRAL DE ADM 1N I S'l'RAClON

PARA CONT1NUAR CON LA APLICACION TIPEE ENTER

1 3 2 H 1 :m

D(02) 04BIIRENTASOn l i lie to

r
I

t

I

M
i s
I ;j

!
1

A

I

! •r-l !•

j- :
6 ;• •

i'5
sfY

•/
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desplegard el siguienle liiemi:I

Tipear h fecla "Enter y sec.

i

p. iHQ349
DHRPPi CTRPL CDC10:54PMPER. 3.1336

03/04/?

menu'MO 01M 
j52294S

= > 2ingrese opcion
- PATENTEE S/VEHlCULOS
- PATENTEE S/VEHICULOS

PARTE 2 
EN GRAIj •• 1

2 :
iFIN PROCEEDX

i

• ■ ’■

r

I

aaPF :
Online to (03)°4B#RENTAS

s

>

----- ... ...,----- . . vrr-.—:rrv*"
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a S/‘ *5ea CT»7i,- /a Co^vtoic/a Deu*. ^ e/ me««i principal f&tar 

la option 2 "Palenles s/ Vehiculos en Oral. ", pulsar la led a Entei ) 

desplegora la siguienie patUalla.

p.zHQ349
CTRAL CDCDl IRPflABR. 3.1996 1<?:54AM;

>*
03/04/9

EN GRAIj ;PATENTES S/VEHICULOS 
MENU•mgmooim 

13522948

1NGRESE OPCION' =

- EST7VDO DE DEUDA -

= >

RV i1

□3-SALIDA
RENTAS

flPF:
Onlins to (03)DIB#

i

;

'.T;'rr.T—r" i-’—.
,-y<?
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i
'‘/7tVWc> 6/e deuda - RV” ydigilar ia techb. Seleccionor la opcion I

despiegard la siguiente pantalla.Enter”, set

V

07/02/96- RADICACION DE VEHICULOS 
CONST.ANCIA DE DEUDA

DGRP865
13522948

r
MUMERO DE DOMINlO :

IMPRESORA DESTINO :

- MATRIZ DE PUNTO (M) ){ LASER (L)

1-AYITDA 3-SALIDA 4-MENU 
(02)D4B«

PF: 
Online to

' oa
RENTAS;!

!

I

t.

;
••v..

>
i

♦.*. ?“I.T.•••'.*

• t
VV. P
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.Sinef,SerJ°dedSo^ de 7 dlgilos el cursor saita al proximo cahtpo

^"l^ZTdominio es de menos de 7 dfgUos, completar con ceroS

dt7ntlerode Tondnio es nuevo (letras ymmeros), ingress el Hume,

la lecia "Tab ",

c.

i V

y efectuar salto de campo con 

jngresa'r la opcion L . Se htipniniid

i

7 el estado de deudd correspondiehle:

IIOJA; l)lMUNI Cl PALIDAD DE LA CIUDAD DE BUENOS AIRES 
DIRECCION GENERAL DE RENTAS

L6 SO
1

PATENTES SOBRE VEHICULOS EN GENERAL 
Y CONTRIBUCION LEY 23514

CONSTANCIA DE DEUDA AL i 22/01/96

NUMERO DE DOMINIO t C12S647B :
RUBRO 
CATEGORIA: 3' 
COD. USO t •. 1

! FORD
SIERRA L/GL 

: 85

MARCA

MODELO .

ESTADO .IMP. NOMINAL IMPUESTO E INTERESESPEC.VTO.CUOTA

22/05/91 A 
21/06/91 A 
17/.07/91 A 
21/08/91 A 
23/10/91 A 
19/11/91 A 
20/12/91 A 
23/0i/92 $
26/02/92 $
25/03/92 $
27/04/92 S 
23/06/92 S 
27/01/93 $
17/03/93 S 
10/05/93 $
05/09/94 $
04/11/94 • 5 
03/01/95 S 
03/03/95 S 
03/05/95 $
03/07/95 S 
04/09/95 $
03/11/95 $
05/02/96 $
05/02/96 $
03/04/96 $

80,29 
’ 79,42 

77 , 96 
76.50 
74,16 
73,28 
72,41 
71,54
70,37 
6 9,78 
6 8,62 

167,10 
135,63 
133.68 
131,26 
81,14 
77.92 
71, 11 
68.04 
64,97 
61.90 
58,83 
55,76 

254,08 
4 4,72 
44,72

$291.971,00 
291.971,00 
291.971,00' 
291.971,00 
291.970.00 
291 . 970.00 
291.970,00

29.20
29.20
29.20
29.20
72,69
65.21
65.21
65, 96
53,74
53 , 74
51, 16
51.16 

•51,16
51, 16
51, 16
51.16 

254,00
44.72
44.72

91/01
91/02
91/03
91/04
91/06
91/07
91/08 ,
92/10 ’
92/20
92/30
92/40
52/01
93/10
93/20
93/01
94/05
94/06
95/01
95/02
95/03
95/04 .
95/05
95/06
96/12
96/01
96/02

S
5
S
s
$ •
$
$

1 s
s
$
s
s
s
s
$
$
$
$
s
s ;s
$

t NO VENC1DA( 
NO VENC1DA; 
NO VENCIDA!

$
$
$

A(AUSTRALESJ $(PESOS) 2.266.07TOTAL ADEUDADO t S
!

f *

i.
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v.
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in. i

el cobro de I os„. a *«» ™-„ ««»h»-'«
digiiar lo opcion I

", j> desplegard la siguiente pdhtalla:
miswas 
tecla "Enter

»

22/01/PATEHTES S/VE1IJCULOS PARTE 2 
MENUMCJMOO 1M

13 2 1 -1 1 3 ^
INGRESE OPCION = « >

1

CUOTAS PED. s1 - CONS.OEUDA EMJS.

I

J .

5 \

3-SAM DA
REN’l’AS (02) CM R I!PF :

Online to
oo

“Cons. Deuda Ends. Quotas Fed. ", pulsar la teclab. Digitar la opcion I 
“Enter", y se desplegard la siguiente pantalla:

i

22/01/3 MPUESTOS EMPADRONADOS 
CONSUETA DF, DEUDA Y EMISION
DGRPB 3 9

1321'n.3^
i

NRO. DE DOMINIO : 
AGO SODICITADO !

.'i.

3-SAbIDA 4-MENU 
RENTAS (02) 0413(1

PF: 1-AYUDA
Online to

ou
!

--•--jr..-? -3 r-?T~!rrf7 -t' ri:..r
r V'..*•: 'r. r*



1

..'s;>:| ^;Vvv:.Av

• •
. «

c. Ingresar Nro. de Donwiio , .
Si ehmmero de dominio es de 7 dlgitos el cursor sal,a al proximo campo
automaticamente, . .
-Si el numero de dominio es de menos de 7 digitos, completar con ceros
delonte del dicho numero, , . i \ _
- Si el numero de dominio es nuevo (leiras y numerosj, ingresar el mtmeio
y efeciuor solio de campo

c.

!
I :
I

la iecla ''Tab ",

Digital' alio solicilado, pulsar la iecla ,,Enier,\ y se desplegard la siguiente 

panialla:

con

24/01/
17:36:

IMPUESTOS EMPADRONADOSDGR
CONSULTA DE DEUDA Y EMISION

338
-13214134

XANTHOPOULOS NICOLAS 
RENAULT

92C1457894
89

IMP.ACTUALIZADO CE MAIMP.NOMINALFEC.VTO.ITEM AEO CUOTA
9,17 80 
8,78 80 

8 0;7 7 00 
76,96 00 
73,14 00 
69,32 00 
38,46 00 
38,46 00 

219,20 00

06,60 $ 
6,60 $ 

63,60 $
63,60 $
63,60. $
63,60 . $ 
38,46 $
38,46 $

219,20 $

03/01/95
03/03/95
03/05/95
03/07/95
04/09/95
03/11/95
05/02/96
03/04/96
05/02/96

$0195x 0$0295x 0$95 • 03x 0$0495x 0$0595x 0$0695 0$96 01 0$96 02 0$96 12

12 -IMPRESIO9-SUMA1-AYUDA 3-SALIDA 4-MENU 
Online to RENTAS (02)D4Bfl
PF-: o□

.i

Indicar moviendose con el cursor y digitando 1X. , las cuotas que seidti 
'emiddas, y digitar la funcion indicada al pie para inipriinir.

y

V •

V-.-y.. T-L r--’

.-T,•rr-'
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volv£v cil menu principal con las leclas de 
desplegarct Id panialla de

a. Si desea salir del sisiema 
funcion indicadas al pie de la panialla, )> se
menu:

03/04/9
MENU' 13522948

INGRESE OPCIQW ==>

1 - PATEttTES S/VEHl'CULOS PARTE 2
2 -•PATENTEE S/VEHICULOS EN GRAL.

X - FIN PROCESO

Jngresar opcion "X", y pulsar la (ecla Enlei .)

i

i
i

!

t

^S’

I

[ ipisXX-r : s:Xrr-:':-:.r^:^.’'
■■
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poder utilizar las leclas defuncion (PF) mdicadas al pie de coda 
P° ia teda “Alt ” conjuntamenie con el numero de

i. PF3=AU3; PF12-AU + segunda tecla
Para
pantalla, se deberd digitar 
fimcion que se quiere utilizar (Ej 
siguiente al numero 0).

i
i

:

;

i

•3/

A 1___M
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3.6. Claves

a- Solicitud de win dove

Para solicitar claves para nuevo operador de Registro, se debe elevar una 
Direccion National de acuerdo con el ejemplo detallado en Anexocarta a

11.

b- Invreso Inicial

La clave de acceso al sistema es el usuario, y estd dadapor el numero del

documento del operador. ,
En el primer ingreso el usuario es igual a la clave. Pew de inmediato, el 
sistema solicita su cambio, par lo tanto se debe ingresar la nueva clave, 
digilar la “Tab ”e ingresarla nuevamente, j; digitar’’Enter .

Actualizacion de la clavec-

d Baja de claves t „ .
Para solicitar la baja de la clave de un operador de Registio, se debe

Direccion Nacionalsde acuerdo con el ejemplo detalladoelevar una carta a 

en Anexo 11
i.

;i--d

•jc
a 1__ :i tr\c
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^in ? F;r r nr p.s ■ eii-1 a^op era a on

Si se desplegam una panlalla que no concuerde con las detalladas 
precedentemente, o ante caidas del sistema, deberan llamar a la Central de 

Comunicaciones a los telefonos 857-7345/7344.

y.

£'--!

a 1__ :i ir\£
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N0168—» *• -«<'
DNRPA DGR CTRAL FAX4:47PMMfty.21.1996

HOuA: 1/1CIUDAD DR BUENOS AIRES4> MUNICIPALIDAD DE LA
DIRECCION GENERAL DE RENTAS

L350

PATENTEE S09RS VEHICULOS EN GENERAL 
Y CONTRIBUCION LEY 23514

CONSTANCIA DE DEUDA AL : 17/05/96

C1200000NUMERO DE DOMINIO

1RUBRO 
CATEGOR1A 

' COD. DSO

: RENAULT 
.12 BREAK.

: 83

MARCA 3
1

MODELO

ESTADOIMP. NOMINAL IMP0ESTO E INTEEESESTEC.VTO.CUOTA
.v • 54,04 

53,20 
52,78 
51,94 

134,60 
131,81 
128,48 
125,14 
151,73 
157,13 
152,53 
147,93 

91,72 
88, 78 
89,37 
85, 30

$21,03 
21,03 
21,03 
21,03 

. 55,62.
55,62 
55,62 
55,62 
76,65 ' 
76, 65 
76,65 
76,65 
49,05 
49,05 
51,07 
51, 07

$23/01/92
26/02/92
25/03/92
27/04/92
23/06/92
07/08/92
08/10/92
11/12/92
10/05/93
06/07/93
09/09/93
05/11/93
04/01/94
04/03/94
04/05/94
04/07/94

92/10 
92/20 
92/30 
92/40 
92/01 
92/02 

• 92/03 
92/04 
93/01 
93/02 
93/03 
93/04 
94/01 
94/02 
94/03 
94/04

s$
$$
$ •$
$$
$$

■$

$
$$
$$
$$
$$
$$
$$
$$
$$
$c

INCLUYEN ANTICIPOS 10 Y 20 DE 1993; 3 Y 42,*CUOTAS 1,

1.707,48TOTAL ADEUDADO : 5A(AUSTRALES) S (PESOS)

•
.* */.;<• •rw . r, ti* — f+.:
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©
BUENOS AIRES

SEN OR DIRECTOR NACIONAL 
DE LOS REGISTROS NACIONALES 
DE LA PROPIEDAD DEL AUTOMOTOR 
Y DE CRED1TOS PRENDARIOS

-̂--- -------.sac:
/• ?

%

De ini mayor consideration:

, Tengo cl agrado de dirigirme a Ud, a log cfcctos do gestionar por su intermedio 
ante la pireccidn Goneral de Rentas de la Mumcipalidad de la Ciudad de Buenos Aires, cl 
otorgamieato de una password por enda operador, para ingresax al “Sistctna Integral’de 
Administmcion dc h Cobranza - Patentes sobre vcklculos cn General” que vinoulan estc
Registro Scccionnl y la Central de Coimniicociones de esa Dixeccidn National con aquclla 
dcpendencia.

^ la^ ef^cto se detnllan los datos personalcs de los operadores dc dicho • 
"sisterna” en cstc Registro Sectional.v

NOMBRE Y APEIXIDO DEL 
OPERADOR

N° DE DOCUMENTO

Sin otro particular saludo a Ud. mi mayor consideration.
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i s,:
i FECHA DESOLiClTUD: DD/MM/AA

\i; !-!. DOW11NIO: C1212121o_ :'j •-i
i
ii ++•*********•*■-*■•*■*•*■*■**cn ***************************** ******** **t. OPBRADOR.

■j.** ****************** ****************
HRO COMPROBANTE 

*************************************
r. IWPORTE A COBRAROl FECHA VENC.

^Iric**********************************
t. CUOTAANIOZ;;
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s
t

17425253 '48458565104,23•31-05-560192• !
1742S253 'j4045096599, 7731-05-960393

i
1742525340450965I 100,0031-05-960294

i, 17425253I. 4045096550,0031-05-960195
i

Xi « ft ft************** »*«***«'*+**+’
• **««** A* * ** * ft***«<X *i<r*»«^**«**»*^-»**«*’»»'M*'lr**'L.

A COBRAR 
354.00

<i CUOTAS.TOTALES :»: 4a
a: **********A*-ft^**-*ftft'* ft*-* •*-**««*4 fc-' /li: • (_ri

V o i •• ,c; a. u' CL

i =

;
i-'i

i i ^
;.
:
r *
»t. .

t03 tv jcn
l: :;• cn
l-
fi :'

I rw
- 4 
J' r Xaj

)

:f\' T



d \
l

\

ANEXO III

s

i

1.

yO

A 1__ iwaz:



- CTRCIJTTO ADMINISTRATIV0 EN LA D.G.R.

en los anos 91, 92,1) Las boletas exhibidas, cuyos pagos fueron realizados 
93, 94 se aceptardn, al solo efecto decompletar el trdmite registral, por lo 
tanto para la D.G.R continua la deuda vigente y podra ser reclamada sin 
perjuicio de haberse realizado el trdmite de transferencia.

2) Las boletas exhibidas, cuyos pagos fiteron realizados en los anos 95, 96, 
se tomardn como pagos a verificar, por lo cual el RNPA deberd sellar 
Nro. de Registro j' fecha el Formulario (ED). Se le entregard al 
contribuyente, informdndole que deberd concurrir a la D.G.R., al Dpto. 
Recaudacion a fin de certificar la autenticidad del pago. En este 

define el siguiente procedimiento:

con

caso se

a) Se deberd habilitar una ventanilla en el Dpto. Recaudacion, con Urid
atencion personalizada. Elterminal UTE, a fin de ofrecer una 

contribityente deberd presentar el Formulario Estado de Deuda, emitido 
por el RNPA al cual se le deberd colocar sello con la fecha de recepcion a

las cuales se deberd infdrmar lafin de determinar las 72hs., 
certificacion del pago.

en

b) El contribuyente deberd presentar original y fotocopia del pago a 
certificar. El personal del Dpto. Recaudacion deberd utilizar las funciones 
disponibles en el Sistema UTE a fin de ubicar el pago en el archivo de 
pagos pendient.es, Si el pago es encontrado, se ingresa en la cuenta 
corriente en forma On-Line en caso de no ubicarse el.pago se solicitord a 
la entidad Bancaria la certificacion del pago. Se inciard una carpeta 

interna con el original del pago a certificar.

Si el pago correspond.e al Banco Ciudad, se deberd utilizar el Sistema CD- 
ROM para certificar el pago. En caso que el pago corresponda a la Banca 
Privada se solicitord la certificacion por medio de una nota de pedido.

3) En los casos que el contribuyente deba concurrir a la DGR, ya se para 
regularizar deuda transferida a . gestion judicial, o certificar pagos 
efectuados en los anos 95, 96, cuando se presente nuevamente en el RNPA, 

deberd solicitor el Formulario (ED) sellado por la DGR con la fecha de 

presentacion. Se puedenpresentar las siguientes posibilidades:
se

•joa i /a c

r.--1 t ••
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a) Due el contribuyente presents solamente el (ED) sellado por PGR. 
En este caso el RNPA emitira un nuevo (ED) a fin de comprobar las 
cuotas adeudadas a la fecha de emision. Si no existe deuda, se continua 
con el trdmite registral en la forma habitual. Si existe deuda se continua 

el trdmite registral asentado en el Titulo de Propiedad del Automotorcon
la leyenda “Debe Regularizar Situacidn Fiscal en la M. C.B.A. ”

b) Oue el contribuyente presente el (ED) sellado y formulario de pagos 

verificados debidamente autorizado por PGR.
El RNPA emitira un nuevo (ED) a fin de comprobar las cuotas adeudadas 
a la fecha de emision. Se deberd verificar que las cuotas informadas en el 
Formulario de pagos verificados cancelen las cuotas que figuran impagas 

el (ED) . Si la deuda se cancela, se continua con el trdmite registral en 
la forma habitual y si continua alguna cuota, sin cancelar se sigue el 
trdmite registral en la forma habitual asentando en el Titulo de Propiedad 
del Automotor la leyenda ’Debe Regularizar Situacidn Fiscal en la 

M.C.B.A.

en

c) Oue el contribuyente presente el (ED) sellado y Formulario de yasos 
yendientes. de verificaddn debidamente autorizado vor PGR. El RNPA 
emitira un nuevo (ED) , a fin de comprobar las cuotas adeudadas a la 
fecha de emision. Si no existe deuda, se continua con el trdmite registral en 

la forma habitual, si existe deuda se sigue con el trdmite registral 
asentando en el Titulo de Propiedad del Automotor la leyenda "Debe 

Regularizar Situacidn Fiscal en la M. C.B.A.

d) Oue el contribuyente hava reyularizado deuda en Gestidn Judicial. 
En este caso el RNPA emitira un nuevo (ED) , a fin de comprobar las 
cuotas adeudadas a la fecha de emision . Si el conmibuyente presenta las 
boletas pagadas por el total de las cuotas adeudadas, y boleta de pago de 
gastos y honorarios, se continua con el trdmite registral en la forma 
habitual Si existe deuda, se continua con el trdmite registral asentando en 
el Titulo de Propiedad del Automotor la leyenda "Debe Regularizar 

Situacidn Fiscal en la M.C.B.A.

FORMULARIOS A UTJLIZAR

1) Estado de Deuda (ED)

Este Formulario se imprimepor el Sistema UTE.

Af\A 1___ :i ICiK



2)Boletas de pago (BF)

Se imprimen por el Sistema IJTE.

3)Pagos Veriflcados (PV)

Este formnlario es impreso en la DGR, y sera
en original y copia. En el casocompletado por el Dpto. Recaudaciones, 

qne se compruebe que el pago se encnentra en iin lote en que el Banco 
deposits el importe global, pero los comprobantes de pago que lo integran 

fueron procesados por UTE, el pago sera valido pero no se puede 
la cuenta corriente hasta tanto UTE no procese el lote

no
incorporar en 

completo.
Se completard el detalle del pago verificado, am, cuota, importe, recargo, 
total, origen, remesa, fecha de pago . Bco. Sue., caja y deberd estar 
firmado por el empleado que realizd la tarea y el jefe del sector. Se le 
entregard el original al contribuyente para que lo presente en la RNPA y 

la copia se archivard en el Dpto. Recaudacion.
El RNPA tomard el pago como valido, continuando el trdmite registral en
la forma habitual.

4) Pagospendientes de Verificacton (PPV)

Este Formidario es impreso en 
la DGR y sera completado por el Dpto. Recaudaciones, en original y

se pueda ubicar el pago, se solicitard lacopia.. En el caso que no 
certiflcacidn Bancaria, se conpletardn los Datos del Contribuyente, 
exigiendo una boleta de pago de algun servicio (Gas, Luz, etc) que permita 
identificar fehacientemente al contribuyente y en el caso que el pago sea 

falso, se deberd hacer la Denuncia Penal correspondiente.
Se completard el detalle del pago pendiente de verificacion: datos del 
Pago, am, cuota, importe, recargo, total, origen, remesa, fecha de pago, 
Banco, sucursal, caja y deberd estar frmado por el empleado que realizd la 

tarea y el jefe del sector.
Se le entregard el original al contribuyente, para que lo presente en el 
RNPA, la copia se archivard en el Dpto. Recaudacion.
El RNPA tomard el pago como invalido, continuando el trdmite registral 
la forma habitual, asentando en el Titulo de Propiedad del Automotor la 

leyenda “Debe Regularizar Situacidn Fiscal en la M.C.B.A. ”

en

z\ir\£
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;
DGR-RADICACION de vehiculos

R.N.P.a.: XXX
\

SOLICITUDES DE BOLETAS -

FECHA DESOUCITUD: DD/MM/AA
MlNIO: C1212121

i
i

■* *■*!*+* *********1

: O'
***•**•*•***+ ****** **********

IMPORTS A COBRAR
*-*■*•* **** *********

i U3
******* k***************** 

ANIO
******************

OPERADORHRO COMPROBAKTE
************************************O) FECHA VENC.CUOTA ******************************r

********************************r

i

1742S25348458965104,2331-05-96
174252534045096599, 7731-05-96

1742525340450965100,00 •31-05-96

1742525340450965 \
50,0031-05-96.>


