Convenio de Complementacion de Servicios

Entre la DIRECCION PROVINCIAL DE RENTAS, representada en este acto por el
sefior Director, Cdor. Miguel Arturo THOMAS, en adelante la “D.P.R” la
MUNICIPALIDAD DE PUERTO RICO, Provincia de MISIONES, representada en este
acto por el sefior Intendente Municipal, Dn. José Lorenzo DIEMINGER, en adelante la
“MUNICIPALIDAD”, y la DIRECCION NACIONAL DE LOS REGISTROS NACIONALES
DE LA PROPIEDAD DEL AUTOMOTOR Y CREDITOS PRENDARIOS, representada en
este acto por el Sr. Director, Dr. Jorge LANDAU, en adelante la “DIRECCION
NACIONAL” convienen en celebrar el presente Convenio de Complementacion de
Servicios, que se instrumenta en este acto con la finalidad de brindar un mejor servicio
a quienes realizan tramites respecto de automotores y motovehiculos radicados en
jurisdiccion de la Municipalidad de PUERTO RICO, instrumentando mecanismos
regulares de intercambio de informacién y un Sistema de Recaudacion del impuesto
Provincial de Patentes de Rodados a cargo de los Encargados de Registros
Seccionales ubicados en la ciudad de PUERTO RICO, previendo ademas su
informatizacion, el que quedara redactado bajo los siguientes términos:

ARTICULO 1°.- Los Encargados de los Registros Seccionales ubicados en la Ciudad de
PUERTO RICO, actuaran como Agentes de Percepcion del Impuesto de Patentes de
Rodados, de conformidad a lo establecido por el Codigo Fiscal y Leyes
Complementarias, con los alcances, efectos y modalidades que se especifican en el

presente Convenio, debiendo solicitar la inscripcién como tales ante la D.P.R., quien

“dictara el acto administrativo respectivo, puntualizandose que la vinculacion es directa y

exclusiva entre el Agente de Percepcion y el Organismo Recaudador.

ARTICULO 2°.- La Direccion Nacional de los Registros Nacionales de la Propiedad del
Automotor y Créditos Prendarios no sera responsable por los errores o incumplimientos
que pudieran derivar de la actuacion de los Encargados de los Registros Seccionales
en el ejercicio de las funciones de Agente de Percepcion.

ARTICULO 3°.- Ante casos de incumplimiento por parte del Encargado del Registro
Seccional, la Municipalidad comunicara a la Direccion Nacional y a la D.P.R. dicha
circunstancia, con la finalidad de que apliquen las medidas administrativas o
disciplinarias que correspondan.

ARTICULO 4°.- Los tramites impositivos, objeto de este Convenio realizados por los
usuarios ante el Registro Seccional seran los siguientes:

Altas de Inscripciones Iniciales, Altas provenientes de otra jurisdiccion, Transferencias

'\ \\de Dominio, Transferencias con Cambio de Radicacion a otra jurisdiccion, Cambios de
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S OKm. de acuerdo a las tablas de liquidacion provistas por la Municipalidad, imprimiendo
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Transferencias con Cese de Exencion, Bajas definitivas, de acuerdo a lo establecido en
el Anexo .

ARTICULO 5°.- La Municipalidad liquidara la deuda del Impuesto de Patentes de
Rodados que registra cada automotor o motovehiculo, conforme a la solicitud individual
que entregara el Registro Seccional (Formularios “31”, “31A” y “31C”, segun
corresponda.

ARTICULO 6°.- Las liquidaciones que, a solicitud de los Encargados de los Registros
Seccionales, emitan las Oficinas de la Municipalidad tendran vencimiento como minimo
al décimo (10°) dia habil y como maximo a los 30 dias corridos posteriores al de su
expedicion y constituiran el unico documento valido para el cobro del impuesto por los
Encargados de los Registros Seccionales. La entrega de la documentacion por parte de
las Oficinas de la Municipalidad a los Registros Seccionales se efectuara dentro del
plazo fijado en el Anexo Il.

En los supuestos en que el titular registral se hubiere negado al pago de la deuda
liquidada en concepto del Impuesto de Patentes de Rodados y hubiese cuestionado
mediante presentacion fundamentada la retencién de la Cédula de Identificacion del

Automotor, segun los casos contemplados en los Anexos del presente Convenio, el
\ Encargado del Registro Seccional debera elevar dicha presentacion al Departamento

M \J

_obligacién de retener la Cédula de Identificacion del Automotor. Asimismo, informara a

Rentas de la Direccion Nacional. Este Departamento podra liberar al Encargado del
Registro Seccional, en caso de considerarse procedente y en forma excepcional, de la

I (g&e/ _la Municipalidad de esta circunstancia dentro de las 24Hs.

s Q@Sﬁx‘;‘z\,«@p ARTICULO 7°.- El Encargado del Registro Seccional liquidara y percibira el monto de la
\\*::“M primera cuota del Impuesto de Patentes de Rodados en las Inscripciones Iniciales de
la primera cuota en recibos oficiales, segun lo establecido en el Anexo |.

A tal efecto la Municipalidad proveera periédicamente al Encargado del Registro
Seccional los recibos oficiales, como asi también todos los necesarios para la
implementacion de este Convenio.

ARTICULO 8°.- Las sumas percibidas en concepto de Impuesto de Patentes de
Rodados, seran depositadas en la Caja Municipal, hasta el segundo dia habil de la
semana siguiente a la de su percepcion de acuerdo a lo establecido en el Anexo Il.
ARTICULO 9°- Los Encargados de los Registros Seccionales comunicaran a la
Municipalidad las Altas y Bajas de automotores y motovehiculos que se produzcan en
su jurisdiccion, conforme se indica en el Anexo Il

ARTICULO 10°.- La Municipalidad o la D.P.R. podran revisar la documentacién que,

inculada con el caracter de Agentes de Percepcion, deberan llevar los Eficargados de

/

\Registros Seccionales.
)

Provincia de Wisione:



> oA

ARTICULO 11°.- La Municipalidad como asi también la D.P.R dentro del marco de
colaboracién y compiementacion del presente Convenio podran requerir informacion
obrante en el Registro Seccional, que pueda resultarle de interés para el cumplimiento
de sus objetivos, relacionados con la percepcion de impuestos, tasas, multas
relacionados con los tramites que se presenten.

ARTICULO 12°.- La Direccién Nacional, la D.P.R y la Municipalidad, deberan

intercambiar toda informacion que permita comprobar el funcionamiento del presente

Convenio.

ARTICULO 13°.- La operatoria prevista en el presente Convenio y sus Anexos que
forman parte integrante del presente, podra ser reemplazada total o parcialmente, por
sistemas informatizados e interconectados a efectos de lograr la liquidacion inmediata y
urgente de la o de las deudas del Impuesto de Patentes de Rodados entre otras, que
registre cada dominio. En la medida que ello sea posible, los Organismos técnicos
pertinentes, reemplazaran cada Anexo que asi lo requiera para su instrumentacion.
Asimismo el Municipio compromete su adhesidon a la mecanica que instrumente
oportunamente la DIRECCION NACIONAL para el cobro de las Infracciones de Transito

en los Registros Seccionales.

ARTICULO 14°.- La Direccién Nacional, la D.P.R. y la Municipalidad en forma conjunta
estableceran la fecha para que el sistema previsto en el presente Convenio tenga
aplicacion.

ARTICULO 15°.- El presente Convenio tendra una duracion de 1 (un) afio a partir de su
\/ entrada en vigencia, prorrogandose automaticamente por igual lapso en los periodos
\\ sucesivos, salvo comunicacion en contrario de cualquiera de las partes notificando

fehacientemente a las otras con una antelacion minima de 90 (noventa) dias corridos.

. En la Ciudad de Puerto Rico, Misiones a los nueve dias del mes de junio
\ del afio 2004.-
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ANEXO |

TRANSFERENCIA - CAMBIO DE RADICACION - INSCRIPCIONES INICIALES

Toda vez que se realicen tramites de transferencia de dominio, cambio de radicacién o
transferencia con cambio de radicacién de automotores o motovehiculos, el usuario
debera cumplimentar los requisitos de solicitud de informe de deuda del Impuesto
Provincial a las Patentes de Rodados, segun el siguiente procedimiento:

1.- Tramite del solicitante en el Registro Seccional

1.1.- TRANSFERENCIA

1.1.1.- Al iniciar el usuario un tramite de transferencia de un automotor o
motovehiculo, el Encargado del Registro Seccional, en todos lo casos, hara
completar al presentante, el Formulario 31 del Informe Impositivo (por triplicado),
que se confeccionara a nombre del nuevo titular. Asimismo se le solicitara al
usuario original y un juego de fotocopias de los comprobantes de pago del |.P.A.
de los periodos no prescriptos que el Encargado de Registro certificara con sello y
JJ\ ‘ firma. Los originales seran devueltos al presentante quedando el juego de
\ fotocopias archivadas en el Legajo B.

1.1.2.- En el anverso se consignara:

1.1.2.1.- Los datos personales del nuevo titular registral.

AT
\‘\'\\
fe1® tf« N 1.1.2.2.- Domicilio fiscal (debe coincidir con el del documento de identidad) y
o WO T enOE vt e
sﬁﬁzf\f \“;3»* : domicilio postal (en el que se desea recibir las patentes).
ﬂ\\ﬁ‘“"\v
1.1.2.3.- Los datos del automotor o motovehiculo.
1.1.3.- El Encargado del Registro Seccional debera:
1.1.3.1.- Firmar y sellar en original los tres ejemplares del Formulario 31 en el
reverso del mismo.
1.1.3.2.- Acompanar al original el Formulario 31, fotocopia del Certificado de
Fabrica o de Importacion.
1.1.3.3- Inscribir el tramite de transferencia de dominio.
/\ 1.1.4.- Los ejemplares de los Formularios 31, que deberan ser legibles, tendran el
: siguiente destino:
LY rendicion
Cdor. MIGUETARTNAO THwAS
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1.1.4.2.- Duplicado: Usuario (intervenido por la Municipalidad).
1.1.4.3.- Triplicado: Legajo B (intervenido por la Municipalidad).

1.2.- TRANSFERENCIA CON CAMBIO DE RADICACION O CAMBIO DE
RADICACION A UN REGISTRO SECCIONAL UBICADO FUERA DE LA
JURISDICCION MUNICIPAL.

En estos casos, se procedera en la forma indicada en el punto 1.1., utilizando el
Formulario “31C" de Baja Impositiva.

1.2.1.- Previo a la remision de estos formularios a la Municipalidad, el Encargado

del Registro Seccional debera:

1.2.1.1.- Inscribir el tramite registral de cambio de radicacién o transferencia con

cambio de radicacion.

M \ 1.2.1.2.- Completar el rubro “F” del Formulario “31C". A estos efectos debe
= J tenerse en cuenta que la fecha a que alli se hace referencia debe coincidir con
\” la del cambio de radicacién o transferencia con cambio de radicacion.
/ N 1.2.2.- Los ejemplares de los Formularios “31C”, que deberan ser legibles, tendran
(S o :
Q%‘\LO%:\E o0 el siguiente destino:

Lo\ L nOE ot

&Pl ae
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g™ 1.2.2.1.- Original: Municipalidad (sera remitido al momento de la rendicion

semanal).

1.2.2.2.- Duplicado: Usuario (debidamente intervenido en el rubro “F” por el
Organismo Recaudador y en caso de concretarse la baja por el Encargado del

Registro Seccional).

1.2.2.3.- Triplicado: Legajo B (debidamente intervenido en el Rubro “F" por el
Organismo Recaudador y en caso de concretarse la baja por el Encargado del

Registro Seccional).

1.3.- TRANSFERENCIA CON CAMBIO DE RADICACION O CAMBIO DE

RADICACION DE UN REGISTRO SECCIONAL UBICADO FUERA DE LA
A~ JURISDICCION DE LA MUNICIPALIDAD, PRESENTADOS ANTE UN REGISTRO
/ SECCIONAL DE ESTA CIUDAD.

X Los Encargados de los Registros Seccionales ubicados en jurisdiccion d%udad,
/

Dr. JO
—

DIREE TA

Provincia de\Misiones / = s



Cdor. MIGUEL ARTURO TNOMAS

Diractor Provincid| de Ren

1.6.- ALTA POR RECUPERO DE ROBO O HURTO

1.3.1.- A esos efectos, con prescindencia de la presentacion de la baja impositiva
de la jurisdiccion anterior, el Encargado del Registro Seccional hara completar el
Formulario “31A” de Alta Impositiva por triplicado, percibiéndose por este concepto

el Arancel segun Resolucion Ministerial vigente.
1.3.1.1.- Al original de este formulario se le adjuntara.

1.3.1.1.1.- Fotocopia del Certificado de Fabrica o de Importacion.

1.3.1.1.2.- Original de la Baja Impositiva expedida por la jurisdiccion anterior,
si la tuviere. En caso contrario, el Encargado dejara constancia de tal
circunstancia al dorso del Formulario “31A”, dicha Alta sera provisoria hasta

tanto se presente la baja impositiva de la jurisdiccion anterior.

1.4.- BAJA POR ROBO O HURTO

En este caso, el Encargado actuara de acuerdo a lo indicado en el punto 1.1 de este
Anexo utilizando el Formulario “31C" y en el Digesto de Normas Técnico -

Registrales, Titulo Il, Capitulo Ill, Seccion 3°.

1.4.1.- Acompanara al original del Formulario “31C” una fotocopia certificada por el
Encargado de la denuncia policial o judicial de robo o hurto y de la solicitud tipo

“04” (anverso y reverso).

1.4.2.- Completara el rubro “F” del Formulario “31C”. A estos efectos debe tenerse
en cuenta que la fecha a que alli se hace referencia debe coincidir con la de la

denuncia policial o judicial.

1.5.- BAJA POR DESTRUCCION TOTAL O DESARME

En este supuesto, el Encargado actuara de acuerdo a lo indicado en el punto 1.1 de
este Anexo, utilizando el Formulario “31C”, y en el Digesto de Normas Técnico-

Registrales, Titulo I, Capitulo Ill, Seccidon 5°.

1.5.1.- Acompanara al original del Formulario “31C” una fotocopia autenticada por

el Encargado de la solicitud tipo “04” (anverso y reverso).

1.5.2.- Completara el rubro “F” del Formulario “31C”. A estos efectos debe tenerse
en cuenta que la fecha a que alli se hace referencia debe coincidir con la de la

inscripcion de la baja del automotor.

Provincla de Mysiones




En este supuesto, el Encargado actuara de acuerdo a lo indicado en el punto 1.7, del
presente Anexo, utilizando el Formulario “31A”, y en el Digesto de Normas Técnico
Registrales, Titulo I, Capitulo Ill, Seccidn 4°.

1.6.1.- Acompanara al original del Formulario “31A” una fotocopia autenticada por
el Encargado de la solicitud tipo “04” (anverso y reverso) y de la constancia judicial

O recupero.

1.6.2.- Completara en el rubro “B” del Formulario “31A”, el dato de “Fecha de alta”,

la que debera coincidir con la de la constancia judicial de recupero.

1.7.- INSCRIPCIONES INICIALES

Al presentar el usuario un tramite de inscripcion inicial de un automotor o
motovehiculo, los Encargados de los Registros Seccionales deberan solicitar,
ademas de la documentacion registral pertinente:

1.7.1.- Completar por parte del usuario el Formulario 31A (Alta Impositiva) por
triplicado, consignando en el anverso:

u/B\ \U\ 1.7.1.1.- Los datos personales del comprador.

1.7.1.2.- Domicilio fiscal y domicilio postal (es decir a aquel en el que desea

] recibir las patentes futuras).
A yg{\\\‘\\-\\3
oxe&\‘»“o L 1.7.1.3.- Los datos del automotor o motovehiculo con identificacion de marca,
feyae o . ;
O Xfﬂw\*“ modelo, afo y peso o cilindrada para los motovehiculos.

1.7.2.- El destino de los tres ejemplares del Formulario “31A”, que deberan ser
intervenidos con firma y sello del Encargado del Registro Seccional sera el

siguiente:

1.7.2.1.- Original: Municipalidad (Al momento de la rendicion semanal).

1.7.2.2.- Duplicado: usuario (si hubiere abonado la cuota inicial del impuesto
al automotor).

1.7.2.3.- Triplicado: Legajo B.

/\._ 1.7.2.4.- Una vez inscripto el tramite registral, el Encargado del Registro
/ Seccional liquidara y cobrara la primera cuota correspondiente al |.P.A.
utilizando las tablas que a tal efecto le facilitara la Municipalidad. Al momento de

T¢ NA’L
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siguiente documentacion : Fotocopia de Titulo del Automotor, Fotocopia de
Factura de Compra, Certificado de Introduccion de Aduana (si correspondiere).

1.7.2.5.- Emitiran para el cobro un recibo por Cuadruplicado que la
Municipalidad habilitara para este fin, con el siguiente destino:

- ORIGINAL: Usuario

- DUPLICADO: Municipalidad

- TRIPLICADO: Municipalidad

- CUADRUPLICADO: Archivado en el RRSS

1.7.2.6.- La intervencion acreditando el pago, se hara mediante firma y sello
del Encargado y sello de seguridad.
1.7.2.7.- Se hara entrega al usuario de:
a. Placas de identificacion metalicas.

. Cédula de Identificacion del Automotor.
. Titulo del Automotor.

Duplicado del Formulario 31A.
. Original del recibo de pago del .P.A.

D A & o

1.7.2.8.- Si de la liquidacion de la cuota inicial surgiere alguna diferencia en
mas o en menos, la Direccion De Inspeccion General la cobrara o la debitara
segun corresponda en la siguiente cuota de cobro, libre de recargos o
intereses.

1.7.2.9.- Si el usuario fuere a tramitar una exencién impositiva , se inscribira
el tramite registral y se procedera a hacer entrega de la documentacion
estampando en el Titulo del Automotor la leyenda: “ El titular debera tramitar
la exencidon impositiva ante el Municipio de PUERTO RICO”. En este
supuesto se confeccionara el F31A de Alta Impositiva y se dejara constancia
en el rubro observaciones de tal circunstancia y se percibird por este
concepto el Arancel que corresponda de acuerdo a la Resolucion Ministerial

vigente ( Alta Impositiva).

1.7.2.10.- En caso que el usuario presente una Inscripcion Inicial de un
Automotor Subastado, adquirido por Rifa o un Armado fuera de Fabrica, el
Encargado de Registro completara o hara completar al presentante el F31A

la cuota inicial del I.P.A. en el plazo indicado en el Punt&i. .

percibir el mismo actuara en forma de practica.

Provincla de Misknas



1.7.2.11.- Si el usuario se negare al pago de la cuota inicial del I.P.A, debera
realizar su negativa mediante la presentacién del Formulario 02 ( DNTR,
Titulo 1l, Cap. XVIII, Sec. 4°, Art. 2). El Encargado del Registro Seccional
dejara constancia de tal circunstancia en la Hoja de Registro y en el rubro
Observaciones de F31A . Se hara entrega de la documentacién registral
consignando en el Titulo del Automotor la siguiente leyenda : “Debera

regularizar su situacion impositiva ante la Municipalidad de PUERTO RICO” .

1.7.2.11.1.- El Encargado del Registro Seccional dejaré constancia de tal
circunstancia en la Hoja de Registro del Legajo B, en el Titulo del
Automotor y la boleta para el cobro firmada por el titular registral donde
conste la Negativa de Pago.

1.7.2.11.2.- Entregara al usuario:

/ | a) Placas Metalicas.
A/ \ ) )\ b) Titulo del Automotor con la leyenda correspondiente.
P 1.7.2.11.3.- Retendra en el Legajo B:

AN A\ a) Cédula de Identificaciéon del Automotor.

AR b) Duplicado del Formulario 31A.
()xex'\v,\%;:«“ .
/\rlf,f\‘:zs 8
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1.7.211.4.- Si el usuario cuestionare la retencion de la Cédula de
Identificacion del Automotor, se procedera de acuerdo a lo establecido en
el Articulo 6° del presente Convenio.

1.7.212.- En caso de negativa de pago el usuario debera regularizar su
situacion fiscal en la Municipalidad y el Registro Seccional solo hara entrega,
previa justificacion del pago de la deuda o autorizacion del Depto. Rentas de:

a) La Cedula de Identificacion del Automotor.

b) Anulara la leyenda estampada en el Titulo del Automotor (segun el caso).

c¢) Dejara constancia en la Hoja de Registro del Legajo B.

/\ 1.8.- INSCRIPCION INICIAL CON TRANSFERENCIA SIMULTANEA. /

| \\‘
\
“edor, M'gl AKTURD THOMAS

Director Provinchal de\Rentas
Provincia de Mislotgs
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1.8.1.- Cuando un usuario presente tramites de inscripcién inicial con




PUERTO RICO, el Encargado del Registro Seccional debera confeccionar el
Formulario”31A” a nombre del ultimo titular y cumplimentar los pasos indicados en

el punto 1.7.

1.8.2.- Cuando un usuario presente tramites de inscripcion inicial con transferencia
simultanea, y el domicilio del comprador se encuentre fuera de la jurisdiccion de la
Ciudad de PUERTO RICO, el Encargado del Registro Seccional inscribira los
tramites registrales e indicara al usuario que debera obtener el alta impositiva ante
el Organismo recaudador correspondiente a su domicilio. Se consignara en el

Titulo de Propiedad del Automotor: “Debe regularizar situacion fiscal en

1.9.- INSCRIPCION INICIAL POR DOMICILIO DEL ACREEDOR PRENDARIO

En este caso se seguira el mismo procedimiento indicado en el punto 1.8.2.

2.- ENTREGA DE LOS TRAMITES POR LOS REGISTROS SECCIONALES EN LA
MUNICIPALIDAD

|

E } 2.1.- TRANSFERENCIAS CAMBIOS DE RADICACION Y TRANSFERENCIAS CON
\g/\ 'J\ CAMBIO DE RADICACION A OTRA JURISDICCION, BAJAS POR ROBO O

' HURTO, DESARME O DESTRUCCION TOTAL, ALTA POR RECUPERO.

\ Una vez inscripto el tramite registral correspondiente, el Encargado del Registro
< Seccional remitird a la Municipalidad las solicitudes de deuda en concepto de
impuesto a la radicacion de rodados, mediante los formularios de remito, de
o “TRANSFERENCIAS Y BAJAS” por triplicado.
2.1.1.- El destino de los tres ejemplares de los Remitos sera el siguiente:

2.1.1.1.- El original: Municipalidad.

2.1.1.2.- Duplicado: Sera devuelto por la Municipalidad, conjuntamente con las

liquidaciones de deuda.

2.1.1.3.- Triplicado: Sera entregado por la Municipalidad al Registro Seccional,

con constancia de fecha de recepcion y entrega de la documentacion.

/\_ 2.1.2.- Los Remitos deberan numerarse correlativamente por afio calendario.

/ \ 2.1.3.- Columnas del Remito. /

2.1.3.1.- “Dominio”: el Encargado del Registro consignara I,os; Umeros de

dominio anterior y actual, correspondientes a los tramites % ds en el dia.

P g




Cdor. MIGUEL ARTURD THO|
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2.1.3.2.- “Solicitud recibida”: se indicara la fecha de recepcion y entrega de la

documentacion.

2.1.3.3.- “Monto liquidado”: la Municipalidad completard esta columna en el
original y duplicado. Asentara el monto global liquidado por cada dominio cuyo
tramite devuelve. Asimismo asentara la leyenda “No registra deuda”, cuando se

dé tal circunstancia.

2.1.3.4.- “Monto Percibido”: el Encargado volcara el monto percibido.

2.1.3.5.- “Observaciones” “Baja’: indicar el motivo de la baja impositiva
solicitada (cambio de radicacion, robo, hurto, desarme, destruccion total).

Cualquier observacion que se relacione con el tramite.

2.1.4.- Al original de estos Remitos se deberan adjuntar los tres ejemplares de los

Formularios “31” y “31C”, con la documentacion que en cada caso se indica.

2.1.5.- Dentro de las 24Hs. de recibidos los remitos, la Municipalidad pondra a
disposicion del Encargado del Registro Seccional, las liquidaciones
correspondientes a cada Formulario “31” y “31C” recibidos.

Estas liquidaciones se entregaran a personal autorizado por el Encargado del
Registro Seccional, previa firma de conformidad sobre el original del Remito. Si

una o mas liquidaciones no hubieran sido expedidas en el momento de la entrega,

2IRECTO CIONAL
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ANEXO li
PERCEPCION

1.- El Encargado del Registro Seccional percibird el Impuesto de Patentes de Rodados
impago respecto de los tramites comprendidos en este Convenio, conforme con la
liquidacion suministrada por la Municipalidad, antes de entregar al presentante la

documentacion registral pertinente, salvo las excepciones contempladas en este Anexo.

1.2.- Utilizara como formulario de cobro, el comprobante de pago expedido por la
Municipalidad entregando al presentante el efecto “Contribuyente” intervenido como
recibo de pago.

La intervencion acreditando el pago, debera hacerse mediante firma y sello del
Encargado y sello de seguridad, el que debera identificar al Registro Seccional

respectivo.

1.3.- Si con posterioridad a la remision de la liquidacion por parte de la Municipalidad,
9\ ‘w “ el usuario exhibiera alguna de las cuotas que figuren impagas, el Encargado de
Registro, solicitara un juego de fotocopia y adjuntandola al recibo de pago, cobrara el

resto de la deuda.

"/-'m@;@ 1.4.- Si el titular registral se negare a pagar la deuda que registra en concepto de

o Impuesto Provincial de Automotores, debera presentar Formulario 02 (D.N.T.R. Titulo

o I, Capitulo XVIII, Sec. 4° Art. 2).
En este supuesto se dara comunicacion a la Municipalidad dentro de las 24Hs. y si
esta ultima por decision fundada lo autoriza, el Encargado del Registro Seccional
procedera a la entrega de la documentacion, asentando en el Titulo del Automotor la
leyenda “Debe regularizar situacion impositiva ante la Municipalidad”. Caso contrario
debera retener la cédula de identificacion en el Legajo B y solo podra hacer entrega
de Titulo del Automotor asentando idéntica leyenda.

1.4.1.- En el caso que el usuario cuestionare la retencion de la Cédula de
Identificacion del Automotor se procedera de acuerdo a lo establecido en el Art. 6
del presente convenio.

1.5.- Si la Municipalidad no emitiere las liquidaciones de deuda solicitadas en los
Ve plazos previstos, los Encargados de los Registros Seccionales, cuando el usuario se
/ ' presente a retirar el tramite:

e Asentar en la Hoja de Registro y en el Rubro “Observaciones” del Titulo de

é ha efectuado sin la liquidacion de deuda del Impuesto de ,
. ! )i\
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atento a causas de fuerza mayor no imputables al Registro”, con firma y sello del
Encargado.

Entregar al usuario la documentacion registral.

Si el usuario concurriera a retirar la documentacion registral cuando ya obrare en
poder del Encargado del Registro Seccional la liquidacion, aun cuando hubiera sido
expedida fuera de término, se utilizara el procedimiento de cobro y rendicion habitual.
Si la liquidacion ya estuviera rendida, el Registro Seccional, procedera a su
reliquidacion, remitiendo a la Municipalidad el duplicado del Formulario 31 que

archivé provisoriamente en el Legajo B.

1.6.- Si la liquidacion de deuda emitida por la Municipalidad se venciera sin que el
usuario se haya presentado, el Encargado del Registro procedera de la siguiente
manera:

Si el Legajo B permanece en ese Registro Seccional; al presentarse el usuario
solicitara reliquidacion remitiendo a la Municipalidad el duplicado del Formulario “31”
que archivo provisoriamente en el Legajo B.

Si el Legajo B debe ser remitido a otro Registro Seccional:

Se acompafara al mismo: Cédula de ldentificacion del Automotor o Motovehiculo,
Titulo de Propiedad del Automotor o Motovehiculo y triplicado del Formulario “31”,
asentando en el rubro “Observaciones” del Titulo de Propiedad del Automotor y en el
reverso del Formulario “31”: “El titular registral debe solicitar la baja impositiva en la
Municipalidad de la Ciudad de...”

Idéntica leyenda se asentara en la Hoja de Registro del Legajo B.

Del comprobante de pago vencido y original y duplicado del Formulario “31C", se

remitiran a la Municipalidad al momento de la rendicion semanal.

1.7.- Cuando los Encargados de los Registros Seccionales deban remitir el Legajo B
a otro Registro Seccional, tendran en cuenta gue:

Si el dominio no registra deuda:

El Legajo B se remitird en el primer envio postal, posterior a que el usuario se haya
presentado a retirar la documentacion registral y el duplicado del Formulario “31C”,
debidamente intervenido.

Si el dominio registra deuda:

El Legajo B se remitird en el primer envio postal, posterior a la presentacion del
usuario si este abona la deuda emitida por la Municipalidad y retira la documentacion

registral, y el Formulario “31C".

En caso de negativa de pago, el Legajo B se remitira en el primer envio” Postal

4
yolvera a la
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Si la liquidacion se venciera, el Legajo B se remitira en el primer envio Postal
posterior a dicho vencimiento. Se asentara en el Titulo de Propiedad del Automotor:
“El titular registral debe solicitar la baja impositiva en la Municipalidad de la Ciudad
de PUERTO RICQO” y se devolverd el Formulario “31C” a la Municipalidad.

En todos los supuestos se tendra en cuenta la Disposicion D.N. N° 912/97.

1.8.- Planes de facilidades de pago: Si el usuario al presentar el tramite justifica con

el acogimiento a un plan de facilidades de pago, se le solicitara fotocopia de los

pagos realizados del plan y se procedera de |a siguiente manera:

a) Si el acogimiento hubiera sido otorgado al vendedor, el plan debera ser
cancelado. Asimismo se le informara al comprador que puede solicitar un nuevo
plan a su nombre ante el Municipio.

b) Cuando se presente una transferencia con cambio de radicacion o cambio de
radicacion fuera de la jurisdiccion de PUERTO RICO se solicitara la liquidacion en
forma de practica, acompafando al Formulario 31C fotocopias certificadas de las
cuotas pagas y del Formulario de acogimiento. En este supuesto el usuario
debera cancelar la totalidad del plan para obtener la Baja Impositiva Formulario
31C. A tal efecto el usuario podra cancelar el plan de facilidades en la

Municipalidad.

1.9.- A fin de llevar un adecuado control de las sumas percibidas, el Encargado del
Registro Seccional llevara dos biblioratos con Hojas Moéviles, uno para Inscripciones
Iniciales y otro para Transferencias, Cambios de Radicacion y Transferencias con
Cambio de Radicacion. Ambos deberan ser foliados y rubricados por la
Municipalidad.

Las Hojas Moviles de Inscripciones Iniciales debera contar con las siguientes

columnas:

1. Numero de Dominio .

2
3
4
5
6
2
8

. Valuacion

. Peso Imponible (segun Cert. de Fab.)
. Monto percibido.

. Fecha de Percepcion.

. Numero de recibo Municipal.

. Fecha de deposito.

. Observaciones (donde se indicara cualquier otro dato de interés).

ROYHOMAS




- Numero y fecha de remito.

. Fecha de recepcion de los Informes Municipales.
. Monto liquidacion de deuda.

. Monto percibido (por el Registro Seccional).

. Fecha de percepcion.

. Fecha de deposito.

o ~N O g b~ 0N

. Observaciones (donde se indicaran: negativa de pago - liquidaciones vencidas
no percibidas o reliquidadas devueltas a la Municipalidad y cualquier otro dato

de interés).

ANEXO I
DEPOSITO Y RENDICION

1.- Inscripcion 0 Km. transferencias locales (Cambio de Titular), Transferencia con

Cambio de Radicacién, Cambio de Radicacién, Bajas por Destruccion, Desguace, Robo

0 Hurto, Desarme y Altas por Recupero.

1.1.- El Encargado del Registro Seccional depositara el importe de las sumas percibidas

en concepto de Impuesto de Patentes de Rodados, en la Caja Municipal hasta el

segundo dia habil de la semana siguiente a la de su cobro, mediante boleta de depdsito

y rendicion que sera suministrada por la Municipalidad, la que se confeccionara a

nombre del Encargado del Registro Seccional.

1.2.- El Encargado del Registro Seccional el dia del deposito, o siguiente habil
presentara ante la Municipalidad de su Jurisdiccion mediante el correspondiente
formulario (por duplicado) la rendicion de las liquidaciones percibidas la semana
anterior. Para las liquidaciones no percibidas, el Encargado del Registro Seccional
debera presentar mensualmente y mediante el Formulario correspondiente (por
duplicado) la rendicion ante el Municipio de su jurisdiccion teniendo como plazo hasta el
dia 10 del mes siguiente al de su solicitud, en ambos casos acompanara la siguiente

documentacion:

1.2.1.- Percibidas:

a) Los efectos "Municipalidad" de las liquidaciones de deuda percibidas, a las que

se adjuntara las fotocopias certificadas de los pagos exhibidos.

b) El original del formulario 31, 31A o 31C, segun corresponda.
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c) Fotocopias certificadas por el Encargado del Registro de las operaciones

registradas en las Hojas Moviles correspondientes a la semana que se rinde.

1.2.2.- No percibidas:

a) Las liquidaciones de deuda no percibidas o vencidas y aquellas en que se
haya efectuado negativa de pago sin perjuicio de lo establecido en el Art. 6°

del presente Convenio.

b) Original de los formularios 31, 31A y original y duplicado del formulario

31C, debiendo archivar el triplicado de éstos en el Legajo.

¢) La rendicién se considerara aprobada si no es objetada por la

Municipalidad en un plazo de treinta (30) dias habiles.

\/) i \ | 1.3.- El Encargado del Registro Seccional archivara definitivamente:
L \J a) El efecto Contribuyente de la boleta de deposito.

b) El efecto Registro de las liquidaciones percibidas, a las que se adjuntara las

//:&Q\\ fotocopias certificadas de los pagos exhibidos por el usuario.

< o

/’-i{i\‘goo‘ c) El duplicado del formulario de rendicion de liquidaciones percibidas.
<
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d) El duplicado del formulario de rendicion de liquidaciones no percibidas.
e) El duplicado del Formulario de comunicacion de Altas y Bajas.
f) Un juego de fotocopias del formulario de acogimiento a la Moratoria o al Plan de

Facilidades de Pago, Punto 1.8.

1.4- Informacion sobre Altas y Bajas:

Semanalmente, el Encargado del Registro Seccional debe enviar a la Municipalidad, un
detalle de las Altas y Bajas producidas durante la semana anterior, referidas a las
siguientes situaciones:

Altas

Cambio de radicacion recibido en el Registro Seccional, (por corresponder)

/\ proveniente de otra jurisdiccion.

Bajas

Jambio de Radicacion solicitado por el usuario ante un Registro_Secejonal de extrafna

Xisdiccion por 04.
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Estas comunicaciones se efectuaran mediante el correspondiente Formulario por

duplicado.

IMPORTANTE: Los Encargados de los Registros Seccionales deberan solicitar por
escrito, la reposicién de los formularios implementados, mediante los Anexos del
presente Convenio, a la Municipalidad, con una antelacion minima de 10 dias, debiendo
especificar el nimero del Formulario 6 recibos oficiales y la cantidad que necesitan.

Los Formularios seran entregados al vencimiento del plazo sefialado, bajo recibo
firmado y sellado por el Encargado del Registro Seccional. Asimismo la Municipalidad
realizara mensualmente el soporte técnico del sistema de liquidacion inmediata para
Altas de Okm, como asi también la carga de las actualizaciones y toda modificacion que
brinde un mejor funcionamiento del sistema.

La actualizacion entrara en vigencia en forma fehaciente al dia siguiente de su entrega

_en el Registro Seccional.
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