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           DIRECCION NACIONAL DE LOS REGISTROS NACIONALES

DE LA PROPIEDAD DEL AUTOMOTOR Y DE CREDITOS PRENDARIOS 

ANEXO INFORME DE RENTAS
INFORME SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LOS CONVENIOS DE COMPLEMENTACION DE SERVICIOS VIGENTES, REFERIDO A LOS IMPUESTOS A LOS AUTOMOTORES, SELLOS, TASAS Y MULTAS POR INFRACCIONES DE TRANSITO.

Registro Seccional: 


Encargado Titular:

Periodo de control: 



D.I Nº ……

Fecha de Inicio de la revisión:

IMPUESTO A LOS AUTOMOTORES (PATENTES)
1.-INSCRIPCIONES INICIALES – ALTAS IMPOSITIVAS
Objeto: Verificar el ingreso al sistema impositivo de todas las ALTAS Impositivas operadas a partir de Inscripciones Iniciales 
Se verificaron los siguientes puntos:

1.1.-Que todas las inscripciones iniciales según Planillas de Caja y de Asientos Mensuales, se encuentren incorporados al Sistema Impositivo respectivo.  

1.2.-Ingreso correcto de los datos con relevancia e incidencia fiscal al Sistema Impositivo (dominio, marca, modelo, año, peso, fecha de vigencia, etc.).

1.3.- Resolución de deudas: Percepción, acreditación de pagos, justificaciones, negativas de los montos liquidado por el Sistema Impositivo, montos fijos o, en caso de exenciones, verificar documentación que acredite la condición reseñada.-

1.4.-Inscripciones Iniciales por domicilio del Acreedor Prendario. 

1.5.-Inscripciones Iniciales con transferencia simultánea. 

A continuación se detallan los dominios verificados: 
A estos efectos, se deberán extraer y controlar materialmente como mínimo la cantidad de 40 (cuarenta), Inscripciones Iniciales.-
	    
	
	
	
	


Observaciones:
2.- ALTAS PROVISORIAS PROVENIENTES DE OTRA JURISDICCION.--------
Objeto: Verificar el correcto encuadre arancelario de aquellos trámites registrales que revistiendo interés fiscal, se encuentran incorporados a la Resolución vigente.- 
Se verificó:

2.1.- La correcta percepción del respectivo Arancel Nº ……. previsto en la Resolución Ministerial vigente al momento del Ingreso del trámite registral que lo genera.

2.2.- La carga de datos en los sistemas informáticos y/o ingreso de la solicitud por ante el Organismo Recaudador que corresponda.

De conformidad a la Ley 13010, Disposición DN Nº 401/03 y normas complementarias, los automotores modelo año: 1977 a  2002 presentación del formulario 31A al respectivo Municipio, los modelo año 2003 a la fecha, carga y remisión del formulario 13A  ante la Dirección Provincial de Rentas de la Provincia de Buenos Aires, 1976 y anteriores, ante la Dirección Provincial de Rentas de la  Provincia de Buenos Aires.-

Observaciones:
3.- SISTEMA DE ALTAS IMPOSITIVAS ENTRE JURISDICCIONES. 

Disposición D.N N° 646/96, remisión a Registros Seccionales de CABA.  Disposición D.N. Nº 844/02, Anexo II y Circulares complementarias.-----
Objeto: Verificar a efectos de evitar perjuicios al fisco y/o a los contribuyentes, que en todos los legajos recibidos y remitidos a CABA y jurisdicciones adheridas al procedimiento, cumplan con la correspondiente solicitud de Alta impositiva,. 
Al respecto se controló:

3.1.1.-Que el Seccional exija la presentación del Formulario 31A, al realizar un trámite de Transferencia con Cambio de Radicación o Cambio de Radicación solamente (Envío de legajo) hacia alguna de las jurisdicciones informadas en el Anexo de la mencionada Disposición DN Nº 844/02.

3.1.2.- Que el Seccional exija la presentación del Formulario 13A, al realizar un trámite de Transferencia con Cambio de Radicación o Cambio de Radicación solamente (Envío de legajo) hacia algun Registro de la Capital Federal en cumplimiento de mencionada Disposición DN Nº 646/96.-
  

3.2.-Que se perciba correctamente el arancel previsto en la Resolución Ministerial Vigente.

3.3.-Que el Encargado informe al Departamento Rentas de la Dirección Nacional y proceda en consecuencia a lo indicado, en aquellos casos en que hubiera recibido un legajo “B” sin estar glosado en el mismo el formulario 31A correspondiente.
 A efectos del control precedente (Aranceles y procedimientos) se solicitarán 20 legajos provenientes de otra jurisdicción y 20 legajos remitidos. En los remitidos se controlará que se reserven en el Registro fotocopias de 31 A, conforme a la Disposición DN  Nº 844/02 y normas complementarias, los números de dominio serán obtenidos a partir de las planillas diarias de caja, escogidos de diferentes días que abarquen el período de control. En los recibidos que se haya procedido a su carga informática o remisión al Organismo correspondiente de conformidad a la Ley 13010 y complementarias 
	
	
	
	
	


Observaciones:
4.-. TRANSFERENCIAS.------------------------------------------------------------------------
 Objetivo: Verificar que los trámites de transferencias en el marco de los Convenios Vigentes, hayan sido registradas en el Sistema Impositivo, que las fechas de vigencia sean las correctas y que hayan dado solución a las deudas existentes.
Se verificó:

4.1.-Que todos los trámites de transferencia inscriptos según Planillas de Asientos Mensuales, se encuentren incorporados al Sistema Impositivo respectivo (Provincial, Unificado, Municipal) que se haya solicitado la liquidación de las deudas y que se haya exigido su resolución. 

4.2.-Ingreso correcto de datos en el Sistema Impositivo o correcta confección de los formularios impositivos (dominio, marca, modelo, año, peso, fecha de vigencia, etc. 

4.3.-Que en aquellos casos que existan diferencias respecto de los datos que obran el  legajo “B” con aquellos que se visualizan en el Sistema impositivo, el Encargado peticione la rectificación de datos correspondiente al Organismo Recaudador.-    

4.4.- La entrega de documentación registral, previa acreditación de  inexistencia de deuda o de negativa de pago, la cual deberá estar instrumentada conforme a lo normado DNTR (solicitud tipo 02; Firma Certificada del titular) y, la correspondiente reserva en el legajo “B” de la Cédula de Identificación en los casos que correspondiere.
A tal efecto se solicitarán 70 legajos de las planillas de Caja y Asientos mensuales. 
(En Buenos Aires se tendrá presente la Cesión del crédito fiscal a las Municipalidades a efectos del control):

4.5.- Tributación provincial
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4.6.- Dominios Municipalizados

Objetivo: Verificar en los casos generales el cumplimiento de la Disposición DN Nº 401/03 y Circular D.R Nº 32/03. En los casos particulares en que esté vigente el sistema unificado, que se haya efectuado la registración en el mencionado sistema de los trámites alcanzados y su posterior resolución (pago, justificación, etc.) 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Observaciones:

5.-TRANSFERENCIA SIMULTÁNEA CON O TRAMITE DE: 

5.1. BAJA POR CAMBIO DE RADICACIÓN

5.1.- BAJA POR ROBO O HURTO, EXPORTACIÓN DEFINITIVA, DESARME O DESTRUCCIÓN.-

5.2.- ALTA POR RECUPERO.- 
Objetivo: Verificar la correcta determinación de las fechas, de registración en el caso de las bajas y de tenencia definitiva en el caso de los recuperos, en razón de su directa incidencia fiscal.

Se verificó:
· Que todos los trámites inscriptos de este tipo según las Planillas de Asientos Mensuales, se encuentren incorporados al Sistema Impositivo.

· La correcta determinación de las fechas de vigencia.

A tal efecto se solicitaron 25 legajos 
	
	
	
	
	


Observaciones:
6.- ARANCELES:


Se verificó la correcta percepción de los Aranceles Nros  ……. , conforme a la Resolución Ministerial vigente al momento del Ingreso del Trámite.-

Objetivo: Verificar que los trámites impositivos arancelados hayan sido ingresados previo pago del Arancel 
6.1.- ALTA IMPOSITIVA O Km.-

6.2.- TRANSFERENCIAS/ ACTUALIZACIÓN DE DATOS.-
6.3.- BAJAS IMPOSITIVAS.-

Observaciones:

7.- CONTROL DE DEPOSITOS Y DECLARACIONES JURADAS ----------------
Objetivo: Verificar que todas las sumas de dinero percibidas hayan sido depositadas en tiempo y forma.-
Se realizó un control global y material sobre los depósitos y las declaraciones juradas. 
A estos efectos se deberán solicitar los depósitos desde la última visita realizada al Seccional.
Se deberá tener en cuenta que las particulares fechas de depósito y rendición vigentes en cada jurisdicción.
7.1.- DEPOSITOS Y DDJJ PROVINCIALES :
	PERIODO
	MONTO PERCIBIDO
	MONTO DEPOSITADO


	FECHA DE DEPOSITO
	FECHA DE PRESENTAC D.D.J.J
	OBSERV.

	
	
	
	
	
	


7.2.- DEPOSITOS MUNICIPALIZADOS
	PERIODO
	MONTO PERCIBIDO
	MONTO DEPOSITADO


	FECHA DE DEPOSITO
	FECHA DE PRESENTAC D.D.J.J
	OBSERV.

	
	
	
	
	
	


Observaciones:
8.- ARCHIVO DE LA DOCUMENTACIÓN. -----------------------------------------------
Objetivo: Verificar la existencia material y correcta guarda de los comprobantes por parte del Encargado.
Se verificó:

8.1.-  El correcto archivo por orden cronológico de los comprobantes de depósito. 

8.2.- Anulación de trámites impositivos, registración en los sistemas impositivos y planillas, reserva de constancias y antecedentes.-
Observaciones:
IMPUESTO DE SELLOS
9.- PERCEPCION.-----------------------------------------------------------------------------
Se constató:

9.1.- Que la totalidad de trámites de Cesión de Derechos, Inscripciones Iniciales, Leasing, transferencias, Prendas y endosos ingresados, según las planillas diarias de caja en el transcurso del trimestre calendario anterior al inicio de la presente verificación, hayan abonado el impuesto de sellos correspondiente y en caso de no haber tributado, determinación del encuadre normativo pertinente. No alcanzados, exentos y/o instrumentos que tributaron en otra provincia sus causas y procedencia

9.2.- La intervención material en los Instrumentos alcanzados por el Impuesto.- 

Observaciones:

10.- VERIFICACION DE JURISDICCIONALIDAD Y DE BASE IMPONIBLE.----
Objetivo: Verificar en el marco de los Convenios Vigentes, las Normas de procedimiento – Resoluciones, Disposiciones y Circulares, que los instrumentos hayan tributado conforme a las condiciones propias de territorialidad y jurisdiccionalidad (alícuotas, Fechas, etc.)

Se verificó:

10.1 Que los trámites registrales de Inscripción inicial Transferencias de dominio, Inscripciones de prenda, endosos, Cesiones de derechos y leasing hayan abonado el Impuesto de Sellos.
10.2.- Que las instrumentaciones o los intervinientes que hayan sido declarados como “exentos” y aquellas transferencias o Cesiones no alcanzadas (Donaciones/Sucesiones) estuvieran validamente encuadradas. Su proceder, acreditación de circunstancias y correcto ingreso en el Sistema Impositivo. 
A tal efecto se controlaran 50 dominios de los cuales 5 refieren a legajos remitidos por corresponder y 5 solicitados a otras jurisdicciones, que abonaron el Impuesto por el sistema unificado, al provenir de una jurisdicción adherida, con emisión del correspondiente 13 y/o en las Casas de las provincias en las otras jurisdicciones que no forman parte.
10.3.- Control:

	
	
	
	
	


Observaciones: En esta se deberá detallar, jurisdicción acreedora, dominio, instrumento, fecha de certificación o celebración, fecha de percepción, monto imponible (Valuación – instrumento), observaciones objetivas y aclaratorias pertinentes.-
11.- ARCHIVO DE LA DOCUMENTACIÓN.-----------------------------------------------

Objetivo: Verificar aspectos formales, orden y guarda de documentación de carácter fiscal.

Se verificó:

11.1.- Que el Encargado cumpla con el archivo de los comprobantes de depósito en forma numérica, correlativa y cronológica. 
11.2.- Que haga reserva de los comprobantes de las operaciones anuladas, su procedencia. Compulsa entre los sistemas de registración, planillas, remitos y DDJJ.-
Observaciones:
12.- DEPOSITOS Y DECLARACIONES JURADAS-------------------------------- 
Se verificaron los montos y las fechas de los depósitos y la presentación en tiempo y forma de las declaraciones juradas por ante el Organismo de Aplicación. 

12.1.- Jurisdicción Local:

	PERIODO
	MONTO PERCIBIDO
	MONTO DEPOSITADO 
	FECHA DE DEPOSITO
	FECHA DE PRESENT. DE LA D.D.J.J
	OBSERVACIONES

	
	
	
	
	
	


12.2.- Extraña Jurisdicción, efectuadas por medio del Sistema Unificado de Cobro “SUCERP”
Las sumas percibidas en el transcurso de la semana deberán ser depositadas hasta el día lunes o hábil inmediato siguiente de la semana próxima a la de su percepción: 
	PERIODO
	MONTO PERCIBIDO
	MONTO DEPOSITADO 
	FECHA DE DEPOSITO
	OBSERVACIONES

	
	
	
	
	


Observaciones:

MULTAS POR INFRACCIONES DE TRANSITO

13.- Sistema unificado de Gestión de Infracciones de Tránsito.-

Se verificó que el Encargado encuadre su proceder en el marco de las Disposiciones 515/03, 169/09 y normas complementarias.-

Observaciones:

13.1.1.- Confección de formularios 13I -solicitud de informes- para los tramites registrales alcanzados por la normativa citada. 15 transferencias y 3 casos de cada uno de los otros trámites alcanzados. Emisión de informes y de libre deuda.-

	
	
	
	
	


13.1.2.- Resolución de deudas: Pagos, justificaciones, negativas de pago, comparencias en código 4, etc. Que se resguarden en sede registral las constancias que acrediten cada circunstancia y se tomen los recaudos de cada caso. Negativas de pago, control de su suscripción por parte de su titular o autorizado por poder especial al respecto.-

13.1.3. Anulación de trámites. A efectos de su análisis se controlará su procedencia, registración en el sistema y reserva de los dos ejemplares del 13I emitido.-

13.2.- Depósitos: que se efectúen en tiempo y forma.- 
Observaciones:
PROCEDIMIENTOS FORMALES DE CARÁCTER GENERAL
14.- ASIENTO EN HOJA DE REGISTRO.---------------------------------------------------
Se verificó que el Registro Seccional dejara constancia en Hoja de Registro del legajo B el tipo de tramite, Nº de recibo, cuotas abonadas, el monto percibido en concepto de Impuestos/Multas, fecha de cobro y la documentación que retira el usuario, conforme a lo normado en el DNTR, Título I, Capítulo X, sección única, Artículo 5.-
Observaciones:

15.- DDJJ MENSUAL y remisión de comprobantes a la D.N.R.P.A.- ------Digesto de Normas Técnico Registrales, Título I, Capítulo III, Sección 3, Artículo 4 y los procedimientos establecidos por las Circulares D.R Nros. 04/2008 y 55/2010.-
Objetivo: Verificar el envío de las DDJJ y documentación respaldatoria al Departamento Tributos y Rentas de la Dirección Nacional en tiempo y forma. 
Observaciones:
16.-SELLO DE SEGURIDAD.------------------------------------------------------------------

Se verificó su uso en la intervención de todas las liquidaciones percibidas y  comprobantes de pago emitidos cuya constancia obran en el Registro Seccional.
Observaciones:
Sin más que agregar siendo las …… hs. del día ……. del mes …… del año .... se da por finalizado el presente informe que consta de ….. fojas. Corroborado todo lo expuesto se presta conformidad y se firman tres ejemplares de un mismo tenor y a un solo efecto, el que se agrega como  ANEXO al Acta de Visita realizada al Registro Seccional ................................- 
Departamento Tributos y Rentas
   

          D.N.R.P.A y C.P
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